KONTROLNI CHECKLIST PRED MZDOVOU UZAVERKOU

Pfed zah&jenim vypocétu mezd a generovanim Jednotného mési¢niho hldseni zaméstnavatelll je vhodné provést
nasledujici kontrolu udajd v systému.
Evidence pracovnich poméra

O zkontrolovat nové registrace zaméstnancil,

O zkontrolovat vznik novych pracovnich poméri,

O ovéfit zmény pracovnich poméri,

O zadat pfipadna ukonéeni pracovnich pomér,

O zkontrolovat spravné oznaceni primarniho pracovniho poméru.

Kontrola adajd zaméstnanci
O zkontrolovat evidenci diichodového véku zaméstnanci,
0O u zaméstnancl, kterym byl pfiznan starobni dlichod, ovéfit spravné nastaveni kédu ELDP,

O zkontrolovat pfipadné vylou¢ené doby a odecitané doby.

Kontrola nemocenskych davek
O ovérit evidenci nemocenskych davek,
O u zaméstnankyn na materské dovolené pred porodem zjistit, zda jiz nedoslo k porodu,
O v pripadé porodu:
O ukondit davku matefska pied porodem,

O zaloZit novou davku matefFska po porodu.

Kontrola rodi¢ovské dovolené
O po skonéeni matefské dovolené zkontrolovat, zda je spravné evidovana rodicovska dovolena,

O v agendé Nepfitomnosti zadat nepfitomnost ROD - rodic¢ovska dovolena.

Vypocet mezd
O provést vypoéet mzdovych listi,

O zkontrolovat vysledky vypoctu,

Mzdova uzavérka

O provést mési¢ni mzdovou uzavérku.

Generovani mésicniho hlaseni

Po provedeni véech vyse uvedenych krokl je mozné:
O vygenerovat Jednotné mésiéni hlaseni zaméstnavateld,
O zkontrolovat jeho obsah,

O Vytvofit zaznam v Dokumentech s XML pro odeslani statni spravé.
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