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1. Období 

Shoduje-li se fiskální rok firmy s kalendářním rokem, je nutné založit v agendě "Období" období 
pro další rok. Nové období lze založit kdykoli před koncem současného období. 

Podrobněji v nápovědě: 
https://help.floresps.cz/11.2/Content/PartS_Nastaveni/obdobi_ZS.htm - popis funkce Nový 
 
 

2. Skladová uzávěrka  

Poslední skladovou uzávěrku období je nutné provádět jako hlavní uzávěrku za období a ne jako 
uzávěrku k datu. Shoduje-li se fiskální rok s kalendářním rokem, jedná se o prosincovou 
skladovou uzávěrku. 

Podrobněji v nápovědě: 
https://help.floresps.cz/11.2/Content/PartS_Sklady/uzaverka_sklad_dalsi_postup_nova_hlavni.h
tm 
 
 

3. Docházka 

Pouze pro zákazníky, kteří využívají odvádění docházky prostřednictvím výrobních příkazů. 

Pozor, nový příkaz je nutné vytvořit až po ukončení evidence docházky v roce daném roce (např. 
2021) a před zahájením evidence docházky za nastupující rok (např. 2022). 

Postup: 
Ukončení evidence docházky pro rok 
Vyhledejte daný výrobní příkaz. Typicky je založen v řadě dokladů "DO" a jeho kód je "Docházka". 
Tento příkaz přejmenujte na "Docházka 2020" (zvolte rok, který právě skončil). 

 
Příklad ukončení evidence docházky za rok 2021 

http://www.floresps.cz/
https://help.floresps.cz/11.2/Content/PartS_Nastaveni/obdobi_ZS.htm
https://help.floresps.cz/11.2/Content/PartS_Sklady/uzaverka_sklad_dalsi_postup_nova_hlavni.htm
https://help.floresps.cz/11.2/Content/PartS_Sklady/uzaverka_sklad_dalsi_postup_nova_hlavni.htm
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Stejně postupujte i u operací, které se nachází na záložce Operace.  
Jděte do editace výrobního příkazu. V té chvíli se zpřístupní tlačítko Opravit, které se nachází pod 
seznamem operací. Označte operaci a klikněte na toto tlačítko. Zobrazí se okno s operací, kde 
upravte název, tedy do kódu operace doplňte rok. Změnu uložte. 

 
Příklad ukončení výrobní operace Práce za rok 2021 
 
Tento postup opakujte u všech operací. 

 
Přehled všech operací, které jsou pro rok 2021 přejmenovány resp. ukončeny 

http://www.floresps.cz/
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Výrobní příkaz převeďte do stavu Vyřízeno. 
 
Zahájení evidence docházky pro další rok 
V agendě Výrobní příkazy vytvořte nový výrobní příkaz pomocí funkce Nový. Do kódu vyplňte 
"Docházka". Datumy nastavte 1. 1. 2022 – 31. 12. 2022. Typ plánu vyberte Skutečnost a zatrhněte 
volby Neúplný kusovník, výrobky a Neúplné výrobní operace. 

Příklad zahájení nové docházky pro rok 2022 
 
Na záložce Operace založte nové operace: 
Do kódu operace zapište název operace, např. Práce. Vyplňte datumy od 1. 1. 2022 – 31. 12. 2022. 
V poli Operace vyberte z číselníku příslušnou operaci. 

 
 
Takto postupujte při vložení všech potřebných operací, např. Lékař, Přestávka apod. (dle 
předchozího výrobního příkazu).  

http://www.floresps.cz/
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4. Výroba 
 
Pokud je plánováno kapacitně a kapacity končí prosincem 2021, je třeba v agendě „Omezení“ 
vygenerovat kapacity pro další rok. 

 
 
To lze buď hromadně nad označenými nebo na detailu každého omezení vložením kapacity 

 
 

http://www.floresps.cz/
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