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1. Kroky rocni uzavérky
IS FLORES obsahuje sadu uzavérek, ze kterych nékteré jsou spoustény obvykle mési¢né, nékteré
rocné.

- Uzavérka DPH
- Uzavérka mezd
- Uzavérka skladu

Rocné se obvykle spousti uzavérky:
- Uzavérka pokladen
- Uzavérka bankovnich uctl
- Uzdavérka fakturace
- Uzaveérka ostatnich dokladt
- Zavérka ucetnictvi

Pro kompletni uzavieni Ucetniho obdobi v IS FLORES je tfeba provést viechny uzavérky, a to
i v pfipadé, Ze se nékteré z uzaviranych typl dokladl nepouZivaji. Divodem je to, Ze uzavirana
Ucetni obdobi nelze preskakovat, musi se zavirat postupné.

1.1 Uzavérka pokladen

1.1.1 Postup

Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Uzavérka pokladen:
™ Finance
) Pokladna
[ uzivérka pokladen [UZP0OOD1]

V prvnim kroku uzavérky pokladen uZivatel vybird pozZadovanou akci, obvykle Provést novou
uzavérku:

g

Uzavérka

Agen Spusténé
e Vitejte v ndstrog, pomoci nEho¥ mifete provAdEt a rUSIt UZAVEKL .v.vvrrrerseer.

() Uzavérka pokdaden

(Alt+1) Vitejte v nastroji, pomoci néhoZ miZete provadét

a rusit uzavérku pokladen.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

®) Provést novou uzavérky
Zopakovat posledni uzévérku

Zruit posledni uzdvérku

pro obdobi: | 2023 -
Provést mezitimni uzévérku k datu

Zrusit mezitimni uzavérky k datu

Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,pro obdobi“, je to vidy prvni obdobi, pro které neni alespon
jedna z pokladen uzaviena. Obdobi nelze preskakovat a nenabizi se posledni obdobi, ke kterému
jesté neexistuje ndsledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2024, pokud neexistuje v Ciselniku
Obdobi zaznam 2025).

Posledni provedenou uzavérku Ize zrusit nebo zopakovat (zrusi se a provede znova).
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Kromé uzavérky ucetniho obdobi je mozné provadét a rusit i mezitimni uzavérky k datu v prabéhu
obdobi napft. ke konci mésice nebo v pfipadé potfeby mimorddné ucetni zavérky.

V druhém kroku se nabidne seznam pokladen, které se maji uzavirat:

N
7\

—FL_ORES — Vaze datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé R

Vyberte z&dznamy pro zvolenou akdi

0O Uzavérka pokladen Vybér zaznamd
(Alt+1) B cz-hlavni pokladna
B  EUR-hlavni pokladna

Rada dokladi:
{kurz.rozdily)
Stiedisko:
Predkontace:
{kurz. rozdily)

Zakazka:

Kurz.rozdily pokladen

Obchodni pipad:

L

Projekt:

Naplanovat
Doporucujeme provadét uzavérku pro vSechny pokladny najednou (neodskrtavat fajfky).
V seznamu se nenabidne pokladna, kterd je za zvolené obdobi jiZz uzaviena. Dokladova fada pro
zavérkové kurzové rozdily se nabizi automaticky, stfedisko pro kurzové rozdily se tfeba vyplnit,
ucetni predkontace se aplikuje i bez vybéru automaticky zakladni, dale lze vybrat zakazku,
obchodni pfipad a projekt.

Ve tfetim kroku se nabidnou vSechny mény (kromé lokalni), ve kterych je evidovana alespon jedna
pokladna. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného
obdobi (rozvahovy den), kurz Ize editovat:

%:,\% L ORES — Vase datové spojeni je Demodata

Sménny kurz
Zobrazeni sménnych kurzd mén

Agendy Spusténé

0O Uzavérka pokladen Kurz vzt. Zona
(Aft+1) 1,000 EUR 24,725 CZK MNe
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Pomoci tlacitka Dokoncit se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:

\\/
"—;ll\é ,LORES ‘ Vase datové spojen je Demodata ‘
S Vysledna informace $
Agendy ﬂ Zde se zobrazuje vysledek uzavérky

D Uzavérka pokladen 5 Uzdvérka Kurzowy rozdil Céstka wméng  Profit Tisk k.roz...
) NOVY EUR - hlavni pokladna KRP-1f2023 2047,35 CZK
Zvolend akce byla Uspéing dokoncena.

Tisk

Vysledkem uzavérky je seznam vygenerovanych kurzovych rozdild z precenéni zlistatkl pokladen
v lokalni méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily pokladen (KRP) nejsou uloZzeny v zadné
samostatné agendé, jsou vidét v Ciselniku pokladen pro kazdé uzavirané obdobi a jejich Ucetni véty
jsou dle nastaveni dokladové fady KRP Kurzové rozdily pokladen ulozeny v agendé Ucetni zadosti
nebo Uéetni denik.

Kurzové rozdily Ize pomoci funkce Tisk k.rozdil vytisknout, tisk je umoznén i opakované z Ciselniku
pokladen.

Funkce Tisk vytiskne celou vyslednou informaci o uzavérce.

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky pokladen:

e Je-li pokladna pro dané obdobi uzaviena, pak nelze do tohoto obdobi do pokladny zaddavat
zadné nové pokladni doklady, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.

e Prizruseni uzavérky, ke které byly vygenerovany doklady kurzovych rozdild, se tyto smazou, pfi
novém spusténi uzavérky se vygeneruji kurzové rozdily nové.

e Pokud k rusené uzavérce existuji doklady kurzovych rozdil(, které jsou oznaceny priznakem
Audit (tudiz je nelze mazat), program uzavérku nedovoli zrusit.

1.1.2 Kontroly

Po uzavérce pokladen doporucujeme provést kontrolu, Ze zlstatky uctd pokladen v hlavni knize
odpovidaji zistatkim pokladen v lokdlni méné z prvotni evidence.

Zlstatky na uctech pokladen 211XXX k poslednimu dni uzaviraného obdobi zjistime v agendé
Hlavni kniha pomoci omezeni na datum Gctovani a analytiku/analytiky 211XXX:

\\V
7/'\6 FLORES Vaze datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
[ Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazit (@ viditelna omezeni wietné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrfené jen Easto pousivane
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni [¥| Datum é&tovani - Minuly kalendafni rok ( 01,01,2023 - 31,12,2023)

Bez jména (neulozené: . f =
! ¢ ) ¥ Uéet (znakové)

UloZena omezeni k dispozici 71

Ve by i (wych P . = ==
Se bez omezeni (vychoz)) | |Dotézat se na hodnotu | Nepouit nevypinéné

[¥| Zzapotitatizadosti - Ano
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Zistatky pokladen ke konci uzaviraného obdobi z prvotni evidence jsou k nahledu k dispozici
v Ciselniku Pokladny a to jak v méné pokladny, tak v lokalni méné:

%/I\:_': FLoREs 1t L ¢ v = Vake datowé spojenije Demodata
Agendy Spusténe Seznam Detail Udalosti Rady pokladnich dokladd ~ Ochrana dat Prilohy X-vazby
D Pokladny (Alt+1) Zistatek: 6 940,18 Zostatek lok.: 171 595,95

Mazev pokiadny: |EUR - hlavni pokladna ["] varovat pii platbé dokladu s jinym zp@sobem Ghrady nei Hotové

Kéd mény: EUR | Euro

Analyticky Ofet: 21120« | Hlavni pokladna v EUR

Ziétov stfedisko: Centréla

Poéatedni stavy v jednotlivych abdobich:

Obdobi Polatek Poiétek (lok.) Obrat Obrat (lok.)
Rok 2018 5940, 18 EUR 173 643,30 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2019 5940,18 EUR 173 643,30 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2020 6940,18 EUR 173 643,30 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2021 5940, 18 EUR 173 643,30 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2022 5940,18 EUR 173 543,30 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
» Rok 2023 5940, 18 EUR 173 643,30 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2024 5940,18 EUR 171 595,95 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK

Kurzowvé rozdly v jednativyich obdobich:

Kurz. rozdi Datum Kurz  Kurz.rozdil{é3s... +..

» KRP-1/2023 31.12,2023 1,000 24,725 204735 | —

Dale lIze vytisknout pokladni knihu k poslednimu dni uzaviraného obdobi pfipadné za jakykoliv jiny
Casovy interval z agendy Pokladni reporty. Jedna se o prlivodce, kde v prvnim kroku zvolime
variantu Pokladni kniha:

N2

Vybér reportu

Agen Spusténé
gendy _p_ yberte repart, ktery cheete sestavit,

[ Pokladni reporty (Alt+1) Pokladni kniha

Pokladni kniha s rozpisem DPH a zalétovanim

V kroku omezeni pomoci podminky na ¢asové omezeni zvolime posledni den uzaviraného obdobi
nebo Sirsi interval, podminkou Pokladna Ize vybrat konkrétni pokladnu/pokladny, pokud podminku
Pokladna nepouzijeme, nactou se vSechny pokladny:

g

FLORES —
7N

Vage datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

Agen Spusténé
gendy _P_ Wybrany report: Pokladni kniha

[ Pokladni reporty (Alt+1) Zobrazit # viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni @ viditelné skryté jen zatriené jen éasto pousivané

Filtrovat | Filravat | |

Nové omezeni

[v| €asové omezeni
I | od [31.12.2023 f&]| do [31.12.2023 [
| Dotazat se na hodnotu

Bez jména (neuloZend) . 8

UloZena omezeni k dispozici

Viechny pokladny za aktudlni fisk.rok ZZ:Z- [v| Pokladna - {1): EUR - hlavni pokladna
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Jedna z variant tiskového reportu:
Pokladni kniha s prubé&znym zustatkem

Firma: Demoverze

Vybérove podminky pro sestaveni tisku
Cazowe omezeni: Podle zadanjch datumi { 31.12.2023)
Foladna: (1): EUR - hlawi pokladna ) B )
Thdeni: +Dstumn poklsdni ch dokladi, +Pricrita pokladnich dokladi, +Cislo doldadu - slosene

Zadané omezeni neni zohlediovano v pocateénich stavech.

EUR - hlavni pokladna (EUR)
Casthav EUR  Castha vCZK  Mezisouetv EUR  Mezisoudetv CZK

Poatek pro obdobd 2023 Go40,18 173 643,20 G940,18 173 643,20
Diatum Doklad Popis
31122023 KRP-12023 0,00 -2 047,35 694018 171 58555
Soutst za EUR - hlawni pokladna 694018 171 585,95

1.2 Uzdavérka bankovnich uéta

1.2.1 Postup
Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Uzavérka bankovnich uct(:
™ Finance
™ Banka
[ uzavérka bankovnich Gétd [UZB0O01]

V prvnim kroku uzavérky bankovnich ucta uzivatel vybird pozadovanou akci, obvykle Provést
novou uzavérku:

g

—FLORES
N

Uzavérka

Agen Spuéténé
=y JJ_ Vitejte v nastroji, pomoc néhoZ miZete provadét a rudit uzAvErKU v

Uzavérka bankovnich Géth

(]
(Alt+1) Vitejte v nastroji, pomoci néhoZ miiZete provadét

a rusit uzav&rku bankovnich GEti.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

®) Provést novou uzaverku
Zopakovat posledni uzdvérku

Zrugit posledni uzdvérku

pro obdebi: | 2023 v
Napoditat zlstatek v lokalni mé&né k datu

Zrusit napocteni zistatku v lok3lni méné k datu

Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,,pro obdobi“, je to vidy prvni obdobi, pro které neni néktery
z bankovnich uct uzavien. Obdobi nelze preskakovat a nenabizi se posledni obdobi, ke kterému
jesté neexistuje ndsledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2024, pokud neexistuje v Ciselniku
Obdobi zaznam 2025).

Posledni provedenou uzavérku lze zrusit nebo zopakovat (zrusi se a provede znova).

Kromé uzavérky ucetniho obdobi je mozné provadét a rusit i mezitimni uzavérky k datu v prabéhu

obdobi napt. ke konci mésice nebo v pripadé potreby mimoradné ucetni zavérky (volba Napocitat
zGstatek v lokalni méné k datu).
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V druhém kroku se nabidne seznam bankovnich Gc¢td, které se maji uzavirat:

N2
7/\\

FLORES = Vase datové spojeni je

Vybér zaznamd

Wyberte zéznamy pro zvolenou akc

Agendy Spusténé

D Uzavérka bankovnich détd jbér zaznami
(Alt+1) e
B  Cz -Raiffeisenbank Praha {12345678910/5500)
B  EUR -Raiffeisenbank Praha (98765432100/5500)

Rada dokladd:

(kurz.rozdly) KRB w | Kurz.rozdily bankovnich GEtd
Stiedisko: oo ¥ | Centrala
Predkontace:
{kurz. rozdily) M
Zakazka: v
Obchodni pripad: v
Projekt: v
Haplanovat

Doporucujeme provadét uzavérku pro vSechny bankovni Ucty najednou (neodskrtavat fajfky).
V seznamu se nenabidne bankovni Ucet, ktery je za zvolené obdobi jiZz uzavien. Dokladova fada pro
zavérkové kurzové rozdily se nabizi automaticky, stfedisko pro kurzové rozdily se tfeba vyplnit,
ucetni predkontace se aplikuje i bez vybéru automaticky zakladni, dale lze vybrat zakazku,
obchodni pfipad a projekt.

Ve tretim kroku se nabidnou vSechny mény (kromé lokalni), ve kterych je evidovan alespori jeden
bankovni Gcet. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného
obdobi (rozvahovy den), kurz Ize editovat:

N2
T

FLORES = ‘ Vage datové spojenije Demod ‘

Sménny kurz
Zobrazeni sménnych kurzd mén

Agendy Spusténé

0 Uzavérka bankovnich GEtd Kurz vzt. Zéna
Gl 1,000 EUR 24,725 CZIK Ne

Pomoci tlacitka Dokoncit se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:

A\ —
7/I\"/_“ FLORES = Vase datové spojeni je Demodata X
e - Vysledna informace $,
A Spust
gendy ﬂ Zde se zobrazuje vysledek uzavérky
0 Uzévérka bankovnich Getd Stav i Kurzovy rozdl Castka vméngé  Profit Tisk k.roz...

(Alt+1)

NOVY EUR - Raiffeisenbank Praha (98765...  KRB-1/2023 1475,00 CZK
Zvalens akce byla dspéné dokontena.

Tisk

Vysledkem uzavérky je seznam vygenerovanych kurzovych rozdilG z precenéni zlstatku
bankovnich uctl v lokalni méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily bankovnich ucta (KRB)
nejsou uloZzeny v Zzadné samostatné agendé, jsou vidét v Ciselniku bankovnich G¢tld pro kazdé
uzavirané obdobi a jejich ucéetni véty jsou dle nastaveni dokladové rfady KRB Kurzové rozdily
bankovnich Gétll ulozeny v agendé Uéetni zadosti nebo Ucetni denik.

Kurzové rozdily Ize pomoci funkce Tisk k.rozdil(i vytisknout, tisk je umoznén i opakované z Ciselniku
bankovnich uctd.

Funkce Tisk vytiskne celou vyslednou informaci o uzavérce.
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v, o

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky bankovnich ucéta:

e Je-li pro dané obdobi bankovni ucet uzavien, pak nelze do tohoto obdobi zaddvat zddné nové
doklady k bankovnimu uctu, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.

e  Pri zruSeni uzavérky, ke které byly vygenerovany doklady kurzovych rozdild, se tyto smazou,
pfi novém spusténi uzavérky se vygeneruji kurzové rozdily nové.

e Pokud k rusené uzavérce existuji doklady kurzovych rozdila, které jsou oznaceny priznakem
Audit (tudiZ je nelze mazat), program uzavérku nedovoli zrusit.

1.2.2 Kontroly

Po uzavérce bankovnich uc¢tl doporucujeme provést kontrolu, Ze zUstatky uctt bank v hlavni knize
odpovidaji zdstatkdm uctl v lokalni méné z prvotni evidence.

Zlstatky na uctech bankovnich uctd 221XXX k poslednimu dni uzaviraného obdobi zjistime
v agendé Hlavni kniha pomoci omezeni na datum uctovani a analytiku/analytiky 221XXX:

U/ - -
7/I\é FLorReEs 1t | 1 v = Vaze datové spojent je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
Hlavni kniha (Alt+1 Zobrazit () widitelnd omezeni vietné skrytych Podminky omezeni viditelné skryte # jen zatrzené jen asto pouzivang
¢ ) Y
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni [¥| Datum iigtovéni - Minuly kalendafni rok { 01.01.2023 - 31,12.2023)
Bez jména (neuloZens) . 9

[¥ (iget (znakové)
UloZena omezeni k dispozici 2

Ve b i (vich
e bez omezeni {ujchoz) || Dotézat se na hodrotu | Nepousit nevypinéné

| Zapocitat i Zadosti - Ano

Zustatky bankovnich uctd ke konci uzaviraného obdobi resp. pocatku nové otevieného obdobi
z prvotni evidence jsou k nahledu v Ciselniku Bankovni Uty a to jak v méné bankovniho uctu, tak
v lokdIni méné:

Alz _ B
'—;ll\é FLoREs 1+ L 4 b = | vase datove spoenise pemodate |
Agendy Spusténé Seznam Detail Udalosti E-banking Ochrana dat Prilohy X-vazby

[ Bankouni ity (Alt+1) Bank. fst:  98765432100/5500

Ziistatek: 5 000,00 Zistatek lok.: 123 625,00

Bankovni et Adresa banky

Nazev banky: EUR - Raiffeisenbank Praha Datum zagtku API importu:

Bankavni GEet: 98765432100/5500 [[] OFezévat nuly Zeva u VS pfi AP importy
Spec. symbol: SWIFT: Identifikace banky v API:

IBAN kid

Kod meny: ELR v |Euwo

Zemé banky: -

Rada bank. vypisd: BV2 w | Bankovni vypis - EUR

fada plat.piikaza: PLP2 + | Platebni pitkazy - ELR

Analyticky Get: 22120+ | Bankowni et v EUR

2Zictov.stedisko: 000 + | Centréla

Potatetni stavy v jednotlivych obdobich:

Obdobi Pocatek Pocatek (ok.) Obrat (lok.)
Rok 2020 5000,00 EUR 125 100,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2021 5000,00 EUR 125 100,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2022 5000,00 EUR 125 100,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
P Rok 2023 5000,00 EUR 125 100,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Rok 2024 5000,00 EUR 123 625,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK

Kurzové rozdly v jednotiivich obdobich:

Kurz. rozdi Datum Kurz vzt z Kurzrozdi(EEs... +..

» KRB-1/2023 31.12.2023 1,000 24,725 147500 —

Stranka 9 z 27



A& ABRA

software for your business

Dale Ize vytisknout bankovni knihu k poslednimu dni uzaviraného obdobi pfipadné za jakykoliv jiny
Casovy interval z agendy Bankovni reporty. Jednd se o prlivodce, kde v prvnim kroku zvolime
variantu Bankovni kniha:

Qg

Vybér reportu

Agen Spusténé
gendy _Fl_ Vyberte report, ktery cheete sestavit.

[ Bankowni reporty (Alt+1) Bankovni kniha

V kroku omezeni pomoci podminky na ¢asové omezeni zvolime posledni den uzaviraného obdobi
nebo Sirsi interval, podminkou Vlastni bankovni Gcet Ize vybrat konkrétni bankovni Gcet/bankovni
ucty, pokud podminku Vlastni bankovni ucet nepouZzijeme, nactou se viechny bankovni ucty:

Al
7N~

—FLOoORES VaZe datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Ageny Spusténé
gendy _Fl_ Wybrany report: Bankovni kniha

[ Bankovni reporty (Alt+1) Zobrazit  (® viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni * viditelné skryte jen zatrieng jen Easto poudivang
Filtrovat Filtrovat
[ patum vystaveni dokladu
Nové omezeni

. od |31.12.2023 [ do |31.12.2023 [
|| Dotézat se na hodnotu

Bez jména (neulozeng) .

Moje oblibena omezeni

vEechny Uéty za aktudlni fiskaini rok (Ctrl+ #| Vlastni bankovni iget - (1): EUR - Raiffeisenbank Praha (98765432100/5500)

Tiskovy report:
Bankovni kniha (dle zadaného tfidéni)

Firma: Demoverze
Vybérove podminky pro sestaveni tisku:

Catwm wstaven dokiadu: Podle zadamjch datumd { 31.92.2023)
Vizstni bankownd séet (1): EUR - Raifbisenbank Praha (SETE5432100E500)

Zadané omezeni neni zohlediiovano v pocateénich stavech.

EUR - Raiffeisenbank Praha 98765432100/5500 EUR
casthav EUR tastha v CZK
Potatek pro obdobi 2023 o (e, 0o 123 100,00
KRB-1/2023 31422023
datum typ variabilni symbol
3122002 lueowvy rozdil 0,00 -1 475,00
Zlistatek: 5 (R0, 0o 123 623,00
Celkovy soutet = et Celkem kredit: 0,00 0,00
Celkem debet: 0,00 -1 475,00
Celhovy zistatek: 3000, 00 123 625300
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1.3 Uzavérka fakturace

1.3.1 Postup

Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Uzavérka fakturace:
) Ucetnictvi

) uzdvérky

[ uzdvérka fakturace [UZF0O1]

Uzavérka fakturace uzavira doklady typu:
e Faktury pfijaté a vydané
e Dobropisy faktur ptijatych a vydanych
e Zalohové listy pfijaté a vydané
e Danové zalohové listy prijaté a vydané
e DRC
e JSD
e Sankéni (penalizacni) faktury

V prvnim kroku uzavérky fakturace uZivatel vybira pozadovanou akci, obvykle Provést novou
uzaveérku:

g

//IT~ FLORES Vase datové spojeni je Demodata

Uzavérka

Agen Spusténe
gendy _Fl_ Vitejte v nastroji, pomod néhoZ miZete provadét a rudit uzdvérku, generovat a rudit nerealizované kurz. rozdily dafiové uznatelné..........vovuees

Uzavérka fakturace

D (Alt+1)
Vitejte v nastroji, pomoci n&hoZ milZete provadét
a rusit uzavérku dokladi.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:
®) Provést novou uzavérku
Zopakovat posledni uzdvérku
Zrugit posledni uzdvérku
Uzdvérka vypoite:

pra obdobi: 2023 zavérkové kurzove rozdily sktivni a pasivni

® zdvérkové kurzové rozdily nerealizované dafiové uznatelné

Datum eddétovani zévérkovych kurz, rozdid v nasledujicdim obdobi: 01.01.2024
Provést mezitimni uzavérku k datu

Zrudit mezitimni uzdvérky k datu
|| Generovat storno zavérkovych kurzovych rozdld k posledn’ mezitimni uzdvérce

Poznamka:

Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,,pro obdobi“, je to vidy prvni obdobi, pro které neni néktera
z dokladovych fad uzaviranych doklad(i uzaviena. Obdobi nelze preskakovat a nenabizi se posledni
obdobi, ke kterému jesté neexistuje nasledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2024, pokud
neexistuje v ¢iselniku Obdobi zaznam 2025).

Posledni provedenou uzavérku Ize zrusit nebo zopakovat (zrusi se a provede znova).

U provedeni nové uzavérky musi byt nastavena volba ,zavérkové kurzové rozdily nerealizovatelné
danové uznatelné”, kterd zajisti vypocet zavérkovych kurzovych rozdild podle platné legislativy!
Volba ,zavérkové kurzové rozdily aktivni a pasivni” se aktualné nevyuziva, byla legislativné platna
v minulosti, kdy se zavérkové kurzové rozdily neuctovaly vysledkové, nybrz rozvahové, kurzové
rozdily se k poslednimu dni uzaviraného uUcetniho obdobi vygenerovaly a zauctovaly rozvahové,
k prvnimu dni oteviraného obdobi se zase oductovaly bez dopadu do hospodarského vysledku.
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Kromé uzavérky ucetniho obdobi je moZné provadét i mezitimni uzavérky k datu v priilbéhu obdobi
napf. ke konci mésice nebo v pfipadé potfeby mimoradné uzavérky.

POZNAMKA
Zda se bude mezitimni uzavérka provadét k datu dokladu nebo datu zauctovani se nastavuje
firemnim parametrem Kurzové rozdily a zavérkové kurzové rozdily vyhodnocovat podle data.

V pfipadé, Ze provadite mezitimni uzavérky k datu, Ize pfi spusténi nové mezitimni uzavérky
stornovat zavérkové kurzové rozdily napocitané z posledni mezitimni uzdvérky. Dlvodem je
nenavySovani obratll na uctech kurzovych rozdil(. SlouZi k tomu volba Generovat storno
zavérkovych kurzovych rozdill k posledni mezitimni uzévérce.

V druhém kroku se nabidne seznam dokladovych rfad doklad(, které se maji uzavirat:

g
/N

FLoRes ‘ Vase datové spojeni je Demodata ‘

— Vybé&r zaznamil
Agendy  Spusténé . ) R o -
. Vyberte zaznamy pro zvolenou akd. Pozor, je dileite, abyste uzavirali fady dobropisd diive ne

b} Uzavérka fakturace ——
(Alt+1) Vybér zéznami

FV1 - Faktury vydané

FP - Faktury pfijaté

ZLV - Z&lohowy list vydany

7LP - Zalohovy list pfijaty

PF - Penalizatni faktury

DV - Dobropis faktury vydané

DP - Dobropis faktury pijaté

DZV - Dafiové zdlohové listy vydané

DDV - Dobropisy dari. z8lohovych listd wydanych

DZP - Dafiové zalohové listy piijate

DDP - Dobropisy dan, zalohovych listd piijatych

JSD - Jednotné spravni doklady

DP2 - Dobrapis faktury prijaté_2

DV2 - Dobrapis faktury vydané_2

FP2 - Faktury pfijaté_2

FV2 - Faktury vydané_2

DZF2 - Danove zalohove listy pfijaté_2

DZV2 - Danove zalohove listy vydané_2

ZLP2 - Zalohowy list prijaty_2

ZLV2 - Z8lohowy list vydany_2

0000000000000 000000

E‘a‘?:rd;iﬁ:)a' KR = | Kurzovy rozdi
Alada dokladd:

(zévérkavé kurz.rozdly) Kz
Predkontace:

(kurz. rozdly)

Predkontace:

(zaverkove kurz.rozdly)

= | Kurzové rozdily nerealizované dar
-

[ Nésleduiici (daje pievzit automaticky z 1. fadku propl. dokladu

Stiedisko: -

Zakdzka: -

Obchodni piipad: A

Projekt: hd
Naplanovat

Doporucujeme provadét uzdvérku pro vSechny dokladové fady najednou (neodskrtdvat fajfky). Ve
vybéru zaznamu se nenabidne dokladova fada, ktera je za zvolené obdobi jiz uzaviena.

Dokladova rada pro zavérkové kurzové rozdily (KZN) se nabizi automaticky (pokud je jedina), navic
je zde fada i pro bézné kurzové rozdily (KR), kdy uzdvérka fakturace zkontroluje, jestli v uzaviraném
obdobi nechybi néjaky béiny kurzovy rozdil a pokud ano, tak ho také dogeneruje. Obé ucetni
predkontace se aplikuji i bez vybéru automaticky zédkladni. Stfedisko, zakdzku, obchodni pfipad
a projekt lze ve formulafi zadat jednotné (stfedisko je povinné), ale doporucujeme zaskrtnout
volbu ,,Nasledujici Udaje prevzit automaticky z 1. fadku proplaceného dokladu®, ¢imz se do doklad
zavérkovych i béznych kurzovych rozdil( nakopiruji tyto konkrétni hodnoty z vychozich doklada.
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Ve tretim kroku se nabidnou vSechny mény (kromé lokalni), ve kterych je evidovan alespon jeden
doklad. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného obdobi
(rozvahovy den), kurz Ize editovat:

I
%X{—\ FLOoRES = | Ve datové spojenise Demodt

Sménny kurz

Agen Spusténé
gendy =p Zobrazeni sménnych kurzd mén

(b Uzavérka fakturace
(Alt+1)

1,000 EUR 24,725 CZK Ne

1,000 UsSD 22,376 CZK Ne

Tlac¢itkem Dokoncit se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:

:—:\llé ~—LLOoORES E ‘ Vase datové spojeni je Demodata ‘ X
7IN

A Spusitané Vysledna informace

L] ﬂ Zde se zobrazuje vysledek uzdvérky (?

O Uzavérka fakturace :

(Alt+1) Popis P Tisk KR

DV2 - Dobropis faktury vydané_2 - logy uzévérky LOGINVC-145/2024
DP2 - Dobropis faktury pfijaté_2 - logy uzévérky LOGINVC-145/2024 Tisk KZH
DDP - Dobropisy dar. zalohovych listd piijatich - logy uzdverky LOGINVC-147/2024 -
DDV - Dobropisy daf, zélohovych listd vydanych - logy uzivérky LOGINVC-148/2024 Tisk
DP - Dobropis faktury pijaté - nové zdvérkové kurzové rozdily 1
DF - Dobropis faktury piijate - logy uzdvérky LOGINVC-149/2024 Zobrazit L.
DV - Dobropis faktury vydané - logy uzévérky LOGINVC-150/2024
FV1 - Faktury vydané - nové kurzové rozdily 4
FV1 - Faktury vydané - nové zavérkoveé kurzove rozdly [
FV1 - Faktury vydané - N&které doklady jsou chybné zaplaceny. ...
FV1 - Faktury vydané - logy uzévérky LOGINVC-151/2024
FP - Faktury piijate - nové kurzove rozdily 1
FP - Faktury pfijaté - nové zévérkové kurzové rozdly 1
FP - Faktury pfijaté - Nékteré doklady jsou chybné zaplaceny. Vi...
FP - Faktury piijate - logy uzdvérky LOGINVC-152/2024
ZLY - Z&lohovy list wydany - logy uzévérky LOGINVC-153/2024
ZLP - Zélohovy list pfijaty - logy uzdvérky LOGINVC-154/2024
FF - Penalizacni faktury - logy uzavérky LOGINVC-155/2024
DZV - Dariové zélohové listy vydané - logy uzdwérky LOGINVC-156/2024
DZP - Dariové zalohové listy pfijaté - logy uzévérky LOGINVC-157/2024
15D - Jednotné spravni doklady - logy uzavérky LOGINVC-158/2024
FP2 - Faktury pfijaté_2 - logy uzdvérky LOGINVC-159/2024
FV2 - Faktury vydané_2 - logy uzdvérky LOGINVC-160,2024
DZP2 - Daroveé zélohove listy piijaté_2 - logy uzavérky LOGINVC-161/2024
DZV2 - Dafiové zdlohoveé listy vydané_2 - logy uzdvérky LOGINVC-162/2024
ZLP2 - Zalohovy list piijaty_2 - logy uzdvérky LOGINVC-163/2024
ZLY2 - Zalohovy list vydany_2 - logy uzdvérky LOGINVC-164/2024

Zvolend akce byla UspéEné dokonéena.

Vysledkem je seznam fad jednotlivych typl dokladl a pocet jejich vygenerovanych kurzovych
rozdila z precenéni nedoplacenych dokladd v cizi méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily
nerealizované danové uznatelné (KZN) jsou uloZeny v agendé Kurzové rozdily nerealizované
danfové uznatelné:

A2 - o
;;/I\‘_' FLoREsS T L 1 L = | e datove spoenise Demodta|
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti ZalEtovani Ochrana dat Piilohy X-vazhy

() Kurz.rozdily Fulltext: |zadejte hledany viraz »*Q Q

dan.uzn.nereal. (Alt+1)

Zamam: 1z 8  Vybrané omezeni v «[ESTNEElOrrrzaS]

Wr yZechny kurzové rozdiy dle data

Firma O
b - KEN-1/2023 31.12.2023 DP-2/2007 1475,00 CZK  GETALtd. DP-2/2007 Jaroslav Movak
- KZN-2f2023 31.12.2023 FV1-7f2006 290,53 CZK  Teer Corporation FV1-7/2006 Jaroslav Movak
+  KZN-3/2023 31.12.2023 FV1-3/2012 1,83 CZK  Teleshop GmbH FV1-3/2012 Jaroslav Movak
+  KZN-4/2023 31.12.2023 FV1-4/2012 58,43 CZK  Teleshop GmbH FY1-4/2012 Jaroslav Movak
+  KZN-5/2023 31.12.2023 FV1-10/2012 55,41 CZK  Teleshop GmbH FY1-10/2012 Jaroslav Movak
+  KZN-62023 31.12.2023 FV1-8/2012 665,47 CZK | GETA Ltd. FY1-9/2012 Jaroslav Movak
- KZN-7/2023 31.12.2023 FV1-12/2016 23,01 CZK  Teleshop GmbH FY¥1-12/2016 Jaroslav Movak
- KZN-Bf2023 31.12.2023 FP-5/2006 25 400,00 CZK  GETA Ltd, FP-5/2006 Jaroslav Movak
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Jejich Ucetni véty jsou dle nastaveni dokladové fady KZN Kurzové rozdily nerealizované darnové
uznatelné uloZeny v agendé Ucetni 7adosti nebo Ucetni denik.

Kurzové rozdily je mozné pomoci funkce Tisk KR a Tisk KZN vytisknout pfimo z posledniho kroku
uzdvérky nebo ndsledné z agendy Kurzové rozdily nerealizované darfiové uznatelné.

Funkce Tisk KR vytiskne uzavérkou fakturace vygenerované ,béiné” kurzové rozdily, které jsou
uloZzené v agendé Kurzové rozdily.

Funkce Tisk vytiskne celou vyslednou informaci o uzavérce.

Funkce Zobrazit logy umozZni zobrazit agendu Logy profiltrovanou na logy konkrétni uzavérky.
V logu se zaznamenavaji detailni informace typicky v situaci, kdy k dané dokladové rfadé nelze
zadné kurzové rozdily generovat.

Zavérkové kurzové rozdily stejné tak, jako béziné kurzové rozdily, ovliviiuji hodnotu doklad
v lokalni méné a jsou prehledné vidét na zalozZce Platby téchto dokladu:

\\V
S < FLorREsS Vae dstové spojeni e Demodata
7IN
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ffipojené doklady Zaliétovani Flathy Ochrana dat Pfilohy X-vazby
[y VyFizené faktury vyd. K dokladu:  FV1-11/2023
(Alt+1)
1y Faktury pfi.v pfipravé Gislo dokladu Datum Castka  Castkafok)  Casthaplatby Bank déet/pokladna/pold. misto Radek Popis
(Alt+2)
b+ Merealkurz.r.da KZN-15/2023 31.12,202: 3 569,50 CZK 3 569,50 CZK 0,00 EUR F¥1-11/2023
=
1 »
Mezaplacené platebni prkazy: 0,00 EUR. Fiedepsana castka: 12 100,00 EUR. 302 742,00 CZK
Ffedepséno minus dobropisovana: 12 100,00 EUR 302 742,00 CZK
Mezaplacené dobropisy: 0,00 EUR 0,00 CZK
Celkem zaplaceno: 0,00 EUR 0,00 CZK
Zbyva zaplatit: 12 100,00 EUR 302 742,00 CZK

Vzkazy

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky fakturace:

e Je-li dokladova rada dokladu pro dané obdobi uzaviena, pak nelze do tohoto obdobi zadavat
zadné nové doklady, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.

e PfizruSeni uzaveérky, ke které byly vygenerovany doklady zavérkovych kurzovych rozdili (KZN),
se tyto smazou, pfi novém spusténi uzavérky se vygeneruji zavérkové kurzové rozdily nové.
Pokud ale uzavérkou byly vygenerovany i chybéjici bézné kurzové rozdily (KR), ty pfi ruseni
uzavérky vymazany nebudou!

e Pokud k rusené uzavérce existuji doklady kurzovych rozdil(i, které jsou oznaceny priznakem
Audit (tudiz je nelze mazat), program uzavérku nedovoli zrusit.

e V pripadé ruseni uzavérky je tfeba v nékterych pripadech nejdfive zrusit uzavérku fakturace pro
dobropisy faktur pfijatych resp. vydanych a néasledné teprve zrusit uzavérku pro ostatni typy
fakturacnich doklad(. Program na tuto situaci upozorni hlaskou.

e Firemnim parametrem lze ovlivnit, zda se budou precefovat i nezic¢tované zaplacené zdalohy.
Aktualni vyklad legislativy doporucuje bézné cizoménové zalohy nepreceriovat. Pfecenéni by
mély podléhat pouze cizoménové zalohy, u kterych je predpoklad dalsiho finan¢niho toku, tedy
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Ze nedojde k plnéni za zaplacenou zalohu, ale penize se budou vracet. Mohou tedy existovat
zalohy dvou typu podle toho, jestli se pfecefiovat maji nebo ne. K rozliseni slouZi volba Pocitat
uzdvérkovy kurzovy rozdil na hlavi¢ce nasledujicich typ dokladl a firemni parametr, ktery
s volbu zohlediuje:

— Zalohovy list prijaty

— Zalohovy list vydany

— Danovy zalohovy list pfijaty

— Danovy zalohovy list vydany

AL

7/|\<_‘ FLLORES Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Obecné Vlastni adresa Parametry Dudlni ocefiovani  Technické ndstroje

[ Parametry firmy (Alt+1) Kategorie:

Obecnd nastaveni

Parametry:

Nézev Hodnota
Poditat uzavérkove kurzové rozdily z nezictovanych zaplacenych zaloh Dle nastaveni na zalohoveém listu

1.3.2 Kontroly

Po uzdavérce fakturace doporucujeme provést kontrolu, Ze zUstatky saldokontnich Gctd v hlavni
knize odpovidaji zGstatkim saldokont z prvotni evidence.

Zustatky na saldokontnich ucétech (311XXX, 321XXX, 314XXX, 324XXX apod.) k poslednimu dni
uzaviraného obdobi zjistime vagendé Hlavni kniha pomoci omezeni na datum ucétovani
a odpovidajici analytiku/analytiky:

I
N =ores

Vage datové spojeni je Demodata ‘

71
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Uddlosti Ochrana dat X-vazby
[ Hlavni kniha (Alt+1) Zobrazit # viditelna omezeni viené skrytych Podminky omezeni viditelné shkryté ® jen zatriené jen &asto poudivané
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni [ Datum atovani - Minuly kelendaini rok ( 01.01,2023 - 31.12,2023)
Bez jména (neulofend) L]

v Uget (znakov)
UloZena omezeni k dispozici e

Ve b i (wych
%e bez omezeni {vjchozi) | |Dotézat se na hodnotu | Nepouzit nevypinéne

[¥] Zapotitat i zadosti - Ano

Stavy saldokont z prvotni evidence jsou k dispozici v agendach Reporty nakupu a Reporty prodeje,
detailni postup kontroly je popsan v dokumentu ,Kroky mési¢ni uzavérky“ v kapitole 1.4.1 Kontrola
saldokont.

1.4 Uzdavérka ostatnich dokladu

1.4.1 Postup
Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Uzavérka ostatnich doklad(:
™ Oéetnictvi
) Uzdvérky
[ vzavérka ostatnich dokladd [UZ0001]
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Uzavérka ostatnich doklad( uzavira doklady typu:
e Ostatni pfijem
e Ostatni vydej

V prvnim kroku uzavérky ostatnich dokladd uzivatel vybird poZadovanou akci, obvykle Provést
novou uzavérku:

g

//I"\\ FLORES Vase datové spojeni je Demodata

S Uzavérka
Agendy Spusténé e P, e L . ) . - .
— \itejte v nastroji, pomod néhoz miZete provadét a rudit uzavérku, generovat a rusit nerealizované kurz. rozdly dafiové uznatelng. ........coooeens

o Uzavérka ostatnich
dokladé (Alt+1)

Vitejte v nastroji, pomoci néhoZ miZete provadét
a rusit uzavérku dokladd.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

®) Proveést novou uzaveérku
Zopakovat posledni uzdvérku
Zrugit posledni uzavérku
Uzdvérka vypotte:
zavérkové kurzové rozdily aktivni a pasivni
®) zavérkove kurzové rozdily nerealizované dafiové uznatelng

pra obdobi: 2023

Datum odictovan zavérkovych kurz. rozdild v nasledujicim obdobi: 01.01.2024

Provést mezitimni uzavérku k datu

Zrugit mezitimni uzdvérky k datu
| |Generavat storno zavérkovych kurzoviich rozdif k posledni mezitimni uzavérce

Poznamka:

Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,pro obdobi“, je to vidy prvni obdobi, pro které neni néktera
z dokladovych fad ostatnich doklad(i uzaviena. Obdobi nelze pfeskakovat a nenabizi se posledni
obdobi, ke kterému jesté neexistuje nasledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2024, pokud
neexistuje v Ciselniku Obdobi zaznam 2025).

Posledni provedenou uzavérku Ize zrusit nebo zopakovat (zrusi se a provede znova).

U provedeni nové uzdvérky musi byt nastavena volba ,zavérkové kurzové rozdily nerealizovatelné
danové uznatelné”, kterd zajisti vypocet zdvérkovych kurzovych rozdil( podle platné legislativy!
Volba ,zavérkové kurzové rozdily aktivni a pasivni” se aktualné nevyuziva, byla legislativné platna
v minulosti, kdy se zavérkové kurzové rozdily neuctovaly vysledkové, nybrz rozvahové, kurzové
rozdily se k poslednimu dni uzaviraného ucetniho obdobi vygenerovaly a zauctovaly rozvahové
a k prvnimu dni oteviraného obdobi se zase oductovaly bez dopadu do hospodarského vysledku.

Kromé uzavérky ucetniho obdobi je mozné provadét i mezitimni uzavérky k datu v priibéhu obdobi
napr. ke konci mésice nebo v pfipadé potfeby mimoradné uzavérky.

V pripadé, Ze provadite mezitimni uzdvérky k datu, Ize pfi spusténi nové mezitimni uzdvérky
stornovat zavérkové kurzové rozdily napocitané z posledni mezitimni uzavérky. Dlvodem je
nenavySovani obratll na uctech kurzovych rozdilG. Slouzi k tomu volba Generovat storno
zavérkovych kurzovych rozdill k posledni mezitimni uzévérce.
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V druhém kroku se nabidne seznam dokladovych rad ostatnich doklad(, které se maji uzavirat:

Qg

//I‘\ FLORES = ‘ VaZe datové spojeni je Demodata ‘

Vybé&r zaznamil
Vyberte zédznamy pro zvolenou akcd

Agendy Spusténé

O Uzdvérka ostatnich —
dokladii (Alt+1) Wybér zaznamd
ﬂ 0SP - Ostatni doklady - piijmové
B 05y - Ostatni doklady - vidajové

?:U?:fg:ﬁg?' KR ¥ | Kurzovy rozdi
Rada doklad:

(z8vérkové kurz.rozdly) K
Predkontace:

(kurz. rozdily)

Predkontace:

{z8vérkove kurz.rozdly)

¥ | Kurzové rozdly nerealizované dar
v

|w| Masledujic (daje pfevzit automaticky z 1. Fadku propl. dokladu

Stredisko: v

Zakdzka: v

Obchodni pfipad: v

Projekt: v
Haplanovat

Doporucujeme provadét uzavérku pro vsechny dokladové fady najednou (neodskrtavat fajfky).
V seznamu se nenabidne dokladova fada ostatnich doklad(, kterd je za zvolené obdobi jiz
uzaviena.

Dokladova rada pro zavérkové kurzové rozdily (KZN) se nabizi automaticky (pokud je jedina), navic
je zde tada i pro bézné kurzové rozdily (KR), kdy uzavérka ostatnich doklad( zkontroluje, jestli
v uzaviraném obdobi nechybi néjaky bézny kurzovy rozdil a pokud ano, tak ho také dogeneruje.
Obé ucetni predkontace se aplikuji i bez vybéru automaticky zdkladni. Stfedisko, zakazku, obchodni
pfipad a projekt lze ve formulati zadat jednotné (stfedisko je povinné), ale doporucujeme
zaskrtnout volbu ,Nasledujici Udaje pfevzit automaticky z 1. radku proplaceného dokladu®, ¢imz
se do dokladl zavérkovych i béinych kurzovych rozdild nakopiruji tyto konkrétni hodnoty
z vychozich dokladd.

Ve tretim kroku se nabidnou vSechny mény (kromé lokalni), ve kterych je evidovan alespon jeden
ostatni doklad. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného
obdobi (rozvahovy den), kurz Ize editovat.

I
%l(é FLDREE E ‘ Vase datové spojeni je Demodata ‘

i Sménny kurz
Agen Spusténé
aendy _FF_ Zobrazen smé&nnych kurzd mén

0O Uzavérka ostatnich
dokladi (Alt+1)

1,000 EUR 24,725 CZK Ne

Tlagitkem Dokoncit se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:

Al _
= é FLoRes = Vage datové spojeni je Demodata X
7IN
e Vysledna informace
Agen Spusténe
gendy  Spusténé T TR T A 5’
[y Uzévérka ostatnich
dokladil (Alt+1) Popis Pozet
OSP - Ostatn doKlady - piimave - logy uzavérky LOGINVC-219/2024 -
05V - Ostatni doklady - vidajové - nové zévérkové kurzové rozdiy 1 Tisk kKZH
OS5V - Ostatn doklady - vidajové - logy uzévérky LOGINVC-220/2024

2Zvolend akce byla (ispé&né dokoncena. Tisk

Zobrazit L.
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Vysledkem je seznam fad jednotlivych typld doklad( a pocet jejich vygenerovanych kurzovych
rozdild z pfecenéni nedoplacenych dokladi v cizi méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily
nerealizované danové uznatelné (KZN) jsou uloZeny v agendé Kurzové rozdily nerealizované
danoveé uznatelné:

\ _ B
%/l\é L oOoOREs T 4 + i f— Vase datové spojeni je Demodata
Agendy SpustEné Omezeni Seznam Detail Udalosti Zalétovani Ochrana dat Prilohy X-vazby
[y Sy Fulltext: |zadejte hledany vijraz - Q Q

daf.uzn.nereal. (Alt+1)

Zamam: 1210 vybranéomezeni v o« [EIEEYCESET5]

W V3echny kurzové rozdily die data

O Cislodokadu O Datumdok. O Popis O Celkem O Firma O K dokladu *

P+ KZN-17/2023 31.12.2023 05y-1/2023 1475,00 CZK  #Bez piislugnost k firmé 05V-1/2023 Jaroslav Movak

Jejich Ucetni véty jsou dle nastaveni dokladové fady KZN Kurzové rozdily nerealizované danové
uznatelné uloZeny v agendé Uéetni zadosti nebo U¢etni denik.

Kurzové rozdily je mozno pomoci funkce Tisk KR a Tisk KZN vytisknout pfimo z posledniho kroku
uzavérky nebo opakované z agendy Kurzové rozdily nerealizované danové uznatelné.

Funkce Tisk KR vytiskne uzdvérkou ostatnich doklad(i vygenerované ,bézné“ kurzové rozdily, které
jsou ulozené v agendé Kurzové rozdily.

Funkce Tisk vytiskne celou vyslednou informaci o uzavérce.

Funkce Zobrazit logy umozZni zobrazit agendu Logy profiltrovanou na logy konkrétni uzavérky.
V logu se zaznamenavaji detailni informace typicky v situaci, kdy k dané dokladové radé nelze
zadné kurzové rozdily generovat.

Zavérkové kurzové rozdily, stejné tak jako bézné kurzové rozdily, ovliviiuji hodnotu ostatnich
dokladd v lokdlni méné a jsou prehledné vidét na zaloZce Platby téchto dokladi:

Al
71N

FLoORES 1T L ¢+ Y =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Pripojené doklady Zahctovani Platby Ochrana dat Prilohy X-vazby

D Ostatni vydeje (Alt+1) K dokladu: 0SV-1/2023

+/- Zplisch Eislo dokladu Datum Castka Céstka (lok.)  Castka platby Bank.(éet/pokladnajpok. misto Radek Popis

P +  Merealkurzr.da KZN-17/2023 31.12.202 1475,00 CZK 1475,00 CZK 0,00 EUR. 05V-1/2023

e y

Mezaplacené platebni pikazy: 0,00 EUR Piedepsand Castka: 5 000,00 EUR 125 100,00 CZK
Celkem zaplaceno: 0,00 EUR 1 475,00 CZK
Zbyva zaplatit: 5 000,00 EUR 123 625,00 CZK

) vzkazy J L @)

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky ostatnich dokladu:

e Je-li dokladova fada ostatniho dokladu pro dané obdobi uzavrena, pak nelze do tohoto obdobi
zadavat zZaddné nové doklady, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.
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e PfizruSeni uzavérky, ke které byly vygenerovany doklady zavérkovych kurzovych rozdilt (KZN),
se tyto smazou, pfi novém spusténi uzavérky se vygeneruji zavérkové kurzové rozdily nové.
Pokud ale uzavérkou byly vygenerovany i chybéjici bézné kurzové rozdily (KR), ty pfi ruseni

uzavérky vymazany nebudoul!

e Pokud k rusené uzavérce existuji doklady kurzovych rozdil(, které jsou oznaceny pfiznakem

Audit (tudiZ je nelze mazat), program uzavérku nedovoli zrusit.

1.4.2 Kontroly

Po uzavérce ostatnich doklad(i doporucujeme provést kontrolu, Ze zlstatky saldokontnich ucta
ostatnich doklad( v hlavni knize odpovidaji zUstatkim saldokont z prvotni evidence.

Zlstatky na saldokontnich uctech (3XXXXX) k poslednimu dni uzaviraného obdobi zjistime
v agendé Hlavni kniha pomoci omezeni na datum Ucétovani a odpovidajici analytiku/analytiky:

N\
7/'\6 FLLORES Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
[} Hlavni kniha {Alt+1) Zobrazit * viditelna omezeni wietné skrytych Podminky omezeni viditelné shryté # jen zatriené jen fasto pouzivané
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni [¥| Datum GEtovani - Minuly kalendafni rok { 01,01,2023 - 31,12,2023 )
Bez jména (neulozens) .

v Oget (znakovi)
UloZena omezeni k dispozici 3+
Vie bez omezeni {(wychozi)

¥ Zapo&itatiZadosti - Ano

|| Dotazat se na hodnotu | Nepout nevyplnéné

Stavy saldokont z prvotni evidence jsou k dispozici v agendé Reporty ostatnich dokladl, kde

v prvnim kroku zvolte odpovidajici typ reportu:

I
N =ores

71
- Vybér reportu
A Spust
gendy ﬂ Vyberte report, ktery cheete sestavit.
0O ?Egort)v ostatnich dokladi Ostatni doklady - pfijmové - Zpétné k datu zadctovani
Alt+1

Ostatni doklady - wydajové - Zpétné k datu zadctovani

V dalsim kroku prlivodce je tfeba nastavit spravné podminky omezeni:

N\

7/I\q FLORES

Zadani omezeni

Ageni Spusténé
e _Fl_ Vybrany report: Ostatni doklady - piijmové - Zpétné k datu zadctovani

(] ?:ﬁ;? ostatnich doklada Zobrazit * viditelna omezeni wietné skrytych Podminky omezeni widitelng skryté

Filtrovat Filtrovat
[v| zp&tn& k datu zaittovani

. |31.12.2023
| | Dotdzat se na hodnotu

Nové omezeni

Bez jména (neuloZeng) L]

VaZe datové spojeni je Demodata

# jen zatriené
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1.5 Zavérka ucetnictvi

1.5.1 Postup

Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Zavérka ucetnictvi:
™ Ucetnictvi

) uzavérky
[ Zavérka Géetnictvi [UZU001]

V prvnim kroku zavérky ucetnictvi uZivatel vybira pozadovanou akci, obvykle Provést novou
zavérku, obdobi se nabizi automaticky prvni neuzaviené:

N

Vybér poZadované operace

Agen Spusténé
gendy _Fl_ Vitejte v ndstroji, pomod néhoZ mizete provadét ifetni zévérku

0O Zavérka dcetnictvi
(Alt+1)

®) Provést novou zavérku (Rok 2023)
Zopakovat posledni zawérku {(Rok 2023)

Zrugit posledni zavérku (Rok 2022)

Posledni provedenou zavérku lze zrusit v pfipadé, Ze v uzavieném obdobi je tfeba provést zmény,
nasledné je treba spustit zavérku znova.

Zavérku lze i zopakovat (probéhne zruseni a nové spusténi), plvodni pocatecni stavy nového
obdobi se vymazou a naplni novymi pocatecnimi stavy.

V druhém kroku zavérky se zaddavaji parametry:

'—;):(é FLORES

Vychozi nastaveni

Agen Spusténé
) J_ Zadani vstupnich parametrd zavérky

() Zavérka dcetnictvi
Alt+1
( ) Audit
®) Bez ohledu na pfiznak auditu.
Pouze s piiznakem auditu.

Pouze bez piiznaku audit.

Zadosti
Nebude provadén test na vyskyt Zadost.
®) Bude provadén test na vyskyt Zadost.
|| Rozliovat obraty za zakdzky do pofatkd
|| Rozliovat obraty za obch. pfipady do pogtid
|| RoziiSovat obraty za projekty do pocatkd
|| RoziiSovat obraty za wir.piikazy do poatkd
i s ey
Nebude provadén test na viskyt déetnich zdznamd, které nejsou auditovatelné,
®) Bude provadén test na vyskyt (Zetnich zaznama, které nejsou auditovateing.

e Audit —pokud jsou Ucetni véty v agendé Ucetni denik, tak mohou byt auditované (nesou pfiznak
Audit). Auditace je jednou z mozZnosti ochrany dat proti nezadoucim zménam. Auditace se
obvykle spousti az v rdmci roc¢ni ucetni zavérky, ale Ize ji pouzit i v pribéhu ucetniho obdobi.
Ucetni zavérka pak mize priznak auditu kontrolovat. Implicitni a doporu¢ovana volba je ,Bez
ohledu na pfiznak auditu®.
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e Z4dosti — pFed spusténim Gletni zavérky musi byt viechny uéetni véty zatctovany v Uéetnim
deniku. Pokud by né&jaka véta zlstala v agendé Uletni Zadosti, nebyla by zavérkou zpracovédna
a zavérka by tak nebyla kompletni. Implicitni a doporucovana volba je ,Bude provadén test na
vyskyt Zadosti“.

e Pocatecni stavy Ucth v oteviraném ucetnim obdobi se automaticky rozpadaji po strediscich.
Pokud by byl navic tfeba rozpad podle nékteré z dalSich vyhodnocovacich os jako je zakdzka,
obchodni pfipad, projekt a vyrobni ptikaz, Ize je vtomto kroku nastavit.

Ve tretim kroku zavérky se napocitd hospodarsky vysledek zaviraného obdobi:

I
"—,‘“\ /é FLORES
7\
Hospodafsky vysledek

Agen Spusténé
T _[J_ Informace o hospodaiském visledku a zadani informad pro jeho prevedeni na Udet

Zavérka ucetnictvi iy -
[} (Alt+1) Hospodaisky vysledek = -1 712 421,04

Aktiva: 3474

[x]
™

Fa
T

Aktiva - Pasiva:
Pasiva:

Vynosy: 403

[x]
™

Fa
T

Vynosy - Naklady:
Maklady: 2116 046,52

Pfi nasledném otevieni déetnich knih bude HV pieveden na:

Uget 43100 * | Hospodarsky vysledek ve schvale
Stredisko oo v | Centrdla

Poatedni Géet rozvainy: 70100 ¥ | Podatedni Gfet rozvainy
Koneény Géet rozvainy: 70200 + | Koneény Gcet rozvainy

Uet ziskfl a ztrat: 71000 v | Uget ziskil a ztrét

|| Bude provedena auditace zdznamd
Zplsob auditace zéznamd
@) Podle obdobi
Podle data détovani

Haplanovat

e Definuje se analytika uétu 431XXX, na kterou bude hospodarsky vysledek naveden, a s jakym
stfediskem. Stejné tak uZivatel vybérem z Gctového rozvrhu voli analytiky Uctd 701XXX, 702XXX
a 710XXX, které zavérka pouziva.

e Doporucujeme zaskrtnout volbu ,Bude provedena auditace zaznam(“. Auditaci Ize provadét
i v prilbéhu ucetniho obdobi, ale obvykle dostacujici a doporuc¢ované je auditaci provést az pfi
Ucetni zavérce. ZpUsob auditace volime obvykle Podle obdobi (jak najit ucetni véty, které budou
auditovany — podle obdobi nebo podle data uctovani).
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Ve ¢tvrtém kroku se zobrazi zavérecna informace o zaveérce:

%)I)é FL.ORES E Vage datové spojeni je Demodata ><
IN
pr Spusténé Zavéretna informace o zavérce ?
0O Zavérka aéetnictvi . L L
(Alt+1) Zaverka Uzavieni knih Otevieni knih
Uget MD IL’lc'et D I t“:ésﬁel I Tisk
AKTTVNE
02100 70100 1950 000,00
02200 70100 315 000,00
13100 70100 86 700,00
21101 70100 62 231,05
21110 70100 -1084 480,18
21120 70100 125 550,65
22110 70100 -3 316 675,45
22120 70100 148 525,00
31100 70100 -706 519,29
31400 70100 44 500,00
39500 70100 5848 306,71
PASTVNI
70100 08100 27 300,00
70100 08200 968 100,00
70100 32100 -1373 031,12
70100 32400 19 300,00
70100 32405 31061,00
70100 33100 8 786 357,00
70100 33601 5 781821,00 =

) vzkazy

e Na zdloZce Zavérka je seznam aktivnich, pasivnich, nakladovych a vynosovych uctl tak, jak
vstoupily do zavérky. Zaporné ¢astky jsou zvyraznény ¢ervené. Pomoci tlacitka Tisk Ize prehled
uctd vytisknout. Opakovany tisk je k dispozici z agendy Uletni reporty/Zavérka uéetnictvi —
zaveérka.
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e Na zdlozZce Uzavreni knih jsou opét vSechny ucty vstupujici do zavérky, ale jiz s odpovidajicim
zavérkovym protiuc¢tem. Pomoci tlacitka Tisk doporuéujeme vytisknout jako doklad o uzavreni
knih, protoze fyzicky zadny doklad na uzavreni Uctl nevznika. Opakovany tisk je k dispozici
z agendy Ucetni reporty/Zavérka Ucetnictvi — uzavfeni knih.

N2

Vaze datové spojeni je Demodata

Zavérecna informace o zavérce

Agendy Spusténé

O Zavérka dcetnictvi

(Alt+1) Zavérka Uzavi'eni knih

Uget MD IL'lc"et D
AKTIVHE

70200 02100
70200 02200
70200 13100
70200 21101
70200 21110
70200 21120
70200 22110
70200 22120
70200 31100
70200 31400
70200 39500
PASTVNI

03100 70200
08200 70200
32100 70200
32400 70200
32405 70200
33100 70200
33601 70200

) vakazy

Otevieni knih

Castka I

1950 000,00
315000,00
86 700,00

62 231,05

-1084 480,19

126 550,65

-3 316 676,45

148 525,00
-706 515,29
44 500,00

5848 306,71

27 300,00

968 100,00

-1373031,12

19 300,00
31061,00
8 786 357,00

5781821,00

X

&

I Tisk
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e Na zaloice Otevreni knih jiz pouze aktivni acty, pasivni Ucty a hospodarsky vysledek
s odpovidajicim otvirkovym protiuctem. Pomoci tladitka Tisk doporucujeme vytisknout jako
doklad o otevieni ucetnich knih, protoze fyzicky zadny doklad na otevieni uctd nevznika.
Opakovany tisk je k dispozici z agendy U&etni reporty/Zavérka ucetnictvi — otevieni knih.

%\l/é FLLORES — ‘ Vase datové spojeni je Demodata ‘ b4
7\
pr Sputéng Zavéretna informace o zavérce 5)
0 Zavérka ucetnictvi . o o
(Al+1) Zavérka Uzavreni knih Otevreni knih
Uget MD IL’lc'etD I Eésﬂ(al I Tisk
AKTIVNI
02100 70100 1950 000,00
02200 70100 315 000,00
13100 70100 86 700,00
21101 70100 62 231,05
21110 70100 -1084 460,19
21120 70100 126 550,65
22110 70100 -3 316 676,45
22120 70100 148 525,00
31100 70100 -706 519,29
31400 70100 44 500,00
39500 70100 5848 305,71
PASIVII
70100 08100 27 300,00
70100 08200 963 100,00
70100 32100 -1373 031,12
70100 32400 19 300,00
70100 32405 31061,00
70100 33100 8786 357,00
70100 33601 5781821,00 .

0 v

Tim je ucetni zavérka provedena a do agendy Pocdtky Uctl jsou zapsany pocatecni stavy uctd
oteviraného obdobi. Po otevieni agendy Pocatky uctl je tfeba otevirané obdobi zvolit v levém
hornim rohu:

SErFLoRES= ‘ Vaze datové spojenije Demodata X
7IN
e . PSR 7
Agendy Spusténé Pocatky aétd Tisk
— — [
CELKEM: MD= 347415748 D= 347415748 ROZDIL= 0,00 Opravit

[ Po&atky dtd (Alt+1)

01200 Mehmotné visledky wyzkumu a vyvaie 0,00 0,00
01300 Software 0,00 0,00
01400 Ostatni ocenitelnd prava 0,00 0,00
01500 Goodwill 0,00 0,00
TN Ak Q
Rozpad po&atkil ittu 01200 po jednotlivych stFediscich:

Nazev stiediska
000 Centréla 0,00 0,00
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POZOR, po provedeni ucetni zavérky jiz neprovadéjte zadné zmény na ucetnich zapisech
v uzavieném obdobi!!! Pokud je zména nutna, je treba Ucetni zavérku zrusit a provést znova,
jinak hrozi nesoulad pocatecnich stavi nového tcetniho obdobi a zlistatkd uzavieného tcetniho

obdobi.

1.5.2 Kontroly
Kontroly pred provedenim ucetni zavérky:
e DolozZeni zistatkl na uctech

Uctova tFida 0
= Doklada se vypisem z prvotni evidence majetku, postup viz dokument Kroky
mésicni uzavérky kapitola 1.7.2
Uctova tiida 1
= Doklada se zUstatky na skladovych uctech, postup viz dokument Kroky
mésicni uzavérky kapitola 1.2.1
Uctova tiida 2
= Dokladad se zuUstatky pokladen a bankovnich Gc¢tl, viz dokument Kroky
mési¢ni uzavérky kapitola 1.5.1
Uctova tfida 3
= Doklada se zUstatky na zavazkovych a pohledavkovych uctech, postup viz
dokument Kroky mésiéni uzavérky kapitola 1.4.1
Uctova tFida 4
= Doklada se mimo IS FLORES
Uctova tfida 5
= Dokladad se vypisem obratll na ndkladovych uctech, ktery je k dispozici
v agendé Ucetni reporty/Vypis Uctll ¢asové:
N

2~ FLORES
7I\
S Vybé&r reportu
Agendy _gpustene Wyberte report, ktery cheete sestavit.
[) Uetni reporty (Alt+1) Aktiva a pasiva

Hlavni kniha

Hlavni kniha - agenda

Naklady a vynosy

Obraty (¢t

Predvaha

FPiehled obchodnich pfipadid
Ffehled projektd

Prehled zakazek

Uéetni fady - kontrola konzistence
Vypis it £asovd

Zavérka O&etnictvi - otevFeni knih
Zavérka Géetnictvi - uzavieni knih

Zdvérka (Cetnictvi - zdvérka

= Vdalsim kroku privodce vybereme pomoci podminky Datum uctovani
minuly kalendafni rok (nebo minuly fiskalni rok) a konkrétni analyticky ucet,
ktery chceme dolozit:
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VaSe datové spojeni je Demodata ‘

— Zadani omezeni
Agendy  Spuiténs " o
—_— Vybrany report: Wypis Gt Casové

[ (Uetni reporty (Alt+1) Zobrazit (@ viditelnd omezeni vEemé skrytjch Podminky omezeni viditelng skryté ® jen zatriené

Fitrovat Fitrovat

| Datum ictovani - Minuiy kalendaini rok ( 01.01.2023 - 31.12.2023)
Nové omezeni. -

v Uk
Bez jména (neuloZen) . UcetMD a
- ™ (1): 51510 Ostatni sluzby - rezijni

[ Tnverze vibéru Dotézatsenahadnoty | | Nepousitnevypingng

Nakonec vybereme z nabidky tiskovych sestav tu s nejvhodnéjsim tfidénim (bez
mezisouctl, po dnech, po mésicich, po Ctvrtletich, po dokladech).
— Uctova t¥ida 6
= Doklada se vypisem obratl na vysledkovych uctech, postup je stejny, jako
u nakladovych uctl
e Zauctovana dan z prijmu pravnickych osob
- Zkontrolujeme, Ze existuje interni doklad ke konci ucetniho obdobi se zauétovanim
dané z pfijmu prdvnickych osob na Gcet 341XXX, pfipadné rezervy na dan za toto
obdobi na ucet 45XXXX
e Prazdné ucetni zadosti
— Pred spusténim ucetni zavérky musi byt vSechny ucetni véty tykajici se zaviraného
u¢etniho obdobi zatétovany v agendé Ucetni denik, nic nesmi byt v agendé Ucetni
7adosti. Kontrola se provadi v agendé Ucetni Zadosti pomoci omezeni s podminkou
na Datum uctovani minuly kalendafni rok resp. minuly fiskalni rok:

A\
7/|\é' FLOoORES VaZe datové spojen je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazhy
Ugetni Zadosti (Alt+1 Zobrazit (@ widitelnd omezeni véetné skrytjch Podminky omezeni viditelné skryté ) jen zatriené jen éasto pousivané
¥ ¥ ¥ i p
Fitrovat Fitrovat
Nové omezeni = | [ Pohyby -viechny ve skuping
Bez jména (neulozens) .

¥ Datum Gétovani
UloZena omezeni k dispozici . .
<. Minuly kalendsfni rok  01.01.2023 - 31.12.2023)
VEechny Géetni adost |Dotizat = i odnotu

- Omezeni nesmi najit Zadnou ucetni Zadost, pokud néjakou najde, je treba ji
zauctovat do ucetniho deniku.

Kontroly po provedeni tucetni zavérky:
¢ Nulové pocatecni stavy vysledkovych ucta
- Vagendé Hlavni kniha se po provedeni Uéetni zavérky zobrazi nulové pocatecni
stavy otevieného obdobi u nakladovych a vynosovych Uctl. PouZijeme omezeni na
datum uctovani v otevieném ucetnim obdobi (uzaviené je obdobi 2023, oteviené

obdobi je 2024):

N\
7/'\6 FLORES VaZe datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udélosti Ochrana dat X-vazhy
Hlavni kniha (Alt+1 Zobrazit (@ viditelna omezeni vEetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté @) jen zatrZené jen Easto pouzivané
¥
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni ¥, Datum détovani
Bez jména (neuloZenc) . .. Aktuainfkalendainirok { 01.01.2024 - 31.12.2024)
UloZena omezeni k dispozici | Dotdzat se na hodnotu

V3e bez omezeni (vchozi)

[“] zapotitatiZadesti - Ano
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Nakladové a vynosové ucty maji nulovy pocatecni stav:
N2

7/-|\< FLoReEes 1t L ¢+ v = VaZe datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
[) Hlavni kniha (Alt+1) Zaznam: 126 Vybrané omezeni v +[E3MEtioEnETS]

THidéni:

Podatetni stav O ( bratMa Dati O ObratDal O Koneény stav O Nazev O

» 52100 615 643,00 615643,00 Mzdove naklady
52200 400 505,00 0,00 400 505,00 | Pfijmy spol.a d.druz.ze zavis, dnnosti
52400 350 222,00 0,00 350 222,00 | Zakonné sodlni pojiSténi

52500 5441,00 0,00 5441,00 | Ostatni sodalni poji§téni

Hospodaisky vysledek

Blokace obdobi

V agendé Hlavni kniha dale zkontrolujeme, zda je na ucet 431XXX naveden
hospodarsky vysledek uzaviraného obdobi. Omezeni vagendé Hlavni kniha
pfipravime stejné, jako u pfedchozi kontroly. Kontrolujeme pocatecni stav analytiky
431XXX:

I FLoRES T L h L = rp——
Agendy Spusténe Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
O Hlavni kniha (Alt+1) Zéznam: 1z 1 | vybrané omezeni ~ + [EESTEEIOENZINS]

Tiidgni: | Uget <| et

dbrat Ma Dati O

Pocatecnistav O ObratDal O

Konedny stav O Nazev O

»

43100 21079 288,98 X X 21079 288,98 Hospodafsky vysledek ve schvalovacim fizeni

Po dokonceni Ucetni zavérky je vhodné provést také blokaci uzaviraného obdobi bez
ohledu na typ a fadu dokladu pfiddnim nového zaznamu v agendé Blokace dokladu:

AlZ — o
eﬂ\é FLORES T |+ ¢ i —= | Vase datové spojeni je Demodata |
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby

[ sBlokace dokladi (Alt+1)

Typ blokace: Popis: ‘vﬁe do 31.12.2023
Platrost do dats:

Typ dokladu: [ ~]

flada:  ~]

Pokud jiz zdznam celkové blokace existuje, pouze na ném posurite datum platnosti.
Do obdobi uzavieného blokaci dokladl neni mozno pofizovat nové doklady,
opravovat existujici doklady a mazat existujici doklady, pokud uzivatel nedisponuje
pravem Obchazet blokace (pak funguji blokace pouze jako upozornéni).
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