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1. Kroky mésicni uzavérky

Mésiéni uzavérka v IS FLORES se sklada ze sady krokd. Doporucujeme provést minimalné nize
uvedené Cinnosti a k nim se vazici kontroly.

1.1. Uzavérka DPH

1.1.1. Postup
a) Agenda Prehled DPH

V agendé Prehled DPH Ize pfed uzavienim DPH provadét potifebné pripravné kroky a kontroly a to
opakované. V prlivodci upozornime na nejd(lezitéjsi volby:

e DPH - Prehled dokladd: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni obvykle s hodnotou
Minuly mésic a podminku Zemé pfiznani/odpocétu DPH s hodnotou CZ:

N
7

FLORES ‘ Vaie datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni
Agen Spusténe
=Ehy J_ Vybrany report: DPH - Pfehled dokladd

[} Ppiehled DPH (Alt+1) Zobrazit ® viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni viditelng skryte * jen zatrZené

Filtrovat Filtrovat

" Datum plnéni
Nové omezeni
... Minuly mésic ( 01.08.2024 - 31.08.2024)

Bez jména (neulofeng)
|| Dotézat se na hodnotu
UloZena omezeni k dispozici
DPH za aktudlni mésic [¥| Zemé pFiznani / odpotu DPH - (1): CZ Ceské republika
DPH za minulé Etvrtlet’

DPH za minuly mésic

Vysledkem je tiskova sestava na zaznamni povinnost DPH, coZ je soupis danovych doklad
vstupujicich do pfiznani DPH ve strukture podle DPH index0, které maji vazby na fadky
pfiznani DPH.

e DPH - Pfiznani: vomezeni zvolime podminku Datum plnéni s hodnotou Minuly mésic
a podminku Definice pro DPH pfiznani s aktualni definici (Vzor 21 U):

|
l;>|<é FLoReEsS ‘ s oo oy ‘

. Zadani omezeni
Agendy Spusténé . L
—— Vybrany report: DPH - Ffiznani

[ Ppiehled DPH (Alt+1) Zobrazit '@ viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatriené

Filtrovat Filtrovat

~| Datum plnéni
Hové omezeni
.. Minulj misic { 01.08.2024 - 31.08.2024 ) [dotizat se]
Bez jména {neuloZent) .

| Dotdzat se na hodnotu
UloZena omezeni k dispozici o

DPH 22 minuly mésic | Definice pro DPH piznani - (1) Vzor 21U Plati od 1,1,2018 - pro uzavrky DPH - pro vaor 21
K dispozici je nabidka tiskovych sestav Vyporadaci koeficient a Podklad pro darfiové priznani,
coz je rekapitulacni sestava s vyCislenim zakladl a DPH po jednotlivych DPH indexech
sumarné, ktera slouzi ke kontrole zatctovani DPH viz dale. Tiskovy report Podklad pro
danové priznani ve. vypoctu dané zobrazi navic i sumace za DPH na vystupu, odpocet, vlastni
dan a nadmérny odpocet. Export dat do xml souboru a tisk kompletniho formulare ptiznani
DPH se provadi z agendy Uzavérky DPH po provedeni uzavérky.
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e DPH - Kontrolni hlaseni KH DPH CZ: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni's hodnotou
Minuly mésic, Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotou CZ a podminku Definice DPH
ptiznani (Vzor 21 U):

I
;)lé'_* FLLORES ‘ Vage datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Agens Spusténé
gendy _IJ_ Vybrany report: DPH - Kontrolni hl&Seni KH DPH CZ

D Pichled DPH (Alt+1) Zobrazit # viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni wviditelné skryté ® jen zatriené
Filtrovat Filtrovat
¥ pDatum plnéni
Nové omezeni -

v Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024 ) [dotazat se]
Bez jmena (neuloZeng) -
|| Dotézat se na hodnotu
UloZena omezeni k dispozici

KH DPH za minuly mésic || Zemé piznani DPH dodavatele - (1): CZ Ceska republika

¥ Definice DPH pFiznani - (1): Vzor 21U Plat od 1.1.2019 - pro uzavérky DPH - pro vzor 21

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem doklad( vstupujicich do Kontrolniho hlaseni
strukturovana dle jednotlivych sekci hlaseni. Kontrolni hlaseni se exportuje do xml souboru
po uzavieni DPH v agendé Uzdvérky DPH.

e DPH - Prehled dokladl pro Souhrnné hlaseni VIES: v omezeni zvolime podminku Datum
ESL s hodnotou Minuly mésic a podminku Zemé ptiznani DPH dodavatele s hodnotu CZ:

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Ageni Spusténé
T _IJ_ Vybrany report: DPH - Fiehled dokladd pro Souhrnné hldeni VIES

[ piehled DPH (Alt+1) Zobrazit (@ widitelnd omezeni véetné skrytjch Podminky omezeni viditelné skryté # jen zatrZené
Filtrovat Filtrovat
[¥ Datum ESL
Nové omezeni -

«w Minulj mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024 ) [dotdzat se]
Bez jména (neuloZenég) L]
|| Dotézat se na hodnotu
UloZena omezeni k dispozici

VIES za minuly mésic |¥| Zemé pfiznani DPH dodavatele - (1): CZ Ceska republika

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem dokladd vstupujicich do Souhrnného hlaseni VIES.

e DPH - Souhrnné hlaseni VIES: v omezeni zvolime podminku Datum ESL s hodnotou Minuly
mésic a podminku Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotou CZ:

e

//R\ —FLORES ‘ Va%e datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Agen Spusténé
I J_ Vybrany report: DPH - Souhrnngé hldeni VIES

[} Piehled DPH (Alt+1) Zobrazit (@) viditelna omezeni véetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrfené
Filtrovat Filtrovat
¥ Datum ESL
Mové omezeni =

«e Minuly mésic ( 01.08.2024 - 31.08.2024 ) [dotizat se]
Bez jména (neulofené)
|| Dotazat se na hodnotu
UloZend omezeni k dispozici

VIES za minuly mésic ¥ Zem& pFiznani DPH dodavatele - (1): CZ Ceska republika

Vysledkem je starsi verze tiskové sestavy Souhrnného hlaseni pouze pro interni potirebu (je
tfeba zaskrtnou volbu Bez ohledu na datum viditelnosti, v hlavicce je zminéno Ctvrtleti, ale
data odpovidaji zvolenému omezeni), aktudlni tiskova sestava je k dispozici v agendé
Uzavérky DPH, odkud se také Souhrnné hlaseni VIES exportuje do xml souboru po spusténi
uzavérky DPH s typem VIES viz déle.
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e DPH - Prehled dokladli s typem obchodu 5: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni
s hodnotou Minuly mésic a podminku Zemé ptiznani/odpoctu DPH se zemi, kde ma firma
dalsi registraci k DPH napr. Némecko:

%:% [l ] —{——] ‘ Vage datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Agens Spusténé
I Jl_ Vybrany report: DPH - Pfehled dokladd s typem obchodu 5

[} Piehled DPH (Alt+1) Zobrazit # viditelna omezeni wiené skrytych Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrZiené
Filtrovat Filtrovat
+| Datum pinéni
Nové omezeni =
e Minuly mésic { 01,08.2024 - 31.08,2024 ) [dotdzat se]
Bez jména (neulofené) .
v/ Dotazat se na hodnotu
UloZena omezeni k dispozici
DE podklad DPH minulj mésic [¥| Zemé piznani / odpottu DPH - (1): DE NEmecko

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem dokladl s typem obchodu 5 tedy ty doklady, na
kterych je nastaveno, Zze budou vykazovany ne v ¢eském pfiznani DPH, ale patfi do pfiznani
DPH napt. v Némecku. Jednd se o podklad pro sestaveni pfiznani DPH, IS FLORES neobsahuje
formulare priznani DPH jednotlivych statd EU!

b) Agenda Uzavérky DPH

Po kontrolach doklad(l nad agendou Prehled DPH lze pfistoupit k uzavérce DPH v agendé Uzavérky
DPH. Pomoci funkce Novy lze zpracovat fadnou, opravnou, dodatec¢nou (nadslednou) ¢i dodatecnou
(ndslednou) opravnou uzavérku:

Radné
Opravné

. Dodatecné (Nasledné)
Dodatecné (Nasledné) opravné

Pro kazdou provedenou uzavérku existuje v této agendé zaznam o zpracovani véetné seznamu
doklad(, které uzavérka zpracovala. Doklad, ktery prosel uzavérkou DPH, jiz nelze ménit ani
vymazat, pokud uZivatel nedisponuje specidlnim privilegiem , Editovat/mazat doklad uzavieny
uzavérkou DPH".

Provedenou uzavérku lze vymazat. Nedoporucujeme vsak vymaz uzavérky DPH, na zakladé které
jiz byla data odeslana financni spravé! V IS FLORES by pak neexistoval zdroj dat pro pripadné
Nasledné nebo Dodatecné hlaseni.

Uzavérka DPH je podkladem pro kompletni zpracovani vykazu:
- Pfiznani DPH

- Kontrolni hlaseni DPH

- Souhrnné hlaseni VIES

- One Stop Shop viz samostatnd metodika

- Import One Stop Shop viz samostatnd metodika

PFi spusténi uzavérky se definuji podminky zpracovani. Pozor na vybér definice pro DPH pfiznani,
v agendé Uzavérky DPH se pracuje vzdy s nejaktualnéjsi definici (momentalné Vzor 21 U):
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Agendy Spusténé Podminky vybéru

N Prilvodce uzavérkou DPH
(Alt+1)

Typ uzavieni:

Zemé:

Typ pfiznéni:
Definice DPH pfiznani:
Zdarfiovad obdobi
Obdobi uzdwvérky:

Popis:

& ABRA

software for your business

Vase datové spojeni je Demodata ‘

[Radne

Z w | Ceska republiks
Vnitrostatni

Vzor 21U | Plati od 1.1.2012 - pro uzavérky DPH

0
1 4

Mésiéni

[pros.2024  fH [3res.2024 5

|w| Napoéitat DPH pfiznani

|| Napogitat KV/KH DPH

Zobrazit roz&ifené volby >>

V dalsim kroku Ize zadat kratici koeficient DPH a zvolit, zda se v uzavérce DPH vyscitaji doklady
v oddilu A5 a B3 Kontrolniho hldseni (v exportnim souboru jsou vyscitané vzdy bez ohledu na tuto

volbu):

Parametry

Agendy Spusténé

N Prilvodce uzavérkou DPH
(Alt+1)

Koefident (%%)

Wyporadad koefident (3¢

Vase datové spojeni je Demodata

100

|w| Seséitat polozky oddiu A5 a B3

Nasledné dojde k zobrazeni napoctenych radkd DPH pfiznéni, sekci Kontrolniho hlaseni a uzavérka

se dokondi.

Pokud se v uzaviraném mésici vyskytuji doklady na dodani zboZi do EU, spustte dale uzavérku DPH

s typem pfizndani VIES:

I
"7‘\ fé FLORES =
7I\
Agendy Spusténé Podminky vybéru

N Priivodce uzavérkou DPH
(Alt+1)

Typ uzavieni:

Zemé:

Typ piznani:
Definice DPH piiznéni:
Zdafiovad obdobf
Obdobi uzdvérky:

Popis:

‘ Vase datové spojeni je Demodata

[Raans

]

z w | Cesks republika
VIES

WIES 2020 | Souhrnné hl3eni VIES - pro uzdvérky

[oros.2024  [F| [3ros.2024 [

Zobrazit roziiFené volby >>

Dojde k zobrazeni napoctenych radkd Souhrnného hlaseni VIES a uzavérka se dokondi.

Stranka 6 z 45



& ABRA

software for your business

Nad provedenou uzavérkou typu Vnitrostatni Ize tisknout nasledujici reporty:

# Tiskové sestavy

Fulltext |zadejte hledany viraz | Q ;J\
Tridgni:  Nézev v| Hedat |
Typ: | VEechny typy v | Omezeni: | Zobrazit nabizené v Viditelné k datu: |26.09.2024 | |Bez ohledu
Pocet zaznami Vybrany filtr: - Zadny
Formular
»  Seznam polofek pro KH DPH {CZ) pro uzévérku DPH Ano Ne Ano Ano
Uzévérky DPH - seznam dokladd Ano Me Ano Ano .
Uzévérky DPH - seznam zménénych dokladd vzhledem k pfedchozi DPH uzévérce stejného obdobi Ano Me Ano Ano
Vzor 24 - Pfiznani k dani z piidané hodnoty (z uzédvérek DPH) Ano Ano Ano Ano

o m

Velky Sselnik Aktualizovat Mowy Opravit ES]V Rychly tisk > E-mail *  Soubor Haplanovat Storno

Nabidka tiskovych vystup( nad uzdvérkou typu VIES:

# Tiskové sestavy
Fulltext |zadejte hledany viraz v| Q ;Q\
Tridgni: | Nézev v| Hedat |
Typ: | VEechny typy v | Omezeni: | Zobrazit nabizené v Viditelné k datu: |26.09.2024 | |Bez chledu
Pocet zaznami Vybrany filtr: - Zadny

Formular Glob...

» Souhrnné hlageni VIES od r. 2020 pro uzavérku Ano Ano Ano Ano
Uzévérky DPH - seznam dokladd Ano Me Ano Ano .
Uzévérky DPH - seznam zménénych dokladd vzhledem k pfedchozi DPH uzévérce stejného obdobi Ano Me Ano Ano

e m

Velky Sselnik Aktualizovat Mowy Opravit ES]' Rychly tisk > E-mail *  Soubor Haplanovat Storno

Kromé tisku lze exportovat data pomoci volby Export:
<
Tisk, export h

Rychly tisk
Tisk

BZ2B export
Export

Statistika stavi

V nabidce je export Kontrolniho hlaseni a DPH pfiznani, pokud export spustite nad uzavérkou typu
Vnitrostatni:
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Definovatelné exporty

Fullcext |zadejte hledany vyraz

Tridéni: ‘Nézev " Hledat ‘
Typ;|v§echny typy v| Omezeni: :| viditelné k datu: |03.09.2024 [1Bez ohledu

Pocet zaznamid  Vybrany filtr: Fadny

Nazev definovatelného exportu « Systémo... Je formuldf Globalni Nabizet
» DPH - Kontrolni hlaSeni od 2016 (pro uzavérku DPH optimalizovany)
Wzor 21 - DPH pfizndni vzor 21 (z uzdvérek DPH)

velky ciselnik Aktualizovat 0O Novy [ Opravit Naplanovat Storno

Pokud export spustite nad uzavérkou typu VIES, nabidne se odpovidajici varianta exportu:
Definovatelné exporty

Fullcext |zadejte hledany vyraz

THidéni: ‘Nézev "‘ Hledat ‘
Typ;|V§echny typy 'r| Omezeni- :| Viditelné k datu: |03.09.2024 [ 1Bez ohledu

Polet zaznamd  Vybrany filtr: Zadny
Nazev definovatelného exportu « Systémo... Je formuldi Globalni Nabizet

» Souhrnné hlaseni VIES od r. 2020 pro uzavérku

Velky Ciselnik [Z] Aktualizovat O Novy [ Opravit Maplanovat

Po pouziti funkce Export je tfeba pro vytvoreni xml souboru v ndsledujicim okné zvolit Najit soubor:

1 Pfikaz z definice:
Pro zpracovani vystupu bude pou?it pfikaz definovany v definici.
) Oteviit v asociovaném programu:
Vystup bude otevfen asociovanym programem nastavenym v systému.
() Oteviit v agendé Editor:
Viystup bude zobrazen v agendé Editor.
) Definovany pitkaz:

Zadejte nazev programu, ktery dostane ke
zpracovani data vytvoiend zpracovanim definice.

) Vytvofit dokument:

Vystup bude ulozen do dokumentu pro dal&i zpracovani.
) Odeslat e-mailem:

Vystup bude odeslin e-maiem

soubor vystupu v okné priizkumnika (Najit o)

s
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Dojde k uloZeni xml souboru. UZivateli je soubor zobrazen v okné Priizkumnika souboru:

DPH X +
T &} 0 > -+ IvanaSVATONOVA > Dokumenty > FLORES_EXPORT > DPH Prohledat: DPH Q
G‘) MNowvy c}{: 18] @D = ‘_.I_T' Tl Sefadit = Zobrazit aes (B Podrobnosti
Rl Galerie Mazew Datum zmény Typ Velikost
N OneDrive & dph21_CZ27076237_2024088 26.09.2024 12:18 Microsoft Edge HTML Document 2 kB
& Plocha
& StaZené soub
Pocet polozek: 1 Pocet vybranych poloZek: 1; 1,55 kB 'E‘ O

Soubor Ize odeslat datovou schrankou nebo lépe nejdfive nacdist na dafiovy portal do aplikace Moje
dané ke kontrole, dalsimu zpracovani resp. odeslani. Toto je doporucovanad varianta postupu.
Soubor Ize nechat v implicitnim uloZisti nebo si soubor nakopirujte do jiného ulozisté dle potreby.

c) Prevod zastatka analytickych ucta 343XXX

Doporucujeme pomoci doklad(l Ostatni pfijem (nadmérny odpocet) nebo Ostatni vydej (darfiova
povinnost) provést vynulovani zlstatkd jednotlivych analytickych uctl 343XXX proti analytickému
Uctu pro zuctovani DPH s Finan¢nim uradem. Z(statek tohoto uctu pak odpovida vysledné darnové
povinnosti ¢i nadmérnému odpoctu v konkrétnim mésici.

Z dokladu Ostatni vydej Ize pfimo vygenerovat Zadost platebniho pfikazu na platbu DPH a nasledné
na néj napdrovat debetni poloZzku bankovniho vypisu. Tim docilime i spravného zauctovani radku
bankovniho vypisu na analyticky Ucet pro zactovani DPH s Finanénim Gradem.

V pfipadé nadmérného odpoctu DPH kreditni fddek bankovniho vypisu naparujeme na pfipraveny
doklad typu Ostatni pfijem.

V pripadég, Ze pri zpétné kontrole zjistime, Ze analytické ucty 343XXX ke konci mésice nemaji nulovy
zUstatek, je to signdl, Ze doslo ke zménam. Zménéné, nové ¢i smazané doklady Ize pak dohledat
v agendé Uzavérky DPH na zaloZzce Doklady, pfipadné s vyuzitim tiskového vystupu zménénych
dokladd.

1.1.2. Kontroly
Minimalni doporucené kontroly pfed odeslanim DPH ptiznani, Kontrolniho hlaseni a Souhrnného
hlaseni:

e kontrola, Ze ¢astky DPH vykazované v pfiznani DPH odpovidaji ucétiim 343XXX v hlavni
knize: prehledné zobrazeni ¢astek DPH v ¢lenéni dle DPH index( nabizi tiskovd sestava
Podklad pro darfiové priznani v¢. vypocCtu dané, kterd je kdispozici vagendé Prehled
DPH/DPH — Pfiznani:
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I =
e)l(6 SRS Vaie datové spojeni je Demodata

Agendy  Spuitiné Shisiied 206

N Mihled tisku (Alt+1)

Podklad pro danové piiznani vé. vypoctu dané
Firma: Demoverze

Vybérové podminky pro sestaveni tisku
Datum pInéni: Minuly mésic ( 01.08.2024 - 31.08.2024 ) [dotazat se]
Zemé priznani DPH dodavatele: (1): CZ Ceska republika
Definice pro DPH pfiznani: (1): Vzor 21 U Plati od 1.1.2019 - pro uzavérky DPH - pro vzor 21

Sazba DPH index Popis DPH indexu Radek Zéaklad  Réadek DPH Odchylka DPH
0% DoSrc Sluzba do JCS (reverse charge) 021A 250 300,00 0,00
0% DoZrc Dodani zbozi do JCS (prodavajicim) 020A 25 030,00 0,00

21% VstA21 Tuzemsky vstup-piny narok na odpocet (PN) 040A 2922 500,00 0408 613 725,00 0,00
21% Vyst21 Tuzemsky vystup 001A 10 000,00 001B 2100,00 0,00
Vypocet dané

62 | Daii na vystupu 2 100|

63 | Odpotet dané 613 725

64 | Viastni dai 0

65 | Nadmémy odpocet 611 625

Castky ve sloupci DPH musi odpovidat obratlim resp. zéistatkim odpovidajicich analytik G¢tu
343XXX v hlavni knize, kde pouZijeme omezeni na Datum Uctovani s hodnotou Minuly mésic
a mGzeme pouzit podminku Uget MD a D s vybérem analytik 343XXX (pokud podminku
nepouZijeme, najdou se vSechny Ucty, nejenom vybrané analytiky 343XXX):

Nl

Y EmoReEs ) L VaZe datové spojeni je Demodata
7\ -
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
D Hlavni kniha (Alt+1) Zobrazit # viditelnd omezeni weetné skrytych Podminky omezeni viditelné shkryté ® jen zatriené
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni [¥] Datum détovani - Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024)
Bez jména (neulofené) . 8

[v| (iZet (znakové)
UloZena omezeni k dispozici s

VEe by i (wipch . — - S
e bez omezen' (vjchozi) Dotézat se na hodnotu || Nepouzit nevypinéné

[¥] zapotitati zadosti - Ano

Pokud by ¢astky DPH v Podkladu pro danové pfiznani a hlavni knize nesouhlasily, je tfeba
dohledat problémovy doklad/doklady porovnanim obratl odpovidajiciho Gétu 343XXX
v hlavni knize (Hlavni kniha/Detail nebo Ugetni reporty/Vypis Gctl Easové, piipadné do
excelu vyexportované obraty Uctu 343XXX z agendy Hlavni kniha) a soupisu dokladd, které
vstupuji do pfiznani DPH (Pfehled DPH/DPH — Pfehled dokladi/Pfehled dariovych dokladd).

kontrola, Ze ¢astka vykazana v Souhrnném hlaseni VIES odpovida DPH pfiznani: na jedné
strané je Souhrnné hlaseni VIES (Pfehled DPH/DPH — Souhrnné hlaseni VIES nebo Uzavérky
DPH), kde jsou vyséitané faktury vydané vystavené platcim DPH v EU dle jednotlivych DIC
a kéda plnéni a celkem:
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e

//\F FLORES Vaie datové spojeni je Demodata
Agendy  Spustens Zeviitnstled =
Cislo Kt‘d } j Kod Potet
N Wahied tisk (Al +1) fadku zemé DIC pofizovatele zboZi pinéni pinéni Celkova hodnota pinéni v K&
(Line (Country (Customer's VAT number) (Supplies | (Number (Total value of supplies in CZK)
number) code) code) | of supplies)
1 AT 6613165465 3 1 125150
2 DE 345678944 Q 1 25030
3 DE 345678944 3 1 125150
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Kontrolni souéet fadkl 1-20 (Control sum of lines 1-20): 275330

Na druhé strané je DPH pfiznani (Pfehled DPH/DPH — Pfiznani nebo Uzavérky DPH) a hodnota
v radku 20 a 21:

Il. Ostatni pInéni a pInéni s mistem pIlnéni mimo tuzemsko s narokem na odpocet dané Hodnota
Dodani zboZi do jiného &lenského statu (§ 64) 20 25030
Poskytnuti sluZeb s mistem plnéni v jiném ¢lenském staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism.d) a odst. 3 pism. a) 21 250 300
Vywoz zboZi (§ 66) 22 0
Dodéni nového dopravniho prostfedku osobé neregistrované k dani v jiném &lenském staté (§ 19 odst. 4) 23 0
Vybrana plnéni (§ 110b odst. 2) 24 0
ReZim preneseni dafiové povinnosti (§ 92a) — dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb 25 0
Ostatni uskuteénéna pinéni s ndrokem na odpo€et dané (napf. § 24a, § 67, §68, § 69 §70, §71h, § 71i, § 89, §90, §92) 26 0
Pokud by uvedené hodnoty nesouhlasily, je tfeba provést kontrolu faktur vydanych do EU,
které lze najit pomoci omezeni:
A2
%I\é —FLORES | Vaie datové spojeni je Demodata |
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Uddlosti Pripojené doklady Zalittovani Platby Ochrana dat Prilohy X-vazby
[h] ‘{’Xl‘r'ti-zl-ellsé faktury vyd. Zobrazit # viditelna omezeni wietné skrytych Padminky omezeni viditelné skryté @ jen zatrZené jen Easto pougivané
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni v Typ obchodu
Bez jména (neuloZend) = .. Do jiné zemé& EU {plnéni osvobozeneé nebo mimo DPH)
UloZena omezeni k dispozici [ Inverze wybéru
Ke schvaleni

v| Datum détovani - Minuly mésic { 01.08,2024 - 31.08,2024)

Mezaplacené a preplacené faktury - dle dsla

V detailu faktur na zaloZce Obsah se pak kontroluji udaje:

- DPH index: obvykle DoZrc nebo DoSrc, ovliviiuje fadek DPH pfiznani, implicitni volba
se nastavuje v agendé DPH sazby/Vychozi DPH indexy/DPH index pro jiny stat EU na
vystupu, volby jiné od implicitni se nastavuji uzivatelsky na fadku faktury vydané.

- Do ESL: 1-Zapoditavat — ovliviiuje, jestli fadek vstoupi do Souhrnného hlaseni VIES,
implicitni volba se nastavuje na Artiklu/Typ nakup/Detail/Zakladni/Zahrnout do hlaseni
ESL.

— Kéd ESL: obvykle 0 nebo 3 — ovliviiuje uvadéni kdédu v Souhrnném hlaseni VIES,

implicitni volba se nastavuje na Artiklu/Typ ndakup/Detail/Nastaveni/Vychozi kéd
rozliSeni ESL.
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;/I\é FLORES VaSe datoué spojeni je Demodata
Agendy  Spustens Omezeni  Segmam  Detal  Uddlosti  Fripojené doklady  Zalfovéni  Plathy  Ochranadat  Pilohy  X-vazby
[y Vzené faktury wye Popis Uz, stavur

(Al+1) Doklad: FV-1/2024 Celkem: 1000,00EUR Stav: V pfipravé

25 030,00CZK
Var.symb:10101 Dobropisovano celkem: 0,00EUR
0,000ZK

Hiavidka Eirma Obsah Ruéni parovani Texty Importované doklady ~ Zélohy Informace

Celkové zaok.: | Aritmeticky na: [ 0,010

» O 3 01 01.10.10030 &roub se shrannou hlaveu M10x30 ISO 4017 (DIN 933) 1,000 ke 1000,00 0,00 1000,00 ELR

Udaje polozky Souvislosti

Typtédar [ (sdacovy facek) Sad: o1 + | Havnisidad At [01.10.10030 + | eroub se Ghvannou hlavou M10x30 15O 4017 (DIN 933)
MnoZstit 1,000 Jednotia: [k Jcena: 1000,00 .| Seva%: 0,00 3.cena po slevé (pez DPH): 1000,00000

C.cenapo slev (bez DPH): 1000,00000

DPH: 0 - I DPHIndex: |DoZrc | Dodéni zbofi do 3C I

1000, Zemé pavodu: cz v | Ceska republica

I DoESL: 1 -Zapoditavat. I I KadESL: 0 3 I

Dale jsou k dispozici prednastavené kontroly v aktivnim menu:
e Aktivni menu: DFV s nepotvrzenym prevzetim [KON953]
e Aktivni menu: FAV nevypl. pro souhr.hlas.ESL [KON954]
e Aktivni menu: FAP z EU bez DRC [KON955]
e Aktivni menu: JSD bez DRC [KON956]
e FAP na sluzby ze tfetich zemi bez DRC

1.2. Uzavérka skladu

1.2.1. Postup
Typy skladovych uzavérek:
e Hlavni za obdobi
- spousti se k poslednimu dni u¢etniho obdobi
- vypocitava skladové ceny a dosazuje je do dokladl
- nastavuje skladovym dokladdm priznak ,,Uzavien”, coz je podminka tUctovani
- skladové doklady zpracované uzavérkou za obdobi nelze ménit, mazat a pridavat do
uzavieného obdobi nové
e Kdatu
— Stejnd funkénost jako za obdobi, ale Ize pustit k jakémukoliv datu v rdmci Uéetniho
obdobi (nejcastéji posledni den v mésici)
e Predbéina
— Spousti se vidy k aktudlnimu datu
- Vypocitava skladové ceny a dosazuje je do doklad
- Nenastavuje skladovym dokladim ptiznak ,Uzavien” tedy doklady zpracované
pfedbéZznou uzdvérkou nelze uctovat. Pozn. uUctovani skladovych dokladd po
predbézné uzavérce skladu Ize nastavit, ale nejedna se o doporuéovanou variantu.
— Skladové doklady zpracované predbéinou uzdvérkou Ize ménit, mazat a pridavat
nové.
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Predbéina uzavérka skladu je obvykle spousténa automaticky planovanou ulohou v noci, Ucetni
spousti uzavérku k datu posledniho dne predchdazejiciho mésice, resp. hlavni uzavérku za obdobi.
Uzavérka skladu je podminkou pro zauctovani skladovych doklad(i, neuzavieny doklad nelze

zauctovat.
Proces uzavirani skladl se sklada z nékolika krokd ve sprdvném poradi:

e Kontroly pred uzavérkou skladu viz bod 1.2.2.

e Pokud pouzivate plvodni verzi kooperaci v IS FLORES, pak je nutné Spustit uzavérku
kooperaci PRF (plvodni kooperace lze poznat dle tlacitka nad seznamem Objednavek
vydanych, které je nazvano Pfijem kooperace). V pfipadé, Ze pouzivate systém novych
kooperaci (moZné od verze 9.1.1), pak se ddle Uzavérka kooperaci PRF vibec nespousti,
nasledujici body jsou platné jen pro systém plvodnich kooperaci.

- Ma vyznam u vyrobnich firem, kde se kooperace vyskytuji

Spousti se z aktivniho menu volbou Uzavérka kooperaci PRF

Agendy

Oblibené %) Nevyfizengé

uzav koo

2 Havni nabidka (fitrovana)
[ Uzdvérka kooperac PRF

- Smyslem je na zdkladé svazanych doklad(i dosadit cenu za praci kooperanta
z faktury pfijaté do ceny zkooperovaného vyrobku.

— Uzavérka kooperaci dohleda k vyrobnim prikazim vsechny vyrobni operace, které
jsou kooperacemi, k nim dohledd objednavky kooperace a jejich ocenéni na
fakturach pfijatych. Tuto cenu pak zaeviduje k vyrobnimu prikazu do pfislusnych
odvedenych operaci.

- spousti se od prvniho neuzavieného dne, tedy kdyZ uzavirdme napf. srpen 2024,
tak od 1.8.2024:

A\
< FLORES
7N\
Agendy Spusténé Odvedené operace od data: 01.08,2024

[ ] Generovat data o délce trvani jednotlivich operad pro ladéni wikonu
0 Uzavérka kooperaci PRF — ! yenep P v

(Alt+1)
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- Vysledkem uzavérky kooperaci mGze byt seznam chyb/varovani:

Start zpracovani kooperac

U vyrobni operace JOR2015010000176 se vyskytla 0 cena,

U vyrobni operace JOR201S010000052 je v kumudovanych odvodech operaci rozdl 0,00 K¢,
U vyrobni operace JOR2015010000170 je v kumudovanych odvodech operaci rozdi -11,25 K¢,
U vyrobni operace JOR2015010000177 se vyskytls 0 cena.

U vyrobni operace JOR2015010000053 je v kumulovanych odvodech operaci roadi 0,00 K¢,
U vyrobni operace JOR201S010000178 se vyskytia 0 cena.

U vyrobni operace JOR2015010000054 je v kumulovanych odvodech operaci rozdi 0,00 K¢,
Konec zpracovani kooperad

-V pfipadé nulové ceny neni k dispozici faktura pfijata za praci kooperanta a tu je
tfeba doplnit. Pokud se vyskytne nenulovy rozdil oproti kumulované operaci, tak je
treba prislusSnou kumulovanou operaci smazat (viz nasledujici bod) a poté znovu
spustit uzaveérku kooperace.

e Vygenerovat Kumulované odvody operaci

- Ma vyznam u vyrobnich firem

- Slouzi k ocenéni viech nakladu, které jsou na radcich operaci vyrobnich ptikaz(.

- Kumulovany odvod vstupuje do ceny pfijmu hotového vyrobku nebo polotovaru
a lze jej uctovat.

— Generovani se spousti z agendy Kumulované odvody funkci Generovat:

Generovani kumulovanych odvodi operaci

Zahrnout vykony do data (véetng) § 31.08.2024

- Voli se datum, do kterého se kumulované odvody operaci vygeneruji. Napf. kdyz
uzavirdme srpen 2024, tak se zvoli datum do 31.8.2024.

- Pred generovanim kumulovanych odvod je tfeba mit zaevidovany viechny faktury
prijaté za prace kooperanta v uzaviraném obdobi (plati jen u plvodniho systému
kooperaci, novy systém generovani kumulovanych odvodl operaci pro ucely
zauctovani hodnot kooperaci nevyzaduje)

- Vpripadé, Ze se po vygenerovani kumulovanych odvod( operaci zméni cena
kooperace (prijde faktura za kooperaci, ¢i se zméni cena kooperace), tak uzdvérka
kooperaci toto nahlasi jako chybu. Pfislusné kumulované operace je tfeba smazat,
spustit znovu uzavérku kooperaci a kumulované operace znovu vygenerovat (opét
plati jen u pGvodniho systému kooperaci).

- Kumulované odvody jsou obvykle generovany automaticky naplanovanou ulohou.

e Spustit uzavérku skladu k datu

— Datum odpovidd obvykle poslednimu dni pfedchoziho mésice napf. pfi uzavirani

srpna 2024 bude uzavérka skladu k datu 31.8.2024:
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‘—;>:(€ FLORES Vase datové spojeni je Demodata |

Uzavérka skladu

Agen Spusténé
gendy =P Pomodi tohoto privodce miZete vytvafet nebo rusit uzavérky na jednotiivich skiadech.

[) uzavérka skladu (Alt+1)
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

®) Provést uzavérku k datu Datum: |31.08.2024
Provést hlavni uzavérku za obdabi

Zrusit posledni uzavérku

Predbéing uzavérka skladu

Za(ttovat skladové doklady

Tip: Zapnutim parametru “Sklad - Povoleno zalétovan acenényjch (neuzavienych) skladovych dokladd” v agendé Parametry firmy méZete zajistit (ctovani dokladi ihned po jejich ocenéni,

— Pokud konec pfedchoziho mésice odpovida konci téetniho obdobi, spousti se misto
uzdvérky k datu hlavni uzdvérka za obdobi napf. pokud ucetni obdobi odpovida
kalendarnimu roku, tak k 31.12.2024 neni spousténa uzavérka k datu 31.12.2024,
ale hlavni uzavérka za obdobi 2024. Pokud by byla spusténa uzavérka k datu
31.12.2024, bude pak jiz neni tfeba spoustét hlavni uzdvérku za obdobi 2024.

Resit chyby uzavérky skladu

- Pravodce uzavérkou skladu v poslednim kroku nabidne seznam chyb uzdavérky,
pokud néjaké nastaly. Uzavérka se vtomto pfipadé automaticky zrusi. Chyby je
tfeba opravit a spustit uzavérku znova.

— Zaznamy o provedenych uzavérkach se zapisuji do agendy Evidence uzavérek skladu
(v nizsich verzich IS FLORES agenda Provedené uzavérky skladu), kde pro kazdou
spusténou Ci zruSenou uzdvérku existuje zaznam s informacemi, kdy a kym byla
akce provedena a s jakym vysledkem. Pokud se vyskytly chyby, je zde uvedeny jejich
seznam:

;):% FLORES Vaie datové poieni ¢ Demadsta

Agendy  Spuiténé Omezeri  Segom  Detad  UdSlost  Ocomadat  Xvarby

i ek sy
[y v i

- Pomoci funkci Artikl zde a Doklad zde Ize efektivné chyby opravovat pfimo z této
agendy, komfortné se otevre Ciselnik artikl( profiltrovany za ty problémové, resp.
agenda problémovych skladovych dokladu.

- O typech chyb uzavérek skladu a jejich feseni pojednava HELP k IS FLORES, a to
v kapitole Sklad a skladové doklady/Evidence uzavérek skladu/Zalozka Detail.

Spustit funkci na parovani dokladl vstupujicich do nedokonéené vyroby

- Ma vyznam pouze u vyrobnich firem Uctujicich o nedokoncené vyrobé.

- Funkce je dostupnd pouze po dohodé s konzultantem IS FLORES resp. zdkaznickou
podporou IS FLORES.
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- Cilem je doloZeni zlstatku na uU¢tu nedokoncené vyroby, kam se uUctuji vydeje
materidlu do vyroby, vraceni materidlu z vyroby, pfijmy hotovych vyrobki
a kumulované odvody operaci. Funkce dohleda doklady, které k sobé patfi (vazba
je pres vyrobni pfikaz), a zaradi je do stejné parovaci skupiny a nasledné po
zauctovani skladovych dokladl lze dolozit zUstatek uctu nedokoncené vyroby
nesparovanymi pdarovacimi skupinami vagendé Saldokonto ucetni denik
souvztazné viz dalsi bod postupu.

—  Funkce se spousti z agendy Odvedené operace tlacitkem Parovani dokl.vyr., funkce
se zepta na datum od-do (doporuceno je nastavit Siroky interval od data, kdy v IS
FLORES bézi vyroba, do aktudlniho data), podle kterého funkce vyhledd mnozinu
odvedenych operaci, ktera vstoupi do mechanismu propojeni:

3k Zpracovat odvedené operace od do

Datum od: 01.01.2000
Datum do: 26.09.2024
0K Zrusit

e Zauctovat skladové doklady a kumulované odvody operaci
- Je tfeba projit jednotlivé typy skladovych dokladi a za uzavirany mésic je
zauctovat. Vycet typl skladovych dokladt v IS FLORES:
a) prijemky
b) vratky prijemek
c) vydejky
d) vratky vydejek
e) prevodky vydej
f) prevodky pfijem
g) inventdrni manko
h) inventarni prebytek
i) zamény vydej
j) zdmény pfijem
k) premény vydej
[) premény pfijem
m) vydej materidlu do vyroby
n) prijem hotového vyrobku
0) vraceni materialu z vyroby

Stranka 16 z 45



A& ABRA

software for your business

p) kumulované odvody operaci (neovliviuji stav skladu, vstupuji do ceny
vyrobku ¢i polotovaru)
-V jednotlivych agendach dokladU je tfeba pripravit omezeni podle data dokladu
pripadné jesté vyloucit doklady ve stavu Storno a Planovano:

| _
%Ié FLoREs T L 4 v =

Vase datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Zaddtovani Udalosti Ochrana dat Prilohy X-vazby
() m;lf«li;t zamény vydej... Zobrazit  (® viditelnd omezeni véetné skrytyich Podmirky omezeni viditelné skryte @ jen zatriené
Fitrovat | Fitrovat
Nové omezeni I | Datum vystaveni dokladu
Bez jména (neuloené) = ] w. Minulj m&sic (01.08,2024 - 31.08,2024 ) [dotézat se]
UloZena omezeni k dispozici |Inverze vibéru  |v|Dotézat se na hodnotu
Doklad &slo )
¥| Stavzaznamu - (Inverze vibéru) (2): Pldnovéne; Storno
Ve bez omezen!
2a aktudin' obdobi
Za minulé obdobi
K zalictovani

— Na seznamu vyfiltrovanych doklad( pouZijte funkci Oznacit vSe a nasledné funkci
Zauctovat. Ve formulati neni tfeba zaskrtdvat volbu Datum uctovani (pouZije se
datum konkrétniho dokladu) ani volbu Predkontace (pouZije predkontace
nastavend jako zdkladni nebo prfedkontace uvedend pfimo na dokladu). Dalsi
predkontace fesi nékteré specidlni varianty Uctovani, jeji pripadné vyuziti posoudi
konzultant IS FLORES:

Hromadné zaiictovani X

Predkontace:
Datum Uctovant: ® Vybrané datum:
Dle data dokladu
Die data skladové uzavérky

Daléi predkontace:

Doklady(4): Zalétovat - |

- Storno

Zauctovani skladovych dokladii Ize od verze IS FLORES 12.1.1 vyvolat také hromadné pfi
spusténi uzavérky skladu:

;):(é F_ORES E | Vase datové spojeni je Demodata

Uzavérka skladu

e Spusténé
e =p Pomodi tohoto priivodce miZete vytvafet nebo rusit uzavérky na jednotiivych skladech.

) Uzévérka skiadu (Alt+1)
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

®) Provést uzdvérku k datu Datum: |31.08.2024
Frovést hlani uzévérku za obdobi

Zrusit posledni uzdvErku

Pfedb&#na uzévérka skladu

| ZaliCtovat skladové doklady

Tip: Zapnutim parametru "Sklad - Povoleno zalétovan ocenényjch (neuzavienych) skladowych dokladd” v agends Parametry firmy miZete zajistit Gctovani dokladd ihned po jejich ocenéni,
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K zauctovani dojde za podminky, Ze v Ciselniku Obdobi je u aktualniho obdobi nastaven

pfiznak Povoleno Uctovani automatem:

e

Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

Agendy Spusténé Prilohy X-vazby

[ obdobi (Alt+1) Zratka

2024
Nazew

Rok 2024
Datum od
01.01.2024

Datum do
31.12.2024

|w|Povoleno iEtovéni automatem

To, zda budou automatem zauctovany i doklady typu Kumulovany odvod operaci, ovliviiuje

nastaveni firemniho parametru v sekci Sklad Nedokoncena vyroba. Pokud je hodnota

nastavena na Neuctovat, kumulované odvody se automatem nezauctuji, pokud je hodnota

nastavena na U&tovat, kumulované odvody se zaG&tuji automaticky spolu s dalimi typy

skladovych doklad(.

Odsouhlasit zastatky skladovych uctt

- Po kompletnim uzavieni a zauctovani skladovych dokladd je tfeba zkontrolovat, Ze

stavy na skladech z prvotni evidence odpovidaji zistatkm skladovych uctl v hlavni

knize

- Zlstatky skladovych ucth v hlavni knize ziskdme omezenim na datum uctovani
v agendé Hlavni kniha, jde o ucty 112XXX, 121XXX, 122XXX, 123XXX a 132XXX:

e

FLOoRES
A\

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

[ tlavni kniha (Alt+1) Zobrazit (@ viditelnd omezeni vietng skrytych

Filrovat Filtrovat
Hové omezeni

Bez jména (neuiozeng) .
Ulozena omezeni k dispozici

Ve bez omezeni (vychoz)
1=

Podminky omezeni

Dotézat se na hodnotu

| VaZe datové spojeni je Demodata |

Xvazhy

o viditelné skryté jen zatriené jen Easto pousivané

[¥] Datum étovani -Minulj mésic ( 01.08.2024 - 31.08.2024)
UgetMD aD

¥ UOZet (znakové)

Nepougit nevypinéné

— Stavy sklad( z prvotni evidence jsou dostupné v agendé Reporty skladu/Sklad — stav

k datu:
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Vase datové spojeni je Demodata |

Vybér reportu

Agen Spusténé
Sy ST e e e iat)

[} Reporty skiadu (Alt+1) Prodané zhoZi dle firem
Prodané zbo#i dle skladd
Prodané zbo#i dle stiedisek
Prodané zboZi dle zboZi
Prodané zbo#i za doklady a datumy
Provedené skladové uzdévérky
Provedené skladové uzdverky F1
Provedené skladové uzdvérky F1 - logy
Prehled skladovych karet
Sklad - aktudlnf stav
Sklad - obratovka
Sklad - obratovka s realizaci
Sklad - stav k datu
Sklad - zdsoby bez pohybu
VEcnd souvislost - wystup

Zmény ocefiovéni skladu STF

V kroku Zadani omezeni je tfeba nastavit datum, ke kterému chceme zobrazit stav
skladu (pfi uzavirani srpna 2024 bude datum 31.8.2024), dale pak Ze se maji zobrazit
jenom artikly s nenulovou dispozici:

I
%lé FLORES Vaie datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

Agen Spusténé
gendy _[J_ Vybrany report: Skiad - stav k datu

[ Reporty skladu (Alt+1) Zobrazit @ viditelnd omezeni véetné skrytjch Podminky omezeni widitelné skryté # jen zatrfené
Filtrovat Filtrovat
[ patum
Hové omezeni =
. |3L.08.2024

Bez jména (neulofens) .

|w| Dotdzat se na hodnotu
UloZena omezeni k dispozici

Stav skladu vie ¥ Stav -Kladny stav; Zporny stav

Timto zplsobem se v tiskové sestavé zobrazi stavy na vSech skladech bez ohledu na
typ artikl(. Celkova c¢astka musi dopovidat sumé skladovych ucth v hlavni knize
(kromé 121XXX). Pokud chceme kontrolovat jednotlivé skladové ucéty (material,
polotovary, vyrobky, zbozi), tak je tfeba v omezeni pouzit jesSté podminku, kterou je
obvykle Artikl - Typ ndkup, kde specifikujeme skladovy typ artiklu, ktery odpovida
skladovému uctu, napt. skladovy typ M Material vede ke kontrole na zUstatek uctu
112XXX apod.
Pokud se stav ve skladové evidenci lisi od stavu v Gcetnictvi, je tfeba metodou puleni
intervalu dohledat den, ve kterém nastava rozdil. Za tento den si pak vyfiltrovat
skladovy ucet v hlavni knize a jeho denni obraty porovnat se skladovymi doklady za
stejny den v agendé Skladové pohyby, je tfeba jit po jednotlivych typech skladovych
dokladu.
¢ Dolozeni ztistatku uctu nedokoncené vyroby

- Ma vyznam pouze u vyrobnich firem Uétujicich o nedokonéené vyrobé.

- Zlstatek uctu nedokoncené vyroby 121XXX zjistime z agendy Hlavni kniha
postupem uvedenym vyse pro skladové ucty.
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- Rozpad zlstatku Uctu po dokladech je k dispozici v agendé Saldokonto ucetni denik,
a to aZ po zauctovani skladovych doklad( do ucetniho deniku (s ucetnimi vétami
v agendé Uletni z4dosti saldokontni denik nepracuje).

- Kli¢ové je spravné nastaveni omezeni tak, jak ukazuje obrdzek nize, datum uctovani
,do” odpovida datu, ke kterému nedokonéenou vyrobu dokladdme:

Vase datové spojeni je Demodata |

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby

[n} ?:fﬂ?“to uZ.denik Zobrazit (@ viditelnd omezeni vEetné skrytich | Podminky omezeni viditené skryté ® jen zatrfené

Filtrovat Filtrovat

Nove omezeni v Ucet (znakové) -
Bez jména {neuloZené) L T . . R

v| UfetMDaD -(1): 12101 Nedokonfena viroba na skladz 01 (hlavni sklad)

UloZena omezeni k dispozici
+| Vypsat skupiny - Jen s nenulovym rozdilem
12101 nedokonéena vyroba

¥| Pohyby - Jen za zvolené omezeni

¥ Datum tctovani
- ud [01.01.2000 [ do |31.08.2024 [=]

| Dotdzat se na hodnotu

- Vysledkem je seznam nespdrovanych skupin dokladd, které tvofi zlstatek na uctu
121XXX.

- Odverze 9.1.3 je mozné uctovani dokladu i pres osu Vyrobni pfikaz, coz je v systému
novych kooperaci doporuc¢ovany systém uctovani, nebot mlze v systému existovat
jedna faktura pfijata k vice vyrobnim pfikazlim obsahujicich kooperace. Nasledné
se takové vyrobni ptikazy ocitnou v jedné nesparované skupiné doklad( a dohledani
nespdarované c¢asti nedokoncené vyroby je nutné provadét az na Urovni osy vyrobni
prikaz. Za timto Ucelem je k dispozici tisk dostupny nad agendou Saldokonto ucetni
denik souvztazné pojmenovany DoloZeni z(istatku nedokoncené vyroby.

- Upozoriiujeme, Ze zauctovani vyrobnich dokladd pres osu vyrobniho prikazu
vyzaduje korektni nastaveni Ucetnich predkontaci!

DoloZeni zlstatku uctu pofrizeni
— Postup je shodny s doloZenim zlstatku uctu nedokoncené vyroby:
a) Musi byt zauctovany prijemky, vratky prijemek, faktury prijaté a dobropisy
faktur pfijatych v ucetnim deniku
b) Vagendé Saldokonto ucetni denik se pouZije stejné omezeni, pouze
podminka U¢et MD a D bude vyplnéna kontrolovanym Gétem 111XXX resp.
131XXX
Dolozeni zlstatku uctu vedlejSich nakladu pofizeni

— Postup je shodny s doloZenim zlstatku uctu nedokoncéené vyroby:

a) Musi byt zauctovany prijemky a faktury prijaté na vedlejsi naklady v ic¢etnim
deniku

b) V agendé Saldokonto ucetni denik souvztazné se pouZije stejné omezeni,
pouze podminka Uéet MD a D bude vyplnéna kontrolovanym Gétem
vedlejsich naklad(
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Pokud dojde k situaci, Ze se ma z néjakého dlivodu rusit uzavérka skladu, postup je nasledujici
(pfiklad, kdy je sklad uzavieny do 31.8.2024):
e Zrusit posledni uzdvérku skladu k datu 31.8.2024, ¢imZz dojde automaticky k vymazu

Ucetnich vét, kterymi byly zalu¢tovany skladové doklady (bez ohledu na zplsob zaucétovani
automatem v ramci skladové uzavérky nebo uZivatelem)

e Vymazat Kumulované odvody operaci za srpen 2024 (vagendé Kumulované odvody
operaci vytvorit omezeni dle data vystaveni dokladu od 1.8. do 31.8.2024, funkce Oznacit
vse, funkce Vymazat)

e Opravit/doplnit potfebné doklady do otevieného obdobi srpen 2024

e Spustit uzavérku kooperaci PRF od 1.8.2024

e Vygenerovat Kumulované odvody operaci do 31.8.2024

e Spustit uzavérku skladu k datu 31.8.2024

e Opravit pfipadné chyby uzavérky skladu

e Spustit funkci na parovani dokladi nedokoncené vyroby

e Zauctovat skladové doklady za srpen 2024, pokud nebyly zatu¢tované uzavérkou skladu

e Odsoubhlasit zlstatky skladovych ucta v hlavni knize na reporty skladu

e DolozZeni uctu nedokoncéené vyroby, pofizeni a vedlejsich nakladu

1.2.2. Kontroly
Doporucené kontroly skladové evidence pfed uzavienim skladu:

e Za uzavirané obdobi (obvykle predchdazejici mésic) musi byt zadany v IS FLORES vSechny
skladové doklady a faktury pfijaté k nakupu materialu, zbozi a kooperaci.
e Skladové doklady a faktury ptijaté musi byt v systémovém stavu Vyfizeno:
- vjednotlivych agenddach lze zkontrolovat pomoci omezeni s podminkou na stav
zaznamu (vSechny kromé vyfizenych) nebo vyuZit pfednastavenych kontrol:

A\
S < FLoOoRES VaSi datavé spojen je Demodata
7IN
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Zaugtovani Uddlosti Pripojené doklady Ochrana dat Prilohy X-vazby
() m;r:;cv v pripravé Zobrazit (@ viditelna omezeni véetné skrytjch Podminky omezeni viditelng skryté ® jen zatriené jen éasto pouivané

Filtrovat Filtrovat

Nové omezeni | Datum vystaveni dokladu
Bez jména (neuloZeng) 0 <. Minul mésic (01.08.2024 - 31.08.2024)

vibéru

UloZend omezeni k dispozici || Inws /| Dotézat se na hodnotu

Pifjemicy NEzpracované skiadovou uzavérkal )
| Stavzaznamu - (Inverze vibéru) (3): Plénovéno; Storno; Vyfizeno

Pifjemky zpracované skl.uzavérkou dle data

a) Aktivni menu: PRI nevytizené [KON903]

b) Aktivni menu: VYD nevytizené [KON904]
c) Aktivni menu: VRP nevyfizené [KON9O05]
d) Aktivni menu: VRV nevytizené [KON906]
e) Aktivni menu: PRV nevyfizené [KON907]
f) Aktivni menu: PRP nevyfizené [KON908]
g) Aktivni menu: PRH nevytizené [KON909]
h) Aktivni menu: VYM nevytizené [KON910]
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i) Aktivni menu: INM nevytizené [KON911]
j)  Aktivni menu: INP nevyfizené [KON912]
k) Aktivni menu: VRM nevyfizené [KON913]

Kontrola pfijemek bez faktur pfijatych:
- Vagendé Prijemek lze vyuZit nasledujici omezeni, kde je kliCovd podminka
Nesparovano s FP:

I
;>|<é FLORES Vase datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Zauétovani Udalosti Pripojené doklady Ochrana dat Prilohy X-vazhy

[ vyfizené piijemky (Alt+1) Zobrazit # viditelna omezeni vietné skrytjch Podminky omezeni viditelné skryté # jen zatriené jen Easto pouzivang

Filtrovat Filtrovat

Nové omezeni ¥| Datum vystaveni dokladu

Bez jména (neulozend) * «.. Minulj mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024) [dotdzat se]

UloZena omezeni k dispozici | Inverze wyjb&ru /| Dotazat se na hodnotu

Pifiemky NEzpracované skladovou uzévérkoL

¥| Stav zéznamu - (Inverze vybéru) (2): Planovéno; Storno
Pifjemky zpracované skl.uzavérkou dle data

v srova -
r— Nespérovano s FP - Ano

Vyfizena

Pifjemky bez faktury

- Najdou se vsechny pfijemky v nasem pfikladu za srpen 2024, u kterych alespon
jeden tfadek neni spdrovany s fakturou pfijatou. ldealné by Zadny takovy doklad
nemél existovat, vyjimkou mohou byt napf. interni pfijemky, ke kterym nikdy
faktura nebude, ty se daji z kontrolniho filtru obvykle vyloucit tim, Ze maji
samostatnou dokladovou fadu apod. Tyto interni pfijemky nesmi byt uctovany na
Ucet pofizeni materidlu 111XXX, resp. zboZi 131XXX, uctuji se obvykle vysledkové.

— Filtr neresi pripady, kdy dochazi ¢asovému nesouladu mezi fakturou pfijatou
a prijemkou, ktery ma za nasledek zlstatek na Uctu poftizeni k poslednimu dni
zaviraného mésice (pfijemka v srpnu a faktura pfijata v zafi nebo pfijemka v zafi
a faktura pfijata v srpnu).

- Lze vyuzit i pfednastavenou kontrolu v aktivnim menu:

a) Aktivni menu: PRI bez faktury [KON901]

Kontrola, Ze jsou rozpustény vSechny vedlejsSi naklady

-V agendé faktur pfijatych lze sestavit omezeni na faktury uctované do srpna 2024,
které obsahuji neskladovy artikl pouzivany pro zadani vedlejsich nakladl porizeni:
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U2

7/|\< FLoRes 1t L 4 i — Vase datové spojeni je Demodata |
en SpuétéEné Omezeni eznam Detail lo: Fipojené doklas alEtovani Fi chrana Filol X-vazl
Ag Spusténé ol i S Detail Udalosti  Pripajené dokl ZaoZovani Pl Ochrana dat il %
D \(ix'Ftliell;e faktury piijaté Zobrazit @ viditelna omezeni vietné skrytjch Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrZené jen casto pouziva
Filwrovat [d | Filtrovat
Nové omezeni I | Datum u&tovani
Bez jména (neuloZené) L - ] .. Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024) [dotézat se]
UloZena omezeni k dispozici [ ] Inverze wybéru | Dotazat se na hodnotu
K odsouhlaseni N
¥ Radky

Nezaplacené a preplacené faktury - die &sla
Text

W jednan
FAP s vedieii naklady i} ] stredisko
Zakdzka
Obchodni pFipad

Projekt

<

Artikl - (1): 111900 vedlejsi naklady pofizeni

L Typvjdaje

Najdou se vSechny faktury pfrijaté, na kterych se artikl vyskytuje. Nasledné lze
prolistovat na vyhledanych dokladech zalozku Detail/Obsah/Rozpusténo do
vedlejSich nakladu, zda probéhlo rozpusténi do prijemky/pfijemek a zda v pIné vysi:

\V;
%I\(_‘ FLoREs 1T 4 1 4 | Vate datové spejent J Demodata |
Agendy Spuiténé Omezeni Seznam Detail Uddlost Pripojend doklady ZoiGovini Plathy Ochrana dot Pilohy X-vazby
n Vyfizené faktury pijaté Ensptes
e ookl #p-2/2024 Cowminrdmi: | I51GWAOCIE DY STTIMMCH Cdwr 3OO THCEK
F—— Darops, e dant aouca [S—— aseca

Mowla  Frma  Obsah  Rulnipdrovéni  Tedy  Z28lohy

3k Q 10003641 ELEKTROKOTEL 26 ki 5000 k= 000000 21 250 000,00 CX.

b 3k @ usw Vet ndkdacy pofizeni 1000 ks 100000 21 1000,00 K

Udsje poloZky ~ Sawvislosti  Rozpuiting do vedl. naklad

» 1 5092024 1B4505 JaroclavNevc  PRA/2M 1 0,00 a0 102,00 8,00 a0 00 8,00

- U obtizné priraditelnych vedlejsich naklad( (ro¢ni obratové bonusy, vyrovnavaci faktury
na prevodni ceny pti nakupech ve skupiné...) doporucujeme neprovadét rozpousténi do

pfijemek, ale rozpoustét v ucetnictvi bez dopadu do skladové evidence.

e Dalsi pfednastavené kontroly v aktivnim menu pred uzavienim sklad(:

Aktivni menu: VYD bez faktury [KON902]

Aktivni menu: PRV bez PRP [KON936]

Aktivni menu: Artikly bez typu uzavérky [KON937]
Aktivni menu: Artikly s povol. zapor. stavem [KON938]
Aktivni menu: Artikly se zapor. stavem [KON939]
Aktivni menu: Artikly se zapor. pofiz. cenou [KON940]
Aktivni menu: Nezpracované ODV [KON941]

Aktivni menu: VPR s nevyrobnimi artikly [KON942]
Aktivni menu: Artikly bez typu vyr. [KON943]

Aktivni menu: VRP bez kalk. vzorce [KON947]

Aktivni menu: Varianty bez kalk. vzorce [KON948]
Aktivni menu: FAP bez pfijemek [KON962]

Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena [KON963]
Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena 2 [KON964]
Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena 3 [KON965]
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Doporucené kontroly skladové evidence po uzavieni skladt:

Chybna cena na kumulovanych odvodech

Aktivni menu: KOD s chybnou cenou [KON944]
Omezeniv agendé Kumulované odvody operaci zobrazuje kumulované odvody, kde
cena kumulovaného odvodu neodpovida souctu vykond z odvedenych operaci do
kumulovaného odvodu zahrnutych.

Chybna cena vyrobku
Aktivni menu: Neodp. cena spotf. k cené vyr. [KON945]

A\ ABRA
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Po provedeni skladové uzavérky bez chyb je mozné provést kontrolu toho, zda cena
vyroby odpovida cené nakladd na vyrobu. K tomu slouzi kontrolni omezeni v agendé
Vyrobni pfikazy ,,Neodpovida cena spotreby k cené vyrobku“. To secte cenu viech
vykon( a vSech vydeja material( do vyroby k prislusSnému vyrobnimu prikazu (bez
ohledu na kalkulacni vzorec) a porovna jej s cenou vsech prijm0 hotovych vyrobku
daného vyrobniho prikazu. Pokud si neodpovidaji, tak prfislusny vyrobni pfikaz
zobrazi. Kontrola bere vSechny typy artikll, pokud néktery typ artiklu nema byt do
kontroly zahrnut, je potfeba kontrolni omezeni odpovidajicim zplisobem upravit.
Typicky timto omezenim dohledame vyrobni prikazy, kde uZivatel opomnél zadat

do kalkula¢niho vzorce néktery skladovy typ artiklu.

Dalsi pfednastavené kontroly v aktivnim menu po uzavieni sklad(:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
: VRP nezauctované [KON927]
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
: VRM nezaucétované [KON933]
Aktivni menu:
Aktivni menu:

Aktivni menu

Aktivni menu

PRI nezprac. uzdvérkou [KON914]

VYD nezprac.
VRP nezprac.
VRV nezprac.
PRV nezprac.
PRP nezprac.
PRH nezprac.
VYM nezprac. uzdvérkou [KON921]
VRM nezprac. uzavérkou [KON922]
INM nezprac. uzavérkou [KON923]

uzavérkou [KON915]
uzavérkou [KON916]
uzavérkou [KON917]
uzavérkou [KON918]
uzavérkou [KON919]
uzavérkou [KON920]

INP nezprac. uzavérkou [KON924]
PRI nezauctované [KON925]
VYD nezauctované [KON926]

VRV nezalctované [KON928]
PRV nezauctované [KON929]
PRP nezauctované [KON930]
PRH nezaucétované [KON931]
VYM nezauctované [KON932]

INM nezauctované [KON934]
INP nezaucétované [KON935]
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1.3.1. Postup
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Pro odsouhlaseni saldokont z prvotni evidence na zlstatky uctli v hlavni knize je nutné, aby byly
vygenerovany kurzové rozdily k platbam doklad( v cizich ménach.

POZOR, na zacatku nového ucetniho obdobi je tieba s generovanim kurzovych rozdilt poseckat

7 rwv

do té doby, dokud neni spusténa Uzavérka fakturace za minulé tcetni obdobi! Napf. dokud neni
spusténa Uzavérka fakturace za obdobi 2024, negenerujte kurzové rozdily za leden 2025. Pokud
toto pravidlo neni dodrzeno, je tieba po provedeni Uzavérky fakturace kurzové rozdily nového

obdobi vymazat a vygenerovat znova.

Kurzové rozdily se negeneruji automaticky, generovani je tfeba spustit a to v agendach:

- faktury pftijaté

- faktury vydané

- dobropisy faktur pfijatych

- dobropisy faktur vydanych

- zalohové listy pfijaté

- zalohové listy vydané

- danflové zalohové listy prijaté
- danflové zalohové listy vydané
- ostatni prijmy

- ostatni vydeje

V jednotlivych agendach nejdfive pomoci omezeni najdeme doklady, ke kterym je potreba kurzovy
rozdil vygenerovat. Jsou to doklady v jiné méné, nez CZK, a s datem platby v uzaviraném obdobi

(obvykle mésic, ale Ize i denné):

g

FLORES
7N

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti

(h] Vyrizené faktury piijaté Zobrazit (@ viditelnd omezeni

getnd skrytjich
(Alt+1) wietné skryty

Filtrovat |d

Nové omezeni

Bez jména {neulofens) .
UloZena omezeni k dispozici

K odsouhlaseni

Mezaplacené a preplacené faktury - die dsla

W jednani

FAP = vedlejsi naklady

Kurzoveé rozdily

Pfipojené doklady

Vage datové spojeni je Demodata ‘

Zalétovani Platby Ochrana dat Pfilohy X-vazby

Podminky omezeni viditelné skryte ® jen zatrZené jen Easto poudivang

Filtrovat

[¥ M&Ena - (Inverze vibéru) (1): Ceskd koruna

¥ Datum platby
w. Minuly mésic (01.08.2024 - 31.08.2024 ) [dotdzat se]

|| Inverze wybéru || Dotézat se na hodnotu

Lze vyuZit pfednastavenych omezeni v aktivnim menu:
e Aktivni menu: FAP k vygener. kurz. rozdild [KON949]
e Aktivni menu: FAV k vygener. kurz. rozdilG [KON950]
e Aktivni menu: ZLP k vygener. kurz. rozdil(i [KON951]
e Aktivni menu: ZLV k vygener. kurz. rozdild [KON952]
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Nad vyhledanymi doklady pouzijeme funkci Oznacit vSe a funkci Kurz. rozdily:

Omezeni pro generovani kurzovych rozdid
ke v&em vybranym ziznamim
® ke viem oznadenym zdznamidm
pouze k aktudinimu zaznamu
Udaje pro vypinéni
Hada: KR ~ | Kurzovy rozdi
Kontace: M

Datum: |28.02.2022

v[Nasledujici udaje prevzit automaticky z 1. fadku propl. dokladu;

Stredisko: -
Zakazka: M
0. piipad: M

Projekt: v

V horni ¢asti formulare ponechdame volbu ,ke vSem oznadenym zaznamim®, dokladova fada se
nabidne automaticky, kontaci neni tfeba vybirat, protoze se pouZije kontace nastavena jako
zakladni. DUlezZita je volba data. Pokud generujeme kurzové rozdily 1x mésicné, zadame datum
posledniho dne v mésici, pokud generujeme kurzové rozdily ¢astéji napf. denné (datum platby
v omezeni odpovidd konkrétnimu dni), pak datum zadame dle tohoto omezeni. S timto datem se
vygeneruji kurzové rozdily a bez ohledu na skutecné datum platby! Typicka je pak situace, kdy
datum platby na dokladu je napf. 14.8.2024 a kurzovy rozdil je s datem 31.8.2024. Idedlnim
stavem je soulad data platby a data kurzového rozdilu, ¢ehoZ Ize docilit generovdnim kurzovych
rozdild po dnech, nebo dodate¢nou opravou data.

1.3.2. Kontroly

Pokud se pfi kontrole saldokonta ukaZze nesoulad prvotni evidence s ucetnictvim, byva castym
dlvodem opomenuty doklad z pohledu generovani kurzovych rozdil. Doklady, ke kterym maji byt
kurzové rozdily vygenerovany, Ize najit pomoci omezeni popsanych v bodu 1.3.1. Nalezené doklady
pak doporucujeme prolistovat na zdlozce Platby a kontrolovat, zda vSude kurzové rozdily existuiji,
pfipadné spustit generovani znova.

1.4. Kontrola saldokont

1.4.1. Postup
V ramci krokl meési¢ni uzavérky doporucujeme provést kontrolu zlstatku z prvotni evidence na
zUstatky Uctd v hlavni knize minimalné u téchto saldokontnich ucta:
e 311XXX pohledavky
- ZGstatky uctd 311XXX ziskdme omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v pripadé uzavirani mésice srpna 2024 od 1.8.2024 do 31.8.2024):
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N\

7/|\<_~ FLORES Vage datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby

[} wlavni kniha (Alt+1) Zobrazit (@) viditelna omezeni wéetné skrytjch Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatriené jen Easto pousivané
Fitrovat Filtrovat
Nové omezeni | Datum igtovani

Bez jména (neuloZeng) . .. Minuly mésic ( 01.08.2024 - 31.08.2024) [dotdzat se]

UloZena omezeni k dispozici |w|Dotdzat se na hodnotu

Wie bez omezeni {wjchozi) .
v| UZetMDaD -(1): 31100 Odbératelé - krétkodobé zévazky

| Zapogitatizadosti - Ano

Stav saldokonta pohledavek z prvotni evidence ziskame z agendy Reporty prodeje,
kde vybereme v pravodci volbu Faktury vydané — zpétné k datu. Pozor, pokud
vyuzivate tzv. volné dobropisy, je tfeba pouzivat volbu Faktury vydané a volné
dobropisy — zpétné k datu zauctovani! V dalsim kroku privodce je tfeba nastavit
korektné podminky omezeni:

N2
i

FLORES | AT |

Zadani omezeni
Vybrany report: Faktury wydané - zp&tné k datu

Agendy Spusténé
[) Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit  (® viditelna omezeni véetng skrytjch Podminky omezeni viditelné skryté ) jen zatriené

Filrovat Filrovat

| Zp&tné k datu - Dle zadaného data ( 31.08.2024) [dotézat se]

Hové omezeni

Bez jména (neulofend) . ¥| Stav zaplaceni (v méné dokladu) -Nezaplacené vibec; Zaplacené astetng; Preplacené
UloZena omezeni k dispozici ¥| Datum G€tovani

31100 - od [01.01,1900 [i7]| do |31.08.2024 [F]

|Inverze vibéru  |w|Dotézat se na hodnotu

Podminka Zpétné k datu filtruje platby faktur (aby vysledny report nezahrnovat
platby po tomto datu), podminka Datum uctovani filtruje predpisy faktur (aby
vysledny report nezahrnoval faktury uc¢tované mimo zadany datumovy interval)
a podminka Stav zaplaceni s hodnotou Nezaplacené vibec, Zaplacené castecné
a Preplacené filtruje faktury podle toho, jestli je na nich nevyrovnané saldo
(nezajimaiji nds faktury zaplacené presné).

Pokud firma vyuZziva vice analytik 311XXX, pak obvykle neni dostacujici doloZeni
saldokonta vSech pohleddvek (vSech analytik) dohromady, ale je tfeba dokladat
jednotlivé analytiky. Analytika 311XXX je obvykle vlastnosti dokladové fady faktur
vydanych, proto je vhodné vtomto pfipadé pouZit v omezeni v agendé Reporty
prodeje je$té podminku Rada dokladu, kde vybereme ¥adu/fady odpovidajici jedné
analytice. Doporucujeme uloZit definice omezeni tak, aby rychle a prehledné
umoznovaly doloZeni jednotlivych Gctl napfr.:

;\\I/ﬁ —FLORES | Vage datové spojeni je Demodata |

N

Zadani omezeni
Vybrany repart: Faktury vydané - zp&tné k datu

Agendy Spusténé
[ Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrZené
Filtrovat Filtrovat
v| Zp&tné k datu
.. |31.08.2024

|w| Dotézat se na hodnotu

Nové omezeni
Bez jména (neuloZene)

UloZena omezeni k dispozici

3iivie | Rada dokladu - (1): FV2 - Faktury vydané_2
31L100FVL v| Stav zaplaceni (v mén& dokdadu) - Nezaplacené viibec; Zaplacené Easteéng; Preplacené
311200 FV2

¥ Datum iiEtovéni -Podle zadanych datumd { 01.01.1900 - 31.08.2024) [dotdzat se]
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- ZUstatek saldokontnich Uctd Ize dale dokladat i z Géetnictvi a to z agendy Saldokonto
ucetni denik souvztazné po zauctovani vsech ucetnich vét tykajicich se predpist
plateb a plateb do ucetniho deniku (s Ucetnimi vétami zauctovanymi v agendé
Ucetni zadosti saldokontni denik nepracuje). Kli¢ové je spravné nastaveni omezeni
viz obrazek, vysledkem je seznam nesparovanych parovacich skupin tvoficich
zUstatek pohledavkového uctu:

A\
S < FLoRES Vae datoué spojeni je Demodata
7IN
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Uddlosti Ochrana dat X-vazhy
[n} (Sgilfﬂt?nto uc.denik Zobrazit (@ viditelna omezeni véetné skrytjch | podminky omezeni viditelng skryté ® jen zatriené
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni [¥] iget (znakové) -
Bez jmé lozené -
ez jméns (neulozene) [¢| (ZetMDaD -(1): 31100 Odbératelé - krtkodobé zavazky

UloZena emezeni k dispozici
~| Vypsat skupiny - Jen s nenulovym rozdilem
12101 nedokonéend vyroba

31100 pohledévky [¥] Pohyby -Jen za zvalend omezeni
[+ Datum Gétovani
. od [01.01.2000 [F]| do [31.08.2024 5]

|w|Dotazat se na hodnotu

e 321XXX zavazky
— Postup odpovidd kontrole pohleddvek 311XXX, pouze se pracuje s analytikami
321XXXX a agendou Reporty nakupu/Faktury pfijaté — zpétné k datu.
e 324XXX platebni analytika prijatych zaloh
— 0O zédlohach prijatych se obvykle v IS FLORES uctuje na dvou analytikach, kdy prvni
z nich fikdme platebni analytika napf. 324XXX, a Uctuje se na ni platba zdlohy a jeji
zuctovani bud pfimo na fakture vydané, nebo na dariovém zdlohovém listu
vydaném. Druha analytika napf. 324YYY predstavuje zaklad DPH ze zaplacenych
zaloh, uctuje se na ni danfovy zalohovy list vydany a jeho zuctovani na fakture
vydané.
- ZUstatek uctu 324XXX ziskame omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v pripadé uzavirani mésice srpna 2024 od 1.8.2024 do 31.8.2024):

N\
=< FLoRES Vate datové spojent je Demodata
7N
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
[ wlavni kniha (Alt+1) Zobrazit @) viditelna omezeni vietns skrytych Podminky omezeni viditelné skryté @ jen zatrZené jen Easto pouzivané
Filrovat Filtrovat
Nové omezeni ~| Datum G&tovani -Minulj mésic { 01.08.2024 - 31.08,2024)
Bez jména (neulo¥ené) .

l¥| tiget MDa D
UloZena omezeni k dispozici
w ™ (1): 32405 Pfijaté zalohy - pfedpis ZLV

\eb i (rich
e bez omezen (vjchod) |Inverze vjbéru | Dotézatsenahodnotu | |Nepousitnevypinéné

¥ Zapod&itatiZadosti - Ano

- Stav zaplacenych a nezuctovanych pfijatych zaloh z prvotni evidence ziskdme
z agendy Reporty prodeje, kde vybereme v privodci volbu Zalohové listy vydané —
zpétné kdatu. V dalSim kroku prlivodce je tfeba nastavit korektné podminky
omezeni:
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S Zadani omezeni
Ay Spusts
T ﬂ Wybrany report: Zalohove listy vydang - zp&tné k datu
[} Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit ‘@) viditelna omezeni vietné skrytjch
Filtrovat
Nové omezeni

Bez jména (neuloZeng)
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Vase datové spojeni je Demodata |

Podminky omezeni viditeiné skryté ® jen zatriené

Filtrovat
| Zpétné kdatu

- |31.08.2024
| Dotézat se na hodnotu

UloZena omezeni k dispozici

32405 platebni analytka zalch ¥| Datum vystavenidokladu - Fodle zadanych datumi (01.01,1900 - 31.08.2024 ) [dotézat se]

| Stavzaplaceni - Zaplacené Zésteing; Zaplacené presné; Preplacens

Podminka Zpétné k datu filtruje platby zalohovych listd vydanych (aby vysledny
report nezahrnovat platby po tomto datu), podminka Datum vystaveni dokladu
filtruje predpisy zalohovych listli (aby vysledny report nezahrnoval zadlohové listy
mimo zadany datumovy interval), podminka Stav zaplaceni s hodnotou Zaplacené
Castecné, Zaplacené presné a Preplacené filtruje zalohové listy podle toho, jestli na
nich probéhla néjaka platba (nezajimaji nas doklady nezaplacené, protoze ty nemaji
zadny obraz v ucletnictvi) a podminka Stav zuctovani vzhledem k predpisu
s hodnotami Nezuctované a Zuctované cdstecné zajisti, Ze s v reportu nezohledni
zalohové listy, které jsou jiz zuctované.

Tiskovy report:

Kniha zalohowyjch listh vwdanyjch zpétné k datu

Firma: Dremoverzs

Vybérove podminky pro sestaveni tisku
Zpétné k datu: Die zadaného data | 31.08 2024 ) [dotzat s=] )
Dartum wystaveni dokladu: Podle zadanych datumd {01.01.1900 - 21.08.2024 ) Hotazat se]
SEvzaplacen: Zzplacens Eseing; Zaplatend piesnd; Fieplzcend
Stav zittowdni vzhledem k piedpisu; Nez(ftowand; Ziltovand Sicteind

Dodilad Fima Pmcbps:mrgjr; Predepsano Zaplaceno Cermpano NE?H no Nen‘g_‘m
Cax Efein vt

ZLV-12006  ABC=ro. 2108100 CZK 31 051,00 2108100 200 2106100 2106100
Celkem: 3 061,00 3 061,00 0,00 MO0E1,00 MO0

Zustatek saldokontniho uctu 324XXX z ucetnictvi lze dale dokladat i z agendy
Saldokonto ucetni denik souvztazné viz postup pro pohleddvky 311XXX.

324YYY analytika pro zaklad DPH pfijatych zaloh

Analytika 324YYY predstavuje zaklad DPH ze zaplacenych zdloh, uctuje se na ni
danovy zalohovy list vydany a jeho zucétovani na fakture vydané.

Zustatek uctu 324YYY ziskdme omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v pripadé uzavirani mésice srpna 2024 od 1.8.2024 do 31.8.2024):

A\
;ll\é FLoORES Vase datoveé spojen je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udélosti Ochrana dat X-vazby
') Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit () viditelnd omezeni véemé skrytjch Podminky omezeni viditelné skryts ® jen zatrzené jen Easto pouzivané
[ Hlavni kniha (Alt+2) Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni [¥] Datum d&tovani -Minuly mésic (01.08.2024 - 31.08.2024)
Bez jména (neulofené) .

v OgetMDaD

UloZena omezeni k dispozici
.. ¥ (1): 32406 Pfijaté z3lohy - zdanéné

Ve by i (wjche
e bez omezeni (vjchoz) | Inverze wbéru | Dotdzat se na hodnotu | Nepouit nevypinéné

[¥] ZapotitatiZadosti - Ano

Stav nezucétovanych a zdanénych pfijatych zaloh z prvotni evidence ziskdme
z agendy Reporty prodeje, kde vybereme v privodci volbu Darové zalohové listy
vydané — zpétné kdatu. V dalsim kroku privodce je tfeba nastavit korektné
podminky omezeni:
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—:):,\:% FLORES ‘ Vase datové spojeni je Demodata |

S Zadani omezeni
Agendy Spusténé - g s z A
—_— Wybrany report: Dafiové zélohové listy vydang - zpéné k datu

[ Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit (@ viditelna omezeni vietné skrytych

Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrZené
Filtrovat Filtrovat
~| Zpétné kdatu
Nowé omezeni -
.. |31.08.2024
Bez jména (neuloZené) []

|| Dotézat se na hodnotu
UloZena omezeni k dispozici

32406 z&klad DPH ze zaplacenych zdloh ¥ Datum i€tovani -Pode zadanych datumd (01.01,1900 - 31,08, 2024 ) [dotdzat se]

¥ Jen ziiEtovatelné - Poufito

- Podminka Zpétné k datu filtruje dle data zuctovani danovych zalohovych listl
vydanych, podminka Datum uctovani filtruje predpisy danovych zalohovych listt
(aby vysledny report nezahrnoval darfiové zalohové listy mimo zadany datumovy
interval), podminka Jen zuctovatelné filtruje dafiové zalohové listy podle toho, jestli
na nich je jesté néco k zuctovani.

- Tiskovy report, ve kterém je pro nasi kontrolu dllezita ¢astka rekapitulace na radku

Nezuctovano ve sloupci Bez DPH:

Kniha dafiovych zalohovych listi vydanych zpétné k datu - podrobna
Fima: Demeoverze

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Zpétné k datu: Dle zadaného data ( 31.08.2024 ) [dotazat se]
Datum G&ovani: Podle zadanych datumi { 01.01.1500 - 31.08.2024 ) [dotazat se]
Jen zidtovatené Pouito
Tridéni: +Cislo dokladu (sloZen)
Doklad Firma Datum  Vystaveno Pi ano D isovi _ Zitovano Zbyva ziétovat Kurz. rozdil Sazba Pedepsanydafi.  Predpis Ziftovanodo Zié.dai.zikl.
v méné v CZK vCZK vé kor.v CZK VCZK  zavérkovy ziklad vCZK DPH v CZK dokladu do dokl.v CZK
DZV-12012  Zetastav s.r.0 29.09.2012 CZK 43 000,00 0,00 0,00 48000,00 000 20 % 4000000  8000,00
Celkem Bez DPH DPH S DPH
Predepsino 40000,00 CZK 8 000,00 CZK 48000,00 CZK
Dobropisovéno 0,00 CZK 0,00 CZK 0,00 CZK
Ziiétovino vé.kor. 0,00 CZK 0,00 CZK 0,00 CZK
Nezittovino 40 000,00 CZK 8 000,00 CZK 48000,00 CZK
Kurz rozdil Zivérkovy 0,00 CZK

Neaiétovano véetné kurz
rozdilu zévérkového

- ZUstatek saldokontniho uctu 324YYY z Ucetnictvi Ize ddle dokladat i z agendy
Saldokonto ucetni denik souvztaziné viz postup pro pohleddvky 311XXX.
e 314XXX platebni analytika poskytnutych zaloh
- Postup odpovida kontrole platebni analytiky pfijatych zaloh 324XXX, pouze se
pracuje s analytikami 314XXX a agendou Reporty nakupu/Zalohové listy pfijaté —
zpétné k datu
e 314YYY analytika pro zaklad DPH poskytnutych zaloh
- Postup odpovida kontrole analytiky pro zaklad DPH pfijatych zaloh 324YYY, pouze

se pracuje s analytikou 314YYY a agendou Reporty ndkupu/Dariové zélohové listy
pfijaté — zpétné k datu

40 000,00 CZK

1.4.2. Kontroly
V pfipadé, Ze nesouhlasi zlstatek saldokontniho Uc¢tu z hlavni knihy na prvotni evidenci,
doporucujeme provést nasledujici kontroly:
e platba datumové pied predpisem
- Castou chybou je ¢asovy nesoulad data platby dokladu a Gétovani predpisu platby
ke dni kontroly. Problematické doklady Ize zjistit kontrolnim omezenim. V pfikladu
je omezeni, které vyhledd vSechny faktury vydané, které maji platbu do

kontrolovaného data 31.8.2024 a zaroven jsou faktury uctované po tomto datu tedy
od 1.9.2024 dale:
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Al
7/'\6 —FLORES VaZe datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Pfipojené doklady Zaictovani Plathy Ochrana dat Prilohy X-vazby
() ‘{’XIFti-ZrEl';éhkt“rv vyd. Zobrazit (@ viditelnd omezeni wéetné skr|  Podminky omezeni viditelng skryté ® jen zatrZené jen fasto pouzivang
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni =l v Datum GZtovani
Bez jména (neulofend) . .. od |01.09.2024 do |31.12.2050
UloZend omezeni k dispozici Inverze vybéru Dotézat se na hodnotu
Platba dfiv, ne pfedpis .
|¥| Datum platby -Podle zadanych datumd (01.01.1900 - 31.08.2024)
Ke schvéleni

- Lze vyuzit prednastavenych omezeni v aktivnim menu:

a) Aktivni menu: FAP platba dfive, nez predpis [KON958]
b) Aktivni menu: FAV platba dfive, nez predpis [KON959]
c) Aktivni menu: ZLP platba drive, nez predpis [KON960]
d) Aktivni menu: ZLV platba dfive, nez predpis [KON961]

- Pokud takovato situace nastane, je zcela jisté dlivodem nesouladu prvotni a ucetni
evidence. Pokud se nejedna o chybu zadani dat, kterou lze lehce opravit, pak je
jedinou spravnou cestou reseni drivéjsi platby pomoci zaloh.

e chybéjici kurzové rozdily

- Knesouladu mezi prvotni a ucetni evidenci dochdzi také v pfipadé, Ze
v kontrolovaném mésici probéhla platba dokladu v cizi méné, ke které nebyl
vygenerovan kurzovy rozdil. Postup kontroly kurzovych rozdil(i je uveden v kapitole
1.3.2.

Pokud ani po provedeni vyse uvedenych kontrol neni dohleddan a opraven problematicky
doklad/doklady, postupuje se metodou puleni interval( ke zjisténi dne, v rdmci kterého nastal
rozdil, napt. k 15.8.2024 rozdil nenastdva a k 16.8.2024 jiz rozdil existuje. Za den 16.8.2024 je tieba
si vyfiltrovat ucet v hlavni knize a jeho obraty porovnat s doklady toho dne (faktury G¢tované ten
den, platby toho dne, zalohy...).

1.5. Kontrola penéznich prostredku

1.5.1. Postup
Dal$im doporucenym krokem je kontrola stavu penéznich prostfedk(l a financniho majetku.

e Pokladny

Zustatky uct pokladen v hlavni knize musi odpovidat zlstatk(im pokladen v lokalni méné z prvotni
evidence.

Pozn. u pokladen v jiné méné, nez lokalni, |ze zlistatek odsouhlasit az pro provedeni akce Uzavérka
pokladen. Ta se se spousti bud na konci ucetniho obdobi, nebo jako tzv. mezitimni v pribéhu
ucetniho obdobi a generuje kurzové rozdily.

Zistatky na uctech pokladen 211XXX k poslednimu dni uzaviraného obdobi/mésice zjistime
v agendé Hlavni kniha pomoci omezeni na datum Ucétovani a analytiku/analytiky 211XXX:
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‘7}|\$ FLoREs 1t L 4 b = Vase datové spojent e Demodata |
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
[ Hiavni kniha (Al+1) Zobrazit @ viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrZené jen Easto pousivané
Filtrovat Filtrovat |
Nové omezeni [¥] Datum GEtovani - Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024)
Bez jména (neuloZené) . e

[v| O&et (znakovE)

UloZena omezeni k dispozici
po |211= |

Ve b i Coich ¢ ) X = . i
e bez omezeni (vjchozi) - | | Dotézat se nahodnotu | |NepouZit nevypinéné

[¥] zapotitatizadesti -Ano

Pokladni knihu k poslednimu dni uzaviraného obdobi/mésice (pfipadné za jakykoliv jiny ¢asovy
interval) ziskdme z agendy Pokladni reporty. Jedna se o prlivodce, kde v prvnim kroku zvolime
variantu Pokladni kniha:

N2

Vybér reportu

en Spusténé
Agendy _P_ Vyberte report, ktery cheete sestavit.

[ Pokladni reporty (Alt+1) Pokladni kniha

Pokladni kniha s rozpisem DPH a zalctovanim

V kroku omezeni pomoci podminky na cCasové omezeni zvolime posledni den uzaviraného
obdobi/mésice nebo Sirsi interval, podminkou Pokladna Ize vybrat konkrétni pokladnu/pokladny,
pokud podminku Pokladna nepouZijeme, nactou se vsechny pokladny:

|
%I% —L_OoREes — ‘ Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Spusténé
Agendy ﬁ Vybrany report: Pokladni kniha

[ Pokladni reporty (Alt+1) Zobrazit ® viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni ® viditelné skryté jen zatriené
Filtrovat | Filtrovat | |
[¥] Easové omezeni
Nové omezeni
~ | od |31.08.2024 (53| do |31.08.2024 [
Bez jména (neuloZené) . e
| Dotézat se na hodnotu

UloZena omezeni k dispozici

VEechny pokladny za aktudini fisk.rok : [¥| Pokladna -(1): CZK -hlavni pokiadna
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Jedna z variant tiskového reportu:

3 - 3 - w C &
Pokladni kniha s prubéznym zustatkem
Firma: Demoverze
Vybémove podminky pro sestaweni tisku
Cazow omezeni: Podle zadanych datumi { 21.08.2024)

Pokladna: {1): CZK - hlaw pokladna ) B )
Thidéni: + Detumn pokisdni ch dokladd, +Pricrita pokladnich dokladl, +Cislo dokiady - skofeng

Zadané omezeni neni zohlediiovano v pocateénich stavech.
CZK - hlavni pokladna [CZK)

Eastkav CZK Mezisoutet v CZK
Potitek pro obdobi 2024 258 180,21 256 180,21
Potaetni obraty od 01.01 2024 do 20.8.2024 -5 400,31 250 TE0 0D
Diatum Doklad Popis
31.082024 PV-152024 Kancalafske potiaby =38 720,00 212 04000
Soucet za CZK - hlawni pokadna 212 040,00

e Bankovni ucty

Zustatky na Ucétech 221XXX k poslednimu dni uzaviraného obdobi/mésice zjistime v agendé
Hlavni kniha pomoci omezeni na datum uctovani a analytiku/analytiky 221XXX:

N2

//lv FLORES ‘ Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
[ Hlavni kniha (Alt+1) Zabrazit # viditelna omezeni wietné skrytych Podminky omezeni viditeiné skryté ® jen zatrZené jen casto pouzivané
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni ¥ Datum GEtovani - Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024)

Bez jména (neuloZené . =
— ) ¥ (et (znakové)

UloZena omezeni k dispozici T

Vie b i {wychy R L - L
%e bez omezeni (vjchozi) || Dotézat se na hodnotu | |Nepougit nevypinéné

¥ Zapo&itatiZadosti - Ano

Pozn. u bankovnich ucétl v jiné méné, nez lokalni, Ize zUstatek odsouhlasit az pro provedeni akce
Uzdavérka bankovnich uctd. Ta se se spousti bud na konci i¢etniho obdobi, nebo jako tzv. mezitimni
v pribéhu ucetniho obdobi a generuje kurzové rozdily.

Bankovni knihu k poslednimu dni uzaviraného obdobi/mésice (pfipadné za jakykoliv jiny ¢asovy
interval) ziskdame z agendy Bankovni reporty. Jedna se o prlivodce, kde v prvnim kroku zvolime
variantu Bankovni kniha:

Vybér reportu

Agen Spusténé
gendy _[J_ Vyberte report, ktery cheete sestavit.

[ Bankovni reporty (Alt+1) Bankovni kniha

V kroku omezeni pomoci podminky na ¢asové omezeni zvolime posledni den uzaviraného
obdobi/mésice nebo Sirsi interval, podminkou Vlastni bankovni tUcet Ize vybrat konkrétni bankovni
ucet/bankovni ucty, pokud podminku Vlastni bankovni Géet nepouZijeme, naCtou se vsechny
bankovni Ucty:
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\ _
‘_;/l\é FLORES — Vase datové spojeni je Demodata ‘

S Zadani omezeni
Agen Spusténe
T _P_ Vybrany report: Bankovni kniha

[0 Bankovni reporty (Alt+1) Zobrazit '@ viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni * viditelné skryté jen zatriend

Filtrovat Filtrovat | |

[¥ Datum vystaveni dokladu
Nové omezeni

- od |31.08.2024 [ do |31.08.2024 [

Bez jména (neulofené) . 8
|| Dotézat se na hodnotu
Moje oblibena omezeni
Vaechny Gty za aktudini fiskalni rok (Ctri+ i Z.:ZZ [¥| Vlastni bankovni et - (1): CZK - Raiffeisenbank Praha (123456789 10/5500)
Tiskovy report:
Bankovni kniha (dle zadaného tfidéni)
Firma: Damoverze
Vybérové podminky pro sestaveni tisku:
Dstum wetaveni dokadu: Podle zadanyeh datumd | 21082024 )
Vizstni bankowd B&st (1) C2K - Raifeisenbank Praha (1224587891 0EE00)
Zadané omezeni neni zohledfovano v poéateénich stavech.
CZK - Raiffeisenbank Praha 12345678910/5500 CZK
castka v CZK
Pofatek proobdobi 2024 376 573,46
BW1-1/2024 31.08.2024 5h
datum typ variabilni symbaol stav
3108 2024 bredit 10104 12 100,00 Fvi-42024
3108.2024  debst -5/ ber pledpisu
Celkem kredit: 12 100,00 12 100,00
Calkzm debsat: =508 5,00
Fiistatek: 3B8 670,45
Celkowy soutet zm éet Celkem kredit: 12 100,00
Celkem debet: -3,00
Celkowy zistatek: 388 670,46

e Penize na cesté

Zuastatky Gctl 261XXX musi byt na konci uzaviraného obdobi/mésice nulové. Pokud tomu tak neni,
je tfeba zUstatek doloZit:

- ZUstatek uctu 261XXX zjistime z agendy Hlavni kniha

- Rozpad zUstatku uctu po dokladech je k dispozici v agendé Saldokonto ucetni denik,
a to az po zauctovani pokladnich dokladd a bankovnich vypist (pfipadné doklad( jinych
typd) do Ucetniho deniku (s Géetnimi vétami v agendé U&etni Zadosti saldokontni denik
nepracuje).

- Obraty Uctu 261XXX se neparuji automaticky, je tfeba, aby je sparoval do parovacich
skupin uZzivatel a to bud"

e Na dokladech typu Pokladni pfijem, Pokladni vydej a Bankovni vypis
na zaloZce Detail/Ruéni parovani funkci Pridat — napt. k debetnimu
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radku bankovniho vypisu Uctovaného na tcet 261XXX pridame vazbu
na doklad Pokladni ptijem, kterym se hotovost ptijima do pokladny

v

a je téz uctovany na ucet 26 1XXX

e A7 pfi kontrolni ¢innosti v souvislosti s mésicni uzavérkou v agendé
Saldokonto ucetni denik funkci Pfesun — napf. oznacime ves spodni
Casti ucetni vétu k debetnimu fadku bankovniho vypisu, kurzor
postavime na ucetni vétu k pokladnimu pfijmu a funkce Pfesun
presune obé ucetni véty do jedné pdarovaci skupiny, kterd bude
sparovana.

- Kli¢ové je spravné nastaveni omezeni tak, jak ukazuje obrazek niZe, datum Gétovani
,do” odpovida datu, ke kterému ucet dokladame:

N2 - — . - -
7 "t —\ (o] —J—L— ¥ 4 4 J — Vase datové spojeni je Demodata
7IN
Agendy Spusténe DOmezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
o E‘-:::Iﬂ?nto uC.denik Zobrazit (@ viditelna omezeni véetné skrytjch | Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrZené
Filtrovat | Fitrovat |
Nové omezeni I [¥] (et (znakovs) -'=
Bez jména (neuloZené o
! ¢ ) e ¥ UZetMDaD -(1): 26100 Penize na cesté do banky
UloZena omezeni k dispozici o
¥| Vypsat skupiny - Jen s nenulovym rozdiem
12101 nedokonéend vyraba
31100 pohledavky ;:;; [¥] Pohyby - Jen za zvolené omezeni
26100 penize na cestd a3l [¥] Datum d&tovani
- od |01.01.2000 [ do |31.08.2024 (5
|| Dotézat se na hodnotu

- Vysledkem je seznam nespdrovanych skupin dokladu, které tvofi zlstatek na uctu
261XXX.

- Pokud jsou parovaci skupiny nevyrovnané z divodu kurzového rozdilu, provedte
vyrovnani pfimo v saldokontnim deniku pomoci funkce Vyrovnat.

1.5.2. Kontroly

V pripadé nesouladu, doporucujeme postupovat metodou puleniinterval( ke zjisténi dne, v rdmci
kterého nastal rozdil, napf. k 15.8.2024 rozdil nenastava a k 15.8.2024 jiz rozdil existuje. Za den
15.8.2024 je treba si vyfiltrovat Ucet v hlavni knize a jeho obraty porovnat s doklady toho dne
(pokladni doklady, bankovni vypisy U¢tované ten den).

1.6. Uzavérka mezd

1.6.1. Postup
Pokud jsou provedené a zkontrolované vypocéty mezd v agendé Mzdové listy a je tfeba mzdy
uzavrit, spousti se uzavérka mezd, volba v aktivnim menu se nazyva Uzavreni, otevieni uzavérky.
Jedna se o prlvodce s nasledujicimi kroky:
e V prvnim kroku se voli, zda provést uzavérku, zrusit posledni uzavérku, ¢i provést inicializaci
nového mzdového obdobi:
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l
9\ {’7 —LOoORES
7IN\
Agendy Spusténé Uzavérka

Vitejte v nastroji, ktery inicializuje, uzavird a opét otevird mzdova obdobi ...

D Uzavieni, otevieni
uzavérky (Alt+1)

Vyberte si, prosim, poZadovanou akci

Inicializace mzdového obdobi
®) Uzavérka mzdového obdobi

Zpétné otevieni mzdoveého obdobi

Mzdové obdobi: Srpen 2024 -

V druhém kroku se rekapituluji Cinnosti, které uzavérka provede. Volby se nabidnou
implicitné a nedoporucéujeme je ménit. Jediné, co uzivatel ovliviiuje, je datum pro platebni
pfikazy z mezd, preferovand varianta je se zaskrtnuti volby ,VSem platebnim ptikaziim
vyplnit stejné datum splatnosti“ a zaddnim konkrétniho data splatnosti, které ponesou
vSechny platby z mezd. V opacném pfipadé budou mit platby datum splatnosti odpovidajici
pravidelnému dni vyplaty mezd nastavenému v agendé Globalni proménné, odvody datum
v minulosti. Jednd se o datum splatnosti na dokladech Podklady pro platby z mezd,
vysledné platebni pfikazy mohou mit zcela odliSné datum splatnosti.

\\V/
;ll\é FLORES ‘ Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy SpustEné Cinnosti pfi uzavirani

D Uzavieni, otevieni
uzavérky (Alt+1)

Vyberte si, prosim, poZadované akce Datum uzavérky:
Cinnost pfi uzavirdni obdobi: Dni po uzAvérce mésice

|w] Vygenerovat Ugetni doklady Den aktivitho mésice

|w] vygenerovat padklady pro platebni pfikazy
. Dni po akt. mésici
|w] Vygenerovat Zadosti o platebni prikazy

(z podiladi pro plat.piikazy) ® Posledni den akt. mésice

Rada dokladd uzdvérky, na kterou budou navézany
doklady podkladt pro platebni piikazy na sréfky ze mady: o

|| v&em platebnim pfikazdm wyplnit stejné datum splatnosti
MUZ v | Mzdovd uzavérka

Rada dokladd pro podkady pro platebni piikazy:
Datum splatnosti platebnich pfikazd: |12.09,2024
PPM + | Podkiad pro platebni pkaz z mezd P P P

Nasledné se zobrazi informacni sdéleni, Ze byly upraveny definice uzdvérek s ohledem na
aktudlni potreby firmy a zda si prejeme definice zobrazit. Zobrazeni neni tfeba, proto
doporucujeme kliknout na Ne a pokracovat dale:

Informacni sdéleni

Byly zjistény rozdily mezi existujicimi definicemi uzavérek a
dodavanymi definicemi uzavérek.

Mate-li zamérmné upraveny systémove definice mzdové uzaverky, je
tento stav v poradku.

Pokud si pfejete, zobrazi se nyni agenda definic uzdvérek. V této
agendé miiete pomoci

tlacitka Porovnat zobrazit zjisténé rozdily a pfipadné je i opravit.
MNezapomerite zajistit,

aby opravené definice uzavérky mély vyplnénou fadu uzavérkovych
dokladd.

Prejete si agendu definic uzdvérek zobrazit?

.

V tretim kroku prdvodce se zobrazi rekapitulace cinnosti, které uzavérka provede,
tla¢itkem Dokoncit se uzavérka spusti:
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:—:)Ké FLORES =

Vage datové spojeni je Demodata ‘

Agendy Spusténé Kontrola
—_— Pro dokonceni zvolené akee stisknéte "Dokondit”
D Uzavieni, otevieni
uzavérky (Alt+1)
PFipravena akce: Uzavérka mzdového obdobi

Mzdové obdobi:  Srpen 2024

Zvolené Zinnosti: | - yzaviit mzdové obdobi 2024/08
- Vygenerovat ucetni doklady
- Vygenerovat podklady pro platebni piikazy
- Vygenerovat Zadosti o platebni pfikazy (z podkladi pro plat.piikazy)

e V poslednim kroku se zobrazi vysledna informace, Ze uzavérka skoncila. V pfipadé uzavérky

s chybou se uzavérka neprovede, je nutné vypsanou chybu/chyby opravit a uzavérku
spustit znova.

I
%)I% FLOoO/RES E | Vase datové spojeni je Demodata |

Agendy Spusténé Vysledna informace
—— Zde je zobrazen vysledek provedené operace.
b} Uzavfeni, otevieni

) Vysledna informace:

Vypocet uzavérky lisp&sné proveden.
Uzavieno obdobi 2024/08

Vysledkem uzavérky je zdznam v agendé Provedené mzdové uzavérky.

Na zdloZce Podklady pro Zadosti o platebni ptikazy je vidét seznam plateb vygenerovany uzavérkou
mezd:

N2 - -
S rFLoREsS T L ¢ Vv =
7N
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Udalosti  Podklady pro Zadosti o pl. pfikazy  Zad€tovani
D Provedené mzdove K dokladu : MUZ-8/2024
vzaverky (Alt+1)
Cislo dok. Castka Datum splatnosti Popis
P PPM-38/2024 41248,00 12.09.2024 Pojistné SP

PPM-35/2024 17 250,00  12.09.2024 Mzda v tuz,méné - 001
PPM-40,2024 17 457,00 | 12.09.2024 Paojistné ZP 111
PPM-41/2024 174,00 | 12.03.2024 Z&loha na daf
PPM-42/2024 3 500,00  12.09.2024 Spofeni externi
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Na zalozce Zauctovani jsou vidét ucetni véty vygenerované uzavérkou mezd:

;\l{/—... —LOoOREs T J ? i — ‘ Vaze datové spojeni je Demodata
7IN
Agendy Spusténe Omezeni Seznam Uddlosti  Podkdady pro Zadosti o pl. piikezy ~ Zalctovani Ochrana dat Prilohy X-vazby
o pp(?va'dené mzdové K dokladu:  MUZ-8/2024
uzavérky (Alt+1)
i@ni Cislo dokladu ext ifetniho zdpisu Castka (lok.) Zadost St MD St.D UdetMD
» 3108.2024  MUZ-8/2024 Dafiovj bonus 987,00 CZK 987,00 CZK Ano 000 000 34201 33100 Ne

31082024  MUZ-B/2024 Dafiovy bonus - spalednic 229,00 CZK 229,00 CZK Ano 000 000 34201 36600 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 Extern sréfka pro 002 3 500,00 CZK 3 500,00 CZK  Ano 000 000 36600 37900 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 Hruba mzda 75800,00 CZK  75800,00 CZK  Armo 000 000 52100 33100 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 Hruba mzda spoleénic 50 000,00 CZK 50 000,00 CZK  Ang oo ooo 52200 36600 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 SP Zaméstnand 5 453,00 CZK 5453,00 CZK  Anmo 000 000 33100 33601 Ne
31082024 MUZ-8/2024 SP Zaméstnand - spalednid 3 728,00 CZK 3 728,00 CZK  Ano ooo 000 36600 33601 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 5P Zaméstnavatel 3206700 CZK 3206700 CZK  Ano 000 000 52400 33601 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 Zaloha na dari 960,00 CZK 960,00 CZK  Ano 000 000 33100 34201 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 Z&loha na darf - spoleénidi 430,00 CZK 430,00 CZK  Ano 000 000 36600 34201 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 ZP Zaméstnand 3 457,00 CZK 3457,00 CZK  Anmo 000 000 33100 336111 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 2P Zaméstnand - spaleénid 2363,00 CZK 2363,00 CZK  Ano oo ooo 3e600 336111 Ne
31.08.2024 MUZ-8/2024 ZP Zaméstnavatel 11637,00 CZK 1163700 CZK  Anmo 000 000 52400 336111 Ne

1.6.2. Kontroly

Po provedeni mzdové uzavérky doporucujeme v agendé Provedené mzdové uzavérky na zdlozce
Podklady pro Zadosti o platebni prikazy zkontrolovat, zda u plateb z mezd nechybi néjaka dulezita
informace, kvali které by se platba neprovedla napf. opomenuty bankovni tcet pro dobirky mezd
u nového zaméstnance apod.

Dale doporucujeme v Provedenych mzdovych uzdvérkach na zdloZzce Zauctovani zkontrolovat, ze

7 1 v

vSechny Ucetni véty jsou kompletni, Ze napf. nechybi ucet u nové pouzitého druhu srazky apod.

Kontrolu, zda vie, co z mezd mélo byt zaplaceno, také zaplaceno bylo, provedte v agendé Podklady
zadosti platebnich prikaz(, na zaloZzce Omezeni pouzijte podminku na kontrolovanou mzdovou
uzavérku. Najdou se jednotlivé predpisy plateb z mezd, sefadte je podle sloupce Zaplacena ¢astka,
nikde by po naparovani plateb na bankovni vypisy neméla byt nula:

Al

i~ FLORES T J 1 J — Vase datové spojeni je Demodata
7I\ —
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Platby Ochrana dat X-vazby
() Podklady Zadosti Fulltext: |zadsjte hledany viraz v | Q, Q
plpiikazd (Alt+1) =
Zimam: 525  Vybrané omezeni ~| ¢
Mzdova uzdvérka O i Datumdok. O MgnaO Céstka O Zapl. é3stka  [Datum spl... O Popis O Zdrojovy bank.Géet O
MUZ-8/2024 PPM-41/2024 | 12.09.2024 CZK 174,00 174,00 | 12.09.2024 Zéloha na dafi 12345678910/5500
MUZ-3/2024 PPM-42/2024 | 12.09.2024 CZK 3 500,00 3500,00 | 12.09.2024 Spofeni externi 12345678910/5500 20195907
MUZ-3/2024 PPM-39/2024 | 12.09.2024 CZK 17 250,00 17 250,00 | 12.09.2024 Mzda v tuz.méné - 001 | 12345678310,/5500 1025437}
MUZ-3/2024 PPM-40/2024 | 12.09.2024 CZK 17 457,00 17 457,00 | 12.09.2024 Pojistné ZP 111 12345678910/5500 55443388
P MUZ-Bj2024 PPM-38/2024  12.09.2024 CZK 41 248,00 41248,00 12.09.2024 Pojistné 5P 12345678910//5500
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1.7. Zadani pohyblu majetku a zauctovani odpisti

1.7.1. Postup

Pro mési¢ni uzavreni agendy majetku je tfeba provést nasledujici kroky:

e Nové karty
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Pokud doslo v zaviraném mésici k pofizeni majetku, je tfeba zadat do agendy
Dlouhodoby majetek novou kartu a to pomoci funkce Novy na zdloZce Seznam.

Po uloZeni je karta ve stavu V pofizeni a je tfeba ji zarfadit do evidence, coZ se
provede pomoci funkce Zaradit do ev. na zaloZce Seznam:

\\V/ —
;;/|\é FLORES T | Vase datowé spjen e Demdata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Doklady Odpisy Souvisejici vydaje Ochrana dat Pfilohy X-vazby
D Dlouhodoby majetek Inventarni Gislo: DM-00004 Nazev: Ford Transit
(Alt+1)
Kmenové idaje Foto Udaje pro odpisy Zarazeni Ceny-prehled

Detailni iidaje pro vyg ani dokladu Zafr i majetku do evid
Datum zafazeni: 13.08.2024

Rada dokladd: ZM « | Zafazeni dl.majetku do evid.
Predkontace: Zaklad w | Z&kladni pfedkontace

Pozndmka:

Tisk dokladu zafazeni do evidence
®) Podle Nastaveni tisku po uloZeni
Netisknout viibec

Upozornéni: Karta bude skute€né zafazena do evidence teprve po uloZeni karty tla&itkem UloZit!
Ve formuldfi zarazeni je treba vyplnit predevsim spravné datum, rada dokladu
a kontace se standardné nabidne. Po ulozeni vznikne v agendé Doklady zarazeni do
evidence doklad o zafazeni, stav na karté se zméni z V pofizeni na V evidenci,
vypocitaji se odpisy aZz do konce odepisovani a na zaloZzce Doklady na karté majetku
je odkaz na doklad zatazeni do evidence.

Na zdlozce Souvisejici vydaje Ize zadat vazbu na doklad pofizeni, coz je obvykle
faktura prijata/faktury prijaté

e Vyrazeni

Pokud doslo v zaviraném mésici k vyfazeni majetku, je tfeba toto zaevidovat

v agendé Dlouhodoby majetek a to pomoci funkce Vyradit na zdloZzce Seznam:
N

—LORES | Vage datové spojeni je Demodata |
TN
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Doklady Odpisy Souvisejici vydaje Ochrana dat Prilohy X-vazby
o Diouhodoby majetek TInventarni gislo: DM-00001 Mazev: Automobil Skoda Felicia
(Alt+1)
Kmenové idaje Foto Udaje-minulost Udaje pro odpisy Vyfazeni Ceny-prehled
Detailni idaje pro vygenerovani dokladu VyFazeni majetku:
Datum vyfazeni: 21.08.2024
Rada dokladi: VYR = | VyfazeniDM
Predkontace: Skoda « | vyFazeni maj
| Uplné wyfazeni celého majetku
Procento dafiového odpisu, ktery se uplatni v roce Upiného vyfazeni: | 50,00 %
Ddvod vyfazeni majetku:
Likvidace
Tisk dokladu vyfazeni z evidence
®) Podle Nastaveni tisku po uloZeni
Netsknout wibec
i: Vi i bude sk <né pi d teprve aZ po uloZeni karty tlagitkem UloZit!

Ve formulari vyrazeni je tfeba vyplnit predevsim spravné datum, rada dokladl se
standardné nabidne, kontaci je tfeba vybrat spravnou podle typu vyrazeni (Prode;j,
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Likvidace, Darovani...). Volba UpIné vyfazeni celého majetku fesi béiné celkové
vyfazeni, po jejim odskrtnuti, Ize provést pouze ¢astecné vyrazeni. Do popisu lze
zadat napt. prodejni doklad v pfipadé vyrazeni prodejem. Po uloZeni vznikne
v agendé Doklady vyrazeni z evidence doklad o vyfazeni, stav na karté se zméni
z V evidenci na Vyrazeny a na zaloZce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad
vyfazeni z evidence.

e Zména ceny
— Pokud doSlo v zaviraném mésici ke zméné vstupni ceny majetku (snizeni nebo
zvyseni), je tfeba otevfit agendu Zména vstupni ceny a tam pomoci funkce Novy na
zaloZce Seznam zadat novy zdznam o zméné vstupni ceny:

;;/I\%’ FLORES £y | vase dtove spojeni e Demodato |
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Zatctovani Ochrana dat Prilohy X-vazby
D Zména vstupni ceny Ke karté: Budova skladu Inventérni &slo: DM-00002 Kgd CPA:

(Alt+1) Doklad:  Bez &isla

Hiavicka Vydaje zmény vstupni ceny  Ruéni parovani

Rada: F{o v | Zmény vstupni ceny

Datum: 21082024
Karta DM: 0Odkaz ~ Budova skladu
Predkontace: Zaklad w | Zakladni pfedkontace
Céstka Geetni: 500 000,00
Céstka dafiova: 500 000,00
[w] Tedhnické zhodnoceni
[ ] Technické zhodnoceni uplatnit v kart majetku bez ohledu na velikost Eastiy na doldadu.
Datum tech. zhodnoceni, na které je poskytnuta dotace: | . .
Korekce GiZetniho odpisu z dotace (v 1. nezatict. obd.): 0,00
Datum konce .

0E. odpisd:

Stredisko: 000 * | Centréla
Zakdzka: v
Obch.pFipad: v
Praojekt: v

Poznamka:

- Ve formulafi zmény vstupni ceny je tfeba vyplnit predevsim spravné datum, pomoci
odkazu vybrat kartu majetku, ke které se zména ceny vaze, fada dokladd a kontace
se standardné nabidne. Castka zmény ceny maze byt kladna i zdporna a mze se lisit
pro ucetni a danovou vstupni cenu, proto jsou pole pro ¢astku dvé, po vyplnéni
Castky ucetni se ¢astka danova predvyplni automaticky. Na obrdzku je typicka
varianta technického zhodnoceni, kdy je castka vyssi, nez limit pro technické
zhodnoceni, dalsi varianty zmény cen (technické zhodnoceni s ¢astkou pod limit,
zvySeni ceny, sniZeni ceny, dotace) popisuje HELP kIS FLORES v kapitole
Majetek/Zména vstupni ceny/Zéalozka detail.

- Po uloZeni vznikne v agendé Zména vstupni ceny doklad, pfepocitaji se odpisy dané
karty majetku a na zélozce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad zmény ceny.

e Zauctovani odpist

- Vneposledni fadé je tfeba za uzavirany mésic zauctovat odpisy, ¢imZ dojde
k aktualizaci opravek a zdstatkové ceny. U¢tovani odpis@ se provadi v agendé Odpisy
majetku, kde je tfeba sestavit omezeni na odpisy zaviraného mésice. Pouziva se
podminka na mésic a rok, v nasem prikladu mésic 8 v roce 2024
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N\
7/“6 FLoRES Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Zatctovani Ochrana dat X-vazby
[ odpisy majetku (Alt+1) Zobrazit © viditelna omezeni viemne skrytych Podminky omezeni * viditelné skryté jen zatrZené
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni = | ¥ MEsic odpisu
Bez jména (neulozené) . od 3l do s
UloZena omezeni k dispozici [ ] Inverze wybéru Dotézat se na hodnotu
Viechny nezaG&tované odpisy dle karet maj
v Rokodpisu -0d2024do 2024
Véechny zaittované odpisy dle karet majett

- Najdou se odpisy vSech karet majetku v uzaviraném mésici. Pomoci funkce Oznacit
vSe provedeme oznaceni odpisti a pomoci funkce Zauctovat provedeme zauctovani.
e Drobny majetek
-V agendé Drobny majetek je pro uzavieni mésice tfeba provést pouze zadani novych
karet funkci Novy na zaloZce Seznam a jejich vyrazeni, které se provadi v editaci karty
drobného majetku vyplnénim pole Datum a Davod vyrazeni. Vazby do ucetnictvi se
zde nefresi.

1.7.2. Kontroly

Po provedeni vySe uvedenych krok( je tfeba zkontrolovat, Ze souhlasi prvotni evidence majetku
na zlstatky majetkovych a opravkovych uctl v hlavni knize.

Zastatky majetkovych uctl (013XXX, 021XXX, 022XXX, 031XXX...) a opravkovych uctd (073XXX,
081XXX, 082XXX...) se zjisti pomoci omezeni na datum uctovani v agendé Hlavni kniha:

QL
7/'\‘: FLORES VaZe datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé DOmezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
[ Hlavni kniha (Alt+1) Zobrazit (@ viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni viditelné skryte ® jen zatrzené jen Casto pouivané
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni 1| Datum dG€tovani - Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024 )
Bez jména (neuloZeng) .

[v| (et (znakove)
UloZena omezeni k dispozici e

Vie bez omezeni {vychozl)

|| Dotazat se na hodnotu Nepou#it nevyplnéné

[¥] Zapotitat i Zadosti - Ano

Vypis z prvotni evidence je k dispozici v agendé Majetek reporty, kde si v privodci vybereme volbu
Kniha zpétné k datu. V ndsledujicim kroku omezeni zvolime pomoci podminky Zpétné k datu
datum, ke kterému chceme sestavit report majetku:

U2
7 { —FLOoORES Vaze datové spojeni je Demodata
71N
Agendy — Zadani omezeni
¢ =P Vybrany report: Kniha zpétné k datu
[ Maietek reporty (Alt+1) Zobrazit '@ viditelna omezeni wetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté # jen zatriené
Filtrovat Filtrovat
| Zp&tn& k datu
Nové omezeni - .
.| |31.08.2024 |:x
Bez jména {neulofené) .
|| Dotézat se na hodnotu

Stranka 41 z 45



A ABRA

software for your business

Z nabidky tiskovych sestav nejlépe poslouzi Kniha majetku zpétné k datu — s opravkami — dle
druhu:

Kniha majetku zpétné k datu - s opravkami - dle druhu
Firma: Demoverze

Vybérove podminky pro sestaveni tisku

Zpétné k datu: Dle zadaného data ( 31.08.2024 )
Tridéni: +Druh majetku

Druh 02 DHM - samostatné mov ité véci a soubory

Zafazeno Inventéislo Vyrobni éislo Nazev Dafivst.cena Dafi.opravky Zlstat.cena dafi. Ué.vstcena UOdetnioprivky Zlstatcena 68,  Stav
01.01.2006 DW-00001 Automo bil Skoda Felicia 250 000,00 250 000,00 0,00 250 000,00 250 000,00 0,00 V evidend
15.01.2006 DM-00003  4578HYTE56REBS Notebook ACER 65 000,00 65 000,00 0,00 65 000,00 65 000,00 0,00 W evidenc
01.01.2006 DKW -00002 Budova skladu 1850 000,00 1264 900,00 685 100,00 1950 000,00 1264 900,00 685 100,00 V evidendi
13.08.2024 DKM -00004 Ford Transit 650 000,00 1430000 635700,00 &50 000,00 14 300,00 635 700,00 V evidend

Celkermza 02 DHM - samostatné movité vEd a soubory

Vstupni cena dafova celkem 2915 000,00 Ui éetni opravky celkem: 1594 200,00
Vstupni cena Géetni celkem: 2915000,00 Zistatkova cena dafiova celkem: 1320 800,00
Dafiové opravky celkem: 1594 200,00 Zistatkovi cena O&stni celkem: 1320 800,00
Celkem
Vstupni cena dafova celkem 2915 000,00 Ui éetni opravky celkem: 1594 200,00
Vstupni cena Géetni celkem: 2915000,00 Zistatkova cena dafiovd celkem: 1320 800,00
Dafiové opravky celkem: 159420000 Zlstatkova cena Géetni celkem: 1 320 800,00

Majetkové ucty obvykle odpovidaji druhim majetku, podle kterych ma tento report mezisoucty,
a umozni tak lehce kontrolovat vstupni ceny na majetkovych uc¢tech. Podobné pak kontrolujeme
i ucty ucetnich opravek ¢i danovych opravek (pokud pouzivame Uctovani o nadlimitni slozce).

1.8. Uéetni zadosti

1.8.1. Postup

PFi zauctovani prvotnich dokladl vznikaji ucetni véty, které jsou uloZeny bud v agendé Ucetni
7adosti, nebo Ucetni denik a to v zavislosti na nastaveni dokladovych fad, konkrétné volby Kam
uctovat:

\\/
7 é FLORES sla Vage datové spojeni je Demodata
71\
Agendy Spusténé Seznam Detall Uddlosti NepouZita disla Ochrana dat Prilohy X-vazby
(3 Rady dokladd (Alt+1) Rada Naposledy pouZitd Gisla  Predvyplnéni  Poznamka  Mezitimni uzdvérky
Typ dokladu: 01+ | Ostatni doklady - piiimové
Zhratka: 0sp Prefix: 100 || Po wyerpani rozsahu variabilnho symbolu generovat dsla od zadatku (povolit duplicity)
Mazev: Ostatni doklady - pfjmové
Prvni otevi. obdobi: 0000 ¥ | Nulté obdobi
Posl. otevi, obdobi: 2007 | Ugetni obdobi 2007
Uet: v
v|Rada dokladd se Gétuje || Elektronicka platba
[ ] Uétovat cbracens || Preitovat vidy
Kam GEtovat:
®) do Fadost’

piimo do deniku (pokud je mozno)

Zadavat udet na Fadku dokladu: Mepougivat -

| Nepougivana fada || Zaplfievat mezery po smazanych dokladech

Pokud je na dokladové fadé nastaveno:
e do zadosti, pak jsou Ugetni véty ukladany do agendy U&etni 7adosti a odtud se musi pomoci
funkce Zau¢&tovat zatctovat do agendy Uéetni denik
e pfimo do deniku (pokud je mozno), pak jsou Gcetni véty ukladany p¥imo do agendy Ucetni
denik, pokud jsou kompletné vyplnény. Pokud nékterd ucetni véta neni kompletni (Uplna),
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automaticky padd do agendy Ucetni zadosti, kde se musi netiplnost vyiesit (opravou nebo
pfetctovanim prvotniho dokladu) a pomoci funkce Zalétovat zalUctovat do Uéetniho
deniku.
V p¥ipadé prvni volby Uctovani do agendy Ucetni Zadosti je tfeba v rdmci uzavérky mésice provést
zaUctovani vech Gcetnich vét zaviraného mésice do agendy Uéetni denik. Zdznamy pro hromadné
zauctovani najdeme pomoci omezeni s podminkou Datum uUctovani odpovidajici uzaviranému
mésici:

N\
//|\< FLORES Vage datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby
Ugetni Zadosti (Alt+1 obrazi viditelna omezeni wietné skryty Podminky omezeni viditelng skryté # jen zatrZené jen Easto pouzivané
i It Zobrazit ® viditel tné skrytych drinky iditel kryté it to
Filtrovat Filtrovat
Nové omezeni = | [¥] Pohyby -viechny ve skuping
Bez imé lodend 0 _
ez jména (neulozensg) v/ Datum détovani
UloZena omezeni k dispozic L.
« Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024)
Viechny Oéetni Zadosti | Dotdzat se na hodnoty

Vybrané zaznamy se pomoci funkce Oznacit vSe oznaci a zauctovani se provede funkci Zauctovat.
Funkce Zauctovat nabidne krok pro hromadnou zménu udajd na uctovanych zdznamech:

\\//
< FLorRes Vase datové spojenije
7I\
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Zalctovani Ochrana dat X-vazby

Zalictovani ozna&enych dokladd

JestliZe si prejete u oznafenych zaznamid hromadné zménit nebo doplmt hodnotv poloZek, zadejte je nyni.
Nechate-li nabizené polozky prazdné, budou v nich p hany hodnoty pi

[ 0&etni zadosti (Alt+1)

[ |Datum

[ Text
Strana MD:
[]Ueet

|| stfedisko
[ | Zakizka
["]0. piipad
[ IProjekt
Strana D:
[] 0t

[ ] stiedisko
[ | Zakizka
["]0. piipad
[ IProjekt

V tomto kroku nezaskrtdvdme zadnou z voleb, pokud chceme ucetni véty zauctovat tak, jak jsou,
s udaiji, které na nich jsou. Krok slouzi pouze k hromadnym zméndm pred zaucétovanim!!!
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1.8.2. Kontroly
Ucetni Zadosti Ize kontrolovat na Gplnost Gdajt pomoci podminky v omezeni Uplnost G&td:

\\/
L;II\T/_* FLORES VaZe datové spojen je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat X-vazby

[ UZetnizadosti (Alt+1) Zobrazit ~ (® viditelnd omezeni vEetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatriené jen Easto pouivang

Filtrovat Filtrovat

Nové omezeni “| Pohyby -Viechny ve skuping

Bez jména (neuloZeng) . . . L. o
¥| Datum d€tovani - Minuly mésic { 01.08.2024 - 31.08.2024)
UloZena omezeni k dispozici )
. s ¥| Uplnost Gétd
Viechny dfetni #3dost

Medpingé zadané uéty -

Pokud nastavime hodnotu na Neulplné zadané ucty, zobrazi se uUcetni véty, na kterych chybi
nékterd z povinnych hodnot napf. ucet MD, ucet D, stfedisko MD, stiedisko D, text, pfipadné dalsi
(zakazka, obchodni pfipad, projekt dle nastaveni parametr(). U téchto zaznamd je tfeba dohledat
dlvod nekompletnosti, ktery je vétSinou chybné zaddani prvotniho dokladu, ale mlze se jednat
i o chybu v Ucetni pfedkontaci, chybu na prvotnim dokladu opravit a doklad preuctovat.

1.9. Dalsi doporucené cinnosti a kontroly

v s 7 v

Kromé vySe uvedenych postupl doporucujeme vramci komplexnosti mési¢ni uzavérky
zkontrolovat/provést nasledujici kontroly:

e Aktivni ucty maji kladny zUstatek, pokud ne, tak jaky je k tomu ddavod?

e Pasivni uéty maji zaporny zUstatek, pokud ne, tak jaky je k tomu dlivod?

e Nakladové ucty maji kladny zuistatek, pokud ne, tak jaky je k tomu dlivod?

e Vynosové ucty maji zaporny zUstatek, pokud ne, tak jaky je k tomu divod?

e Probiha uctovani o nakladech, vydajich, vynosech a ptijmech pfristich obdobi?
e Probiha uctovani o dohadnych polozkach?

e Jsou tvoreny a ruseny opravné polozky?

e Maji Uty vnitiniho zdc¢tovani nulovy zUstatek?

e Je vydislena a zaucétovana aktivace majetku ci aktivace zasob?

e Jsou vytvoreny resp. rozpustény rezervy na opravy majetku, soudni spory, nevycerpanou
dovolenou?

e Je vycislena a zauctovana odlozena dan?
1.10 Ochrana dat proti nezadoucim zménam
Jedna se o procesy/vlastnosti, které vedou k zajisténi neménnosti dat v uzavieném mésici/obdobi:
e Pristupova prava a zodpovédné role a osoby

- Pokud uzivatel nedisponuje pravem ¢i neni zafazen do zodpovédné role na dokladu
¢i neni zodpovédnou osobou na dokladu, neni mu umoznéna jeho zména
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e Uzaveérky

— Pokud doklad prosel nékterou z uzavérek (skladu, DPH, mezd, fakturace, ostatnich
doklad(i, banky, pokladny), neni mu umoinéna zména, pokud nedisponuje
speciadlnimi pravy resp. privilegii, jako jsou:

a) Supervisor
b) Editovat/mazat doklad uzavieny uzavérkou DPH
c)

e Blokace

— Pokud je doklad zablokovany a uZivatel nedisponuje prdvem Obchdzet blokace, neni
mu umoznéna zména dokladu.

- Blokace dokladl mlzZe byt pouzivana i pro typy dokladd, které se zpracovavaiji
uzavérkou, napt. vSechny danové doklady jsou uzavieny uzavérkou DPH, ale i presto
muze byt nastavena blokace napft. na faktury vydané apod.

e Auditace

- Auditace je ndstroj na ochranu ucetnich vét v uéetnim deniku proti nezadoucim
zménam.

- Vyuziva se obvykle 1x ro¢né pfi spusténi ucetni zavérky, ale auditaci Ize spustit pro
oznacené zaznamy v Ucetnim deniku i v pribéhu roku.

- Existuje pravo na odauditaci
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