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eNESCHOPENKA

0d 1. ledna 2020 zahaji CSSZ ostry provoz kompletniho, pIné funkéniho a povinného systému
eNeschopenky (byla pfijata zakony ¢. 259/2017 Sb. a ¢. 164/2019 Sb.). Elektronické zpracovani
pfinese zjednoduseni v predavani informaci mezi nemocnymi (pojisténci v docasné pracovni
neschopnosti), CSSZ, |ékaFi a zaméstnavateli. Zasadné se tak zjednodusi tok informaci, protoze
eNeschopenka propoji povinné elektronicky hned tfi dotéené subjekty, Iékare, zaméstnavatele
a CSSZ.

Hlavni zmény a nové povinnosti tykajici se zaméstnavatele

e Zaméstnavatel jiz nebude pfijimat doklady potiebné k vyplaté davky nemocenského od
pojisténce, kterému je predaval osetfujici Iékat, a ddle je predavat Okresni spraveé socialniho
zabezpedeni.

e Po 14 dnech trvani neschopnosti je zaméstnavatel povinen zaslat €SSZ pfilohu k zadosti
o davku, a to v elektronické formé (papirovy tiskopis bude mozno pouzit pouze v pfipadé
technického vypadku, tiskopis bude distribuovan stejné, jako tomu bylo doposud).

e Do prilohy k Zadosti o ddvku bude zaméstnavatel nové uvadét informaci, kam je zaméstnanci
vyplacena mzda nebo plat (stejnym zplsobem se zpravidla bude zaméstnanci vyplacet
nemocenské).

¢ Pfi skonceni docasné pracovni neschopnosti bude zaméstnavatel zasilat hlaseni s Gdaji
potfebnymi pro vyplatu posledni davky nemocenského.

Moznosti zaméstnavatele pro zjisténi docasné pracovni neschopnosti svého
zaméstnance

Pro zaméstnavatele se jiz nebude vystavovat zadny dil rozhodnuti o docasné pracovni
neschopnosti. | nadale zlistane povinnosti pojisténce, aby o své docasné pracovni neschopnosti
neprodlené informoval svého zaméstnavatele (napt. telefonicky, mailem).

Zameéstnavatel bude mit také k dispozici sluzby pro ovéreni ¢i stazeni udajd o docasnych
pracovnich neschopnostech svych zaméstnancd a na vyzadani mu o nich budou z €SSZ odesilany
notifikace.

Sluzby pro zaméstnavatele k ovéreni doc¢asnych pracovnich neschopnosti svych
zaméstnancu

Zaméstnavatel bude mit k dispozici po pfihladeni na ePortalu CSSZ sluzby, které mu poskytnou
detailni informace k doéasné pracovni neschopnosti kazdého zaméstnance i souhrnny prehled
vSech prace neschopnych zaméstnancl. Vystup s detailnimi informacemi o jednotlivém pfipadu
docasné pracovni neschopnosti bude mozné ulozit jako PDF soubor podepsany elektronickou
peceti.
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Ke sluzbam ePortélu €SSZ se Ize pfihlasit bud pomoci systému datovych schranek, nebo
prostfednictvim nékterého z prostredk( v rdmci Narodni identitni autority (NIA), tzn.
elektronickym obcanskym priikazem (eObcanka https://info.eidentita.cz/eop/) nebo
uZivatelskym uctem NIA, ktery lze zfidit bezplatné postupem uvedenym na portdlu eidentita.cz
(https://info.eidentita.cz/ups/).. K vyuzivani sluzeb ePortdlu mlze rovnéz zaméstnavatel povérit
svého zaméstnance i jinou fyzickou nebo pravnickou osobu. U¢init tak mize za pomoci k tomu
uréenych sluzeb ePortalu (pro pfihlasené klienty), pfipadné interaktivnich tiskopist. Povérené
fyzické osoby pak mohou ke sluzbdm pristupovat prostfednictvim svych pfihlaSovacich udaji ke
své datové schrance nebo prostfednictvim NIA (eOP, uzivatelsky ucet —Jméno, heslo, SMS).

V p¥ipadé povéFeni pravnické osoby je tfeba, aby tato sdélila 055Z/CSSZ fyzickou osobu, kterd za
ni bude jednat. Dlvodem je to, Ze sluzby ePortalu mlze za jiny subjekt vyuzivat vyhradné fyzicka
osoba (nikoliv pravnicka).

Moznost zasilani notifikaci s informacemi o pracovni neschopnosti svych
zaméstnancu

Zaméstnavatel bude mit moznost prostiednictvim ePortalu €SSZ podat zadost o zasilani notifikaci
o docasnych pracovnich neschopnostech svych zaméstnancl. Notifikace o vzniku, trvani

a ukonceni docasné pracovni neschopnosti zaméstnance budou zasildny do uréenych datovych
schranek a/nebo na uréené e-mailové adresy, které zaméstnavatel uvede ve své zadosti.
Notifikace zasilané do datové schranky budou obsahovat Udaje o zaméstnanci a jeho docasné
pracovni neschopnosti ve formé PDF souboru i XML souboru pro pfipadné automatizované
zpracovani.

Notifikace zasilané do e-mailové schranky budou obsahovat pouze obecné upozornéni, ze
prostiednictvim sluzeb ePortalu jsou pro zaméstnavatele dostupné nové informace.

Prvotni notifikace o vzniku do¢asné pracovni neschopnosti zaméstnance bude zaméstnavateli
zasilana do datové schranky v okamziku doru¢eni hlddeni osetfujiciho Iékare CSSZ — pljde

o informativni zpravu zatim neovéfenou v systémech €SSZ, Ze u zaméstnance dotyéného
zaméstnavatele |ékar uznal pracovni neschopnost. Cilem je co nejrychlejsi upozornéni
zaméstnavatele, zaslani ovérené notifikace pak bude nasledovat po zpracovani podani na strané
CSSZ.

Jak se k zasilani notifikaci s informacemi o pracovni neschopnosti svych
zameéstnancu prihlasit

Pro vyuZiti eSluzeb CSSZ je nutné vystavit povéreni ze strany zaméstnavatele, které se provede
prostfednictvim formulare, ktery je dostupny na ePortalu CSSZ i bez nutnosti pfihlaseni:
https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-zam-po.

Vyplnény formulaf bude zaméstnavatel moci odeslat prostiednictvim své datové schranky (v
pripadé prihlaseni na ePortdlu) ¢i jej vytisknout a nasledné dorucit pfislusné OSSZ (postou ci
osobné).

Povérend osoba (externi mzdova firma) mizZe také sama prislusné OSSZ sdélit, Ze byla
zamé@stnavatelem povéiena k eSluzbam CSSZ za zaméstnavatele, kdy pro sdéleni vyuzije
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formular: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-oznam, ke kterému je treba prilozit
novou plnou moc od zaméstnavatele tykajici se vyuZiti eSluzeb na ePortalu CSSZ.

Povérend osoba za zaméstnavatele se bude moci pomoci své vlastni datové schranky pfihlasit na
ePortél CSSZ a vyuzivat eSluzby pro ziskani informaci o do¢asnych pracovnich neschopnostech
zaméstnancl u konkrétniho zaméstnavatele. V pfipadé, kdy je tato ucetni spolec¢nost povérena
vice zaméstnavateli, bude moci po pfihldseni na ePortél CSSZ (kliknutim na nazev p¥ihlaseného
klienta v hornim levém rohu) zvolit za kterého zaméstnavatele (pod kterym VS zaméstnavatele)
chce pfistupovat ke sluzbam ePortalu CSSZ. Po zvoleni VS zaméstnavatele m(iZe nasledné ucetni
spole¢nost vyhledavat informace o DPN zaméstnanc( spadajicich pod tento VS zaméstnavatele.
Podrobnéjsi Informace o mozZnych zplUsobech povéreni a o potfebnych krocich pro udéleni
povéfeni jsou uvedeny na internetovych strankach CSSZ na adrese:
https://www.cssz.cz/web/cz/tiskopisy-urcene-pro-poverovani-jinych-subjektu-k-esluzbam-cssz.
Pro nastaveni zasilani notifikaci bude dostupny formulaF na ePortdlu CSSZ i bez nutnosti
prihlaseni, ktery zaméstnavatel (pripadné povérena osoba za zaméstnavatele) bude moci vyplnit
a nasledné odeslat prostiednictvim své datové schranky (v pripadé prihlaseni na ePortalu) i jej
vytisknout a nasledné dorucit prislusné OSSZ (postou ¢i osobné).

Pfi nastaveni sluzby zasilani notifikaci mUze zaméstnavatel aktivovat notifikacni sluzbu
prostfednictvim ePortalu CSSZ tak, Ze zvoli datovou schranku, pfipadné zada e-mailovou adresu.
MuzZe byt nahlaseno i vice datovych schranek nebo e-mailovych adres, do kterych budou zasilany
informace k do¢asnym pracovnim neschopnostem zaméstnancu.

Lze tedy zasilat notifikace jak do datové schranky zaméstnavatele tak soucasné i napf. do datové
schranky externiho zpracovatele mezd nebo jiné osoby ¢i na e-mailovou adresu.

V této souvislosti je vSak nutno upozornit na skutecnost, ze pfedmétem zasilanych informaci jsou
osobni Udaje zaméstnancu a je tedy nutno s nimi takto zachazet. Notifikace zasilané do e-mailové
schranky budou proto oproti notifikacim do datové schranky obsahovat pouze obecné
upozornéni, Ze prostfednictvim sluzeb ePortalu jsou pro zaméstnavatele dostupné nové
informace o docasnych pracovnich neschopnostech jeho zaméstnancUl. Notifikace zasilané do
datovych schranek budou obsahovat vSechny potfebné konkrétni idaje o doéasné pracovni
neschopnosti daného zaméstnance, tj. zaméstnavatel se z nich dozvi stejny rozsah udajli jako ze
soucasnych papirovych tiskopisii Rozhodnuti o docasné pracovni neschopnosti a Potvrzeni o
trvani docasné pracovni neschopnosti.

V pfipadé komunikace pres kanal VREP/APEP bude pro e-Podani NEMPRI vyuZivan stavajici platny
podpisovy certifikat. Pro nové e-Poddni, kterym bude mozné si vyzadat zaslani udaji k do¢asnym
pracovnim neschopnostem zaméstnancul, bude potifeba navic zajistit certifikat pro Sifrovani
odpovédi zaslané ze strany CSSZ, nebot toto podani je oproti stavajicim koncipovéano jako dotaz —
odpovéd. Sifrovacim certifikditem nemaze byt kvalifikovany podpisovy certifikat, nejlépe je
pofridit si komeréni certifikat.

evvs

https://www.cssz.cz/web/eneschopenka/pruvodce-pro-zamestnavatele-a-ucetni-firmy-jak-
ziskat-informace-o-neschopenkach-zamestnancu.
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eNeschopenky v IS FLORES

IS FLORES nabizi nové funkce pro naéteni eNeschopenek z ePortalu CSSZ.

Nové funkce v IS FLORES
Formy komunikace

Nacitat lze:
1. VSechna dostupna e-Podani o DPN zaméstnavatele pres kanal VREP/APEP
2. XML soubory poslané zaméstnavateli z ePortalu do datové schranky, ndsledné ulozené do
centralniho ulozisté eNeschopenek

Funkce pro nacteni zprav o DPN
Notifikace o DPN lIze nacitat s pomoci funkce eNeschopenky v agendé Nemocenskych davek
v zaloZce Seznam:

| e-Neschopenky | |
ze slozky

z e-Portal

1. Komunikace pomoci datové schranky, volba ,ze slozky”
V pripadé komunikace pomoci datové schranky je nutné se nejdrive prihlasit do datové
schranky a ulozZit si doslé notifikace v xml strukture do ulozisté. Odtamtud pak Ize notifikace
o DPN nacist do agendy Nemocenskych davek s pomoci funkce , e-Neschopenky” + ,ze

-4 "
slozky“.
| Omezent | Seznam | Detail | Uddlosti | Ochrana dat | PFlohy Browse For Folder =
Fultext; zadegte hledany viraz A= Zvotte piisung adressi: Tisk, export [~
Zmem: 373 | Vybran€ omezeni] - oy
- Zkopirovat
NaZteni notifikaci bl Libraries
I & Lucie Dolezalova Vymazat
. A 48 Computer =
Slogka s notifikacemi: = .
& I i Local Disk (C:) Naiit
| Smazat notifikace po zpracovani I s CD Drive (D) virtio-win-0.1.1
I DATA (B3]
= Najit doklad
b & dokumenty_FS (\\miranda) (M:) ualzova
b 59 dokumenty (\\mirandal (0:) v Alctivity hd
Foider: | Local Disk (€ ‘ Pracovniiraz | v
e-Neschopenky |
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2. Komunikace pomoci VREP/APEP, volba ,z e-Porta
V pfipadé komunikace pres VREP/APEP neni nutné se k ePortalu CSSZ specialné pfihlasovat,
staci spustit vagendé Nemocenskych davek funkci ,e-Neschopenky”, komunikace s e-
Portdlem se automaticky spusti.

Parametry
Nastaveni parametril f
od: 01.01.2020 Do: 31.01.2020

Variabiln symbol: 999999443216
Certificst k podpisu:

Certifikat k Sifrovani:

URL partslu pro elekironické podéni:
https://

Vychozi URL Testovaci URL|

|Poutit praxy

| Uloiit nastaveni

Dale > Storno

Typy naéitanych zprav do IS FLORES z ePortélu €SSZ
1. Ovérené notifikace o vzniku DPN
2. Notifikace o prodlouzeni DPN
3. Notifikace o ukonéeni DPN

Po zaloZeni DPN na e-Portale Iékafem vznikne automaticky neovérena notifikace o vzniku DPN,
které slouii pouze jako informace pro zaméstnavatele o nemoci zaméstnance. CSSZ nasledné
notifikaci ovéfi a dojde k vytvoreni ovérené notifikace o vzniku DPN. Ta obsahuje vSechny
naleZitosti a lze ji povaZovat za platny doklad o vzniku DPN.

Neovérené notifikace o vzniku DPN nebudou do IS FLORES nacitany.

1. Nacteni notifikace o vzniku DPN

Na zakladé ovérené notifikace o vzniku DPN se automaticky zaloZzi zaznam do agendy
Nemocenskych davek.

2. Nacteni notifikace o prodlouzeni DPN

V zavislosti na délce DPN dojde k aktualizaci zaznamu o nemocenské davce:

Na zakladé notifikace o prodlouZeni DPN po uplynuti prvnich 14 kalendainich dnli nemoci se

automaticky doplni do zdznamu v Nemocenskych davkach datum ,,Proplatit do“. Vypocte se vyse
nahrady za DPN, kterou hradi zaméstnavatel.
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Zaméstnavatel odesle OSSZ uUdaje potrebné pro vyplatu davek nemocenského stejné jako dosud.

Pro tyto Ucely pipravila CSSZ tiskopis a XML struktura elektronického formulate ,P¥iloha k zadosti
o davku“ (NEMPRI20), ktery bude k dispozici na ePortalu CSSZ.

Z divodu nové struktury Prilohy k Zadosti o davku byla do agendy Zaméstnanc(l v zaloZce Ostatni
Udaje/Zakladni Gdaje k poloice Mzda na ucet priddna polozka Mzda na adresu. Davky
nemocenského pojisténi mdze pojistovna automaticky vyplacet pouze na tcet v CR nebo na adresu
v CR, kam je vypldcena mzda. V jinych pfipadech, tedy pokud je zaméstnanci mzda vyplacena
hotové nebo na Ucet nebo adresu v zahranici, musi zaméstnanec podat vlastni Zddost na pfislusné
OSSZ. Pti vytvareni Prilohy k Zadosti o davku program prevezme nastaveni z agendy Zaméstnancu
a v pfipadé vyplaceni mzdy na tGéet v CR nebo na adresu v CR se Udaje o &isle Gétu nebo adresa
doplni do formulare posilaného CSSZ.

¢
Cislo GEtU El 1025437/0300
Konst, symbaol E -
<K

Poznamka: Ve verzi 9.2.4 se po instalaci automatické aktualizace ¢. 14 a 15 tyto informace zadavaly
na noveé vzniklé zaloZce Zadosti o nemocenskou davku. Ve verzi 10.1.1 ji? tato zalozka neni potfeba.

Pfilohu k zadosti o davku v elektronické formé NEMPRI20 Ize automaticky vytvofit jako dosud
pomoci funkce, Export” v agendé Nemocenskych davek.

Definovatelné exporty
Fulltext: zadejte hledany vyraz | Q E=E
Tridéni:  MNazev v  Hledat
Typ: VEechny typy *  Omezeni; Zobrazit nabizené - Viditelné k datu: 13.01.2020 [ |Bez ohledu
Zazam: 3z 3 n Zadny
Mazev definovatelného exportu Systémova m -~
Hl&Zeni zaméstnavatele pfi ukonfeni pracovni neschopn = Ano MNe Ano Ano
Zadost o nemocenské jodetfovné od 2018/06 Ano Ne Ano Ano
n Zadost o nemocenske joSetfovne od 2020 _
b

< bl

Na zakladé notifikace o prodlouzeni DPN, pokud trva 14 kalendarnich dni a déle, se automaticky

doplni do zdznamu v Nemocenskych davkach polozka ,Prodlouzeno”.
BR[Ei< <> » [EE|S] | BeD
Pﬁ'loh1|

© Agendy !

Ochrana dat

|gmezen\' Segnam | Detail | Udlost

006: Kusa Eva (785306/0226) - HPP: Hlavni PP NDA-3/2020
B Nemocenské davky (Alt+1)

Hlavicka ddvky | Obszh | Pracovni draz/Nemoc z povolani

ATt Jobiobi__[imer_[prep o0_Jrrop-do _Jomimenoa [omiven oo [l veoicow | [ipmvenyoune A

Kraceni [%] |Oprava Opr. navyseni |MNavygeni Zameskano (hod)
1 2020001 96,66 03.01,2020 | 15.01.2020 |03.01.2020  29,01.2020 |EEMENEIEN] 10,00 {pracovni dny) HVZ: 85,99

0,00 0,00 0,00 0,00 4175,00 152,00

! Pokud dojde k poZadavku na prodlouzeni DPN do dalSiho mésice, vyZaduje program otevieni
prislusného mzdového obdobi predem. Pti prodlouzeni DPN do dalsiho mésice dojde
k automatickému zalozeni nového radku DPN v Obsahu agendy.
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3. Nacteni notifikace o ukonéeni DPN

Na zdkladé notifikace o ukonceni DPN, se automaticky doplni do zdznamu v Nemocenskych
davkach polozka ,Davka do“ a ,,Omluven do“ a DPN se ukonci. Pokud neuplynulo prvnich 14
kalendarnich dni DPN, doplIni se do Obsahu nemocenské davky polozka ,Proplatit do” a vypocte se
vySe nahrady za DPN, kterou hradi zaméstnavatel.

Zameéstnavatel je povinen sdélit OSSZ udaje potfebné pro vyplatu posledni ddvky nemocenského.
Pro tyto Ucely ptipravila CSSZ tiskopis , HIa8eni zaméstnavatele / osoby dobrovolné nemocensky
pojisténé pii ukonéeni pracovni neschopnosti“, ktery bude k dispozici na ePortalu €SSZ. Hlaseni
v elektronické formé lze automaticky vytvorit pomoci funkce , Export” v agendé Nemocenskych
davek a odeslat obdobné jako PFiloha k Zadosti o ddvku na portal CSSZ.

Definovatelné exporty

Fulltext: zadejte hledany wyraz - Q =

Tridéni: MNazev » Hledat

Typ: Viechny typy ¥ Omezeni: Zobrazitnabizené v Viditelné kdatu:  13.01.2020 [& | |Bez ohledu

Systémava w Mabizet n ~
o he o o ]
Ano MNe Ano Ano

Z4dost o nemocenske fodetiovné od 2020 Ano Me Ano Ano

Zémam: 1z 3 I\r‘yhranir filter: | 'I Zadny

efinovatelného exportu

Zeni zaméstnavatele pfi ukondeni pracovni neschopnosti - HZUPN20

Z4dost o nemocenske fodetfovné od 2018/06

b

>

<
Velky Sselnik Aktualizovat [ Opravit

Pavodni funkce v agendé Nemocenskych davek

1. Automaticky nactené davky z e-Portalu bude mozné nasledné opravit s pomoci standardni
funkce ,Opravit”.

2. V agendé Nemocenskych davek bude mozné nadale zaddvat zaznamy o DPN rucné jako
dosud.

Cerpano z oficidlnich webovych strdnek www.cssz.cz a pisemné komunikace s CSSZ.
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