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1 Zakladni informace

1.1 Legislativni tprava

Elektronickou evidenci trzeb upravuje zakon €. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ktery nabyl platnosti vyhlasenim ve
Sbirce zakonU dne 13. dubna 2016. Soucasné se zakonem o evidenci trzeb nabyl platnosti vyhlasenim ve Sbirce
doprovodny zékon €. 113/2016 Sh., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o evidenci
trzeb.

1.2 Subjekty

Aby byl ndbéh systému plynulejsi, pfistoupilo Ministerstvo financi k jeho rozfazovani (§ 37 ZoET). Fazovani umozni
pozvolné zatéZovani systému, a zaroven poskytne podnikatellim dostatec¢ny prostor k pfipravé. Podnikatel
vyhodnoti, z jaké C¢innosti mu trzby plynou a zatfidi danou ¢innost do pfislusné faze podle klasifikace NACE.

Od zatfidéni se pak odviji vznik povinnosti podnikatele zahdjit evidenci pfislusnych trZzeb, a to bez ohledu na to,
zda trzby pochazi z hlavni ¢i jiné podnikatelské cinnosti. Podnikatelé budou evidovat trzby z jednotlivych ¢innosti
nasledovné:

1. faze (od 1. prosince 2016) - stravovaci a ubytovaci sluzby

NACE 55 - Ubytovani (vétSinou kratkodobé ubytovani, hotely, kempy, penziony, tabofisté, ubytovny...)

NACE 56 - Stravovani a pohostinstvi, jde-li o stravovaci sluzby (podnikatelé, ktefi nabizeji jidla a ndpoje k okamzité
konzumaci na misté, tj. restaurace, hospody, kavarny, kantyny...)

O stravovaci sluzbu (v rdmci NACE 56) se nejedna:

- je-li stravovani poskytovano jako prodej ,s sebou”, nebo

- jestliZe provozovna (tj. prostorové ohrani¢ené misto, které ma pIné k dispozici konkrétni provozovatel
pro ucely vykonu své ¢innosti) nedisponuje odpovidajicim zazemim ke konzumaci zakoupeného jidla
a/nebo piti, nebo

- neni-li sou¢asné v prostoru provozovny zajistovana alespori néktera z nasledujicich doplfikovych
sluzeb (stoly a Zidle, vytapéni/klimatizace, toalety, Satna, myti nadobi, uklid prostor...)

- jestlize charakter jidla nevyzaduje pro odneseni s sebou nebo konzumaci na misté zvlastni zachazeni
(napf. zmrzlina v kornoutu, parek v rohliku apod.).

Za téchto okolnosti ma Cinnost podnikatele charakter dodani zbozi a trzba z takové ¢innosti bude evidenci trzeb
podléhat aZ ve 3. fazi.

2. faze (od 1. bfezna 2017) - maloobchod a velkoobchod

NACE 45.1 - Obchod s motorovymi vozidly, kromé motocykld

NACE 45.3 - Obchod s dily a pfislusenstvim pro motorova vozidla, kromé motocykll

NACE 45.4 - Obchod, opravy a udrzba motocykl(, jejich dil( a pfislusenstvi

NACE 46 - Velkoobchod, kromé motorovych vozidel

NACE 47 - Maloobchod, kromé motorovych vozidel (v¢. stankového prodeje, prodeje na trzistich...)

3. faze (od 1. biezna 2018) - ostatni €innosti, které nejsou v 1., 2. nebo 4. fazi — zahrnuje vSechny ostatni NACE
neuvedené v jinych fazich, napfiklad se jedna o:

NACE 56 - Stravovani a pohostinstvi, jde-li o trzby z dodani zboZi (trzby, které nejsou stravovaci sluzbou, tj.
zmrzlina v kornoutu, popkorn v krabici, parek v rohliku...)
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NACE 49.32 — Taxisluzba

NACE 49.10 - Zelezniéni osobni doprava meziméstska

NACE 49.41 - Silni¢ni nadkladni doprava

NACE 10.7, 10.1,... - Podnikatele ve vyrobé (pekafi, cukrafi, feznici...)
NACE 86, 69.1, 75.0,... - Svobodna povolani (Iékafi, pravnici, veterinari...)
a dalsi

4. faze (od 1. cervna 2018) - vybrana femesla a vyrobni ¢innost

NACE 13 - Vyroba textilii

NACE 14 - Vyroba odévl

NACE 15 - Vyroba usni a souvisejicich vyrobku

NACE 16 - Zpracovani dreva, vyroba dfevénych, korkovych, prouténych a slaménych vyrobkd, kromé nabytku
NACE 17 - Vyroba papiru a vyrobki z papiru

NACE 20.4 - Vyroba mydel a detergentd, Cisticich a lesticich prostredk(, parfém( a toaletnich pripravk(
NACE 22 - Vyroba pryZovych a plastovych vyrobk{

NACE 23 - Vyroba ostatnich nekovovych mineralnich vyrobkd

NACE 25 - Vyroba kovovych konstrukci a kovodélnych vyrobkd, kromé strojd a zatizeni

NACE 31 - Vyroba nabytku

NACE 32 - Ostatni zpracovatelsky prdmysl (vyrobci her a hracek, sportovnich potfeb, hudebnich nastroja...)
NACE 33 - Opravy a instalace strojll a zafizeni

NACE 43 - Specializované stavebni ¢innosti (napt. elektrikari, obkladaci, maliti, pokryvaci...)

NACE 95 - Opravy pocitacd a vyrobk( pro osobni potfebu a prevaziné pro domacnost (hodinovy manzel, opravar
pocitacd...)

NACE 96 - Poskytovani ostatnich osobnich sluzeb (napf. kadefnice, maséfri, kartarky...)

1.3 Zpusob evidence trzeb

Udaje o trzbach lze evidovat:

- Vbéiném rezimu ,on-line”
- ve zjednoduseném reZzimu ,off-line“

Evidence trzeb v béZném rezimu — ,,on-line”
Podnikatel je povinen nejpozdéji v okamziku uskuteénéni evidované trzby zaslat datovou zpravou Udaje o této
evidované trzbé spravci dané a vystavit Uctenku zakaznikovi.

OkamZikem uskutecnéni evidované trzby je:

- okamizik prijeti evidované trzby, nebo
- okamzik vydani prikazu k jeji realizaci, pokud tento okamzik nastal drive (napf. pfi platbé kartou, kdy k
faktickému pripsani transakce dochazi az pozdéji).

Podnikatel m(zZe zaevidovat trzbu a vystavit ictenku kdykoliv pred uskuteénénim pozdéji obdrzené trzby, ale
nejpozdéji pti jejim uskutecnénim. Napf. internetovy obchod obdrzZi objedndvku zboZi od zdkaznika na dobirku
(platba aZ pfi predani zbozi). U¢tenku miZe podnikatel vystavit pred skute¢nym pfijetim platby a Gétenku napf.
prilozZit do baliku, ktery odesila zakaznikovi.

Zakon o evidenci trzeb neupravuje format ani zplsob predani uctenky zakaznikovi. Podnikatel mlze vystavit
Uctenku v tisténé podobé, elektronicky (bez tisku a predat ji zakaznikovi napf. prostfednictvim e-mailu), ¢i jinym
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obdobnym zpUsobem, ktery umoznuje zakaznikovi s Uétenkou disponovat. Presto viak bude nejcastéji dochazet k
predavani tiSténych uctenek.

Elektronické vystaveni uctenky se uplatni zejména v situacich, kdy se prodej zboZi a sluzeb uskutecnuje na dalku
(napf. internetovy obchod) nebo vibec nedochazi k fyzickému predani zbozi (napf. nakup softwaru po internetu

placeny platebni kartou).

Postup fungovani bézného rezimu evidence trzeb

- Podnikatel zasle datovou zpravu o transakci ve formatu XML Financni spravé.

- Ze systému financni spravy je zaslano potvrzeni o pfijeti s unikatnim kédem.

- Podnikatel vystavi Uctenku (véetné unikatniho kddu), kterou pfeda zakaznikovi.

- Zakaznik obdrZi uctenku.

- Evidenci dané trzby lze ovéfit prostfednictvim webové aplikace Finanéni spravy. Zakaznik si mliZze ovéfit
svoji Uctenku, podnikatel si ovéri trzby evidované pod jeho jménem.

Evidence trzeb pfi vypadku spojeni

Pokud se pokladnimu zafizeni, v disledku technické zavady, docasného vypadku nebo prostého zhorseni Grovné
pfenosu, nepodafi navazat spojeni v nastavené mezni dobé odezvy (ze zékona nejméné na 2 sekundy), nemusi
pokladni zafizeni uz dal ¢ekat na odezvu ze systému Financni spravy a podnikatel vystavi uétenku, kterd nebude
obsahovat fiskalni identifikacni kdd (FIK), ale musi obsahovat podpisovy kéd poplatnika (PKP).

Dobou odezvy se rozumi ¢asovy Usek mezi pokusem o odeslani Udaji o evidované trzbé z pokladniho zafizeni
podnikatele a pfijetim fiskdlniho identifikacniho kédu zpét na pokladni zafizeni podnikatele.

Mezni dobu odezvy podnikatel musi nastavit podle typu podnikani a kvality internetového pfipojeni tak, aby
prevaind vétsina trzeb byla zaevidovana on-line.

Udaje o trzbé musi podnikatel elektronicky odeslat nejpozdéji do 48 hodin od uskuteénéni evidované triby. Z
praktického hlediska mizZe byt zajisténo odesilani dat o trzbach automaticky softwarem v pokladnim zafizeni (tj.
udaje o trzbach odeslat automaticky, az se spojeni obnovi). To znamena, Ze podnikatel nemusi v pfipadé vypadku
spojeni prerusit svou ¢innost, pouze pokracuje v jiném rezimu.

Postup evidovani trzeb pri vypadku

- Podnikatel zasle datovou zpravu o transakci ve formdatu XML Financni spravé, ale nepodafi se navazat
spojeni.

- Ze systému Finanéni spravy neni zaslano potvrzeni o pfijeti s unikatnim kédem.

- Podnikatel vystavi zdkaznikovi U¢tenku bez unikatniho kédu, uctenka misto néj obsahuje podpisovy kdd
poplatnika.

- Zéakaznik obdrzi uctenku.

- Jakmile dojde k obnové spojeni, pokladni zafizeni odesle automaticky datovou zpravu o transakci.

- Ze systému Financni spravy je zaslano potvrzeni o pfijeti s unikdtnim kédem.

Evidence trzeb ve zjednoduseném rezimu — ,off-line”

Podnikatel ve zjednoduseném reZimu postupuje obdobné jako pfi evidenci v béZzném rezimu s tim rozdilem, Ze je
povinen zaslat datovou zpravou Udaje o této trzbé spravci dané nejpozdéji do 5 dnl od uskutecnéni evidované
trzby a nema povinnost na Uctence uvadét fiskalni identifikacni kod (FIK), ale je na Gctence povinen uvést
podpisovy kdd poplatnika (PKP).
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Ve zjednoduseném reZzimu se mGzou evidovat:

- Trzby stanové zdkonem, tj. z prodeje zboZi a sluZzeb uskutecnénych na palubé dopravnich prostfedkd pfi
pravidelné hromadné prepravé osob (§ 10 ZoET).

- Trzby stanovené vladnim nafizenim, jejichZ evidovani béznym zplsobem by znemoZnilo nebo zasadné
ztizilo plynuly a hospodarny vykon podnikani.

- Triby, které povolil evidovat ve zjednoduseném reZimu spravce dané na zakladé Zadosti podnikatele (§
11 ZoET).

Zadost o povoleni evidovat ve zjednodu$eném reZimu

Podnikatelé, ktefi nepodléhaji zjednodusenému rezimu ze zdkona nebo na zakladé natizeni vlady, maji moznost
pozadat spravce dané o povoleni evidovat trzby ve zjednoduseném rezimu (§ 11 ZoET), a to opét za podminky, Ze
by jejich evidovani béznym zplsobem podnikatelim znemozZnilo nebo zasadné ztiZilo plynuly a hospodarny vykon
¢innosti. Nejcastéji se bude jednat o situace, kdy poplatnik nema k dispozici Zadné internetové pfipojeni.

Postup fungovani zjednoduseného rezimu evidence trzeb

- Podnikatel prostfednictvim pokladniho zafizeni (pokladna, PC, tablet, mobil s tiskarnou,...) vystavi
uctenku bez FIK a uloZi datovou zpravu o trzbé do paméti.

- Do péti dna zajisti podnikatel odeslani datovych zprav o trzbach do systému Financni spravy (napt. tak,
Ze premisti pokladni zatizeni do mista, kde je dostupny internet).

- Finanéni sprava ze systému zasle potvrzeni k pfijatym datovym zpravam.

- Evidenci dané trzby si zakaznik mlze ovéfit prostfednictvim webové aplikace Finanéni spravy.

1.4 Trzby podléhajici EET

EET podléhaji trzby uskutecnéné:

-V hotovosti

- Platebni kartou

- Sekem

- Sménkou

- Vjinych formach, které maji charakter obdobny pfedchozim formam (napf. darkové karty, poukazky na
zboii a sluzby - kam patfi téZ stravenky, dale i platby prostfednictvim Zetonl apod., v€etné bitcoina),
nebo

- Zapoctenim kauce nebo obdobné jistoty sloZené ze zplisobl podle predchozich bodl

1.5 Udaje zasilané finanéni spravé

Udaje o evidované tribé zasilanych datovou zpravou jsou vidy:

- dariové identifika¢ni ¢&islo (DIC) poplatnika,

- oznaceni provozovny, ve které je triba uskute¢néna,

- oznaceni pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovana,

- poradové cislo uctenky,

- datum a cas prijeti trzby nebo vystaveni Uctenky, pokud je vystavena dfrive,
- celkova ¢éastka trzby,

- bezpecnostni kéd poplatnika (BKP),

- podpisovy kéd poplatnika (PKP),

- Udaj, zda je trzba evidovdna v béZzném nebo zjednoduseném rezimu.
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Udaje o evidované trzbé zasilanych datovou zpravou jsou p¥i naplnéni konkrétnich okolnosti také:

- celkova ¢astka plateb uréenych k naslednému cerpani,

- celkova ¢astka plateb, které jsou naslednym cerpanim nebo ztuctovanim platby,

- danovéidentifikacni ¢islo poplatnika, ktery povéril evidovanim této trzby poplatnika, ktery trzbu eviduje,
- zaklad dané z pridané hodnoty a dan podle sazeb dané z pridané hodnoty,

- celkova ¢astka v rezimu dané z pridané hodnoty pro cestovni sluzbu,

- celkova ¢astka v rezimu dané z pridané hodnoty pro prodej pouZitého zbozi.

1.6  Udaje na uctence

Udaje ti$téné na uétenku trzby, kterd se podatila evidovat v EET:

- Fiskalni identifikacni kod (FIK),

- Vlastni DIC,

- Oznaceni provozovny, ve které je uskutecnéna trzba

- Oznaceni pokladniho zafizeni, na které je trzba uskutecnéna

- Poradové cislo uctenky

- Datum a Cas pfijeti trzby nebo vystaveni uctenky, pokud je vystavena dfive
- Celkova Castka trzby

- Bezpecnostni kod poplatnika (BKP)

- Udaj, zda je triba evidovana v béZzném nebo zjednodugeném rezimu

Udaje tiéténé na uétenku trzby, kterd nebyla evidovéna v EET:

- Podpisovy kad (PKP),

- Vlastni DIC,

- Oznaceni provozovny, ve které je uskutecnéna trzba

- Oznaceni pokladniho zafizeni, na které je trzba uskute¢néna

- Poradové ¢islo uctenky

- Datum a ¢as pfijeti trzby nebo vystaveni uctenky, pokud je vystavena dfive
- Celkova castka trzby

- Bezpecnostni kdd poplatnika (BKP)

1.7 EET v IS FLORES

Elektronicka evidence trzeb FLORES umoZiuje provadét nad doklady typu:

- Ostatni doklady - pfijmové

- Ostatni doklady - vydejové

- Pokladni pfijmy

- Pokladni vydeje

- Vréceni pokladnich pfijma

- Vraceni pokladnich vydejl

- Vydeje z pokladniho mista

- Pfijmy do pokladniho mista
- Uttenky pokladniho prodeje
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2 Jak zacit pouzivat EET v IS FLORES

2.1 Pred zahdjenim evidence trzeb

2.1.1 Udaje o provozovnach (§ 17 ZoET)

Podnikatel je povinen prfed zahdjenim evidence trzeb zaregistrovat na portdlu provozovny, ve kterych vykonava
¢innosti, z nichZ plynou evidované trzby. Provozovna je misto, kde dochazi k urcité Cinnosti. Jde nejen o klasickou
kamennou provozovnu, ale i o mobilni provozovny, nebo internetové stranky, jejichz prostfednictvim podnikatel
nabizi své zbo#i ¢i sluzby. Udaje o provozovnach musi podnikatel zadat na portale jesté predtim, neZ si vygeneruje
certifikat/y. Kazdé provozovné bude pfidéleno identifikaéni ¢islo, které bude podnikatel uvadét na Uctence a v
datové zpravé zasilat spravci dané.

Zaroven je podnikatel povinen oznamit na portalu zménu Gdajd o provozovnach nebo vznik ¢i zanik provozovny a
to do 15 dni od data zmény. Nové vzniklou provozovnu je podnikatel povinen zaevidovat pred pfijetim prvni trzby
v této provozovné.

2.1.2 Certifikat pro evidenci trzeb (§ 15 ZoET)

Certifikat slouzi k jednoznacné identifikaci pfi zasilani Gdaja datovymi zpravami. Prostfednictvim certifikatu
systém identifikuje podnikatele, ktery mu datovou zpravu posila. Spravce dané umozni podnikateli ziskat
prostfednictvim portélu jeden nebo vice certifikatl k evidenci trzeb dle jeho potteb a specifik fungovani.
Podnikatel mlze mit jeden certifikat pro vSechna sva pokladni zafizeni nebo vyuZit vice certifikatd a mit napr.
certifikdt pro kazdou svou provozovnu nebo pro kazdé své pokladni zafizeni.

Z bezpecnostnich dlvodu (napf. zcizeni pouzivaného certifikatu), ministerstvo financi doporucuje si nechat
vygenerovat rezervni certifikat, kterym lIze vyuZzivany certifikat nahradit a pavodni zneplatnit.

213 Nastaveni v terminalovém provozu

Soucdsti datové zpravy EET je oznaceni pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovana. V IS FLORES je pro
oznaceni pokladniho zatizeni vyuZivana MAC adresa sitové karty pocitace, ze kterého je trzba evidovana. vV
pripadé provozu IS FLORES na terminalovém serveru, maji vSichni uzivatelé shodnou MAC adresu (adresu
terminalového serveru). Z tohoto divodu doporucujeme poustét IS FLORES s riznou hodnotou parametru
macaddress v jednotlivych uZivatelskych ucétech.

Syntaxe: -macaddress=<fyzicka adresa>

Priklad:
flores.exe -macaddress=12345 (v datové zpravé bude jako oznaceni pokladniho zafizeni ,XX-00-00- 01-23-45%).
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2.2 Konfigurace EET v IS FLORES

Konfigurace se provadi v novych Ciselnicich:

- Nastaveni EET
- Provozovny EET

2.2.1 Nastaveni EET

Vybér certifikatu, rezimu a médu odesilani se provadi v ¢iselniku Nastaveni EET. Nastavené hodnoty jsou zadavany
s ¢asovou platnosti.

Segnam | Detail | Udalost

Kdd: Hlavni Mezni doba odezvy {s): 10,00 E

Nazev: Hlavni 01

ReZim evidence trzby
Platny od Refim evidence triby - -

p|.02.2017  v|BEnyj redim [ ]

=
<o nua
Podpisovy certifikat elektronické evidence trZzeb

UloFists certifikitu Mol Platny od Vystaveno pro Vystavil

Flores] w | wybran 30.09.2016 30.9.2019 71212121218 EET CA 1 Playground Ano

€ < > » N+ U o | Pfidat " Vymazat ” Maéteni certifikétu ze souboru ” Wybér certifikdtu z Windows |

Specialni nastaveni >>

Obr. 01 — Agenda Nastaveni EET

V této agendé lze nastavit:

- Rezim evidence trzby
0 Béziny rezim — nejbéznéjsi rezim evidovani trzby, kdy je povinnost trzbu odeslat bezodkladné,
pfipadné nejpozdéji do 48 hodin,
0 Zjednoduseny rezim — mozné pouzit pouze se souhlasem sprdvce dané, kdy vznika povinnost
odeslani trzby do 5 dnli
- Podpisovy certifikdt — ziskany z dafiového portalu EET
0 UloZeny v IS FLORES - od verze IS FLORES 7.02.01 (doporucujeme)

0 Ulozeny ve Windows. VIS FLORES je uloZzeny pouze odkaz na certifikat, ktery musi byt
nainstalovany podle bodu 4.2.

- Mezni doba odezvy — maximalni doba odezvy mezi pokusem o odeslani Udaji o evidované tribé
z pokladniho zafizeni a ptijetim fiskalniho identifikacniho kédu na pokladnim zatizeni. Minimalni
pripustnd doba je 3 s.

Tlacitko ,,Specidlni nastaveni” slouzi pro nastaveni médu datové zpravy.

- Mobd datové zpravy

0 Ostry méd — mdéd urceny k ostrému provozu (jedina spravna volba pro testovani i ostry
provoz EET s pridélenym produkcnim certifikatem)

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420222 533 060 | Jeremidsova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
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0 Ovérovaci méd — urceno pouze pro demonstracni Ucely (napf. Skoleni) na produkénim
prostfedi. Odeslana trzba neni uloZzena u financni sprdvy a zpét neni zasilan FIK — nejedna se
o evidovanou trzbu!

0 Ostry méd neprodukéni prostfedi — uréeno pro testovaci Ucely na testovacim prostredi
(Playground). Pfi odeslani trzby je zpét zasilan fiktivni FIK — nejedna se o evidovanou trzbu!

0 Ovérovaci mdd neprodukéni prostiedi — urceno pro testovaci Ucely na testovacim prostredi
(Playground). Pfi odeslani trzby neni zpét zasilan FIK — nejedna se o evidovanou trzbu!

Tlacitko ,,Ovéreni“ slouZi k ovéreni zadaného nastaveni — FLORES na pozadi vytvofi fiktivni trzbu v ovéfovacim
modu a uZivateli zobrazi vysledek.

Zakon o evidenci trzeb (§ 25 ZoET) uklada povinnost umistit na viditelné misto informacéni oznameni. IS FLORES
nabizi moznost si toto informacni ozndmeni vytisknout z agendy Nastaveni EET.

% Tiskové sestavy
Fulltext: -
Typ: | Formulaie a sestavy - | Omezeni: Zobrazit nabizen
Zaznam: 1z 3 IWhranir filtr: | TI Zadny
Tridéni: | Nézev v| Hedat

P Povinné informadni oznameni - b&2ny regim

Povinné informaéni oznameni - zjednodugeny redim
Seznam nastaveni EET

Obr. 02 — Seznam tiskovych sestav agendy Nastaveni EET

INFORMACNI OZNAMENI

Podle zakona o evidenci trzeb je prodavaijici
povinen vystavit kupujicimu uctenku.
Zaroven je povinen zaevidovat pfijatou trzbu
u spravce dané online; v pfipadé technického
vypadku pak nejpozdéji do 48 hodin.

Obr. 03 — Informacni ozndmeni dle zdkona o evidenci trzeb — bézny rezim
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INFORMACNI OZNAMENI

Podle zakona o evidenci trzeb je prodavajici
povinen vystavit kupujicimu uétenku.
Pfijemce trzby eviduje trzby ve
zjednoduseném rezimu, tzn. je povinen
zaevidovat pfrijatou trzbu u spravce dané
nejpozdéji do 5 dnu.

Obr. 04 — Informacni ozndmeni dle zdkona o evidenci trzeb — zjednodusSeny reZim

2.2.2 Provozovny EET

Do nového Ciselniku Provozoven EET je nutné zadat Cisla provozoven, kterd zdkaznik zadal na portdlu spravce
dané. U kazdé provozovny se urcuje, jaké nastaveni se pro ni bude pouzivat - vybérem z Ciselniku Nastaveni EET.

Segnam | Detail | Udélosti | Rady dokladd

[ Kibd: 1@

Mazewv: Provozovna 1

Prirazeni elektronickeé evidence trZzeb

Mastaveni EET: Mastavenil * | Nastawveni EET 1

Obr. 05 — Agenda Provozovny EET — zdloZka Detail

Na zalozce Rady doklad(i Ize pridat fady dokladil, u kterych dojde k predvyplnéni provozovny EET na dokladech
(pokladni vydaje, vraceni pokladniho vydaje, ostatni vydaje, vydaje z pokladniho mista, pokladni pfijmy, vraceni
pokladnich pfijmQ, ostatni pfijmy, uctenky z pokladniho prodeje, pfijmy do pokladniho mista).
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Seznam | Detail

Uddlosti | Rady dokladd

K provozovné: 1

b OSP Ostatni doklady - prijmowveé Ostatni doklady - piijmoveé
sy Ostatni doklady - vydajové Ostatni doklady - vydajové
FP Pokladni piijem Pokladni pfijmy
= Pokladni wydej Pokladni vydeje
VP Vraceni pokladniho piijmu Vraceni pokladnich piijmd
Wy Vraceni pokladniho vydeje Vraceni pokladnich vydejd
(= Vydej z pokladniho prodeje Vydeje z pokladniho mista
FPP Prijem do pokladniho prodeje Prijmy do pokladniho mista
C Uétenky pokladniho prodeje Uttenky pokladniho prodeje
c1 Uctenky pokladniho prodeje Uttenky pokladniho prodeje
ucz Uétenky pokladnihe prodeje, restaurace  Uftenky pokladnihe prodeje

Obr. 06 — Agenda Provozovny EET — zdlozka Rady dokladii

2.23 Zpusoby thrady

Do ciselniku Zplsoby Ghrady pfibyla zaskrtavaci poloZzka EET. Pokud je poloZka zaskrtnuta (napf. hotovost,
platebni karta,..), vstupuje platba v kase pokladniho prodeje do EET, v opacném pfipadé nikoliv (napf. bankovni
prevod, zalohové listy).

Seznam | Detall | Udalost

Hlavni Gdaje | Formulaie

kod: H1

Mazev: V hotovost

Typ plathy: Hotowé -
Analytika:

Maximalni vracena castka: 0,00
Maximalni Zastka platby: 0,00

| vyZadovat komentaf
Madpis komentare:
| Tisknout komentaF na Gétenku

| Zad&vat autorizatni kad

[w|EET

Obr. 07 — Agenda Zpusoby thrady

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420222 533 060 | Jeremidsova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvrriany | BRNO: Sochorova 38, 616 00 Brno

12/34



Ay
71

FLORES Elektronicka evidence trzeb — metodicka prirucka

2.3 Konfigurace evidence elektronickych plateb (plateb kartou) v IS FLORES

Od verze IS FLORES 7.02.01 je podporovana evidence elektronickych plateb (napf. evidence plateb kartami).
Pro evidenci elektronickych plateb jsou vyuZivany stavajici agendy Ostatni prijmy (pro platby od zdkaznik,
zaporna Castka platby pro vraceni zakaznikovi) a Ostatni vydeje (pro vraceni platby zakaznikovi).

2.3.1  Rady dokladi

Pro pouZzivani elektronickych plateb doporucujeme vytvofit samostatnou fadu dokladd pro evidenci
elektronickych plateb.

Do ¢&iselniku Rady doklad(, pro typ dokladu 01 — Ostatni doklady pfijmové a 02 — Ostatni doklady vydajové pfibyl
novy priznak Elektronicka platba. Polozka slouzi k uréeni hodnoty pro predvyplnéni ptiznaku ,Elektronicka platba“
na novych dokladech (Ostatni pfijmy, Ostatni vydeje), které jsou platbami.

seznam | Detail | Uddlosti

Rada Maposledy poufitd dsla | Piedvyplnéni | Pozndmka | Mezitimni uzdvérky
Typ dokladu: 01 *  Ostatni doklady - pfijmove
Zkratka: osp Prefix: 100
Mazev: Ostatni doklady - pfijmaové
Prvni otevf. obdobi: 0000 ¥ | Nulté obdobi
Posl. otevi. obdobi: 2007 *  fetni obdobi 2007
et [ -]
[w] Rada dokladd se GEtuje || Elektronicks platba
[ ]0¢tovat obracens [ rfedttovat vidy

Kam Uctovat:

®) do Z5dost

primo do deniku (pokud je moZna)

Obr. 08 - Ciselnik Rady dokladd

2.3.2 Evidence platby (platby kartou)

Elektronickou platbu je mozné evidovat pomoci agend Ostatni pfijmy a Ostatni vydaje.

Do uvedenych agend pfibyla zaskrtavaci polozka ,Elektronickd platba®. Je-li zaskrtdvaci polozka zaskrtnuta, je na
doklad nahlizeno, jako na platbu realizovanou elektronickou cestou - doklad je mozné uhradit i kdyZ on sam je
platbou jiného dokladu (zpravidla je uhrazen bankovnim vypisem).

Polozku ,Elektronicka platba“ Ize nastavit (zaskrtnout) pouze, pokud je doklad ostatni pfijem/vydej platbou jiného
dokladu.
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|gmezer1i Seznam | Detall | Udélost

ZalEtovani

Pfipojené doklady

Prilohy |

Popis uZ. stavu:

Doklad: Bez &isla Celkem bez dané: 0,00CZK DPH: 0,00CZK Celkem: 0,00CZK

Hiavicka | Firma | Obsah | Roziftovani | Rufni provan | EET

Fada: 5 | Ostatni doklady - pifimové Udaje DPH
Obdobi 2017 v Rok 2017 [v|DPH Datum plnéni: |13,02.2017
Datum: 13.02.2017 Zplisob zadani:

#) bez dang +DPH -> s dani

bez dané +s dani -> DPH

Firma: #Bez piislusnosti k firmé 0 s dani 4+ DPH -> bez dané
s dani -> DPH + bez dané

Kontace: -

Popis:

Dal3i tidaje ostatniho piijmu [ Zjednodugeny dafiovy doklad

Var.symbol: Preference vykazu DPH:

Reference: || Dobrovolné zaplaceni dang
Zahranici / cizi ména

] ® Tuzemsko Vvoz
|| Elektronicka platba . .
Zemé: CcZ * | Ceska republika

Dal&l kontace: - . L.
Ména: C7ZK ¥ | Ceska koruna
Zodpovédnd osoba: - Kurz: 1,000 CZK za 1,000 CZK
Zodpovédna role: | Ucetni - | Ufetni Vytvofil: Jaraslav Novak
Stav: i L
v Vyfizeno - Zménil:

Pokratujte zadénim obsahu (Fadkd)

Obr. 09 — Agenda Ostatni prijmy

Do agend Ostatni pfijmy a Ostatni vydaje bylo pfidano omezeni ,Je moZné provést zaplaceni”, které umoznuje
zobrazit doklady, které nejsou platbou jinych dokladu, nebo jsou oznaceny jako elektronicka platba a Ize je tedy
zaplatit.

[ 1 platbou jiného dokladu

2 12 moine provést zaplaceni

[] Datum a &as wytvofeni

Obr. 10 — Omezeni ,,Je mozné provést zaplaceni”

2.4 Priklady pouziti

24.1 Prodej za zboZi/sluzby v hotovosti

Zakaznik kupuje zboZi/sluzbu a chce platit hotové. UzZivatel proto vystavuje pokladni ptijem, ktery nasledné
odesila do EET.

Prabéh:

- Utzivatel vystavi danovy doklad pokladniho ptijmu.

- Pokud je zaloZen doklad, ktery je z fady, kterd ma vybranu Provozovnu EET, automaticky se na
zaloZce EET v detailu dokladu zaskrtne ptiznak EET a doklad je tim oznacen, Ze podléha EET.

- Zprovozovny EET a nastaveni EET se predvyplni polozky: Mdd odesldni, ReZim trzby a Provozovna.
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| Omezeni | Seznam | Detal | Udélost ‘ Zalctovani | Pripojené doklady ‘ ¥-vazby | Pfilohy ‘
Popis uf. stavu:
Doklad: Bez Cisla Celkem bez dané: 1104,00CZK DPH: 187,00CZK Celkem: 1 291,00CZK
Vraceno bez dané: 0,00CZK Vraceno celkem: 0,00CZK

Hiavicka = Firma | Obsah | Roziuctovani | Rufni parovani | Importované doklady | Informace | EET

Elektronicka evidence trzeb
[ Elektronicka evidence trieb

Stav triby: Koncept - Méd odesilani: Ostry méd v

Zdrojovy doklad: Bez fisla Rezim trzby: B&#ny refim -
Vystaveni dokladu: 20,10.2016 14:23% Provozovna: 1 *  Provozovna 1

Evidovana trZba:

Datum a &as odeslani: | , 00:00 % Datum a &as piijeti: . DD:UU%
Fiskalni identifikacni kad (FIK):

Bezpeénostni kod poplatnika (BKF):

Podpizovy kdd poplatnika (PKF):

Oznadeni provozovny: 1

Oznadeni pokladniho zafizeni: | 00FFCF3B14AD

Castka treby: 1291,00 [

[¥] z&kladni sazba DPH: zaklad dané 550,00 E DPH 116,00 E
[#] Prvni sni¥end sazha DPH: zéklad dané 300,00 fg]|  DPH 45,00 [
[#] Druhé sni¥ena sazba DPH: zéklad dané 254,00 E DPH 26,00 E

] Pinéni osvobozené od DPH:
[ClPousité zho¥ zAkadni sazba:
[ Pougité zho# prvni sni¥end sazba:

|| Pouzgité zboz druha snizena sazba:

Obr. 11 — Agenda Pokladni prijmy - zdloZka EET
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- Neni-li pouzitd fada na provozovné EET, je na dokladu odskrtnut ptiznak EET — takovyto doklad je mimo
evidenci EET. Ru¢nim zaskrtnutim ptiznaku EET a zadanim Provozovny dojde k zaevidovani dokladu do
EET.

- Po uloZeni provede tisk dokladu, kdy se pfed tiskem zobrazi dotaz na odeslani trzby do EET

EET

U nasledujicich dokladid nebyla provedena elektronicka evidence trzeb. Prejete si
evidenci provést nyni?

Datum a fas dokladu | Stawv triby EET -
b PP-31/2016 20.10,2016 Koncept
-
1 »

@4 > B Q

O DI

Obr. 12 — Dotaz na odesldani trzby do EET

- Vtiskové sestavé jsou poté uvedeny prislusné udaje o EET

Datum zdanitelneho pinéni:  2010.2016

Fiskalni identifikatni kod (FIK): 534b8195-1813-4801-8822-a0ae 3854 131 dHT

Bezpecnostni kod poplatnika (BKP): E1B1E2F6-FCEQCCEQ-92EB28AT-E2ACF8FO-15DFDT29

Provozovna: 1-Provozovna 1

Pokladni zafizeni: 00FFCF3B14AD

Redim triby: Béiny rezim

PFedm zdanitelného pinéni MOZStvi/ |. ok tai DPH b Do oo
test eet 4564 100000 21%

Obr. 13 — Tiskova sestava s udaji EET
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24.2 Platba faktury vydané v hotovosti

UzZivatel vystavil fakturu vydanou, kterou chce zakaznik uhradit v hotovosti. Pokladnim pfijem je tfeba zaevidovat
jako trzbu EET.
Pribéh:

- UzZivatel vystavi fakturu vydanou
- Ze zalozky Platby v agendé Faktury vydané vytvofi novy pokladni prijem s volbou ,Odeslat do EET po
ulozeni”.

Mova platba

Blatba | Rozdéleni plathy | Roziftovani

Pokladna: CZK - hlavni pokladna -

Rada: PP *  Pokladni piijem Castha: &0 000,00

Obdobi: 2017 ¥ Rok 2017 Ména: CZK v Ceskd koruna

Datum: 13.02.2017 1,000 CZK  za 1,000 CZK
Kontace: W [v| Odeslat do EET po ulofeni I
Stfedisko: D00 T | Centrdla | [Tisknout po uloZeni;

Zakazka: hd

O.pfipad: -

Projekt: -

CEE e [y

Obr. 14 — Dialog Novd platba

- Po ulozeni platby dojde k odeslani trzby do EET. Nyni ma uzivatel moznost provedeni tisku pomoci
tlacitka na zélozZce ,Platby”, nebo platbu muze vytisknout pfimo na fakture, pomoci tiskové sestavy
,Formular faktury vydané s platbami”.

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420222 533 060 | Jeremidsova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
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Ql// I Variabilni symbol (uvadéjte pfi platbé): 10138
//l‘\\. Konst.symbol: Strana & 1
Faktura - danovy doklad ¢.: FV-8/2017
Dodavatel: Odbératel: Zakaznické Gislo: 00002
Jeremiasova 1422/7b
15500 Praha 13 ABC s.r.o.
Ceska republika
::E:IC CZ1212121218 Siroka 20
' 267 12 Lodénice
Dodavatel je registrovan pod spisovou znackou oddil CR
B, viozka 5744 ze dne 01.07.2005 u Krajsky obchodni
soud v Praze.
Doprava:
Uhrada:  Na bankovni Uget
Banka:  CZK - Raiffeisenbank Praha IC: 3456789012 DIC: CZ3456789012
I(.;,;;Ia Gétu: 12345678910/5500 ga:um vzsta_\tfe,ln;iokl?d:: ) gggg:; Datum splatnosti:
: atum zdanitelneho pineni: W
SWIFT: Misto pinéni: cz 27.2.2017
Predmét zdanitelného pinéni Mnozstvi/j, CepaZadedn. Cena celem Sazba Cé;‘;‘fl Cena D:'E‘;ﬂ
SADD1 HP Pauilion dvé-317 1er 5.000ks 4 099,600 2499800 21% 5 252,00 30 250,00
Platby Doklad Castka
13.2.2017  Pokladni pfijem PP-5/2017 30 250,00 CZK
Datum a éas pfijeti trzby: 1322017 12:21:59
Césthka trzby: 30 250,00 C2K
Fiskalni identifikacni kéd (FIK): 626b55f1-0706-42c2-887d-404b 10326432
Bezpecnostni kéd poplatnika (BKP): AB2176591-D14D73FD-B2FB1EQ04-91CE45CE-30F4A4TE
Provozovna: 1 - Provozovna 1
Pokladni zafizeni: 00216BABCFAA
Reiim triby: BéZny reZim

Obr. 15 —Tiskovd sestava Formuldr faktury vydané s platbami

Pokud nedojde z jakéhokoliv divodu k odeslani trzby do EET, Ize odeslani zopakovat v agendé Pokladni pfijmy -
omezeni ,EET” = ,Trzba neodesldna“, kdy se zobrazi doklady, které se nepodafilo odeslat. Pomoci tlacitka EET je
mozné znovu trzbu odeslat.

Stejna moznost se nabizi pfimo v agendé Trzby EET, kde se nachazeji vSechny trzby systému IS FLORES.

243 Platba faktury vydané platebni kartou

UzZivatel vystavil fakturu vydanou, kterou chce zdkaznik uhradit elektronicky - platebni kartou.

Priibéh:
- Uzivatel vystavi fakturu vydanou
- Ze zalozky Platby v agendé , Faktury vydané” vytvori novy ostatni pfijem v fadé, ktera ma nastaveny
pfiznak , Elektronicka platba“. Po uloZeni dokladu provede tisk, pfi kterém se platba zaeviduje do EET.

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420222 533 060 | Jeremidsova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvrriany | BRNO: Sochorova 38, 616 00 Brno
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“FIN

I B Agendy !
Doklad: OSP-1f2017

‘ Omezeni

Seznam | Detal | Udélost

Zalctovani

Platby

Pfipojené doklady

Pfilohy. |

a Ostatni pFijmy (Alt+1)

Popis u. stavu:

Hiavicka | Firma | Obsah | Rozdéleni platby | Rufni parovani | EET

Rada: OSP  + Ostatni doklady - piijmové I:Ida'E DPH
Obdobi 2017 ¥ | Rok 2017 [CIorH
Datum: 13.02.2017

Kontace: -

Firma: ABC s.r.0. ¥ 00002 0

Popis: Zaplaceni: FV-9/2017

DalSi tidaje ostatniho pFijmu

Var.symbal; 10031

Zahranici [/ cizi

® T

Zemé: CcZ

Obr. 16 — Platba dokladu — Ostatni pfijem s priznakem , Elektronickd platba“

- Po pfipsani platby na bankovni Ucet Ize fadkem bankovniho vypisu provést zaplaceni vystaveného
ostatniho pfijmu predstavujiciho elektronickou platbu.

JANO - Data - FLORES Software s.r.o. - FLORES 7.02.01 - Ostatni pfijmy

Agendy Nastayeni Funkce Napovéda
B |Eic « > » |

BlelDrbR|ARIBQO

Seznam | Detail ‘ Udalosti ‘ Zalctovani | Platby | Pripojené doklady | Prilohy. ‘

& Agendy !

‘ Omezeni

Kdokladu: OSP-1/2017 Tisk
B Ostatni pijmy (Alt+1)

Col okt Cista |Cista o) |Clatmplby [ Benkiketposchapoinsi :
BV1-1/2017 13.2.2017 | 81789,50 CZK | 81789,50 CZK | 81789,50 CZK | CZK - Raiffeisenbank Praha (123 (9| roprav
‘Odpojit
7 ||| Doklad [~]
Predepsana castka: 81 789,50 CZK 81789,50 CZK
Celkem zaplaceno: 81789,50 CZK 81789,50 CZK
Zbyva zaplatit: 0,00 CZK 0,00 CZK

K o4 B

| Firma: FLORES Software s.r.o. |Spojeni: Data |13.2.2017 (Vencesiav) |

Obr. 17 — Ostatni prijem — zdlozka Platby

2.4.4 Popis provadéni EET pfi prodeji pfes internet

Proces prodeje pres e-shop, kdy obchodnik ma informaci o odepsani platby z Uctu platce (zdkaznika)

E-shop po dokonceni objednavky na internetu zaloZi objednavku do IS FLORES (1). Tuto evidenci provede e-shop
vytvorenim zdlohového listu vydaného (2) z jiz existujici objednavky vydané. Zalohovy list nasledné e-shop zaplati
pomoci dokladu ostatni pfijem (3) s pfiznakem ,elektronicka platba“, ktery po zalozeni nasledné e-shop odesle do
EET (4) a ziskané informace (FIK, BKP,...) pfedd zakaznikovi (5) (vlastnim zobrazenim potvrzenim o pfijeti
informace o zaplaceni, pfipadné reportem ,,Formulaf ostatniho pfijmu”). Pfi expedici zbozi zakaznikovi je
vystavena faktura vydana (6), kterd je uhrazena zdlohovym listem (6). Na zakladé vypisu z banky uZivatel vytvofi
bankovni vypis (7), ve kterém sparuje platbu s ostatnim pfijmem (8).

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420222 533 060 | Jeremidsova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
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Objednavka pfrijata

= [I=| -
E] | | EBH . . , .,
= > Faktura vydana = h- Zalohovy list vydany Eﬁ Bankovni vypis

N i

= Ostatni pfijem
'\€__> (Elektronicka platba)

1 (I

Obr. 18 — Proces prodeje pres e-shop — obchodnik md informaci o platebni transakci

Proces prodeje pres e-shop, kdy obchodnik nema informaci o odepsani platby z Uctu platce (zakaznika)

E-shop po dokonceni objednavky na internetu zaloZi objednavku do IS FLORES (1). Obchodnik zatim nema
informaci o provedené platebni transakci, proto dle stanoviska Generdlniho finanéniho feditelstvi ze dne 3. 2.
2017 (www) nemusi zatim evidovat trzbu v EET. Povinnost provedeni trzby nastane aZ po ziskani informace po
provedené platebni transakci, nebo pfi expedici zboZi — podle toho co nastane dfive. Pti expedici zbozi zdkaznikovi
je vystavena faktura vydana spolu s vydejkou (2). Expedici zboZi vznikla povinnost evidovat trzbu do EET, proto je
vystaven ostatni pfijem s pfiznakem , Elektronicka platba“ (3), ktery je zaevidovan do EET (4) a ziskané informace
(FIK, BKP,...) jsou predany zakaznikovi (do baliku se pfibali tiskopis ,,Formular ostatniho pfijmu” nebo ,, Formular
faktury vydané s platbami”, ktery obsahuje ndleZitosti EET uctenky, podklady lze zakaznikovi zaslat i e-mailem
pokud s touto formou predani souhlasi) (5). Na zakladé vypisu z banky vystavi uzivatel bankovni vypis (6), ve
kterém platbu sparuje s ostatnim pfijmem (7).

1  '\“ fo—— o mmmm | 2
T
A/ %
o
| Objednavka e
prijata . « EET

N ’
N 7
\ 7
N ’

Ei Faktura > I/é—.i Ostatni pfijem | ¢~ Eﬁ Bankovni vypis
= Vydana = (Elektronicka platba)

Obr. 19 — Proces prodeje pres e-shop — obchodnik nemd informaci o platebni transakci
2.4.4.1 Platba zalohové listu vydaného platebni kartou (e-shop)

UzZivatel, nebo systém e-hopu vystavil zalohovy list vydany (novy nebo novy z objednavky vydané), ktery chce
zakaznik uhradit platebni kartou.

Prabéh:

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420222 533 060 | Jeremidsova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
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- UtZivatel vystavi zalohovy list vydany. Pokud je zndma DPH sazba budouciho ¢erpani, je pottfeba ji zadat do
fadku zalohy. Tento Udaj bude ndasledné poufzit pfi evidenci trzby platby zalohy do EET.

Udalost

Segnam | Detail | Platby

Zuctovani

K-vazby

‘ Omezeni Pfilohy ‘

Popis uZ. stavu:

Doklad: Bez Eisla Celkem: 2 050,00CZK
Var.symb: Objednavka:

Hlavika | Firma | Obszh | Ruéni parovani | Texty

Zamam: 3z 2

Castia Deriindex 8

Stredisko Obich.pfipad Projekt
2 doprava 550,000
000

2 zho¥ 1 500,000
000
4 zéloha 050,00 [ 21 Vist21
000

Obr. 20 — Zdlohovy list vydany — novd poloZka DPH na Fddku

- Ze zalozky Platby v agendé Zalohové listy vydané vytvofi novy ostatni pfijem v fadé, ktera ma nastaveny

pfiznak , Elektronicka platba“. Po uloZeni dokladu provede tisk, pfi kterém se platba zaeviduje do EET.
S

| Omezeni | Seznam | Detail | Uddlosti | Zauctovani | Platby | Pfipojené doklady | PFlchy ‘
I m Agendy |

Doklad: OSP-1/2017

al Ostatni pFijmy (Alt+1)

Popis uz. stavu:

Hiavicka | Firma | Obsah | Rozdéleni plathy | Rufni parovani | EET

fRada: 05P = Ostatni doklady - pfijmové Udaje DPH

Obdobi 2017 ¥ Rok 2017 [Coen

Datum: 13.02.2017

Kontace: -

Firma: ABC s.1.0, ~ 00002 0

Popis: Zaplaceni: FV-3/2017

Dal5i idaje ostatniho pFijmu

Var.symbol: 10031

Zahraniti | cizi

Ol

Zemé: 574

Obr. 21 — Platba dokladu — Ostatni prijem s pfiznakem , Elektronickd platba“

- Po pripsani platby na bankovni ucet Ize fadkem bankovniho vypisu provést zaplaceni vystaveného
ostatniho pfijmu predstavujiciho elektronickou platbu.
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PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvrriany | BRNO: Sochorova 38, 616 00 Brno

21/34



v

A/ C v c s
éll\‘/_‘ —LoRes  Elektronicka evidence trzeb — metodicka pfirucka

JANO - Data - FLORES Software s.r.o. - FLORES 7.02.01 - Ostatni piijmy

Agendy Mastayeni Funmkce Napovéda
ElBlEi« <> » BEEaDrDhRAKIBDE
PFﬂuhx‘

8 Agendy |

|gmezeni Zaiiftovéni | Platby | Pfipojené doklady

Seznam

Detail | Udélosti

&

= g
B F
n

B Ostatni pfijmy (Alt+1)

1

e

BV1-1/2017

Doklad

Aktualizovat

Predepsand Castha: 31789,50 CZK 81 789,50 CZK
Celkem zaplaceno: 31789,50 CZK 81 789,50 CZK
Zbyva zaplatit: 0,00 €ZK 0,00 CZK

@ 4y »oQ

Jaroslav Novak ‘Fin'ﬂa: FLORES Software s.r.o. |Sp-:_ieni: Data ‘13.2.201? (Vénceslav)

Obr. 22 — Ostatni prijem — zdlozka Platby

245 Popis moznych postupi jak

2.4.6 Prodej v kase maloobchodniho prodeje

s s v

UzZivatel prodavd pomoci kasy pokladniho prodeje. Tim vznika Gctenka, kterou je tfeba zaevidovat jako trzbu EET.
Pribéh:

- UtZivatel zada uctenku v kase pokladniho prodeje, kterou da zaplatit.

-V pfipadé, Ze je pouZit zplsob platby, jez vstupuje do EET (viz. bod 2.2.3) a fada Uctenky je pfifazena
k provozovné EET, probéhne automaticky zaevidovani trzby v EET.

- Na uctenku se vytisknou tUdaje EET

Testovaci firma

Testovaci 135
265 11 Pisek 2
1¢0: 00000019 DIC: CZ00000019
Uétenka: UC1-41/2016
dne: 29.09.2016 10:09:15

$D ZboZi/Mnoz. Cena/jed. CZK s DPH
15 Maslo [ks] 35,00
15 Vejce [ks] 2,00
Celkem bez DPH: 32,00
Celkem: 37,00
- Rozpis DPH
Dan Bez dane DPH Celkem
15 32,00 5,00 37,00
- Placeno
V hotovosti 37,00 CZK
- EET

FIK: a8266709-bl11-46dc-bf89-2abb972d775£f-£f£f
BKP: F02847D1-3CEB3C47-7C81C9B4-297A5CD6-C1E
SEE87

Provozovna: 1 (1) Provoz EET - Normdlni
Pokladni zafizeni: 705A0FC692F4

ReZim trZby: Normdlni reZim

Obsluhujici: Supervisor
tel.: +420 257 312 432, +420 602 603 604
FREFFFFFFFFIFIAIIIIFAF095 00

Obr. 23 — Uctenka s EET informacemi
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Dojde-li k chybé pti odeslani trzby (napt. neni v dobé odesilani evidované trzby internetové spojeni), misto kodu
FIK se na uctenku vytiskne kéd PKP a ucétenka je oznacena jako neodeslana.

Jail D¢ qaic ora LEilkTm
15 32,00 5,00 37,00
- Placeno
V hotovosti 37,00 CZK
- EET
BKP: D19DB8AB-6868A02A-FC151500-9A788812-012
388B0

PKP: pMMVKaRk+r87AJqyUpVRVwohus+d/z0jwsR+PMJ
ZzGga2FKR+0V2P0dUW10CXbUIoWgm01x5ScGSXRvEQ+ST
33nj+csFCCquUFtTyh3VELVZ5tnzs0tkY2dZjoUkQQqo
gkqeeVYJalIM15XQ6Kdbv1XJUZbcPBaAZK7CIyZsd7Ma
pyv/q8YRe0syMz1£Z58Z23Z3ux4I3Lw6szLOtTkFOKKKT
QH1tPsfE13g7NUIilmEEQq6iLd0w39DZRz3sXitiWplSF
uvVléo22eNj/£fv2cahdFQ3T+TjrblCbcuvilVrbeC1lW5g
SmEgSBC+5SNO90gNXHz8 7vRbWYnJkhtCeGLtDx0g==
Provozovna: 1 (1) Provoz EET - Normalni
Pokladni zafizeni: 705A0FC692F4

ReZim trZby: Normdlni reZim

Obsluhujici: Supervisor

—=) . 1 4AN_AFCA A2 _aan LANA_ AN £ o

Obr. 24 — Uctenka, kterou se nepodafilo odeslat s PKP kédem

V agendé Uétenky je pak mozné pomoci omezeni ,,EET“ = Triba neodeslana zobrazit G¢tenky, které se nepodafilo
odeslat. Pomoci tlacitka EET je moZné znovu trzbu odeslat.

Stejna moznost se nabizi pfimo v agendé Trzby EET, kde se nachazeji vSechny trzby systému FLORES.

Pti platbach zaloh a faktur pomoci dokladi z kasy je postupovano obdobné.

2.4.7 Omezeni editace dokladt

Doklady podléhajici EET je mozné pIné editovat, pokud dojde ke zméné hodnot ovliviiujici trzbu, nedovoli FLORES
zmény ulozit. Pfed vstupem do zmény dokladu je uzivatel informovan hlasenim.

Elektronicka evidence trieh

liz byla provedena elektronicka evidence triby. Piipadné Vami
provedené zmény ovliviujicl hodnotu triby nepidjde uloZit,
Prejete si pokradovat?

Iy Ao § N

Obr. 25 — Hlaseni o omezené editaci dokladu

Doklady placené platbou, kterd podléha EET, je editace omezena, tak aby nebylo mozné ménit celkovou ¢astku
dokladu a ¢astky v fadcich. Pred vstupem do zmény dokladu je uZivatel informovdan hlasenim.
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Upozorméni

. Opravdu cheete opravovat doklad FV-25/2016, ktery byl zaplacen
-'_J; platbou s provedenou elektronickou evidenci trzeb?

IN Ano Me

Obr. 26 — Upozornéni

2.4.8 Opétovné odeslani neodeslanych trzeb

Dojde-li k chybé pfi odeslani trzby (napf. neni v dobé odesilani evidované trzby internetové spojeni, nebo pfi
odesilani trzby je doba odezvy serveru datové spravy delsi, néZ je nastavena limitni doba viz. bod 2.2.1), misto kédu
FIK se na uétenku vytiskne kéd PKP a uétenka je oznacena jako neodeslana.

Takovou to trzbu je moZné znovu odeslat:

2.4.8.1 Odeslani trzeb ze zdrojové agendy
Z agendy, ve které byla trzba vytvorena (PP, VP, PV, VV, OSV, OSP, PPP, VPP, UC), zobrazit zdznamy pomoci omezeni:
EET -> Trzba neodesldna.

Podminky omezeni: viditelngé skryté (@ jen zatrZené

Filtrovat:

[v] liay
M Zidna vobba

W inverze wibéru

Vybér

Mespada do EET
Spada do EET
Triba odesléna

+ Triba neodesléna

Obr. 27 — Omezeni za neodeslanou trzbu

Oznacit vSechny zaznamy na zdloZce Seznam a poté pomoci tlacitka EET odeslat trzbu do EET.
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Omezeni | Seznam | Detail | Udalosti | Zad€tovani | Pripojené doklady | X-vazby Pmohy_|

Fulltext: - Q [ vyhledgvat ve vybraném omezeni Tisk, export n

Zamam: 123 [Vybrané omezeni| ~| ovy |~

L VSechny pokl.pfiimy dle data
CooeisgsDlostme0lpoos  DlColember  Olcelen  Olvscero PUETR

» PP-30/2015 2.11.2016 1 546,00 CZK 1871,00 CZK 0,00 ¢ Vymazat
PP-31/2015 2.11.2018 6 547,00 CZK 7922,00 CZK 0,00 ¢
PP-32/2015 2112016 Zaplacent: FV-16/2016 10 472,00 CZK  10472,00 CZK 0,00 ¢

Aktualizovat

Vraceni

Zaittovat

Najit doklad

Wytvorit

=]
-1

b3
=
E
Omnimin 4 (4] [

Na doklad

Propojeni

=

ii
nn

Obr. 28 — Odesldani neodeslanych trZzeb (oznacit vsechny zdznamy a stisknout tlacitko EET)

2.4.8.2 Odeslani trzeb z agendy Trzby EET
Do agendy Trzby EET se ukladaji veskeré trzby spadajici do EET.
Pomoci omezeni: Stav trzby -> K odeslani, Chyba spojeni, Chyba generovani, Odmitnuto, zobrazit neodeslané trzby.

Filtrovat:

Y stav triby
M Z:dns voba

M Inverze vibéru

| Rada zdrojového dokladu Vyber

| Obdaobi zdrojového dokla: Koncept
- v K odeslani
| Pofadoveé dslo zdrojoveéh Odesléno
| Fiskalni identifikaéni kod (| ¥ Chyba spojeni
- v Chyba generovani
| Bezpednostnikéd poplatr’ o Gdmitnuto

[ | Datum a Zas odeslani zpr;

O Vyraz
o
Obr. 29 — Omezeni za neodeslanou trzbu

Oznacit vSechny zaznamy na zdloZce Seznam a poté pomoci tlacitka Odeslat odeslat trzbu do EET.
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‘Qmezenl‘ Seznam | Detail |Udélosﬁ

Zizmam: 12 3| | Omateno: 3 | Vybrané omezeni | | Tisk, export | v
Stav triby 0| Giclo dokladu 0| Fiskaln/identifikaéi kad (FIK) 0| Bezpetnosini kid poplatnika (BKP)
# Chyba spojeni PP-30/2016 19785E52-6067D3EB-81004A91-9606A0DC-8A7438C5
+ Chyba spojeni PP-31/2016 C3444208-97F 77 1EB-CEAEF53A-DACE5495-7026DABS Aktualizovat
+ Chyba spojeni PP-32/2016 B6B39ACD3-E1D5E9 IF-A74AD14E-45448093-62126977
| Oznaditvie | ~|
[ [odestat |

Obr. 30 — Odeslani neodeslanych trZzeb (oznacit vSechny zdznamy a stisknout tlacitko Odeslat)

2.4.8.3 Odeslani trzeb pomoci naplanované ulohy
IS FLORES umoZiuje automatické spousténi uloh, které se maji provadét v pravidelnych intervalech. Nové lze
naplanovat ulohu typu ,Odeslani trzby EET, kterou lze vyuZit pro automatizované odesilani neodeslanych trzeb.

Aby probihalo automatické spousténi, musi byt spustén a nakonfigurovan Automatizacni server.— viz. napovéda:
- VIS FLORES stisknout klavesu F1 — dojde k otevieni napovédy
- Do textového pole Hledat zadat text ,,automatizaéni server”
- Kliknout na nalezeny zdznam ,Naplanované ulohy a autoserver”

Automatizacni server musi béZet pod uZivatelem, pod kterym je nainstalovan certifikat (viz. bod 2.1.3).

Je-li automatizacni server spravné nastaven, Ize vytvoftit naplanovanou ulohu typu ,,Odeslani trzby EET":
-V agendé Naplanované ulohy vytvofit novou ulohu typu ,Odeslani trzby“, s dennim spousténim napf. ve

‘ Omezeni | Segnam | Detall | Uddlosti | Automatizadni server
Plan: V 22:00 kaZdy den
Cas piigtho spusténi: V 22:00 dne st 2.11.2016
Typ ulohy:| Odeslani triby EET - ]
Aktivni [w]
Kad: EET

Mazew: EET - odeslani neodeslané trzby

Pln | Havitka | Parametry dlohy | Odeslat zprévu po dokonéeni dlohy | Historie spusténi | Procesni motor

MNaplanovat tlohu: denné -

Datum pryniho sputéni:  |02.11.2016
Cas spudténi: 22:00 %

Denni planovani

Kaidych: 1 dni
Opakovani
Opakovat: neomezeng -

KdyZ éas spugteni pfipadne na vikend
Spustit: i pes vikend -

Obr. 31 — Nastaveni automatizacni ulohy - zdaloZka Plan

- Na zaloZce Hlavicka zadat uzivatele a jeho heslo, pod kterym se bude Uloha spoustét.
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- Nadalsi zdloZce Parametry Ulohy Ize zvolit omezeni za trzby, které se nepodafilo odeslat (K odeslani, Chyba
spojeni, Chyba generovani a Odmitnuto).

Omezeni | Seznam | Detail | Uddlesti | Automatizadni server

Plan: V 22:00 kazdy den

Cas prigtho spusténi: V 22:00 dne st 2.11.2016
Typ dlohy:  Odeslani triby EET -
Aktivni [w]
Kod: EET

MNazev: EET - odeslani neodeslané triby

Plan | Hlavicka | Parametry Olohy | Odeslat zpravu po dokoneni dlohy | Historie spus

Podminky pro vybér trzeb EET k odeslani:
I stav trzby
! K odeslani; Chyba spojeni; Chyba

W Inverze vibéru

[] fiada zdrojovéha dokladu Koncept
™ , . ¥ K odeslani
| Obdobi zdrojovéha dokladu Odesléno

[] Pofadové dislo zdrojového dokladu v Chyba spojeni

| | Chyb ini
| Fisk&Ini identifikadni kéd (FIK) v Od:ﬁ:-ﬂglerwam

[] Bezpetnostni kéd poplatnika (BKF)

[] Datum a as odeslani zpravy
[ wijraz m m

Obr. 32 — Nastaveni automatizacni dlohy - zdloZzka Parametry ulohy

- Na posledni zdloZce ,,Odeslat zpravu po dokonceni Ulohy” Ize nastavit upozornéni v pfipadé chyby.

Seznam | Detall | Udédlosti | Automatizatni server

| Omezeni

Plan: V 22:00 kaZzdy den
Cas piigtho spusténi: V 22:00 dne st 2.11.2016

Typ dlohy:  Odeslani tréby EET -
Bktvni - [w]

Kod: EET

Nazev: EET - odeslani neodeslané triby

Plan | Havicka | Parametry Glohy | Qdeslat zprdvu po dokonéeni Glohy | Historie spusténi | Procesni motor

Po dokondeni Glohy: Obsah a pfilohy zpravy jsou individuaini pro kazdy typ Glohy.

Nic nedélat ; i ; ) . ) ;
U typu dloh Tisk a Export je zpréavu nutné zaslat, protoZe obsahuje samotny

®) Posiat zprévu U ostatnich typd dloh zprava obsahuje pouze informad o tom, Ze dloha probé

Predmét: Odesilani EET
Adresati:

Typ odeslani

I 0(ufivate)  Super ien kdyz chyba) ~ [

Obr. 33 — Nastaveni automatizacni ulohy — Odeslat zprdvu po dokonceni ulohy
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Vewvyrs

3 NejcastéjsSi dotazy

3.1 Vytvoreni certifikatu

Certifikat k podpisu datovych zprav je mozné ziskat na dariovém portalu

(https://adisdpr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr pub/auth/LoginPage.faces) v sekci Certifikaty — Vytvorit Zadost v
prohlizeci.

[ et [ o—

b : s |
DANOVY PORTAL e

| vtk 2acssT v enieRLIEEC)

‘ MAIREAT EADOST ZE SOV

Obr. 34 — Dariovy portdl — Certifikdaty — Vytvorit Zadost v prohliZeci

Wil haalo ro sosloeg ki

Obr. 35 — Dariovy portdl — Certifikaty — Zaddni hesla certifikdatu

ka
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o
DANOVY PORTAL s

Obr. 36 — Dariovy portdl — Certifikaty — Odesldni ?ddosti

Podani Zadosti

........

Export do PECS13

Obr. 38 — Dariovy portdl — Certifikaty — staZeni certifikdtu
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3.2 Jak nainstalovat certifikat do Windows

V ptipadé, kdy pozadujeme uloZeni odkazu na certifikdt v agendé Nastaveni EET (ulozisté certifikatu = Windows,
viz. bod 3.2.1), je nutné provést instalaci certifikatu na kazdy pocitac a server, ze kterého se budou trzby odesilat
(tim padem i podepisovat).

V pripadé uloZeni certifikdtu do IS FLORES (ulozisté certifikatu = FLORES, viz. bod 3.2.1), neni nutné provadét
instalaci certifikatu.

Privodce importem certifikatu L ® |

Vita vas Privodce importem
certifikatu.
Privodce vam pomi#e kopirovat certifikaty, seznamy

divéryhodnych certifikatd a seznamy odvolanych
certifikat z disku do dloZiSte certifikatd.

Certifikat vydany certifikaéni autoritou potvrzuje vasi
totofnost a obsahuje informace nezbyiné k ochrané dat
nebo k wytvofeni zabezpedenych sitovych piipojeni.
UloZiste certifikatd je systémova oblast, v niZ jsou
certifikaty uloZeny.

Pokracujte kliknutim na taditko Dalsi.

< Zpet | Dalsi = ]| Storno I

b,

Obr. 39 — Instalace se zahdji spusténim souboru certifikatu

T

Privodce importem certifikitu [ =

Importovat soubor
Zadejte soubor, ktery cheete importovat,

MNazev souboru:

C:\EET \certifikaty01000003.p12 Prochazet...
Poznamka: V jednom souboru je mozné ulogit vice nez jeden certifikat v ndsledujicich
formatech:

Format Personal Information Exchange - PKCS £, 12 (PFX, P12)

Certifikéty standardu Cryptographic Message Syntax Standard - PKCS & 7 (P7B)
Serializované OloZisté certifikatd (S5T)

Dalsi informace o formatech soubord certifikatd

[ <#et || peli= | [ stmo |

.

Obr. 40 — Nechdme predvyplnénou cestu k certifikdtu
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Privodce importem certifikatu | =
Heslo
Z dévodu zajigténi zabezpedeni byl privatni ki€ chranén heslem.
Zadejte heslo k privatnimu klid,
Heslo:
"ee
[~ Povalit silnou echranu privatniho Kige (pokud zvolite tuto moZnost, budete vidy
pii pougiti privatniho kife aplikad vyzvani k potvrzeni akce)
[] Oznadit tento KiE jake exportovatelny; pozd&ji bude mo#né KiZ zélohovat &
pienést
Zahrnout viechny rozsifené viastnosti
Dalii informace o ochrané privatnich k&
[ <zet || pai> | [ stomo
\ J
Obr. 41 — Zaddme heslo certifikatu
s
[ = ]

Privedce importem certifikatu

UloZiste certifikatd
Ulozigte certifikatd jsou oblasti systému, kde jsou uloZeny certifikaty.

Systém Windows miife automaticky vybrat dlofigté certifikét, nebo méfete zadat
umistEni certifikatu.
(@) Automaticky vybrat dloiEtE certifikitd na zakladE typu certifikdtu
() vEechny certifikdty umistit v ndsledujicim dloZizt
DloZiste certifikati;

Prochézet...

Dalsi informace o Ulofistich certifikatd

[ <zt || pai> | [ stmo |

v

Obr. 42 — Nechdme zvolenou moZnost automatického vybéru uloZisté certifikatu
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,
Privodce importem certifikatu (S =

Dokonceni Privodce importem
certifikatu
p " Certifikat bude naimpartovan po Kiknuti na tadtko
< Dokondit.
= Zadali jste nasleduiic nastaven:
Vybrangé dlofigté certifikdtd  Automaticky uréeno privodc

Obsah PFX
Nazev souboru C:\EET \certifikaty'0 1000003

4 1} | ¥

[ <zet || pokonat | [ stomo

Obr. 43 — Potvrdime volbu

Privodce importem certifikatu |_. |

[0) Irnport probéhl dspéiné,

LN A

Obr. 44 — Instalace certifikatu uspésné dokoncena

3.3 Jak odinstalovat certifikat?

V ptipadé zkompromitovani certifikatu je vhodné jej zablokovat na portalu a odstranit jej z pocitace:
- Pomoci kombinace Windows + R se otevie okno Spustit

- Do textového radku zadat certmgr.msc
‘L7 Spustit L

== Zadejte nazev programu, slozky, dokumentu nebo zdroje v
— Internetu a systém Windows jgj otevie.

Oteviit:  certmgrumsc

'?:i' Tato dloha bude vytvofena s cpravnénim spravee,

[ 0K | | Storno l l Prochazet.., J

Obr. 45 — Okno Spustit
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V okné Spravce certifikatl rozkliknout Osobni -> Certifikaty, nad poZadovanym certifikdtem kliknout pravym

tlacitkem mysi. Z kontextové nabidky zvolit moZnost Odstranit. Po potvrzeni bude certifikat odstranén.
() certmgr - [Certifikity — aktuslni uZivate\OsobniCertifikéty] EEE=)

Soubor Akce Zobrazit Mapovéda

o520 2| RE=H=

[} Certifikdty — aktudlni ufivatel Vystaveno pro Z Vystavitel Daturn ukonée...  Zamyélené Ucely
a B _O.sobm - 38 C717171212%0 SEDECT fact CA T 1952018 <\ee>
| Certifikaty Oteviit

T T T RO SOy LTt
- | Davéryhodnost v ramci rozlel Veechny dkoly L

i+ [ Zprostiedkujici certifikacni av
= o SRy i Vyjmout

[ | Ufivatelsky objekt sluzby Acti

1+ | Divéryhodni vydavatelé Kopirovat

| Neddvéryhodné certifikaty Odstranit

i [ Kofenové certifikani autority :

i || Divéryhodné osohy ha=anshs

& || Ostatni ufivatelé Napoveda

| | Divéryhodné kofeny Cipovyc

¢ i —r — G e [ b

Odstrani aktualni vybér.

Obr. 46 — Okno Sprdvce certifikati
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4 Pouzité zkratky

EET
FIK
BKP
PKP
ZoET
\AY
osv
VPP
PP
VP
OsP
ucC
PPP
osv
MAC adresa

Elektronickd evidence trieb

Fiskdlni identifikacni kod

Bezpecnostni kdd poplatnika

Podpisovy kéd

Zakon o elektronické evidenci trzeb

Vraceni pokladniho vydaje

Ostatni vydaje

Vydaje z pokladniho mista

Pokladni pfijmy

Vraceni pokladnich pfijm

Ostatni ptijmy

Uctenky z pokladniho prodeje

PFijmy do pokladniho mista

Ostatni vydaje

Z anglického ,Media Access Control”, je jednoznacny identifikator sitového zafizeni. MAC
adresa je pridélend vyrobcem a je vidy celosvétoveé jedineéna.

|M
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