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1. KROKY MESICNI UZAVERKY

Mé&siéni uzavérka v IS FLORES se sklada ze sady krokd, a to z vybranych uzavérek, kontrol a generovani kurzovych
rozdilli. Doporu¢ujeme provést miniméaliné kroky uvedené v rdmci jednotlivych kapitol a k nim se vazici kontroly.

Mésicné se provadi nasledujici uzaveérky:
e Uzavérka DPH

o Uzavérka mezd
e Uzavérka skladu

Rocné se obvykle spousti uzavérky, jejich popis viz dokument Kroky ro¢ni uzavérky:

e Uzavérka pokladen

o Uzévérka bankovnich Gétd
o Uzdvérka fakturace

o Uzévérka ostatnich doklad{
o Zavérka Ucetnictvi

1.1 UZAVERKA DPH

1.1.1 POSTUP

a) Agenda Piehled DPH

V agendé Prehled DPH Ize pfed uzavitenim DPH provadét potifebné piipravné kroky a kontroly opakované. V privodci
upozornime na nejdllezit&jsi volby:

o Report DPH - Piehled doklad@: v omezeni zvolime podminku Datum pInéni obvykle s hodnotou Minuly mésic
a podminku Zemé pfiznani/odpoctu DPH s hodnotou CZ:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (Piehled DPH)

U2
7‘,1\\{ FLORES = Vase datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

Agendy Spusténé
__D Vybrany report: DPH - Pfehled dokladd
00 prehled DPH (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni véetné | Podminky omezeni viditelné skryté
[v] Datum pin&ni
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZeng) (2] . Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

UloZena omezeni k dispozici | Dotézat se na hodnotu
DPH za aktudini mésic 3

DPH za minulé Etvrtleti [¥]  Zemé piiznani / odpoctu DPH - (1): CZ Ceskd republika

DPH za minuly mésic

Vysledkem je tiskova sestava Prehled dafiovych dokladd, co? je soupis dokladt vstupujicich do pFiznani DPH ve
struktufe podle DPH indexd.
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Report DPH - Pfiznani: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni s hodnotou Minuly mésic a podminku
Definice pro DPH pfiznani s hodnotou aktualni definice Vzor 21 U:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Prehled DPH (Prehled DPH)

e = = _
IS FLORES = vase datové spojeni je Demodata |
e Zadani omezeni
Sl Viybrany report: DPH - Pfndni
O prehled DPH (Alt+1) Zobrazit  * viditelnd omezeni vletnd | Podminky omezeni viditelng skryté * jen zatrfend
Fitrovat Filtrovat
v Datum pinéni
Nové omezeni I
Bez jména (neukoZené) [2)] .  Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZend omezeni k dispozid | Dotézat se na hadnetu
DPH pizndnf za aktudini &v }
DPH priznéni za minuly mési 3 ¥ Definice pro DPH piiznani  [13: Vo 71 U Plati o6 1130119 peo oddker

Vysledkem je tiskova sestava Podklad pro danové priznani v¢. vypoctu dané, coz je rekapitulacni sestava
vycislenim zékladl a DPH po jednotlivych DPH indexech sumarné. Tato sestava slouzi ke kontrole jednotlivych
DPH indext a jejich vstupl na Fadky priznani DPH. Sestava navic obsahuje tabulku s vypoétem dané. Tiskovou
sestavu je mozné pouzivat pro priibéznou kontrolu v mésici (Etvrtleti) pro zjisté&ni aktudlni dafiové povinnosti za
sledované obdobi. Dale zde miZete vyuZit tiskové sestavy Podklad pro dafové pFiznani do jiné zemé& EU
a Vyporadaci koeficient pro kraceni naroku na odpocet DPH.

DPH - Kontrolni hlaseni KH DPH CZ: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni s hodnotou Minuly mésic,
Zemé priznani DPH dodavatele s hodnotou CZ a podminku Definice DPH pfiznani, kde zvolime hodnotu aktudlni
definice Vzor 21 U:

*m-m-umssomm-dcm-ﬂonﬁsma-mm?ﬁdum)

Al
N FLORES - VaZe datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

et SEREGee Vybrany report: DPH - Kontroin{ hid$eni KH DPH CZ

Oy prehled DPH (Alt+1) Zobrazt ‘e viditelna omezeni véetn? | Podminky i iditelné skryté o jen zatrfené
I Fitrovat | | Filtrovat |
“  Datum pln&ni
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) (2] . Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZena omezeni k dispozid __ Dotdzat se na hodnotu
KH za minuky mésic £
¥ Zemé pfiznani DPH dodavatele - (1): €Z Ceskd republika
¥ Definlce DPH pilznani  (1): Vzor 21 U Platiod 1.1 2019 p

Vysledkem je tiskova sestava Seznam poloZek pro KH DPH (CZ) se soupisem doklad{ vstupujicich do Kontrolniho
hldseni strukturovana dle jednotlivych sekci hldseni. Kontrolni hlaseni je mozné exportovat do xml souboru az
po uzavieni DPH v agendé Uzavérky DPH.
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e DPH - Prehled doklad@i pro Souhrnné hlaseni VIES: v omezeni zvolime podminku Datum ESL s hodnotou
Minuly mésic a podminku Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotou CZ:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (Pfehled DPH)

N2

ZISFLORES = |V&JA e el = ‘
ety Zadani omezeni
Agendy Sténe
Spu Vybrany report: DPH - Prehled dokladd pro Souhrnné hldseni VIES
[) prehled DPH (Alt+1) Zobrazt e viditelnd omezeni véetné | Podminky omezeni viditelné skryté « jen zatrzené
Fitrovat Filtrovat
~ Datum ESL
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) o .. Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZena omezeni k dispozici Dotazat se na hodnotu
VIES 2a minuly mésic L

v/ Zemé pFiznani DPH dodavatele - (1): CZ Cesk republika

Vysledkem je tiskovd sestava Prehled dariovych doklad{ pro ESL, co? je soupis doklad@ vstupujicich do pFiznani
DPH ve struktuie podle DPH index{. Souhrnné hladéeni VIES je mozné exportovat do xml souboru az po uzavieni
DPH v agendé Uzavérky DPH.

¢ DPH - Prehled doklad(i s typem obchodu 5: v omezeni zvolime podminku Datum pInéni s hodnotou Minuly
meésic a podminku Zemé priznani/odpoctu DPH se zemi, kde ma firma dalsi registraci k DPH, napf. Slovensko:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (Piehled DPH)

;)Ké FLORES

VasSe datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni
\lybrany report: DPH - Piehled dokladd s typem obchodu 5

Agendy  Spusténé

[ Prehled DPH (Alt+1) Zobrazit ‘@ viditelna omezeni veetné | Podminky omezeni ) viditelné () skryté ‘® jen zatrZené

Fitrovat I:I Filtrovat ‘ ‘

I || Datum pinéni - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

Nové omezeni
Bez jména (neuloZenég) |v| Zemé pFiznani / odpottu DPH
UloZena omezeni K dispozici
SK DPH minuly mésic

SK -

Vysledkem je tiskovéa sestava se soupisem doklad(l s typem obchodu 5. Obsahuje vypis té&ch dokladd, na kterych
je nastaveno, Ze budou vykazovany ne v ¢eském DPH, ale patfi do pfiznani DPH v jiné zemi, napf. na Slovensku.
Jedna se o podklad pro sestaveni ptiznani DPH, ABRA Gen neobsahuje formulaFe pFiznani DPH jednotlivych statd
EU!

o DPH - Prehled dokladii s typem obchodu 7, Piehled dokladt s typem obchodu 8 - pokud pouzivate rezim
0SS/10SS, pouzijte pro ziskani soupisu dokladl tyto reporty.

b) Agenda Uzavérky DPH

Po kontrolach dokladl nad agendou PFehled DPH Ize pfistoupit k uzévérce DPH ve stejnojmenné agend&. Pomoci
funkce Novy lIze zpracovat fadnou, opravnou, dodatecnou (naslednou) ¢i dodatecnou (naslednou) opravnou

uzaveérku:
<
Tisk, export -
HNovy -
Radné
Opravné

. Dodateéné (Nasledné)

Dodatecné (Nasledné) opravné
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Agenda "Uzavérky DPH" zaznamendva stav dafiovych doklad{, které podle data plnéni nebo odpoétu spadaji do
vykazovaného obdobi podle pouzité definice. Tato agenda zaznamendvé stav dariovych dokladd pfi uzdvérce
a zaznamenava zmeény - pridané, zménéné nebo vymazané doklady. Diky tomu je pak mozné generovat a podavat
nasledné/opravné podani.

Dale vytvorenad uzavérka DPH uzavira obdobi a bez pfislusného privilegia ,Editovat/mazat doklad uzavieny
uzavérkou DPH nedovoli uZivateldm ménit, vkladat nové nebo mazat dafiové doklady po provedeném podani.

Provedenou uzavérku Ize vymazat. Nedoporucujeme vsak vymaz uzavérky DPH, na zakladé které jiz byla
data odeslana finanéni spravé! V ABRA Gen by pak neexistoval zdroj pro pfipadné Nasledné nebo Dodatecné
hlaseni.

Uzavérka DPH je podkladem pro kompletni zpracovani:
e Priznani DPH
e Kontrolni hlaseni DPH
e Souhrnné hldseni VIES

PFi spusténi uzaveérky se definuji podminky vybéru. Pro pozadovanou uzavérku zvolte spravny Typ pfiznani.

Pro rok 2024 se pouzivaji v jednotlivych typech pfiznani tyto definice DPH pfiznani:
e Vnitrostatni - Vzor 21 U
e VIES - VIES 2020
e One Stop Shop - 0SS2021
e Import One Stop Shop - 10552021

PFi vytvareni uzavérky vzdy kontrolujte, zda mate spravné zatrzené polozky Napocitat DPH PFiznani
a Napocditat KV/KH DPH.

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Priivodce uzavérkou DPH

Nl
7/|\< FLORES = Vvage datov

Agendy  Spusténé Podminky vybéru

N Privodce uzavérkou DPH (Alt+1)

Typ uzavienf: ‘ﬁa’dné

Zemé: Ceskd republka

Definice DPH pFiznan: v | Piatiod 1.1.2019 - pro uzdvérky DPH
Zdafiovaci obdobi

Obdobf uzavérky: [or0z2022 @ [28.022022 )

Popis:

| Napocitat DPH priznani
| Napoditat KV/KH DPH

Zobrazit rozsifené volby >>

V druhém kroku lze zadat kratici koeficient a zvolit, zda se v uzavérce DPH vyscitaji doklady v oddilu A5 a B3
Kontrolniho hlaseni (v exportnim souboru jsou vyscitané vzdy bez ohledu na tuto volbu):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Priivodce uzavérkou DPH

%Ké FLoRES =

Agendy Spusténé Parametry

N Priivodce uzavérkou DPH (Alt+1)

Koeficient (%)

Vypofadaci koeficient (%)

10k

Hadek definice pro napoctent
dokladd v refimu MOSS

v Sescitat poloZky oddilu AS a B3
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V néasledujicich krocich dojde k zobrazeni napoétenych Fadkd DPH pFiznani, sekci Kontrolniho hldseni a uzavérka
bude dokoncena.

M=

Pokud definici pouzijete poprvé, je potifeba na vytvoirené uzavérce v rezimu opravy vyplnit hlavickové
udaje.

Hlavicka DPH pfiznani KV/KH DPH Dalsi ddaje

Definovatelny formula:

Spolecné ddaje A Spolecné ddaje B DPH KH DPH VIES

Fin.Ufadu v, ve, pro | | Ciglo mistn@ piial, fin.ofadu I:\

Uzemni pracovi$t® v, ve, pro | | Cislo Gzemniho pracovists :

Typ podavajic osoby | Platce dané v | Datum pofizenifdodani NDP

Pr&vni forma | Pravnickd osoba - Pokud je dafiové piiznani poddvano pouze za East vypinénéha zdafiovadho obdobi, 4. v piipadé

zahajen nebo ukonéeni insolvenéniho fizeni, pak zadejte datumy Za obdobi od,do.

| Zahéj. fukeng, insalvent.fizeni

|
Fyzicka osoba - jméno | |
Fyzicka osoba - piijmeni | | Za obdobi od

Fyzicka osoba - titul Za obdobi do

Rodné &slofIE | |

Datum priznani 19.06.2024

Pfiznani sestavil |Jaroslav MNowvak | Dévody pro DDP zjigtény dne| . .

Telefon | |

Email | |

Pokud se v uzaviraném mésici vyskytuji doklady na dodani zboZi do EU, spustte dale uzavérku DPH s typem pFiznani
VIES:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Prilvodce uzavérkou DPH

Nl :
7/I\'T. FLORES — Vase datové sp

Agendy Spusténé Podminky vybé&ru

N Privodce uzavérkou DPH (Alt+1)

Typ uzavienf: | Radné

Zemé; Ceskd republka

Typ piiznani: VIES A

Definice DPH pfiznani: MIES 2020 = | Souhrnné hiseni VIES - pro uzavérky
Zdafiovac obdobi Mésieni v

Obdobi uzdvérky: [oroz2022 [ 28022022

Popis: |

Zobrazit rozéirené volby >>

Dojde k zobrazeni napoc&tenych radkd Souhrnného hldseni VIES a uzavérka bude dokon&ena.

Pokud pouzivate rezim 0SS/I0SS, spustte dal$i uzavérku DPH s poZadovanym typem pfiznéni One Stop Shop nebo
Import One Stop Shop.
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Nad provedenou uzavérkou typu Vnitrostatni Ize tisknout nasledujici reporty:

Fultext: ‘zadejte hledany vyraz v| Q &

T | |

Typ:| Viechny typy "| Omezenf: | Zobrazit nabizené v | viditelné k datu: 17.03.2022 ["1Bez ohledu

Zéznam: 77 7 Vybrany filtr: - Zadny

Nazev sestavy ~ Sy va Formuldi  Globdini Nabizet
Seznam polozek pro KH DPH (CZ) pro uzavérku DPH Ano Ne Ano Ano
Souhrnné hlasenf VIES od r. 2020 pro uzavérku Ano Ano Ano Ano
Uzdvérky DPH - seznam dokladd Ano Ne Ano Ano
Uzdvérky DPH - seznam zménénych dokladd vzhledem k pfedchozi DPH uzavérce stejného ot Ano Ne Ano Ano
Vzor 21 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzavérek DPH) Ano Ano Ano Ano
Vzor 22 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzdvérek DPH) Ano Ano Ano Ano
Vzor 23 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzdvérek DPH) Ano Ano Ano  Ano

Velky ciselnik Aktualizovat No &) ~ Opravit ychly tisk ~  E-mail *  Soubor Haplanovat Storno

Kromé tisku Ize exportovat data pomoci volby Export:
<
Rychly tisk
Tisk
B2B export

Export
Statistika stavil

V nabidce je export Kontrolniho hlaseni a DPH pfiznani, pokud export spustite nad uzavérkou typu Vnitrostatni:

Definovatelné exporty

Fulltext: |zadejte hledany vyraz Y| Q £

Tridénf: |Nézev Y| Hledat |
Typ;|\f§echnytypy v| Omezenl': Viditelné k datu: 17.03.2022 [1Bez ohledu

Zdznam: 17 2 Vybrany filtr: Zadny

Nézev definovatelného exportu = Systémo... Je formuldf Globdlni Nabizet

DPH - Kontrolni hiaseni od 2016 (pro uzavérku DPH optimalizovany)
Vzor 21 - DPH pfiznani vzor 21 (z uzavérek DPH)

Velky Ciselnik Aktualizovat Novy
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Pokud export spustite nad uzavérkou typu VIES, bude nabidnuta odpovidajici varianta exportu:

Definovatelné exporty

Fulttext: |zadejte hledany vyraz Y| Q &

Tiid&nt: | Nézev '| Hiedat | ‘
Typ:| véechny typy v | Omezeni: | Zobrazit nabizeni~ | Viditelné k datu: 17.03.2022 ["1Bez ohledu
Zéznam: 1z 1 Vybrany filtr: - Zadny

Nazev defi né u Systémo... Je formuldi Globdini Nabizet

Souhrnné hlaseni VIES od r. 2020 pro uzaverku

Velky Eiselnik Aktualizovat Novy Opravit Export HNaplanovat Storno

Po pouziti funkce Export je tfeba pro vytvoreni xml souboru v nasledujicim okné zvolit Najit soubor:

Vyberte piikaz

1 Piikaz z definice:
Pro zpracovani vystupu bude poufit piikaz definovany v definici.

) Otevfit v asodiovaném programu:
Vystup bude otevien asoCiovanym programem nastavenym v systému.

) Otevfit v agendé Editor:
Vystup bude zobrazen v agendé Editor.
. Definovany pitkaz:

Zadejte nazev programu, ktery dostane ke
zpracovani data vytvofend zpracovanim definice.

| -

s Wytvofit dokument:
Vystup bude uloZen do dokumentu pro dalsi zpracovani.
1 Odeslat e-mailem:

bude odeslan e-maiem

Otevie soubor vystupu v okné priizkumnika (Najit i)

soms

Dojde k ulozeni xml souboru. UZivateli je soubor zobrazen:

[ < | DPH — O X
Domil Sdilend Zobrazeni ~ o
By a - - Iy P va o -
r% A LAEEtE 4a PFesunout do = x Odstranit = % . @ Elevit Ha ieivEs
Kopirovat cestu - Upravit 50 Zrusit vybér
Pfipnout k Kopirovat WloZit . L i - Tai Mova Vlastnosti .
R},fchlérau piistupu B [7] Viezit zastupce Kopirovat do Eﬁ Bieimenoyat S - @ Historie ﬁE‘ Invertovat vybér
Schranka Uspofadat Novy Oteviit Vybrat
T « jvanasvatonova » Dokumenty > FLORES_EXPORT > DPH 2% (&) O Prohledat: DPH
I Plocha ~ Nazev Datum zmény Typ Velikost
¥ stazené soubory [ dph21_CZ27076237_2022018.xml 17.03.2022 10:01 Dokument ve form... 2kB
i Videa D dph21_CZ27076237_202202B.xml 24.03.2022 9:54 Dokument ve form... 2kB

% Mistni disk (C:)
= Dokumenty_FS (

= Dolumenty FS 0 Y
Pocet polozek: 2 Pocet vybranych polozek: 1; 1,58 kB
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Soubor Ize odeslat datovou schrankou nebo Iépe nejdfive nacist na danovy portal do aplikace EPO ke kontrole,
dalsimu zpracovani nebo odeslani. Tuto variantu doporucujeme. Pokud je soubor jiz odeslan na Financni
spravu, nedoporuc¢ujeme mazat provedenou uzavérku v agendé Uzavérky DPH.

1.1.2 KONTROLY

Minimalni doporucené kontroly pred odeslanim DPH pfiznani, Kontrolniho hlaseni a Souhrnného hlaseni:

= v

o kontrola, Ze ¢astky DPH vykazované v pFiznani DPH odpovidaji actu 343 a jeho analytikam v hlavni knize:
pfehledné zobrazeni ¢astek DPH v &lenéni dle DPH index( nabizi tiskova sestava Podklad pro dafiové ptiznani,
ktera je k dispozici v agendé Prehled DPH/DPH - Pfiznani:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Nahled tisku

Nl
Ymomam - x

Zavitnéhed | (3 B B [ 520

Agendy  Spusténé

N Nahled tisku (Alt+1)

Podklad pro dafiové pfiznani
Firma: FLORES Software - demoverze

ybérové i pro i tisku

Datum pinéni: Minuly mésic (01.02.2022 - 28.02.2022 )
Zemé piiznani DPH dodavatele: (1): CZ Ceska republika
Definice pro DPH pfiznani: (1): "Vzor 18/19/20 Plati od 1.1.2013 - pro vzory 18 19a20'

Sazba DPH index Popis DPH indexu Radek Zakad Radek DPH Odchylka DPH

0% DoZrc Dodéni zba#i do JCS (proddvajicim) 20A 32 526,00 0,00

21%  VsARo21 ReZim pfeneseni dafi. povinnosti §92a (PN) 43A 1000,00 43B 210,00 0,00

21% VstA21 Tuzemsky vstup-piny ndrok na odpocet (PN) 40A 1000,00 408 210,00 0,00

Q vzkazy (9) 21%  Vyst21 Tuzemsky vystup 1A 60000 1B 126,00 0,00
Jaroslav Novak Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel) Stranka 1z 1 1

Céstky ve sloupci DPH musi odpovidat obratiim, resp. zlstatkim odpovidajicich analytik Gétu 343 v hlavni knize,
kde pouzijeme omezeni na Datum Uctovani s hodnotou Minuly mésic a mdZeme pouzit podminku Ucet MD a D
s vybérem analytik 343 (pokud podminku nepouZijeme, jsou nalezeny vSechny Ucty, nejenom vybrané analytiky
343):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

Nz — .
7”\:—\ FLORES + ¥ 0 i = Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
[ Hlavni kniha (Alt+1) Zobrazit ® viditelna omezeni i wéetné s| Podminky omezeni (@ viditelné () skryté ) jen zatrZené
Fitrovat | Filtrovat | ‘
Nove omezeni [¥| Datum Gétovani - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZené) o

UloZena omezeni k dispozici ¥| UZetMDaD
Ve bez omezen (vychoz) w v (7): 34300; 34310; 34315; 34321; 34390; 34391; 34392

| Inverze vibéru || Dotdzat se na hodnotu

Pokud by ¢astky DPH v Podkladu pro danové pfiznani a hlavni knize nesouhlasily, je tfeba dohledat problémovy
doklad/doklady porovnanim obratd odpovidajiciho G¢tu 343XXX v hlavni knize (Hlavni kniha/Detail nebo Uéetni
reporty/Vypis Uctd ¢asové) a soupisu dokladl, které vstupuji do ptiznani DPH (PFehled DPH/DPH - Prehled
dokladl/PFehled dafiovych dokladd).

e kontrola, Ze €astka vykazana v Souhrnném hlaseni VIES odpovida DPH pfiznani: na jedné strané je
Souhrnné hldseni VIES (Prehled DPH/DPH - Souhrnné hlaseni VIES nebo Uzavérky DPH), kde jsou vyscitané
faktury vydané vystavené platcim DPH v EU dle jednotlivych DIC, dle kédl pInéni a celkem:
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Al _

Agendy  Spusténé zavitndhed (3 2 B 33 &82-0
- (= )
9 EEHETEED B. ODDIL (SECTION B)

Cislo Ko N Kod Potel

Fadku zemé DIC pofizovatele zboZi pinéni pinéni Celkova hodnota pinéni v KE

(Line | (Country (Customer's VAT number) (Supplies | (Number (Total value of supplies in GZK)

number) | code) code) | of supplies)
1 DE | 345678044 0 2 5004
2 DE 345678944 3 1 2502
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

20

& vikazy ) Kontrolni souget fadku 1-20 (Control sum of lines 1-20): 7506

Na druhé strané je DPH priznani (Pfehled DPH/DPH - Pfiznani nebo Uzavérky DPH) a hodnota v fadku 20 a 21:

Hrom== =
A Spustans Zavit ndhied 080 le ¢ & 8-B
- an pil Jejich prijed (5 108) el 0 0

N Nahled tisku (Alt+1) II. Ostatni pinéni a pinéni s mistem pInéni mimo s na na odpocet dané Hodnota
Dodani zbozi do jiného Elenskeho statu (§ 64) 20 7506
Poskylnuti siuzeb s mistem pinéni v jiném clenském state vymezenyeh v § 102 odst. 1 pism. d) a odst, 2 21 0
Vyvoz zbot (§ 66) 22 0
Dodani nového dopravning prosiiedku osob neregisirované k dani v jiném tlenském staté (§ 19 odst. 4) 23 0
Zasilani zbo2i do jineho Elenskeho statu (§ 8) 24 0
Rezim pr fiove dodavatel Zo2i izeh 25 0
Ostam| s Ay §24a, § 67, 568, § 69,570, §89, § 90, §90) % 0

Pokud by uvedené hodnoty nesouhlasily, je tfeba provést kontrolu faktur vydanych do EU, které Ize najit pomoci
omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyfizené faktury vyd. (Faktury vydané)

e — _
71‘“\\_. FLORES T+ + + = Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténa Omezeni Seznam Detail Udalosti Pripojene doklady  Zauctovani Platby Ochran
[ Vyfizené faktury vyd. (Alt+1) Zobrazt @ viditelna omezeni vletné s| Podminky omezeni viditelné skryté  jen zatriens
Fittrovat | Filtrovat |
Nové omezeni [¥] Typ obchodu
Bez jména (neuloené) a

Y . o . Do jiné zemé EU (plnéni osvobozené nebo mimo DPH)
UloZena omezeni k dispozici
Ke schvalenf TEmE A
Nezaplacené a pfeplacené fak! - - —
«|  Datum u€tovani - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

Nezaplacené faktury s prosiou

e V detailu faktury vydané na zalozce Obsah jsou pak kontrolovany Udaje:

o DPH index - obvykle DoZrc nebo DoSrc, ovliviiuje Fadek DPH pFiznani, implicitni volba se nastavuje
v agendé DPH sazby/Vychozi DPH indexy/DPH index pro jiny stat EU na vystupu, jiné volby od implicitni
se nastavuji uZivatelsky na radku faktury vydané.

o Do ESL: 1 - Zapocitavat — ovliviiuje, jestli fFadek vstoupi do Souhrnného hlaseni VIES, implicitni volba
se nastavuje na Skladové karté/Typ nakup/Detail/Zakladni/Zahrnout do hlaseni ESL.
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o Kéd ESL 0 nebo 3 - ovliviiuje uvadéni kédu v Souhrnném hlaseni VIES, implicitni volba se nastavuje na
Skladové karté/Typ nakup/Detail/Nastaveni/Vychozi kod rozliSeni ESL.

280 - Demodata - FLORIS Softwar - demoverse - FLORES 12.1.1 - Vyfizend taktury vyd. (Faktury vyduand)

ﬁFLDRES r Y T L= {vﬂemwpmn\
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Uddosti  Pripojené dokdady  Zaixtovini Platby Ochrana dat X-vazby Prilohy
Vyfizené AR Popss ul. stavy:
' o Bty P (AR1) Deokdod:  FV-2/2022 Celern: 100,00EUR Stav: Vyfeeno
2502,00C2K
Var symb:10182 Dobropsovino cekem: 0,00EUR
0,00CIK

Hlavidka Firma Obsah Rudni parovani Tedy  Importované doklady  Zajohy Informage

Cekowé zack.: | Atmeticky n: 0,500 Imidait celové zaok.

Xéd 2bod Text g . w Coens -
o o 330 £-991.05.12.2).0! Trubka 1000 ks 100,00 0,00 100,00 EUR
il
E]
ik ooy Souvislost e
Tpredke: 3 (Skidovy Fadek) Sdad 01 * | il sidod Ak P991.05.12.20.01 «| Yrebka
Moot 1.000 Jedeota: | ks Jcana: 1000C.| Sevass: 0.00 3.cens po shev (bez DPH): 100,00000
Ccnna: 100,00 C.cona po shewd (bez DPH): 160,0000¢
one: 0 . | orincex o2 ~ | Dodéni zbati do X5 |
Tprodege: R ~ | Polotovar T. pliymu:
Pembemka:
Sfedsto: (000 Centrita Zakazka: -
Projess: - O.pipads -
Ds Intrastat: 1 - Zapodkdvat & ntra. 100,00 Xra) pvocu: 10 v iyl mésto Proha  Zemd pivodu: DE
lo-(a: 1 - Zapodtivat l I Kod ESL: o - I
¢ vaazy (3) SR 2 o Q ofo  Casové rodtien Zadvat: | Kod M

o Dale jsou k dispozici pfednastavené kontroly v aktivnhim menu:
o Aktivni menu: DFV s nepotvrzenym prevzetim [KON953]
o Aktivni menu: FAV nevypl. pro souhr. hlas. ESL [KON954]
o Aktivni menu: FAP z EU bez DRC [KON955]
o Aktivni menu: JSD bez DRC [KON956]

1.2 UZAVERKA SKLADU

1.2.1 POSTUP

Typy skladovych uzavérek:

e Hlavni za obdobi

o Spousti se k poslednimu dni Uc¢etniho obdobi

o Vypocitdva primérné skladové ceny a dosazuje je do dokladd

o Nastavuje skladovym dokladlim p¥iznak ,Uzavien®, coz je podminka G&tovani

o Uzavrené skladové doklady nelze ménit a mazat a do uzavieného obdobi nelze pfidavat doklady nové
e Kdatu

o Stejna funkcnost jako za obdobi, ale Ize pustit k jakémukoliv datu v ramci Ucetniho obdobi (nejcastéji
posledni den v mésici)

o Tento typ skladové uzavérky Ize v novém obdobi provést pouze tehdy, pokud je hotova uzavérka Hlavni
za predchazejici obdobi
e Predbézna
o Spousti se vzdy k aktualnimu datu
Vypocitavé skladové ceny a dosazuje je do dokladd

Nenastavuje skladovym dokladim ptiznak "Uzavien" (tedy doklady zpracované predb&Znou uzavérkou
nelze uctovat)

o

o

o Skladové doklady zpracované predbéznou uzavérkou Ize ménit, mazat a pfidavat nové
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Predbézna uzavérka skladu je obvykle spousténa automaticky planovanou Ulohou v noci, Uéetni pak spousti uzavérku
k datu posledniho dne predchazejiciho mésice, resp. hlavni uzavérku za obdobi. Uzdvérka skladu je podminkou pro
zaUctovani skladovych dokladd, neuzavieny doklad nelze zatctovat.

Proces uzavirani skladd se sklada z nékolika krok{l ve spravném poradi:

Kontroly pred uzavérkou viz bod 1.2.2

Pokud pouzivéte plvodni verzi kooperaci v IS FLORES, pak je nutné Spustit uzavérku kooperaci PRF (plvodni
kooperace Ize poznat dle tlacitka nad seznamem Objednavek vydanych, které je nazvano Pfijem kooperace).
V pripadé, ze pouzivate systém novych kooperaci (mozné od verze 9.1.1), pak se dale Uzavérka kooperaci PRF
viibec nespousti a nasledujici body jsou platné jen pro systém ptvodnich kooperaci.

o

o

[e]

o

Ma vyznam u vyrobnich firem, kde se kooperace vyskytuji.
Spousti se z aktivniho menu volbou Uzavérka kooperaci PRF.

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLOR

Agendy

77 Oblibené () Nevytizené
|uzz’w koo|

# Hiavni nabidka (fittrovano)
. ) Wroba

(3 uzvérka kooperaci PRF

Smyslem je na zakladé svazanych dokladl dosadit cenu za praci kooperanta z faktury prijaté do ceny
zkooperovaného vyrobku.

Uzavérka kooperaci dohledd k vyrobnim prikazm vsechny vyrobni operace, které jsou kooperacemi,
k nim dohleda objednavky kooperace a jejich ocenéni na fakturach prijatych. Tuto cenu pak zaeviduje
k vyrobnimu pfikazu do pfislusnych odvedenych operaci.

Spousti se od prvniho neuzavieného dne, tedy kdyz uzavirdme napf. Unor 2022, tak od 1. 2. 2022:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavérka kooperaci PRF (Uzavérka kooperaci PRF)

|
N =_ores =
7IN _
Agendy Spusténé Odvedené operace od data: 01.02.2022]

. [ |Generovat data o délce trvani jednotivych operad pro ladéni viykonu
[ Uzavérka kooperaci PRF (Alt+1)

Vysledkem uzavérky kooperaci mize byt seznam chyb/varovani:

Start zpracovéni kooperadi

U vyrobni operace JOR2015010000176 se vyskytla 0 cena,

U vyrobni operace JOR2015010000052 je v kumudovanych odvodech operaci rozdl 0,00 K¢,
U vyrobni operace JOR2015010000170 je v kumudovanych odvodech operaci rozdl -11,25 K¢,
U vyrobni operace JOR2015010000177 se vyskytls 0 cena.

U vyrobni operace JOR2015010000053 je v kumulovanych odvodech operaci rozdi 0,00 K¢,
U vyrobni operace JOR201S010000178 se vyskytia 0 cena.

U vyrobni operace JOR2015010000054 je v kumulovanych odvodech operaci rozdi 0,00 KE,
Konec zpracovani kooperad

V pripadé nulové ceny neni k dispozici faktura prijatad za praci kooperanta a tu je tfeba doplnit. Pokud
se vyskytne nenulovy rozdil oproti kumulované operaci, tak je tfeba prislusnou kumulovanou operaci
smazat (viz nasledujici bod) a poté znovu spustit uzavérku kooperace.

Vygenerovat Kumulované odvody operaci

Ma vyznam u vyrobnich firem
Slouzi k ocenéni véech nakladl, které jsou na Fadcich operaci vyrobnich pFikazG.
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o Kumulovany odvod vstupuje do ceny pfijmu hotového vyrobku nebo polotovaru a Ize jej Uctovat.
o Generovani se spousti z agendy Kumulované odvody funkci Generovat:
* JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - & ( 2 y operaci PRF)

Generovani kumulovanych odvodi operaci x

Zahmout vykony do data (vCetné 28.02.2022|
s

o Voli se datum, do kterého se kumulované odvody operaci vygeneruji. Napr. kdyz uzavirame unor 2022,
tak se zvoli datum do 28. 2. 2022.

o Pred generovanim kumulovanych odvodd je tfeba mit zaevidovany véechny faktury prijaté za prace
kooperanta v uzaviraném obdobi (plati jen u plvodniho systému kooperaci, novy systém generovani
kumulovanych odvodd operaci pro Géely zalétovani hodnot kooperaci nevyzaduje)

o V piipadé&, Ze se po vygenerovani kumulovanych odvod{ operaci zméni cena kooperace (prijde faktura
za kooperaci, ¢i se zméni cena kooperace), uzavérka kooperaci toto nahlasi jako chybu. Prislusné
kumulované operace je tfeba smazat, spustit znovu uzavérku kooperaci a kumulované operace znovu
vygenerovat (opét plati jen u pdvodniho systému kooperaci).

Spustit uzavérku skladu k datu

o Datum odpovida obvykle poslednimu dni predchoziho mésice napf. pfi uzavirani Unora 2022 bude
uzavérka skladu k datu 28. 2. 2022:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavérka skladu (Uzavérka skladu STF)

N
emone= -

Uzavérka skladu

Agendy Spusténe
ST Pomocitohoto privodce miete vytvaet nebo rust uzavérky na jednotivych skidech.

[ uzavérka skladu (Alt+1)
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

® Provést uzévérku k datu Datum: |28.02.2022
) Provést hlavni uzévérku za obdobi

) Zrusit posiedni uzavérku
) Pedb&Zna uzavérka skladu
A S R
Tip: Zapnutim parametru "Sklad - Povoleno zali€tovani ocendnych (neuzavienych) skladovych dokladdi” v agendé Parametry firmy miZete zajistit i¢tovani dokiadd ihned po jejich ocenéni.
o Pokud konec predchoziho mésice odpovida konci Ucetniho obdobi, je misto uzavérky k datu spousténa
hlavni uzavérka za obdobi, napf. pokud Gcetni obdobi odpovida kalendarnimu roku, tak k 31. 12. 2021

neni spousténa uzavérka k datu 31. 12. 2021, ale hlavni uzdvérka za obdobi 2021. Pokud by byla
spusténa uzavérka k datu 31. 12. 2021, pak jiz neni tfeba spoustét hlavni uzavérku za obdobi 2021.

Resit chyby uzavérky skladu
o Prlvodce uzavérkou skladu v poslednim kroku nabidne seznam chyb uzavérky, pokud né&jaké nastaly.
Uzavérka je v tom pripadé automaticky prerusena. Chyby je tfeba opravit a spustit uzavérku znova.

o Zaznamy o provedenych uzavérkach se zapisuji do agendy Evidence uzavérek skladu (v nizsich verzich
IS FLORES agenda Provedené uzavérky skladu), kde pro kazdou spusténou ¢i zrusenou uzavérku
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existuje zaznam s informacemi, kdy a kym byla akce provedena a s jakym vysledkem. Pokud se vyskytly
chyby, je zde uvedeny jejich seznam:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Evidence uzévérek skladu (Evidence uzavérek skladu STF)

e

Yeromme L7 206 -
. . . E

Agendy Spusténe Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat Tisk, export

D Evidence uzavérek skladu (Alt+1) Hlavicka MR Najit

Naijit dalsi
Tabulka Text Aktualizovat
koly

Movy kol

Start zpracovéni uzdvérky

Nové zpracovani uzéverky Artikl zde
Neze provést uzévérku k datu (obdob). Mozné piiny: Doklad zde

10000069 Fitrball 1" Skiadovy pohyb artiklu 10000069 Fitrbal 1" nenf vyitzeny. Vdejky: DL-1/2021 Datum: 19.01.2021 14:01:23

10000069 Firball 1" Nekorektni zpracovani polozky

Konec zpracovéni uzévérky

O vzkazy (9) [ | ..

Jaroslav Novak Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel)

o Pomoci funkci Artikl zde a Doklad zde Ize efektivné chyby opravovat pfimo z této agendy.

o O typech chyb uzavérek skladu a jejich reseni pojednava Help k IS FLORES, a to v kapitole Sklad
a skladové doklady/Evidence uzavérek skladu/Zalozka Detail

Spustit funkci na parovani dokladt vstupujicich do nedokonéené vyroby

o Mé vyznam pouze u vyrobnich firem Gctujicich o nedokoncené vyrobé.

o Funkce je dostupnd pouze po dohodé s konzultantem IS FLORES, resp. zakaznickou podporou
IS FLORES.

o Cilem je dolozeni zlstatku na G¢tu nedokondené vyroby, kam se Gctuji vydeje materidlu do vyroby,
vraceni materidlu z vyroby, pfijmy hotovych vyrobki a kumulované odvody operaci. Funkce dohleda
doklady, které k sobé patfi (vazba je pres vyrobni pfikaz), a zaradi je do stejné parovaci skupiny
a nasledné po zalUctovani skladovych dokladl Ize dolozit zdstatek Gctu nedokoncené vyroby
nesparovanymi parovacimi skupinami v agendé Saldokonto Ucetni denik souvztazné viz dalsi bod
postupu.

o Funkce se spousti z agendy Odvedené operace tlacitkem Parovani dokl. vyr., funkce se zepta na datum
od-do (doporuceno je nastavit Siroky interval od data, kdy v IS FLORES bézi vyroba, do aktudlniho
data), podle kterého funkce vyhledd mnoZinu odvedenych operaci, kterd vstoupi do mechanismu
propojeni:

Zpracovat odvedené operace od do | x |
Datum od: 01.01.2017
Datum do: |24.03.2022

oK Zrusit

Zauctovat skladové doklady a kumulované odvody operaci
o Je tfeba projit jednotlivé typy skladovych dokladl a za uzavirany mésic je zaGétovat. Vycet typl
skladovych dokladl v IS FLORES:

= prijemky

= vratky pfijemek
= vydejky

= vratky vydejek

= prevodky - vydej
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= prevodky - pfijem

= inventarni manko

= inventarni prebytek

= zameény - vydej

= zamény - prijem

=  premény - vydej

= premény - prijem

= vydej materidlu do vyroby
= prijem hotového vyrobku

= vraceni materialu z vyroby
= kumulované odvody operaci (neovliviiuji stav skladu, vstupuji do ceny vyrobku ¢i polotovaru)

o V jednotlivych agendach dokladd je tieba pFipravit omezeni podle data dokladu piipadné jesté vyloucit
doklady ve stavu Storno a Planovano:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyhledat zamény vydej... (Zamény - vydeje)

2 — _
7/|\‘T FLORES + N + ¥ = Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Zalctovani Udalosti Ochrana dat X-vazby Prilohy
D vyhledat zimény vydej... (Alt+1) Zobrazit ‘@ viditelna omezeni ) véetné skrytych Podminky omezeni . viditelné ) skryté ®fjen zatrzené:
Fitrovat | Filtrovat ‘
Nové omezeni I [+ Datum vystaveni dokladu - Minuly mésic  01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZené) (=]

UloZena omezeni k dispozici |¥/ Stav ziznamu

Ve bez omezen( (vychoz)
Za aktudini obdobi
Za minulé obdobi

.. ¥ (2): Pénovano; Storno

‘v Inverze vybéru | Dotézat se na hodnotu

o Na seznamu vyfiltrovanych doklad( Ize vybrané zdznamy hromadné oznadit stisknutim pravého tlacditka
mysi a volbou moznosti Oznacit vSe a nasledné pouzit tlacitko Zauctovat. Ve formulafi neni tfeba
zaskrtavat volbu Datum Uctovani (pouzije se datum konkrétniho dokladu) ani volbu Pfredkontace (pouzije
se predkontace nastavend jako zakladni nebo predkontace uvedena pfimo na dokladu). Dalsi
predkontace Fesi nékteré specialni varianty uctovani, jeji pfipadné vyuziti posoudi konzultant IS FLORES:

Hromadné zaiEtovani x

|| Pfedkontace:
[ Datum Gctovani: ® Vybrané datum:

© Dle data dokladu

O Dle data skladove uzavérky
("] Daki pfedkontace:

-
e

o Zauctovani skladovych dokladd Ize v aktudlni verzi IS FLORES vyvolat také hromadné pfi spusténi
uzavérky skladu:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavérka skladu (Uzavérka skladu STF)

Nl
frome= =

Uzavérka skladu

Agendy  Spusténé a o 3 oo ¢
’p_ Pomod tohoto priivodce mZete vytvaiet nebo rusit uzavérky na jednotlivych skiadech.

[ Uzivérka skladu (Aft+1)
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

® Provést uzavérku k datu Datum: |28.02.2022
< Provést hiavnf uzavérku za obdobi

> Zrusit posledni uzavérku

(2 PredbéZna uzavérka skiadu

v Zatittovat skiadové dokiady,

Tip: Zapnutim parametru "Skiad - Povoleno zatitovani ocenénych (neuzavienych) skiadovych dokiadd” v agendé Parametry firmy miZete zajistit tictovant doKadd ihned po jejich ocenéni.

K zalctovani dojde za podminky, ze v Ciselniku Obdobi je u aktudlniho obdobi nastaven priznak Povoleno
uctovani automatem:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Obdobi (Obdobi)

Agendy  Spusténé

D obdobi(Alt+1)

N N

Seznam Detail

Ziratka

Nizev

[Rok 2022 |
Datum od Datum do

o1.01.2022 | [a112.2022

[[] uzavieno

Povoleno tiétovani automatem

Uddlosti  Ochrana dat

piilohy

o To, zda budou automatem zauctovany i doklady typu Kumulovany odvod operaci, ovliviiuje nastaveni
firemniho parametru v sekci Sklad Nedokoncéend vyroba. Pokud je hodnota nastavena na Neuctovat,
kumulované odvody se automatem nezalctuji, pokud je hodnota nastavena na Uétovat, kumulované
odvody se zauétuji automaticky spolu s dal&imi typy skladovych dokladd.

¢ Odsouhlasit zistatky skladovych Gétd
o Po kompletnim uzavieni a zal¢tovani skladovych dokladd je tifeba zkontrolovat, e stavy na skladech
z prvotni evidence odpovidaji zlstatklim skladovych G&ta v hlavni knize.
o ZUstatky skladovych Gt v hlavni knize ziskdme omezenim za datum Gcétovani v agendé Hlavni kniha.
Jde o UCty 112XXX, 121XXX, 122XXX, 123XXX a 132XXX:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

g

o FLORES

7N

Agendy  Spusténé

O Hlavnikniha (Alt+1)

Vase datové spojeni je Demodata

Zobrazit @ viditelna omezeni o véetnés| Podminky omezeni () viditelné () skryté () jen zatrzens
O — - |
Nové omezeni e mle it T
Bez jména (neuloZené) (2] L
S P . E Minuby mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZena omezeni k dispozic
Ve bez omezen (vychozi) @ [ JDstszstse na hodnait

o Stavy skladl z prvotni evidence jsou dostupné v agendé Reporty skladu/Sklad - stav k datu:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty skladu (Skiadové reporty)

I
2 mLorRas

N
IR

Agendy  Spusténé

O Reporty skladu (Alt+1)

Q Vzkazy (9)

Jaroslav Novak

= VaSe datové spojeni je Demodata X

Vybér reportu

Prodané zboii dle firem

Prodané zbo?i dle skladd

Prodané zboii dle stredisek
Prodané zboZf dle zboZi

Prodané zboZi za doklady a datumy
Provedené skladové uzdvérky
Provedené skladové uzdverky F1
Provedené skladové uzdvérky F1 - logy
Prehled skladowych karet

Sklad - aktudlni stav

Sklad - obratovka

Sklad - obratovka s realizaci

Sklad - stav k datu

Sklad - zdsoby bez pohybu

Vécnd souvislost - vystup

Zmény ocefiovani skladu STF

Spojeni: Demodata

<< Prvni < Zpét

s

24.03.2022 (Gabriel)

V kroku omezeni je tfeba nastavit datum, ke kterému chceme zobrazit stav skladu (pfi uzavirani dnora
2022 bude datum 28. 2. 2022), dale pak Ze se maji zobrazit jenom artikly s nenulovou dispozici:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty skladu (Skladové reporty)

;)K(T FLORES =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni
Vybrany report: Skiad - stav k datu

Agendy Spusténe

[ Reporty skladu (Alt+1) Zobrazt (e viditelna omezeni véetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté o jen zatrzené
Fitrovat ‘ Filtrovat |
< " ¥ Datum
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) (2] - |28.02.2022
UloZena omezeni k dispozici | Dotézat se na hodnotu
Skiad k datu vie
[v] stav - Kladny stav; Zaporny stav

Timto zplsobem se v tiskové sestavé zobrazi stavy na véech skladech bez ohledu na typ artiklG. Celkova
¢astka musi dopovidat sumé skladovych G&tl v hlavni knize. Pokud chceme kontrolovat jednotlivé
skladové ucty (material, polotovary, vyrobky, zbozi), tak je tfeba v omezeni pouzit jesté podminku
(obvykle Artikl - typ nakup), kde specifikujeme skladovy typ artiklu, ktery odpovida skladovému Uctu,
napt. skladovy typ M Material vede ke kontrole na zlstatek G¢tu 112XXX apod.

Pokud se stav ve skladové evidenci li$i od stavu v Getnictvi, je tfeba metodou plleni intervalu dohledat
den, ve kterém nastava rozdil. Za tento den si pak vyfiltrovat skladovy Ucet v hlavni knize a jeho denni
obraty porovnat se skladovymi doklady za stejny den v agendé Skladové pohyby, je tfeba jit po
jednotlivych typech skladovych dokladd.

¢ DoloZeni zlistatku Gétu nedokonéené vyroby

o

o

o

[e]

Ma vyznam pouze u vyrobnich firem Gctujicich o nedokoncené vyrobé.

ZUstatek Gc¢tu nedokoncéené vyroby 121XXX zjistime z agendy Hlavni kniha postupem uvedenym vyse
pro skladové ucty.

Rozpad zlstatku G¢tu po dokladech je k dispozici v agendé Saldokonto Uletni denik, a to aZ po
zaU&tovani skladovych dokladd do Uletniho deniku (s Géetnimi vétami v agend& Uc&etni *adosti
saldokontni denik nepracuje).

Klicové je spravné nastaveni omezeni tak, jak ukazuje obrazek nize, datum uctovani ,do“ odpovida
datu, ke kterému nedokoncenou vyrobu dokladame:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Saldokonto ii€.denik (Saldokonto - iigetni denik souvztaing)

Qlz — —
7/|\< FLORES + 2 1+~ i == Va3e datové spojeni je Demodata
‘Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
D saldokonto té.denik (Alt+1) Zobrazt @ viditelna omezeni veetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté # jen zatrzené
Fitrovat ‘ Filtrovat |
Nové omezeni I | Uket (znakove) -
Bez jména (neuloZené) (<]

UloFena omezeni k dispozici | Uget MDaD - (1): 12101 Hedokonend vjroba na skiadé 01 (hlavni sklad)
13100 B
38100 e
12101 ) | Pohyby - Jen za zvalené omezeni

| vypsat skupiny - Jen s nenulovjm rozdlem

~  Datum GEtovani

.. od [01.01.2000 do |28.02.2022

v Dotazat se na hodnotu

Vysledkem je seznam nespérovanych skupin dokladd, které tvofi zlstatek na Gétu 121XXX.

Od verze 9.1.3 je mozné G¢tovani dokladd i pies osu Vyrobni piikaz, coZ je v systému novych kooperaci
doporucovany systém G&tovani, nebot mize v systému existovat jedna faktura ptijaté k vice vyrobnim
prikazdm obsahujicich kooperace. Nasledné se takové vyrobni piikazy ocitnou v jedné nesparované
skupiné dokladd a dohledani nesparované &asti NV je nutné provadét aZ na Grovni osy vyrobni piikaz.
Za timto UcCelem je k dispozici tisk dostupny nad agendou Saldokonto Ucetni denik souvztazné
pojmenovany Dolozeni zlstatku nedokonéené vyroby.

Upozorfiujeme, Ze zau&tovani vyrobnich dokladd pres osu vyrobniho piikazu vyZaduje korektni
nastaveni Ucetnich predkontaci!
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o DoloZeni zlistatku uctu pofizeni
o Postup je shodny s dolozenim z{statku Gétu nedokonéené vyroby:
a) Musi byt zauctovany prijemky, vratky prijemek, faktury pfijaté a dobropisy faktur pfijatych
v ucetnim deniku
b) V agendé Saldokonto Ucetni denik bude pouZito stejné omezeni, pouze podminka Uget MD a D
bude vyplnéna kontrolovanym Gc¢tem 111XXX resp. 131XXX

o DoloZeni zlistatku Gctu vedlejSich naklad@ pofFizeni
o Postup je shodny s dolozenim zlstatku Gétu nedokonéené vyroby:
a) Musi byt zauctovany prijemky a faktury prijaté na vedlejsi naklady v ucetnim deniku
b) v agendé Saldokonto Ucetni denik souvztazné bude pouzito stejné omezeni, pouze podminka
U&et MD a D bude vypInéna kontrolovanym Gétem vedlejdich naklad{

Zruseni uzavérky skladu
Pokud dojde k situaci, e mé& byt z néjakého dlivodu rusena uzavérka skladu, postup je nasledujici (pfiklad, kdy je
sklad uzavreny do 28. 2. 2022):
e Zrusit posledni uzavérku skladu k datu 28. 2. 2022, ¢imz dojde automaticky k vymazu Gcetnich vét, kterymi byly
zauctovany skladové doklady (bez ohledu na zplsob zalctovani automatem v rdmci skladové uzadvérky nebo
uzivatelem)

e Vymazat Kumulované odvody operaci za Unor 2022 (v agendé Kumulované odvody operaci vytvofit omezeni dle
data vystaveni dokladu od 1. 2. do 28. 2. 2022, funkce Oznacit vse, funkce Vymazat)

e Opravit/doplnit potfebné doklady do otevieného obdobi tinor 2022

e Spustit uzavérku kooperaci PRF od 1. 2. 2022

e \Vygenerovat Kumulované odvody operaci do 28. 2. 2022

e Spustit uzadvérku skladu k datu 28. 2. 2022

e Opravit pfipadné chyby uzavérky skladu

o Spustit funkci na parovani dokladt nedokonéené vyroby

e Zauctovat skladové doklady za Unor 2022

o Odsouhlasit zlstatky skladovych &td v hlavni knize na reporty skladu
o DoloZeni G¢tu nedokon&ené vyroby, potizeni a vedlejéich nakladl

1.2.2 KONTROLY

Doporuéené kontroly skladové evidence pred uzavienim skladi:

e Za uzavirané obdobi (obvykle predchazejici mésic) musi byt zadany v IS FLORES vsechny skladové doklady
a faktury prijaté k nakupu materidlu, zbozi a kooperaci

e Skladové doklady a faktury prfijaté musi byt v systémovém stavu VyFizeno

o Vv jednotlivych agendach Ize zkontrolovat pomoci omezeni s podminkou na stav zaznamu (vSechny
kromé vyrizenych) nebo vyuZit pfednastavenych kontrol:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Pfijemky v pfipravé (Pijemky)

Nl -
femome= 1 LT

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Zalitovani  Uddlosti  Pfipojené doklady ~ Ochrana dat ¥

O Pifjemky v pfipravé (Alt+1) Zobrazit ‘e viditelna omezeni véetnés| Podminky omezeni viditelng skryté o jen zatrzend]

e — Fws | |

Nové omezeni v/ Datum vystaveni dokladu - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZené) e

UloZena omezeni k dispozidi 9 Elajeima
Pifiemky NEzpracované skiad 3] .. v (3): PlAnovano; Storno; Vyfzeno
Pifemky zpracované sk.uzdv ] Thverze vjbsru Dotazat se na hodnotu

V piipravé

= Aktivni menu: PRI nevyfizené [KON903]
= Aktivni menu: VYD nevyfizené [KON904]
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= Aktivni menu:
= Aktivni menu:
= Aktivni menu:
= Aktivni menu:
= Aktivni menu:
= Aktivni menu:
= Aktivni menu:
= Aktivni menu:
= Aktivni menu:

VRP nevytizené [KON905]
VRV nevyrizené [KON906]
PRV nevytizené [KON907]
PRP nevyrizené [KON908]
PRH nevyfizené [KON909]
VYM nevyfizené [KON910]
INM nevyfizené [KON911]
INP nevyfizené [KON912]
VRM nevyfizené [KON913]

e Kontrola prijemek bez faktur pfijatych
o V agendé Prijemky lze vyuzit nasledujici omezeni, kde je klicovd podminka Nesparovano s FP:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Pfijemky v pfipravé (Pfijemky)

& ABRA

software for your business

e

FLORES
AN

Agendy  SpuSténé

O pifjemky v piipravé (Alt+1)

O

4 o=

Y

Omezeni Seznam Detail

Zobrazit ‘@ viditelna omezeni wietné s

Nové omezeni
Bez jména (neulozené)
UloZena omezeni k dispozid
Pifjemky NEzpracované sklad
Pifiemky zpracované skl.uzdv
V piipravé

Vyfizeno

Zauctovani

Vase datové spojeni je Demodata

Udalosti  Pfipojené doklady ~ Ochrana dat X-vazby

Podminky omezeni viditelné skryté «ijen zatrzené:

jené

Filtrovat | |

¥ Datum vystaveni dokladu - Minulj masic { 01.02.2022 - 28.02.2022 )
[v] Stav zaznamu - (Inverze wjbéru) (2): Planovéno; Storno

¥ Hesparovano s FP

‘Ano "

o Najdou se vsechny prijemky v nasem prikladu za Unor 2022, u kterych alespon jeden fadek neni
sparovany s fakturou pfijatou. Idedlné by zadny takovy doklad nemél existovat, vyjimkou mohou byt
napr. interni prijemky, ke kterym nikdy faktura nebude, ty se daji z kontrolniho filtru obvykle vyloucit
tim, ze maji samostatnou dokladovou Fadu apod. Tyto interni pfijemky nesmi byt Uctovany na Ucet
porizeni materidlu 111XXX resp. zboZi 131XXX, Uctuji se obvykle vysledkové.

o Filtr neresi pfipady, kdy dochazi casovému nesouladu mezi fakturou prijatou a prijemkou, ktery ma za
nasledek zlstatek na U&tu potizeni k poslednimu dni zaviraného mésice (pfijemka v Gnoru a faktura
pfijaté v bieznu nebo prijemka v bfeznu a faktura pfijatd v tnoru).

o Lze vyuzit i pfednastavenou kontrolu v aktivnim menu:

= Aktivni menu:

PRI bez faktury [KON901]

e Kontrola, Ze jsou rozpustény vsechny vedlejsi naklady

o V agendé faktur prijatych lze sestavit omezeni na faktury Gctované do Unora 2022, které obsahuji
neskladovy artikl pouzivany pro zadani vedlejsich néklad@ pofizeni:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - VyFizené faktury piijaté (Faktury piijaté)

g — _
7/|\< FLORES + 4 ~ = Vase datoveé spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Pripojené doklady  ZaucCtovani Platby Ochrana dat
[ vyfizené faktury pfijaté (Alt+1) Zobrazit  ® viditelna omezeni O vietnd skrytych Podminky omezeni O viditelng O skryté @ jen zatrzené
Fitrovat | Filrovat | |
Noveé omezeni v Datum GEtovani - Minulj mésic { 01.02.2022 - 28.02.2022 }
Bez jména (neulozené) (2]
UloZena omezeni k dispozici ¥/ Radky
K odsouhaseni 'Ji?.' M Text
K reklamaci &
Ke schvalenf @& [ stredisko
Nezaplacené a pfeplacené faktury - die &sla d @
P ., prep g - [l 7akdzka
Nezpracované @
schvalené > [ obchodni pfipad
V jednani
I P 7] Projekt
V pfipravé &
Vyizeno jeed [v] Artikl
Zamitnuté @
.. = (1): 111900 Vedlejs ndklady poifzenl
[ Inverze vybéru | Dotdzat se na hodnotu

o Najdou se vsechny faktury prijaté, na kterych se artikl vyskytuje. Nasledné lIze prolistovat na
vyhledanych dokladech z&lozku Detail/Obsah/Rozpusténo do vedlej$ich nakladl, zda probé&hlo
rozpusténi do prijemky/pfijemek a zda v pIné vysi:

JANO - Demodata - FLORES Software - demaverze - FLORES 12.1.1 - Vyfizené faktury pijaté (Faktury pfjaté) |=la] x
Sl .
Yemomm= L mo6 -

E4
‘Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Uddlosti  Plipojené doklady  Zadctovani. Platby Ochrana dat X-vazby Piilohy Tisk, export .
[ Vyfizené faktury pijaté (Alt+1) I i Novy s privodcem  +
Doklad:  FP-8/2022 Cekem bez dané: 500,00CZK DPH: 105,00CZK Cekem: 605,00CZK
var.symb: Dobrops. bez dand: 0,00CZK Dobropisovane cekem: 0,00CZK
Thopirovat -
Havida  Fma  Obsah  Rulnipdrovani  Texty  Zalohy vymarat
Iména stavu
vytvorit -
Majit

Udaje polozky ~ Souvislosti  RozpuSténa do vedl. nakiadl

© vakazy (3) Halkfové wyrovnan! (zackrouhlgnd): 0,00
Plat. piikaz

Jaroslav Novék Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabiel)

o Dalsi prednastavené kontroly v aktivnim menu pred uzavienim sklad@:
Aktivni menu: VYD bez faktury [KON902]

Aktivni menu: PRV bez PRP [KON936]

Aktivni menu: Artikly bez typu uzdvérky [KON937]
Aktivni menu: Artikly s povol. zapor. stavem [KON938]
Aktivni menu: Artikly se zépor. stavem [KON939]
Aktivni menu: Artikly se zépor. poriz. cenou [KON940]
Aktivni menu: Nezpracované ODV [KON941]

Aktivni menu: VPR s nevyrobnimi artikly [KON942]
Aktivni menu: Artikly bez typu vyr. [KON943]

Aktivni menu: VRP bez kalk. vzorce [KON947]

O O o o O O O O o o
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Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu
Aktivni menu:

Varianty bez kalk. vzorce [KON948]
FAP bez prijemek [KON962]
Artikly nul. pl. skl. cena [KON963]

. Artikly nul. pl. skl. cena 2 [KON964]

Artikly nul. pl. skl. cena 3 [KON965]

Doporuéené kontroly skladové evidence po uzavreni skladii:

¢ Chybna cena na kumulovanych odvodech
o Aktivni menu: KOD s chybnou cenou [KON944]

o Omezeni v agendé Kumulované odvody operaci zobrazuje kumulované odvody, kde cena kumulovaného
odvodu neodpovida souctu vykont z odvedenych operaci do kumulovaného odvodu zahrnutych.

e« Chybna cena vyrobku

o Aktivni menu: Neodp. cena spotf. k cené vyr. [KON945]

& ABRA

software for your business

o Po provedeni skladové uzavérky bez chyb je mozné provést kontrolu toho, zda cena vyroby odpovida
cené nakladd na vyrobu. K tomu slouzi kontrolni omezeni v agendé Vyrobni prikazy ,Neodpovida cena

o Dalsi prednastavené kontroly v aktivnim menu po uzavieni sklad(:

0O 0 o o o 0o 0o 0 0 O o o o o o o o o

o

spotfeby k cené vyrobku".

To selte cenu vdech vykonl a vdech vydejli materidld do vyroby

k prisludnému vyrobnimu prikazu (bez ohledu na kalkulaéni vzorec) a porovna jej s cenou viech pFijmd
hotovych vyrobkl daného vyrobniho piikazu. Pokud si neodpovidaji, tak prislusny vyrobni prikaz
zobrazi. Kontrola bere véechny typy artiklC, pokud néktery typ artiklu neméa byt do kontroly zahrnut, je
potfeba kontrolni omezeni odpovidajicim zplsobem upravit. Typicky timto omezenim dohleddme
vyrobni pfikazy, kde uzivatel opomnél zadat do kalkula¢niho vzorce néktery skladovy typ artiklu.

Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:

PRI nezprac. uzavérkou [KON914]
VYD nezprac. uzavérkou [KON915]
VRP nezprac. uzavérkou [KON916]
VRV nezprac. uzavérkou [KON917]
PRV nezprac. uzavérkou [KON918]
PRP nezprac. uzavérkou [KON919]
PRH nezprac. uzavérkou [KON920]
VYM nezprac. uzavérkou [KON921]
VRM nezprac. uzavérkou [KON922]
INM nezprac. uzavérkou [KON923]
INP nezprac. uzavérkou [KON924]
PRI nezauctované [KON925]
VYD nezauctované [KON926]
VRP nezauctované [KON927]
VRV nezauctované [KON928]
PRV nezalctované [KON929]
PRP nezauctované [KON930]
PRH nezalctované [KON931]
VYM nezalctované [KON932]
VRM nezalctované [KON933]
INM nezauctované [KON934]
INP nezalctované [KON935]

Strana 22 z 38



1.3 KONTROLA SALDOKONT

1.3.1 POSTUP
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V ramci krokd mésiéni uzavérky doporucujeme provést kontrolu zlistatku z prvotni evidence na zlstatky G¢td v hlavni

knize minimalné u téchto saldokontnich Gctd:

e 311XXX pohledavky

o ZUstatky Gétd 311XXX ziskdme omezenim za Datum G¢tovani v agendé& Hlavni kniha (v p¥ipadé uzavirani

meésice Unora 2022 od 1. 2. 2022 do 28. 2. 2022):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

e — _

7/|\\T FLORES N — Vaie datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

O Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazt  '® viditelna omezeni Civeetnés| Podminky omezeni ) viditelné ) skryté

Nové omezeni
Bez jména (neuloZené) (2]
UloZena omezeni k dispozici

Ve bez omezeni (vychozi)

Filtrovat |

[¥] Datum i€tovani - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
[v| OgetMDa D

.. ¥ (1): 31100 Odbératelé - krtkodobé zavazky

| Inverze vybéru | | Dotazat se na hodnotu

¥| IapofitatiZadosti - Ano

o Stav saldokonta pohleddvek z prvotni evidence ziskdme z agendy Reporty prodeje, kde vybereme
v privodci volbu Faktury vydané - zp&tné& k datu. V daldim kroku privodce je tfeba nastavit korektn&

podminky omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

;)Ké FLORES =

Zadani omezeni

a Y ﬂ Vybrany report: Faktury vydané - zpétné k datu

(O Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni  vietnd

e —

Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) (2]

UloZena omezeni k dispozidi
31100

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Podminky omezeni ) viditelné () skryté ® jen zatrZené

Filtrovat ‘

[ Zp8tné k datu

. |28.02.2022

'v| Dotdzat se na hodnotu

[v] Stav zapl i (v m&né& dokladu) - é vilbec; Zaplacené Eastecné; Preplacensd

[v] Datum GiEtovani - Podle zadanych datumé ( 01.01.1900 - 28.02.2022 ) [dotézat se]

o Podminka Zpétné k datu zauctovani filtruje platby faktur (aby vysledny report nezahrnoval platby po

tomto datu), podminka Datum vystaveni dokladu

filtruje predpisy faktur (aby vysledny report

nezahrnoval faktury Uc¢tované mimo zadany datumovy interval) a podminka Stav zaplaceni s hodnotou
Nezaplacené vibec, Zaplacené &aste¢nd a Preplacené filtruje faktury podle toho, jestli je na nich
nevyrovnané saldo (nezajimaji nas faktury zaplacené presné).

o Pokud firma vyuziva vice analytik 311XXX, pak obvykle neni dostacujici dolozeni saldokonta vsech
pohledavek (vSech analytik) dohromady, ale je tfeba dokladat jednotlivé analytiky. Analytika 311XXX
je obvykle vlastnosti dokladové fady faktur vydanych, proto je vhodné v tomto pfipadé pouzit v omezeni
v agendé Reporty prodeje jeété podminku Rada dokladu, kde vybereme Fadu/fady odpovidajici jedné
analytice. Doporucujeme ulozit definice omezeni tak, aby rychle a prehledné umoziiovaly doloZeni Gctd

napfr.:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

g

//l\\ FLORES — Vase datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni
Wybrany report: Faktury vydané - zpétné k datu

Agendy Spusténe

D Reporty prodeje (Aft+1) Zobrazit (@ viditelna omezeni ) vietné | Podminky omezeni ) viditelng ) skryté ‘e jen zatrzené
. " [v] Zpétné k datu
Nové omezeni I
Bez jména (neulozeng) (2] . 28.02.2022

UloZena omezeni k dispozici |v| Dotdzat se na hodnotu

311 vie

311100 [v| Rada dokladu - (1): Fv3 - Faktury vydané

311200 " i . . o
= v stav (v méné - vibec; castecnd; Pfeplacené

311300

v Datum ugtovani - Podle zadanych datumi ( 01.01.1800 - 28.02.2022 ) [dotdzat se]

o ZUstatek saldokontnich G¢td Ize dale dokladat i z Gcetnictvi, a to z agendy Saldokonto Ucetni denik
souvztazné. Po zalUc¢tovani véech Ucetnich vét tykajicich se predpist plateb a plateb do Géetniho deniku
(s U&etnimi vétami zalG¢tovanymi v agendé Uletni Z&dosti saldokontni denik nepracuje). Kli¢ové je
spravné nastaveni omezeni (viz obrazek), vysledkem je seznam nespdrovanych parovacich skupin
tvoricich zlstatek pohleddvkového Gétu:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Saldokonto tic.denik (Saldokonto - i€etni denik souvztaZng)

2 —
7/|\< FLORES oy + + ¥ = VaSe datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténe Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
O saldokonto ut.denik (Alt+1) Zobrazit  ‘® viditelna omezeni () véetné skrytych Podminky omezeni  viditelné ) skryté ‘® jen zatrZens
Fitrovat | Filtrovat |
Nové omezeni I ¥ diet (znakovg) - '~
Bez jména (neuloZen€) (2]

Ulo¥ena omezeni k dispozici [¥| OZetMDaD -(1): 31100 Odbératelé - krétkodobé zdvazky

13100 - [¥| vypsat skupiny - Jen s nenulovym rozdilem
38100 (5]

12101 @& ¥/ Pohyby - Jen za zvolené omezeni

31100 i)

¥/ Datum dctovani

.. od |01.01.1900 [5| do 26.02.2022 (3

|w Dotdzat se na hodnotu

o 321XXX zavazky
o Postup odpovida kontrole pohledavek 311XXX, pouze se pracuje s analytikami 321XXX a agendou
Reporty nakupu/Faktury prijaté — zpétné k datu.
o 324XXX platebni analytika pfFijatych zaloh
o O zélohach prijatych je obvykle v IS FLORES Uctovano na dvou analytikach. Prvni z nich Fikdme platebni
analytika napf. 324XXX a je na ni Uc¢tovana platba zalohy a jeji z4¢tovani bud’ pfimo na Fakture vydané,
nebo na Danovém zalohovém listu vydaném. Druha analytika napf. 324YYY predstavuje zaklad DPH ze
zaplacenych zaloh, je na ni G¢tovan Darovy zalohovy list vydany a jeho z(¢tovani na Faktufe vydané.
o Zlstatek G&tu 324XXX ziskdme omezenim za Datum UG¢tovani v agendé Hlavni kniha (v ptipadé uzavirani
mésice Unora 2022 od 1. 2. 2022 do 28. 2. 2022):
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

ML _

7/|\¢. FLORES + + 1 i = Va3e datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

O Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazit ‘@ viditelna omezeni Cviemés| Fodminky omezeni  viditelng ) skryté (@ jen zatriené

Fitrovat \:I Filtrovat | |

Nové omezeni Datum G€tovani - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neulofend) a
UloZena omezeni k dispozici Lol
Vie bez omezeni (vychoz)) & [+ (1): 32405 Piiiaté zlohy - predpis 2LV

[ | Inverze wybéru || Dotdzat se na hodnotu

Zapoftitat i Zadosti - Ano

Stav zaplacenych a nezuctovanych pfijatych zaloh z prvotni evidence ziskdme z agendy Reporty prodeje,
kde vybereme v priivodci volbu Zalohové listy vydané — zpétné k datu. V dal$im kroku privodce je tieba
nastavit korektné podminky omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

N

7/|\< FLORES = Vase datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

- ; oo
E_ip_ne Vybrany report: Zalohové listy vydané - zp&tné k datu

[ Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit ‘@ viditelna omezeni ) véetné | Podminky omezeni ) viditelné ) skryté ‘s jen zatrzené

N — Fut | |

Zp&tné k datu
e I 28.02.2022

Nové omezeni
Bez jména (neuloZené)
UloZena omezeni k dispozici |v| Dotazat se na hodnotu
32405 platebni analytika zah s
[v] Datum vystavenidokladu - Podle zadanych datumfl ( 01.01.1900 - 28.02.2022 ) [dotdzat se]

Stav zaplaceni - Zaplacené Esteéné; Zaplacend presné; Freplacens

Stav zic ani k predpisu - Gét é; Zittované Easteéné

Podminka Zpétné k datu filtruje platby zalohovych listd vydanych (aby vysledny report nezahrnoval
platby po tomto datu), podminka Datum vystaveni dokladu filtruje predpisy zalohovych listl (aby
vysledny report nezahrnoval zalohové listy mimo zadany datumovy interval), podminka Stav zaplaceni
s hodnotou Zaplacené Castecné, Zaplacené presné a Preplacené filtruje zalohové listy podle toho, jestli
na nich probéhla néjaka platba (nezajimaji nas doklady nezaplacené, protoze ty nemaji zadny obraz
v Ucetnictvi) a podminka Stav zuctovani vzhledem k predpisu s hodnotami Nezuctované a Zuctované
Castecné zajisti, ze s v reportu nezohledni zalohové listy, které jsou jiz zactované.

Tiskovy report:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hahled tisku

U2
eromes - :

SpuSting zavitnihed | (32 @ ! 8 82-0

™ Nahled tisku (Al+1)

Kniha zalohovych listu vydanych zpétné k datu
Firma: FLORES Software - demoverze

Vybérové podminky pro sestaveni tisku
Zpétné k datu: Die zadaného data ( 28.02.2022 ) [dotazat se]
Datum vystaveni dokladu: Podle zadanych datumd ( 01.01.1800 - 28.02.2022 ) [dotazat se]
Stav zaplaceni: Zaplacene ¢astecné; Zaplacene presné; Preplacene
Stav zuttovani vzhladem k predpisu: Nezuttované; Zugtovans casteéns

Doklad Firma v a Cerpano  Neferpino  Necerpano
et CZK vahiedem k vahiedem k
precpisy nrace
ZLV-1/2006  ABCs.ro. 31081,00 CZK 31061,00 31061,00 000 3108100 3108100
Celkem: 31 061,00 31061,00 0,00 31061,00 31061,00
0 vrkary ()
Jarosiav Novak Spojent: Demodata 24.03.2022 (Gabriel) Stranka 17 1 1

ZUstatek saldokontniho U&tu 324XXX z G&etnictvi Ize dale dokladat i z agendy Saldokonto Géetni denik
souvztazné viz postup pro pohledavky 311XXX.
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e 324YYY analytika pro zaklad DPH pfijatych zaloh
o Analytika 324YYY predstavuje zaklad DPH ze zaplacenych zaloh, je na ni G¢tovan danovy zalohovy list
vydany a jeho zUctovani na faktuie vydané.
o ZUstatek G&tu 324YYY ziskdme omezenim za Datum Gétovani v agendé Hlavni kniha (v ptipadé uzavirani
mésice Unora 2022 od 1. 2. 2022 do 28. 2. 2022):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

N —

7/|\< FLORES T & 1+ i = Va3e datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

O Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazt (@ viditelnd omezeni Civeetnés| Podminky omezeni ) viditelné ) skryté @ jen zatrZené

Fitrovat : Filtrovat | |

Nové omezeni Datum t€tovani - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 }
Bez jména (neuloZené) (]
UloZena omezeni k dispozid ¥ GtetmpaD
Vie bez omezenf (vychoz) @ ||+ (1): 32406 Piiaté zéiohy - zdanéné

[ Inverze vybéru || Dotédzat se na hodnotu

ZIapoditat i zadosti - Ano

o Stav nezuctovanych a zdanénych prijatych zaloh z prvotni evidence ziskdame z agendy Reporty prodeje,
kde vybereme v privodci volbu Dafiové zélohové listy vydané - zpétné k datu. V dal$im kroku privodce
je tfeba nastavit korektné podminky omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

N

7/|\< FLORES = VaSe datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

Agendy uSténé
§p_ Vybrany report: Dafiové zalohové listy vydané - zpétné k datu

[ Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazt @ viditelna omezeni véetné | Podminky omezeni  viditelné ) skryté ‘e jen zatrZené

Fitrovat : Filtrovat | |

) . Zpétné k datu
Nové omezeni I
e

Bez jména (neuloZené) - ||28.02.2022

UloZena omezeni k dispozidi Dotdzat se na hodnotu
32406 zékiad DPH zdlohy &

Datum tiétovani - Podle zadanjch datum@ ( 01.01.1900 - 28.02.2022 ) [dotézat se]

Jen ziittovatelné - Fouzito

o Podminka Zpé&tné k datu filtruje dle data zu&tovani dafovych zalohovych listd vydanych, podminka
Datum uctovani filtruje predpisy dariovych zalohovych listd (aby vysledny report nezahrnoval dariové
zalohové listy mimo zadany datumovy interval), podminka Jen zUctovatelné filtruje danové zalohové
listy podle toho, jestli na nich je jesté néco k zuctovani.

o Tiskovy report, ve kterém je pro nasi kontrolu dlilezitd ¢astka rekapitulace na Fadku Nezlctovano ve
sloupci Bez DPH:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Nahled tisku

s zvitnaned (3 B B 1 &e8-6

R R A Kniha yeh zalohovych listi jch zpétné k datu

Fima: FLORES Software - demoverze

510 sestaveni tisky
Zoéted k dalu Dle Zadenino dala (28,03 2022 ) oLkt s

Datum Govni Rodie zadanych datumis{ 01 01 1590 - 28 62.2022 ) dcthzat se]
S sidioymieng ou

Thiséai +Eiss dokbdu (sobent)

boksd  Firma Ditm  Vystaveno Piadeping Dcbroisoving _ iCkoing Zhiva nitovat Kars ronfl Saztn i Zitwminado Zikdansibh
Vot " em VER achornCh T NEH R oy s dodopt 2K

OTVAZOIZ Zesteraro Buwm o ox 00w 3 000 4800000 000 % 4000000  B00

o Bezton o oo

Pledepndno 40000,00 CZX 890900 CZK 4800000 C2X

Sonmpovins 000 €2 o0 cox won cax

Zacrovino v hor 000 c2x 0.0 c2x 0.0 2

Waritvino o000 cax s oou00 czx +amaon cox

Kure o svérkory 000 c2

Nemdtovinovienikin.  4aa008.C2

0 vakazy (9)

Jaroslav Nowak Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel) Stranka 1z 1
e =

o ZUstatek saldokontniho G¢tu 324YYY z Gcetnictvi Ize dale dokladat i z agendy Saldokonto UGcetni denik
souvztazné viz postup pro pohledavky 311XXX.
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e 314XXX platebni analytika poskytnutych zaloh

o Postup odpovida kontrole platebni analytiky pfijatych zaloh 324XXX, pouze je pouzivana analytika
314XXX a agenda Reporty nakupu/Zalohové listy prijaté - zpétné k datu.

e 314YYY analytika pro zaklad DPH poskytnutych zaloh

o Postup odpovida kontrole analytiky pro zdklad DPH prijatych zaloh 324YYY, pouze je pouzivédna analytika
314YYY a agenda Reporty nakupu/Danové zalohové listy prijaté - zpétné k datu.

1.3.2 KONTROLY

V ptipadé, Ze nesouhlasi zlstatek saldokontniho G&tu z hlavni knihy na prvotni evidenci, doporu¢ujeme provést
nasledujici kontroly:

o platba datumové pred predpisem

o Castou chybou je &asovy nesoulad data platby dokladu a Gctovani predpisu platby ke dni kontroly.
Problematické doklady Ize zjistit kontrolnim omezenim. V pfikladu je omezeni, které vyhleda vsechny
faktury vydané, které maji platbu do kontrolovaného data 28. 2. 2022 a zaroven jsou faktury uctované
po tomto datu tedy od 1. 3. 2022 dale:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyiizené faktury vyd. (Faktury vydané)

Al _

7/[\‘_“ FLOoRES . T — Vage datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti  Pripojené doklady ~ Zauctovani Platby Ochrani
O vyfizené faktury vyd. (Alt+1) Zobrazit  ‘® viditelna omezeni véetné s| Podminky omezeni viditelné skryté «ljen zatriené

Fitrovat : Filtrovat | |

Nové omezeni ¥ Datum itovani - Fodle zadanjch datumd ( 01.03.2022 - 31.12.2022 )
Bez jména (neuloené) @9

UloZena omezeni k dispozici ¥l |Datum plathy
Ke schvaleni . od [01.01.1900 (3] do [28.02.2022 ()|
Nezaplacené a pieplacené faki & Inverze vibéru Dotizat se na hodnatu

Nezaplacené faktury s progiou
o Lze vyuzit prednastavenych omezeni v aktivnim menu:
= Aktivni menu: FAP platba dfive, nez predpis [KON958]
= Aktivni menu: FAV platba dfive, nez predpis [KON959]
= Aktivni menu: ZLP platba dfive, nez predpis [KON960]
= Aktivni menu: ZLV platba dfive, neZ predpis [KON961]

o Pokud takovéto situace nastane, je zcela jist& divodem nesouladu prvotni a G&etni evidence. Pokud se
nejednad o chybu zadani dat, kterou Ize lehce opravit, pak je jedinou spravnou cestou feseni drivéjsi
platby pomoci zaloh.

¢ chybéjici kurzové rozdily
o K nesouladu mezi prvotni a Gcetni evidenci dochazi také v pripadé, Zze v kontrolovaném meésici probéhla
platba dokladu v cizi méné, ke které nebyl vygenerovan kurzovy rozdil. Postup kontroly kurzovych
rozdild je uveden v kapitole 1.4.2.

Pokud ani po provedeni vyse uvedenych kontrol neni dohledan a opraven problematicky doklad/doklady, doporucujeme
postupovat metodou plleni intervall ke zjisténi dne, v rdmci kterého nastal rozdil, napf. k 15. 2. 2022 rozdil nenastava
a k 16. 2. 2022 jiz rozdil existuje. Za den 16. 2. 2022 je tfeba si vyfiltrovat Gcet v hlavni knize a jeho obraty porovnat
s doklady toho dne (faktury Uctované ten den, platby toho dne, zalohy...).
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1.4 GENEROVANI KURZOVYCH ROZDIiL0

1.4.1 POSTUP

Pro odsouhlaseni saldokont z prvotni evidence na zlstatky G¢td v hlavni knize je nutné, aby byly vygenerovany kurzové
rozdily k platbam doklad@ v cizich mé&nach.

Kurzové rozdily nejsou generovany automaticky, generovani je tfeba spustit, a to v agendach:

e Faktury prijaté

e Faktury vydané

e Zalohové listy prijaté

e Zalohové listy vydané

o Darlové zalohové listy prijaté
e Darové zalohové listy vydané
e Ostatni prijmy

e Ostatni vydeje

V jednotlivych agendach nejdfive pomoci omezeni najdeme doklady, ke kterym je potfeba kurzovy rozdil vygenerovat.
Jsou to doklady v jiné méné nez CZK a s datem platby v uzaviraném obdobi (obvykle mésic, ale Ize i denné):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyrizené faktury prijaté (Faktury piijate)

7/|\\T FLORES + + R S Va3e datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Plipojené doklady  Zauctovani Platby Ochrana dat

O Vyiizené faktury piijaté (Alt+1) Zobrazt  ® viditelna omezeni ) véetnd skrytych Podminky omezeni ) viditelné () skryté ® jen zatrZené
Filtrovat | Filtrovat |

Nové omezeni

Bez jména (neuloZeng)

I «| Ména
(=)

. e . = (1): Ceskd koruna
UloZena omezeni k dispozid

K odsouhlasen’

K reklamaci

[v] Inverze vybéru | | Dotdzat se na hodnotu

«| Datum platby - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

Ke schvaleni

Lze vyuzit pfednastavenych omezeni v aktivhim menu:

e Aktivni menu:
e Aktivni menu:
e Aktivni menu:
e Aktivni menu:

Vyhledané doklady je mozné hromadné oznacit stisknutim pravého tlacitka mysi a volbou mozZnosti Oznacit vSe

FAP k vygener. kurz.
FAV k vygener. kurz.
ZLP k vygener. kurz.
ZLV k vygener. kurz.

a nasledné pouzit tlacitko Kurz. rozdily:

rozdild [KON949]
rozdild [KON950]
rozdild [KON951]
rozdild [KON952]
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Generovani kurzovych rozdill ILI
Omezeni pro generovani kurzovyrch rozdiii

> ke vEem vybranym ziznamm

® ke viem oznacenym zaznamdm

 pouze k aktuainimu zaznamu

Udaje pro vypinéni

Rada: Kurzovy rozdf

Kontace: E

Datum:

|wNasledujici idaje prevzit automaticky z 1. fadku propl. dokladu;
Stredisko: Ij

P —

Projekt: E

somo

V horni ¢asti formuléfe ponechdme volbu ,ke véem oznacenym zdznamm?", dokladova Fada bude nabidnuta automaticky
v piipadé, kdy existuje pouze jedna Fada dokladd kurzovych rozdild. Pokud nepouZivate kontaci vlastni, neni nutné
kontaci ru¢né vybirat, protoze bude automaticky pouzita kontace nastavena jako zakladni.

Dilezita je volba data. Pokud generujeme kurzové rozdily 1x mési¢né, zaddme datum posledniho dne v mésici. Pokud
generujeme kurzové rozdily castéji napf. denné (datum platby v omezeni odpovida konkrétnimu dni), pak datum zadame
dle tohoto omezeni. S timto datem budou vygenerovany kurzové rozdily bez ohledu na skutec¢né datum platby!
Typicka je pak situace, kdy datum platby na dokladu je napf. 9. 2. 2022 a kurzovy rozdil je s datem 28. 2. 2022.
IdedInim stavem je soulad data platby a data kurzového rozdilu, ¢eho? Ize docilit generovanim kurzovych rozdilt po
dnech.

1.4.2 KONTROLY

Pokud je pfi kontrole saldokonta zji$t&n nesoulad prvotni evidence s Géetnictvim, byva ¢astym divodem opomenuty
doklad z pohledu generovani kurzovych rozdild. Doklady, ke kterym maji byt kurzové rozdily vygenerovény, Ize najit
pomoci omezeni popsanych v bodu 1.4.1. Nalezené doklady pak doporucujeme prolistovat na zaloZzce Platby
a kontrolovat, zda vSude kurzové rozdily existuji, pfipadné spustit generovani znova.

1.5 UZAVERKA MEZD

1.5.1 POSTUP

Pokud jsou provedené vypocty mezd v agendé Mzdové listy a je tfeba mzdy uzavfit, spousti se uzavérka mezd, volba
v aktivhim menu se nazyvé Uzavfeni, otevieni uzavérky. Jednd se o privodce s nasledujicimi kroky:

e V prvnim kroku je mozné zvolit provedeni uzavérky, zruseni posledni uzavérky Ci provedeni inicializace nového
mzdového obdobi:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzaveni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

Agendy Spustdné Uzavérka
— Vitejte v ndstroji, ktery inicializuje, uzavira a opét otevira mzdova obdob ...

o Uzavieni, otevieni uzavérky
(Alt+1)
Vyberte si, prosim, poZadovanou akci

Inicialzace mzdového obdobi
® Uzdvérka mzdového obdobi

) Zpétné otevieni mzdového obdobi

Mzdové obdobf: | Duben 2022 v
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Ve druhém kroku jsou rekapitulovany cinnosti, které uzdvérka provede. Pfi kazdé mzdové uzavérce
doporucujeme zaroven vygenerovat Ucetni doklady, vygenerovat podklady pro platebni prikazy, vygenerovat
zadosti o platebni prikazy a jako datum uzavérky zvolit Posledni den akt. mésice. Dale je mozné nastavit datum
pro platebni pfikazy z mezd. Nastavi-li obsluha systému volbu ,V&em platebnim pFikazim vyplnit stejné datum
splatnosti®, jsou nasledné veskeré zadosti o platebni pfikazy vygenerovany se stejnym zvolenym datem
splatnosti. V opacném pripadé budou mit platby ve vychozim stavu datum splatnosti odpovidajici pravidelnému
dni vyplaty mezd nastavenému v agendé Globalni proménné. V agendé Definice plateb je mozné nastavit odlisSné
datum splatnosti pro jednotlivé druhy plateb (napf. pro platby socialniho pojisténi a zdravotniho pojisténi nastavit
odlidny datum splatnosti nez pro platbu mezd zaméstnanctim).

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavieni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

Agendy  Spusténé

o Uzavfeni, otevieni uzavérky
(Alt+1)

= Vase datové spojeni je Demodata

Cinnosti pii uzavirani

Vyberte si, prosim, poZadované akce Datum uzivérky:
Ginnosti pfi uzavirani obdobi: ) Dni po uzavérce mésice

[v] Vygenerovat (cetni doklady

[v| vygenerovat podklady pro platebni pfikazy

[v| Wgenerovat Zadosti o platebni pikazy
(z podkiadd pro plat.piikazy) @ Posledni den akt. mésice

) Den aktivnho mésice

) Dni po akt. mésici

Rada dokiad uzévérky, na kterou budou navazany
doklady podkiad( pro platebni pitkazy na sréZky ze mzdy:

¥/ Vsem platebnim prikaziim vypinit stejné datum splatnosti

MUz ~ | Mzdova uzdvérka
Rada dokladd pro podkiady pro platebni prikazy:

Datum splatnosti platebnich pfkazd: M
Podklad pro platebni pfikaz z mezd P P P

Nasledn& mlze byt zobrazeno informacni sdé&leni, e byly upraveny definice uzévérek s ohledem na aktudini
potfeby firmy a zda si prejeme definice zobrazit. Ma-li obsluha systému zmény provedené v agendé Definice
uzavérky pod kontrolou, doporucujeme kliknout na Ne a pokracovat dale:

Informa&ni sdéleni

uzavérkovych dokladu.

Byly zjidtény rozdily mezi existujicimi definicemi
uzavérek a dodavanymi definicemi uzavérek.

Mate-li zamérné upraveny systémové definice mzdové
uzaveérky, je tento stav v pofadku.

Pokud si pfejete, zobrazi se nyni agenda definic
uzavérek. V této agendé miZete pomocl

tlacitka Porovnat zobrazit zjisténé rozdily a pfipadné je i
opravit. Nezapomerite zajistit,

aby opravené definice uzavérky mély vypinénou fadu

Prejete si agendu definic uzavérek zobrazit?

|z |

Ve tietim kroku priivodce je zobrazena rekapitulace ¢innosti, které uzavérka provede. Tladitkem Dokoncit je

uzavérka spusténa:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavieni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

e =
o FoRes

Agendy  Spusténé

D Uzavieni, otevieni uzavérky
(Alt+1)

— Vase datové spojeni je Demodata

Kontrola
Pro dokonceni zvolené akce stisknéte "Dokondit”

Piipravena akce: Uzavérka mzdového obdobi
Mzdové obdobi: Duben 2022

Zvolené &innosti: | - Uzaviit mzdové obdobi 2022/04
- Vygenerovat ucetni doklady
- Vygenerovat podklady pro platebni piikazy
- Vygenerovat Zadosti o platebni pfikazy (z podkladi pro plat.pfikazy)
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e V poslednim kroku je v pripadé uzavérky bez chyb zobrazena vysledna informace o tom, Ze byl vypocet uzavérky
Uspésné proveden. V pripadé uzavérky s chybami neni uzavérka provedena a je nutné vypsané chyby projit,
opravit a uzavérku spustit znova.

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavieni, otevieni

|
%\ /'L FLORES —
7IN =
Agendy Spusténé Vysledna informace

Zde je zobrazen vysledek provedené operace.

Uzavfeni, otevieni uzavérky
o (Alt+1)
Vysledna informace:
Vypocet uzavérky uspésné proveden.
Uzavieno obdobi 2022/04

Vysledkem uzavérky je zdznam v agendé Provedené mzdové uzaveérky.

Na zalozce Podklady pro zadosti o platebni pfikazy je vidét seznam plateb vygenerovany uzavérkou mezd:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Provedené mzdové uzivérky (Provedené mzdové uzavérky)

l;):(é FLORES T v 94 i = VaSe datové spojel
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Udalosti  Podklady pro Zadosti o pl. prikazy ~ Zauctovani
0 Provedené mzdové uzavérky K dokladu : MUZ-4/2022
(Alt+1)
a Datum splatnosti Popis

PPM-41/2022 20033,00 13.05.2022 Pojistné SP

PPM-42/2022 22832,00 13.05.2022 Mzda v tuz.méné - 001

PPM-43/2022 10988,00 13.05.2022 Pojistné ZP 111

PPM-44/2022 6138,00 13.05.2022 Zdloha na dan

PPM-45/2022 1000,00 13.05.2022 Pojisténi

PPM-46/2022 855,00 13.05.2022 Soudni pikaz nepfednostni

Na zalozce Zauctovani jsou vidét ucetni véty vygenerované uzavérkou mezd:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Provedené mzdové uzavérky (Provedené mzdové uzavérky)

e):(i_ FLORES T + ? i = Vase datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Udalosti  Podklady pro Zadosti o pl. piikazy ~ Zalctovani  Ochrana dat Prilohy

0 Provedené mzdové uzavérky Kdokladu: MUZ-4/2022

(Alt+1)

Datum tctov... Cislo dokladu Text ucetniho zapisu Castka (lok.) Cstk ... Stf... St.D UletMD Uget D
30.04.2022 MUZ-4/2022 Cestovni nahrady 1 000,00 CZK 1000,00CZK Ano 000 000 51200 33300 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Dafiovy bonus 987,00 CZK 987,00 CZK Ano 000 ooo 34201 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Externi srézka pro 003 1 855,00 CZK 185500CZK Ano 000 000 33100 37900 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Hruba mzda 32 988,00 CZK 32988,00CZK Ano 000 000 52100 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Mimofadny pispévek - karanténa -370,00 CZK -370,00CZK  Ano 000 ooo 52400 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Nahr. mzdy 13 407,00 CZK 13 407,00 CZK Ano 000 000 52700 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Rotn( z{¢t. dané -60,00 CZK -60,00 CZK Ano 000 000 33100 34201 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Rotnf z(¢t. dané - spolecnici -75,00 CZK -75,00CZK  Ano 000 ooo 36600 34201 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnand 2 146,00 CZK 2146,00 CZK  Ano 000 000 33100 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnand - spolecnici 2 093,00 CZK 2093,00CZK Anoc 000 000 36600 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnavatel 8 181,08 CZK 818108 CZK Anc 000 ooo 52400 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnavatel 7 982,92 CZK 7982,92CZK Anc 000 000 52400 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Stiedisko 100 16 094,50 CZK 16 094,50 CZK Ano 100 100 52100 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Stiedisko 200 16 094,50 CZK 1609450 CZK Ano 200 200 52100 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Zaloha na dai - spoleCnidi 7 260,00 CZK 7260,00CZK  Ano 000 000 36600 34201 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 ZP Zaméstnandci 1 486,00 CZK 1486,00CZK Ano 000 000 33100 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 ZP Zam@stnand - spolecnici 1 449,00 CZK 1449,00CZK Ano 000 ooo 36600 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 ZP Zaméstnavatel 5 156,00 CZK 5156,00 CZK  Anc 000 000 52400 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 ZP Zaméstnavatel 2 897,00 CZK 2897,00CZK Ano 000 000 52400 33601 Ne
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1.5.2 KONTROLY

Po provedeni mzdové uzavérky doporucujeme v agendé Provedené mzdové uzavérky na zalozce Podklady pro zadosti
o platebni ptikazy zkontrolovat, zda u plateb z mezd nechybi né&jakd ddleZitd informace, kvili které by se platba
neprovedla, napf. opomenuty bankovni Ucet pro dobirky mezd u nového zaméstnance apod.

Dale doporucujeme v Provedenych mzdovych uzavérkach na zaloZce Zauctovani zkontrolovat, Ze vSechny Ucetni véty
jsou kompletni, ze napf. nechybi Ucet u nové pouzitého druhu srazky apod.

1.6 ZADANI POHYBU MAJETKU A ZAUCTOVANI oDPIS(

1.6.1 POSTUP

Pro mésicni uzavreni evidence majetku je tfeba provést nasledujici kroky:

¢« Nové karty

o Pokud doslo v zaviraném meésici k porizeni majetku, je tfeba zadat do agendy Dlouhodoby majetek
novou kartu, a to pomoci funkce Novy na zalozce Seznam.

o Po ulozeni je karta ve stavu V pofizeni a je tfeba ji zaradit do evidence, coz je mozné provést tlacitkem
Zaradit do ev. na zaloZce Seznam.

o Ve formuldti zatazeni je tfeba vyplnit predevéim spravné datum. Rada dokladl a predkontace je
automaticky predvyplnéna, neexistuje-li vic jak jedna definice. Po ulozeni vznikne v agendé Doklady
zarazeni do evidence doklad o zarazeni, stav na karté je zménén z V pofizeni na V evidenci, jsou
vypocitany odpisy az do konce odepisovani a na zélozce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad
zarazeni do evidence.

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Dlouhodoby majetek (Dlouhodoby majetek)

A\ —
7/I\\_. FLORES T 4 + ¥ = VaZe datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Doklady Odpisy  Souvisejici vydaje ~ Ochrana dat

[ Dlouhodoby majetek (Alt+1) Inventarni fislo:  DM-00005 Nazev: Lis

Kmenové (daje Foto Udaje pro odpisy ~ Zafazeni  Ceny-prehled

Detailni tidaje pro vyg ani doklad ¥; i maj do evidence:
Datum zafazent: 15.02.2022
Rada dokladii: ZM ~ | Zafazeni dl.majetku do evid.
Pfedkontace: Zaklad + | Zakladni pfedkontace
Poznamka: “

Tisk dokladu zafazeni do evidence

® Podle Nastaveni tisku po uloZeni
Netisknout vibec

Upozornéni: Karta bude skutefné zarazena do evidence teprve po uloZeni karty tlatitkem UloZit!

o Na zalozce Souvisejici vydaje je mozné zadat vazbu na doklady pofizeni, coZ jsou obvykle faktury prijaté
¢i pokladni vydaje.

+ Vyfazeni

o Pokud doslo v zaviraném meésici k vyrazeni majetku, je tfeba toto zaevidovat v agendé Dlouhodoby
majetek stiskem tlacitka Vyradit na zaloZzce Seznam.

o Ve formuldti vyfazeni je tfeba vyplnit predevéim sprdvné datum. Rada dokladd a predkontace je
automaticky predvyplinéna, neexistuje-li vic jak jedna definice. Pfedkontaci je tfeba vybrat spravnou
podle typu vytazeni (Prodej, Likvidace, Darovani...). Volba UpIné vytazeni celého majetku Fedi bézné
celkové vyrazeni. Neni-li zaskrtnuta, je mozné provést pouze Castecné vyrazeni. Do popisu je mozné
zadat napr. prodejni doklad v pripadé vyrazeni prodejem. Po uloZeni vznikne v agendé Doklady vyrazeni
z evidence doklad o vyrazeni, stav na karté je zménén ze stavu V evidenci na stav Vyrazeny a na zalozce
Doklady na karté majetku je odkaz na doklad vyfazeni z evidence.
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Diouhodoby majetek (Dlouhodoby majetek)

N2 _ .

7/|\< FLORES T + P -— Vase datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Doklady Odpisy  Souvisejici vydaje ~ Ochrana dat
D Diouhodoby majetek (Alt+1) Inventarni Gislo:  DM-00005 Nazev: Lis

Kmenové udaje Foto Udaje pro odpisy ~ Vyfazeni  Ceny-piehled

Detailni idaje pro vygenerovani dokladu Vyfazeni majetku:

Datum vyfazeni: 15.02.2022

fada dokiadd: Vyiazen! DM

T o
] UpIné vyiazeni celého majetku

Procento dariového odpisu, ktery se uplatni'v roce Uplného vyfazeni: | 50,00 %

Divod vyfazeni majetku:
Prodej FV-52/2022|

Tik dokiadu vyfazeni z evidence
® Podle Nastaven tisku po uloZeni
) Netisknout viibec

Upozornéni: Vyfazeni bude skutetn& provedeno teprve aZ po uloZeni karty tladitkem UloZit!

¢ Zména ceny

o Pokud doslo v zaviraném mésici ke zméné vstupni ceny majetku (snizeni nebo zvyseni), je tfeba otevfit
agendu Zmeéna vstupni ceny a tam pomoci funkce Novy na zalozce Seznam zadat novy zdaznam o zméné
vstupni ceny.

o Ve formulafi zmény vstupni ceny je tfeba vyplnit predevsim spravné datum, stisknutim tlacitka Odkaz
vybrat kartu majetku, ke které se zména ceny vaZe. Rada dokladd a predkontace je automaticky
predvyplnéna, neexistuje-li vic jak jedna definice. Castka zmény ceny mlze byt kladna i zdporna a mlze
se lisit pro Ucetni a danovou vstupni cenu, proto jsou pole pro ¢astku dvé. Po vyplnéni Castky ucetni je
automaticky predvyplnéna c¢astka danova. Na obrazku je typicka varianta technického zhodnoceni, kdy
je Castka vysSsi nez limit pro technické zhodnoceni. Dalsi varianty zmény cen (technické zhodnoceni
s Castkou pod limit, zvySeni ceny, sniZzeni ceny, dotace) popisuje Help k IS FLORES v kapitole
Majetek/Zména vstupni ceny/Zalozka Detail.

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Zm&na vstupni ceny (Zmény vstupni ceny)

RUZ — _

7/|\< FLORES T~ + T~ i = Vage datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Zauctovani Ochrana dat X-vazby Pilot
B i e ) Ke kart€: Lis Inventdm( Cislo: DM-00005 Kdd CPA:

Doklad: Bez Eisla

Hlavicka  Vydaje zmény vstupni ceny  Rucni parovani

HRada: zc ~ | Zmény vstupni ceny
Datum:
Karta DM: ‘Odkaz > LS
Predkontace: Zékladni pfedkontace
Eastka dcetni:
Castka dafiova:
| Technické zhodnoceni
[ Technické zhodnoceni uplatnit v karté majetku bez ohledu na velkost Céstky na dokladu.
] Dotace
Datum tech. zhodnoceni, na které je poskytnuta dotaceE
Korekee Uéetnho odpisu z dotace (v 1. nezatict. obd.):
i
odpisl:
Stfedisko: Centrala
o O
Obeh.pripad: [~
Projekt: E
Poznamka: | ‘

[CIvydaje zmény vstupni ceny Eerpat s DPH

o Po uloZeni vznikne v agendé Zména vstupni ceny doklad, jsou prepocitany odpisy dané karty majetku
a na zalozce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad zmény ceny.

Strana 33 z 38


https://help.floresps.cz/last/Content/PartS_Majetek/preceneni_ZD.htm

& ABRA

software for your business

e Zauctovani odpist
o V neposledni fadé je tfeba za uzavirany meésic zauctovat odpisy, ¢imz dojde k aktualizaci opravek
a zlstatkové ceny. U¢tovani odpisti je mozné provadét v agendé Odpisy majetku, kde je tfeba sestavit
omezeni na odpisy zaviraného mésice. NejCastéji je pouzivdana podminka na mésic a rok, v nasem
prikladu mésic 2 v roce 2022:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Odpisy majetku (0dpisy majetiu)

AL _
7/|\'t FLORES T+ + S i = VaZe datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Soubor prvkil Zauctovani Ochrana dat
[ Odpisy majetku (Alt+1) Zobrazit @ viditelnd omezeni ) wietné skrytych Podminky omezeni (@ viditelné 1 skryté
Fitrovat ‘ Filtrovat |
Nové omezeni I lv| Mésic odpisu - 0d 2 do2
Bez jména (neuloZeng) a
UloZena omezeni k dispozic ¥l Rok odpisu
Vsechny nezatiCtované odpisy dle karet m od ‘ 2 022‘ do | 2 022|
VEechny zali¢tované odpisy dle karet maje  Inverze vjbaru | iDotdzat &8 na hodnotu!

Viechny odpisy die data i

o Jsou zobrazeny odpisy v$ech karet majetku v uzaviraném mésici. Hromadné oznaceni vybranych odpis{

provedeme stisknutim pravého tlacitka mysSi a volbou mozZnosti Oznacit vSe. Nasledné zauctovani
provedeme stisknutim tlacitka Zauctovat.

« Drobny majetek
o V agendé Drobny majetek je pro uzavieni mésice tieba provést pouze zadani novych karet stisknutim
tlacitka Novy na zalozce Seznam a jejich vyrazeni, které je provadéno v editaci karty drobného majetku
vypInénim pole Datum a Ddvod vyfazeni. Vazby do Géetnictvi zde nejsou eseny.

1.6.2 KONTROLY

Po provedeni vy$e uvedenych krokd je tfeba zkontrolovat, ze souhlasi prvotni evidence majetku na zdstatky majetkovych
a opravkovych 0&td v hlavni knize.

ZUstatky majetkovych G&td (013XXX, 021XXX, 022XXX, 031XXX...) a opravkovych (&t (073XXX, 081XXX, 082XXX...)
je mozné zjistit omezenim za datum Uctovani v agendé Hlavni kniha:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

N2 — o
7/I\'T, FLORES 1+ 4 + ¥ = Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténe Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
O Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazit @ viditelnd omezeni i vletnés|  Podminky omezeni ) viditelné ) skryté ® jen zatrZené
Fitrovat ‘ Filtrovat |
Nové omezeni I~/ Datum dctovani
Bez jména (neuloZend) &

Ulofens omezenfk dispozid [ | Minuly mésic ( 01.02.2022 - 26.02.2022)

Ve bez omezen/ (wychoz) fiis) W PR SR R

&

Zapoditat i Zadosti - Ano
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Vypis z prvotni evidence je k dispozici v agend& Majetek reporty, kde si v prlvodci vybereme volbu Kniha zpétné k datu.
V nasledujicim kroku omezeni zvolime v podmince Zpétné k datu datum, ke kterému chceme sestavit report majetku:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Majetek reporty (Majetek reporty)

Vase datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

Agendy usténé
Sp Vybrany report: Kniha zpétné k datu

[ Majetek reporty (Alt+1) Zobrazit  ® viditelna omezeni 1 vietné skrytych Podminky omezeni ) viditelné 7 skryté ® jen zatriené

Fitrovat | Filtrovat | ‘

Zpétné k datu

Nové omezeni I
Bez jména (neuloZeng) a ... |28.02.2022

Z nabidky tiskovych sestav nejlépe poslouZi Kniha majetku zpétné k datu - s opravkami - dle druhu:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Nahled tisku

N

o= = ‘
Spudtené Zavitnaned | 03 8B B 826

R aniediiaa(AlELL) Kniha majetku zpétné k datu - s opravkami - dle druhu

Firma: FLORE§ Software - demoverze
Vibérové podminky pro sestaveni tisku

Zpétnk k datu: Die zadaného data (28.02.2022 )
Tridéni: «Drun majetiu

Drun 02 DHM - samostatné movité véci a soubory

Zafazeno Inventéisio Vyrobni Gislo  Nazev Dafivstcena  Daoprévky Zistatcena dafi.  Utvstcena Udetniopriviy Ziistatcena it.  Stav
01.01.2005 DM -00001 Automobil Skoda Felicia 250000,00 250 000,00 0,00 250 000,00 250 000,00 0,00 V evidenai
19.01.2005 DN-00003  4STBHYTBSERESY  Notebook ACER 6500000 €5000,00 0.00 65000,00 65 000,00 0,00 Vevitend
01.01.2005 DH-00002 Budova skiacu 195000000 1098150,00 85085000 1950 000,00 1089 150,00 850 850,00 V evidend
31.10.2021 DH-00004 test dotace 100% 10000000 0.00 000 100 000,00 000 100 000,00 V evidenci
15.02.2022 DH-00005 Us 1000 000,00 18182,00 98161800 1000 000,00 1618200 961 818,00 V evidend

Celkemza 02 DHM - samostatné movié véd a soubory

Vstupn cena dafiovd celkem 338500000 1 Getni oprévky celkem 1432332,00
Vstupni cena GEetni celkem 336500000 Zistatkovd cena dafiové celkem: 1832 668,00
Dafiove oprévky celkem: 143233200  Zilstatho'd cena istni celkem 1932665,00
Celkem
Vstupn cena dafiové celkem 336500000 1 Zetni oprévky celkem: 1432332,00
Vstupni cena Gcetni celkem 336500000 Zistatkov cena dafiové celkem 1832665,00
£ Vikazy (9) Dafiowé opravky celkem: 143233200  Zistatho'd cena éstni celkem 1932668,00
Jaroslav Novak Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel) Strénka 1z 1

Majetkové Ucty obvykle odpovidaji druhfim majetku, podle kterych ma tento report mezisouéty, a umozni tak lehce
kontrolovat vstupni ceny na majetkovych Gctech. Podobné pak kontrolujeme i Ucty ucetnich opravek ¢i danovych opravek
(pokud pouzivame Gctovani o nadlimitni slozce).

1.7 UCETNI ZADOSTI

1.7.1 POSTUP

PFi zali¢tovani prvotnich dokladl vznikaji Géetni véty, které jsou uloZeny bud'v agendé Ucetni adosti, nebo Ucetni denik,
a to v zavislosti na nastaveni dokladovych fad, konkrétné volby Kam Uctovat:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Rady dokladii (Rady dokladil)

Nl —
I FLoRes r e T 4 = ‘
Agendy Spusténé Seznam Detail Udalosti  NepouZita &isla  Ochrana dat

DO Rady dokladé (Alt+1) o N Sits Gl Predupingni .
Typ dokladu: Ostatni doklady - piijmové
daatia: prefc

Nézev: ‘Osl:atm'doklady - pifimové ‘

Prvnf otev. obdobi:

Posl. otevf. obdobi:

Ueet:

| Rada dokiadii se Gétuje || Elektronicka platba
["]Uctovat obracené [ Pfelctovat vidy
Kam (i¢tovat:
® do zadosti

> pfimo do deniku (pokud je moZno)

Pokud je na dokladové fadé nastaveno:

o do Zzadosti, pak jsou Ucetni véty ukladany do agendy Ucetni zadosti a odtud je nutné je zatctovat stisknutim
tla¢itka Zauctovat. Na zékladé toho se zdznam presune do agendy Uéetni denik.

« p¥imo do deniku (pokud je mozno), pak jsou téetni véty ukladany piimo do agendy Uetni denik, pokud jsou
kompletné vyplnény. Pokud néktera tcetni véta neni kompletni, automaticky pada do agendy U&etni zadosti, kde
je nutné nekompletnost vyresit (opravou nebo prelctovanim prvotniho dokladu) a stisknutim tlacitka Zauctovat
provést zauctovani do Ucetniho deniku.

TIP

Cilem je, aby ucetni predkontace byly nastaveny tak, aby byl cely proces Gctovani zautomatizovany. V pfipadé, Ze jsou
Ucetni predkontace nastaveny spravné, doporuc¢ujeme na fadé dokladd nastavit, Ze se ma Uctovat primo do deniku.
Vyjimkou mohou byt velmi specifické ucetni pfipady, na které UcCetni predkontaci nastavit nelze a které jsou tedy vzdy

Y

uloZeny do agendy Uéetni Zadosti.

V ptipadé prvni volby Gétovani do agendy Uetni Zadosti je tfeba v rdmci uzévérky mésice provést zalc¢tovani véech
Ucetnich vét zaviraného mésice do agendy Ucetni denik. Zaznamy pro hromadné zauctovani najdeme pomoci omezeni
s podminkou Datum Uctovani odpovidajici uzaviranému mésici:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Udetni Zadosti (Ucetni Zadosti)

N2 - B

7/|\¢‘ FLORES T v + i - Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

[ Ugetni Fadosti (Alt+1) Zobrazit ‘@ viditelna omezeni o véetnés| Podminky omezeni 0 viditelngé ) skryté ‘#ijen zatrzené

Nové omezeni I [¥] Pohyby - Viechny ve skupingé
Bez jména (neuloZené) e

UloZena omezeni k dispozici S DT NCAET

Vaechny Gcetni Zadosti & ... Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

| Dotdzat se na hodnotu
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Vybrané zaznamy je mozné hromadné oznacit stisknutim pravého tlacitka mysi a volbou moznosti Oznacit vSe a nasledné
zaUctovani provést stisknutim tlacitka Zauctovat. Funkce Zaucétovat nabidne krok pro hromadnou zménu udajl na
Uctovanych zaznamech:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uetni Zadosti (Ucetni Zadosti)

7,|\< FLORES ORI + b = | vage datové spojeni je Demodata @ O :83 X

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Zauctovani Ochrana dat

I [) Oetni Fadosti (Aft+1) Zauctovani oznafenych dokladii
JestliZe si piejete u oznafenych zaznami hromadné zménit nebo doplinit hodnoty poloZek, zadejte je nyni.
Mechate-i nabizené poloZky prazdné, budou v nich ponechany hodnoty pévodni.

["]Datum
[ 1 Text
Strana MD:
[t

[ | Stfedisko
[ Zakézka
[ 0. pfipad
[ Projekt
Strana D:
[0t

[ Stfedisko
|| Zakazka
[]0. piipad
[]Projekt

0 v <o -

Jaroslav Novak Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel)

Pokud chceme ucetni zaznamy zalctovat beze zmén, nezaskrtdvame v tomto kroku zadnou z voleb. Ponechavame tedy
Udaje tak, jak jsou jiz vyplnéné. Tento krok slouzi pouze k hromadnym zménam pied zaiactovanim.

1.7.2 KONTROLY

Ucetni zadosti Ize kontrolovat na kompletnost tdajti nastavenim podminky Uplnost ¢t v zéloZzce Omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Ufetni Zadosti (UEetni Zadosti)

7/“\_. FLORES N N — Vaée datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
D Oetni Zadosti (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni i véetnés| Podminky omezeni ) viditelné ) skryté @ /jen zatrzené ) jen &asto pouzivané

Fittrovat : Filtrovat ‘ ‘

Nové omezeni I Pohyby - VEechny ve skupind
Bez jména (neulozeng) a
UloZend omezeni k dispozici |v| Datum GEtovani - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

Viechny (&etnl Zadosti @ =l |k Getd

Netiplné zadané ucty -

Pokud nastavime hodnotu na NeUpIné zadané UcCty, jsou zobrazeny Ucetni véty, na kterych chybi nékterd z povinnych
hodnot, napf. ucet MD, ucet D, stfedisko MD, stiedisko D, text, pfipadné dalsi (zakazka, obchodni pfipad, projekt dle
nastaveni parametrd). U té&chto zéznaml doporuc¢ujeme dohledat dlivod nekompletnosti, kterym je vétsinou chybné
zadani prvotniho dokladu, chybu opravit a doklad pretctovat. Mize se také jednat o chybu v Ucetni predkontaci.
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1.8 OCHRANA DAT PROTI NEZADOUCIM ZMENAM

Jedna se o procesy/vlastnosti, které vedou k zajisténi neménnosti dat v uzavieném mésici/obdobi:
e Pristupova prava a zodpovédné role a osoby

o Pokud uZzivatel nedisponuje konkrétnim pravem nebo neni nastaven jako Zodpovédna osoba/role na
dokladu, neni mu umoznéna zména dokladu. Pridva je mozné nastavit na pfislusnych rolich nebo
skupinach roli.

e Uzavérky

o Pokud doklad prosel nékterou z uzavérek (skladu, DPH, mezd, fakturace, ostatnich doklad@, banky,
pokladny), neni uzivateli umoznéno provést zménu na dokladu, pokud nedisponuje specidlnimi pravy,
resp. privilegii, jako jsou:

. Supervisor
=  Editovat/mazat doklad uzavieny uzavérkou DPH

e Auditace

o Auditace je néstroj na ochranu téetnich vét v Uéetnim deniku proti nezadoucim zménam.

o Je vyuzivana obvykle 1x ro¢né, ale auditaci Ize spustit pro oznacené zaznamy v Ucetnim deniku
i v prlb&hu roku.

o Existuje pravo na odauditaci. Doporucujeme, aby toto pravo meéla napf. role hlavni Ucetni, tedy
konkrétni zodpovédna osoba, ktera urci, zda se ma zména Ucetniho zdznamu opravdu provést.

. Blokace
o Pokud je doklad zablokovany a uzivatel nedisponuje pravem Obchéazet blokace, neni mu umoznéna
zména dokladu.

o Do obdobi uzavieného nékterou ze zadanych blokaci dokladl neni mozno pofizovat nové doklady,
opravovat existujici doklady a mazat existujici doklady.

o Blokace dokladt mize byt pouzivéna i pro typy dokladd, které jsou jiz zpracovavéany uzdvérkou, napr.
véechny dafiové doklady jsou uzavieny uzavérkou DPH, ale navic mze byt nastavena blokace napt. na
faktury vydané apod.
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