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1. Kroky mésicni uzavérky

Mésicni uzavérka v IS FLORES se skladd ze sady krokl. Doporucujeme provést minimalné nize
uvedené procesy a k nim se vazici kontroly.

1.1. Uzavérka DPH

1.1.1. Postup
a) Agenda Prehled DPH

V agendé Prehled DPH lze pfed uzavienim DPH provadét potrebné pripravné kroky a kontroly
opakované. V prlivodci upozornime na nejd(lezitéjsi volby:

e DPH - Prehled dokladd: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni obvykle s hodnotou
Minuly mésic a podminku Zemé pfiznani/odpoc¢tu DPH s hodnotou CZ:
JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (PFehled DPH)
AlL
‘_/}l‘i% FLORES = Vade datové spojeni je Demodata
v s Zadani omezeni
Bl w Vybrany report: DPH - Pfehled dokladi
[ Piehled DPH (Alt+1) Zobrazit « viditelna omezeni véetné | Podminky omezeni viditelné skryté
Fitrovat I:I Filtrovat |
[¥] Datum pinéni
Nové omezeni I
Bez jména (neulofend) 2] «. Minuly mésic { 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZena omezeni k dispozici | Dotdzat se na hodnotu
DPH za aktualni mésic
DPH za minulé &tvrtleti [¥] Zemé pFiznani / odpo€tu DPH - (1): CZ Ceska republika
DPH za minuly mésic
Vysledkem je tiskovd sestava na zaznamni povinnost DPH, cozZ je soupis danovych dokladi
vstupujicich do priznani DPH ve strukture podle DPH indexu.
e DPH - Pfiznani: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni s hodnotou Minuly mésic a

podminku Definice pro DPH pfiznani s hodnotou aktualni definice Vzor 18/19/20 (definice
Vzor 18/19/20 U a Vzor 21 U neni uréena pro agendu Prehled DPH, ale pro Uzavérky DPH
viz dale):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (Piehled DPH)

|
M =_ores

4?|Q~ — Vase datové spojeni je Demodata
o Zadani omezeni
Agendy Spusténé p e oo
—_— Vybrany report: DPH - Pfizndni
[ piehled DPH (Alt+1) Zobrazit ‘@ viditelna omezeni vietné | Podminky omezeni viditelné skryté  jen zatrZend

. . v Datum pinéni
Nové omezeni

s I

Bez jména (neulozené) . Minuly mésic { 01.02.2022 - 28.02.2022 )

UloZena omezeni k dispozid || Dotdzat se na hodnatu

DPH piiznani za aktuain ¢tv

DPH piiznani za minuly mési

¥ Definice pro DPH piiznani

- (1): "vzor 18/19/20 Plati od 1.1.2013 - pro
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Vysledkem je tiskova sestava priznani DPH, tisk pro vyporadaci koeficient a Podklad pro
danové pfiznani, cozZ je rekapitulaéni sestava s vycislenim zakladd a DPH po jednotlivych DPH
indexech sumarné, ktera slouzi ke kontrole zatctovani DPH viz dale. Export dat do xml
souboru se provadi z agendy Uzavérky DPH po provedeni uzavérky.

DPH - Kontrolni hlaseni KH DPH CZ: v omezeni zvolime podminku Datum plnénis hodnotou
Minuly mésic, Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotou CZ a podminku Definice DPH
priznani, kde zvolime hodnotu Vzor 18/19/20 (definice Vzor 18/19/20 U a Vzor 21 U neni
uréena pro agendu Pfehled DPH, ale pro Uzavérky DPH):

* JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Prehled DPH (Piehled DPH)

Mg
7/|\‘T FLORES — VaSe datové spojeni je Demodata

Zadani omezeni

Age Spusténé
= _D_ Viybrany report: DPH - Kontroinf hid8en! KH DPH CZ

3 prehled DPH (Alt+1) Zobrazit  ® viditelna omezeni vEetné | Podminky omezeni viditelné skryté ® jen zatrzens
. . [¥] Datum pln&ni
MNové omezeni I
Bez jména (neuloZené) 8 . Minuly mésic { 01.02.2022 - 28.02.2022 )

UloZena omezeni k dispozici || Dotdzat se na hodnatu
KH za minuly mésic
[¥] Zemé pFiznani DPH dodavatele - (1): CZ Ceskd republika

~| Definice DPH piiznani - (1): "Vzor 18/19/20 Plati od 1.1.2013 - pro vzon

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem doklad( vstupujicich do Kontrolniho hlaseni
strukturovana dle jednotlivych sekci hldaseni. Kontrolni hlaseni se exportuje do xml souboru
po uzavieni DPH v agendé Uzavérky DPH.

DPH - Piehled dokladl pro Souhrnné hlaseni VIES: v omezeni zvolime podminku Datum
ESL s hodnotou Minuly mésic a podminku Zemé priznani DPH dodavatele s hodnotu CZ:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (Pfehled DPH)

'5):(5 FLORES =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Agel Spusténé
ndy JJ— Vybrany report: DPH - Piehled dokladd pro Souhrnné hiaeni VIES

[ piehled DPH (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni vietné | Podminky omezeni viditelné skryté * jen zatrZend

¥/ Datum ESL

Nové omezeni I
Bez jména (neulozené) [ w  Minuly mésfc ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

UloZena omezeni k dispozid

VIES za minuly mésic
[¥] Zemé& pFiznani DPH dodavatele - (1): CZ Ceskd republika

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem doklad vstupujicich do Souhrnného hlaseni VIES.

DPH - Souhrnné hlaseni VIES: v omezeni zvolime podminku Datum ESL s hodnotou Minuly
mésic a podminku Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotou CZ:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (PFehled DPH)

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

L : Vybrany report: DPH - Souhrnné hiadeni VIES

Spustena

[ PFehled DPH (Alt+1) Zobrazit @ viditelnd omezeni vietné viditelngé

o

o

skryté + jen zatrZené

Podminky omezeni

Filtrovat

. - v/ Datum ESL
Nové omezeni

Bezjména (neubﬁené) . Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZena omezeni k dispozici || Dotazat se na hodnotu
VIES za minuly mésic

[¥] Zem& piiznani DPH dodavatele - (1): CZ Ceskd republika

Vysledkem je starsi verze tiskové sestavy Souhrnného hlaseni pouze pro interni potrebu (je
tfeba zaskrtnou volbu Bez ohledu na datum viditelnosti, v hlavicce je zminéno Ctvrtleti, ale
data odpovidaji zvolenému omezeni), aktudlni tiskova sestava je k dispozici v agendé
Uzavérky DPH, odkud se také Souhrnné hlaseni VIES exportuje do xml souboru po spusténi
uzavérky DPH s typem VIES viz déle.

DPH - Piehled dokladd s typem obchodu 5: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni
s hodnotou Minuly mésic a podminku Zemé pfiznani/odpocétu DPH se zemi, kde ma firma
dalsi registraci k DPH napf. Slovensko:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piehled DPH (Piehled DPH)

V2

7 FLORES

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni
Vybrany report: DPH - Pfehled dokladd s typem obchodu 5

Agendy  Spusténé

[ pehled DPH (Alt+1) Zobrazt @ viditelna omezeni véetné viditelné

e —

e N

Podminky omezeni skryté * jen zatrZené

Filtrovat | |

. . [“] Datum pln&ni - Minulj mé&sic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Nové omezeni

Bez jména (neuloZené) v Zemé pFiznani / odpotu DPH
UloZena omezeni k dispozici
SK DPH minuly mésic

SK -

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem dokladl s typem obchodu 5 tedy ty doklady, na
kterych je nastaveno, Ze budou vykazovany ne v ¢eském pfiznani DPH, ale patfi do pfiznani
DPH napf. na Slovensku. Jednd se o podklad pro sestaveni ptiznani DPH, IS FLORES
neobsahuje formulare priznani DPH jednotlivych stat EU!

b) Agenda Uzavérky DPH

Po kontrolach dokladli nad agendou Prehled DPH lIze pfistoupit k uzavérce DPH ve stejnojmenné
agendé. Pomoci funkce Novy lze zpracovat radnou, opravnou, dodatecnou (ndslednou) Cdi
dodatec¢nou (naslednou) opravnou uzavérku:
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Tisk, export v

Radné
Opravné

. Dodatecné (Nasledné)
Dodatecné (Nasledné) opravné

Pro kazdou provedenou uzavérku existuje v této agendé zaznam o zpracovani véetné seznamu
doklad(, které uzavérka zpracovala. Doklad, ktery proSel uzdvérkou DPH, jiZz nelze ménit ani
vymazat, pokud uZivatel nedisponuje specialnim privilegiem ,Editovat/mazat doklad uzavieny
uzavérkou DPH".

Provedenou uzavérku lze vymazat. Nedoporucujeme vsak vymaz uzavérky DPH, na zakladé které
jiz byla data odeslana financni spravé! V IS FLORES by pak neexistoval zdroj pro ptipadné Nasledné
nebo Dodatecné hlaseni.

Uzavérka DPH je podkladem pro kompletni zpracovani:
- Pfiznani DPH

- Kontrolni hlaseni DPH

- Souhrnné hlaseni VIES

Pfi spusténi uzavérky se definuji podminky vybéru. Pozor na vybér definice pro DPH pfiznani,
v agendé Uzdvérky DPH se pracuje vzdy s nejaktualnéjsi definici (momentalné Vzor 21 U):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Priivodce uzavérkou DPH

N2
7/|\.t FLORES = Vaie datov
Agendy Spusténé Podminky vybéru

N Priivodee uzavérkou DPH (Alt+1)

Typ uzavieni: ‘ Radné

Zemé: Ceska republika

v

Definice DPH pfizndnt Platiod 1.1.2019 - pro uzgvérky DPH
Zdafiovaci obdobi

Obdobi uzavérky: oLo22022 [ [m02202  f5

Popis:

[v| Napocitat DPH piiznani

[v] Napocitat KW/KH DPH

Zobrazit rozsiFené volby >>

V dalsim kroku Ize zadat kratici koeficient DPH a zvolit, zda se v uzavérce DPH vyscitaji doklady
v oddilu A5 a B3 Kontrolniho hladseni (v exportnim souboru jsou vyscitané vzdy bez ohledu na tuto
volbu):
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Privodce uzivérkou DPH

Agendy Spusténé Parametry

N Prilvodce uzavérkou DPH (Alt+1)

——
Vyporadacs koeficient (%)

Radek definice pro napoltent
dokladd v reZimu MOSS
|v] Sestitat poloZky oddiu AS a B3

Nasledné dojde k zobrazeni napoctenych radkl DPH pfizndni, sekci Kontrolniho hlaseni a uzavérka
se dokonci.

Pokud se v uzaviraném mésici vyskytuji doklady na dodani zboZi do EU, spustte dale uzavérku DPH

s typem pfiznani VIES:

N
wWoenes e
Agendy Spusténé Podminky vyb&ru

N Privodce uzavérkou DPH (Alt+1)

Typ uzavfenf: | Rédné

Zemé: Ceskd republika

Typ piiznani: VIES -

Defiriice DPH priznani: Souhrniné hiaSeni VIES - pro uzavérky
Zzdartovac obdobi

Obdobi uzdvérky: [oro22022  fF] [28022022

Popis: [

Zobrazit rozsirené volby >>

Dojde k zobrazeni napoctenych radkd Souhrnného hlaseni VIES a uzavérka se dokondi.

Nad provedenou uzavérkou typu Vnitrostatni Ize tisknout nasledujici reporty:

Tiskové sestavy x

Fulltext: ‘zade]te hledany vyraz " Q=
Tikdent | Nazev v Hedat | |
Typ;l Vechny typy - ‘ Omezenf: |Zohraz't nabizené - ‘ Viditeiné k datu: | 17.03.2022 []Bez ohledu
Zaznam: 727 yyprang filtr: ~  zadny
Systémova Formulai Globaini Nabizet
Seznam poloZek pro KH DPH (CZ) pro uzavérku DPH
Souhrnné hidéen( VIES od r. 2020 pro uzavérku Ano Ano Ano ANO
Uzavérky DPH - seznam dokladd Ano Ne Ano Ano
Uzdvérky DPH - seznam zménénych dokladd vzhledem k pfedchozi DPH uzdvérce stejného o Ano Ne Ano Ano
Vzor 21 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzévérek DPH) Ano Ano Ano ANO
Vzor 22 - Piiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzévérek DPH) Ano Ano Ano Ano
Vzor 23 - Pfiznani k dani z pidané hodnoty (z uzavérek DPH) Ano Ano Ano Ano
I Velky éiselnik | Aktualizovat = No' ) - opravit ychly tisk  ~  E-mail ~ | soubor Naplanovat Storno
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Kromé tisku lze exportovat data pomoci volby Export:
<

Tisk, export -

Rychly tisk
Tisk

BZ2B export
Export
Statistika stavi

V nabidce je export Kontrolniho hlaseni a DPH pfizndni, pokud export spustite nad uzavérkou typu
Vnitrostatni:

Definovatelné exporty

Fultext: |zadejte hledany vyraz '| Q =

Tridéni: |Néze\r v‘ Hledat ‘
Typ:|V§3ChnY typy 'r| Omezeni: | Zobrazit nabizeni = | Viditelné k datu: 17.03.2022 [1Bez ohledu

Zamam: 122 yuprany filtr: Fadny

Nazev definovatelného exportu « Systémo... Je formuldf Globdlni Nabizet
DPH - Kontrolni hiaseni od 2016 (pro uzavérku DPH optimalzovany)
Vizor 21 - DPH pfiznani vzor 21 (z uzavérek DPH)

Velky ciselnik Aktualizovat HNowy Naplanovat

Pokud export spustite nad uzavérkou typu VIES, nabidne se odpovidajici varianta exportu:
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Definovatelné exporty

Fulttext: |zade]'te hledany vyraz Y| Q =

THdéni: ‘Nézev T| Hledat ‘
Typ;|\u’§echny typy v| Omezeni- | Zobrazit nabizeni | Viditelné k datu: 17.03.2022 ["1Bez ohledu

Zaznam: 1z 1 Vybrany filtr: Zadny

Nazev definovatelného exportu « Systémo... Je formulai Globalni Nabizet

Souhrnné hlaseni VIES od r. 2020 pro uzavérku

Velky Ciselnik Aktualizovat Novy

Po pouziti funkce Export je tfeba pro vytvoreni xml souboru v nasledujicim okné zvolit Najit soubor:
Vyberte pFikaz lLI

(" Plikaz z definice:
Pro zpracovani vystupu bude pouit pfikaz definovany v definici.

() Oteviit v asociovaném programu:

Vystup bude otevien asociovanym programem nastavenym v systému.
) Otevift v agendé Editor:

Viystup bude zobrazen v agendé Editor.
" Definovany pifkaz:

Zadejte nazev programu, ktery dostane ke
zpracovani data vytvorend zpracovanim definice.

1 Vytvofit dokument:

Vystup bude uloZen do dokumentu pro dalél zpracovani.
" Odeslat e-maiem:

Vystup bude odesldn e-maiem

“Otévie soubor vystupu v okné priizkumnika (Najit ci)

s

Dojde k ulozeni xml souboru. UzZivateli je soubor zobrazen:

| = | DPH - i X
Domi Sdileni Zobrazeni ~ 9
& 2 - Ty 2 wa z
r% A Vajmot 4 Pfesunout do ~ ¥ odstranit ~ % @ BT Hﬂ pibnes
W] Kopirovat cestu ﬂ - B‘ Upravit o0 Zrudit wbér
Pfipnout k Kopirovat Vloiit .« . i - Fai MNova Vlastnosti O L
R}fch\érﬁu pfistupu P [7] Viczit zastupce Kopirovat do E:@ BLejmencyat e - @ Historie EH Invertovat vybér
Schranka Uspofadat MNowvy Oteviit Vybrat
1 « jvana.svatonova > Dokumenty > FLORES_EXPORT > DPH v &) O Prohledat: DPH
~ ~
I Plocha Nazev Datum zmény Typ Velikost
¥ Stazené soubory [ dph21_CZ27076237_202201B.xml 17.03.2022 10:01 Dokument ve form... 2kB
E Videa D dph21_CZ27076237_202202B.xml 24.03.2022 9:54 Dokument ve form... 2 kB
% Mistni disk (C)
= Dokumenty_FS
~ NDokumenty FS 0 Y
Pocet polofek: 2 Pocet vybranych polozek 1; 1,58 kB == s
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Soubor Ize odeslat datovou schrankou nebo |épe nejdfive nacist na danovy portal do aplikace EPO
ke kontrole, dalSimu zpracovani nebo odeslani. Tuto variantu preferujeme.
Soubor Ize nechat v implicitnim uloZisti nebo si soubor nakopirujte do jiného uloZisté dle potreby.

1.1.2. Kontroly

Minimalni doporucené kontroly pfed odeslanim DPH ptiznani, Kontrolniho hlaseni a Souhrnného

hlasent:

kontrola, Ze ¢astky DPH vykazované v pFiznani DPH odpovidaji uétd 343XXX v hlavni knize:
prehledné zobrazeni ¢astek DPH v ¢lenéni dle DPH index( nabizi tiskova sestava Podklad pro
danové priznani, kterad je k dispozici v agendé Prehled DPH/DPH — Pfiznani:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Nahled tisku

N

Hemome= - .
Agendy  Spudting zavitnshed | (3 B B 8820

N Nahled tisku (Alt+1)
Podklad pro dafiové pfiznani
Firma: FLORES Software - demoverze

Vybérové podminky pro sestaveni tisku
atum pinéni: Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

D
Zemé piznani DPH dodavatele: (1): CZ Ceska republika |
Definice pro DPH priznéni- (1) 'Vzor 18/19/20 Plati od 1.1.2013 - pro vzory 18 19a 20

Sazba DPH index Popis DPH indexu Radek Zakdad Radek DPH Odchylka DPH

0% DoZrc Dodéni zboz do JCS (proddvajicim) 20A 32 526,00 0,00

21% VsARo21 ReZim pfeneseni dafi. povinnosti §32a (PN) 43A 1000,00 43B 210,00 0,00

21% VstA21 Tuzemsky vstup-piny ndrok na odpocet (PN) 40A 1000,00 408 210,00 0,00

O vzkazy (9) 21%  Wst21 Tuzemsky vystup 1A 60000 1B 126,00 0,00

Jaroslav Novak I

Céstky ve sloupci DPH musi odpovidat obratéim resp. z(istatkiim odpovidajicich analytik Gétu
343 v hlavni knize, kde pouzijeme omezeni na Datum Uctovani s hodnotou Minuly mésic a
mdzeme pouzit podminku Ucet MD a D svyb&rem analytik 343 (pokud podminku
nepouZijeme, najdou se vSechny ucty, nejenom vybrané analytiky 343):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel) Stranka 1z 1

'_7|\\._" FLORES T W+ 4 i = Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
[ Hiavnikniha (Alt+1) Zobrazit  viditelna omezeni vietné < | Podminky omezeni « viditelné skryté jen zatrzend
Fitrovat | Filtrovat ‘ |
Nové omezeni [¥ Datum t€tovani - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZens) (s]

UloZend omezeni k dispozici v UfetMDaD

Ve bez omezeni (vychoz) . = (7): 34300; 34310; 34315; 34321; 34390; 34391; 34392

| Inverze vyjbéru || Dotdzat se na hodnotu

Pokud by ¢astky DPH v Podkladu pro danové priznani a hlavni knize nesouhlasily, je tfeba
dohledat problémovy doklad/doklady porovnanim obratl odpovidajiciho Gctu 343XXX
v hlavni knize (Hlavni kniha/Detail nebo U&etni reporty/Vypis G&td Easové) a soupisu
dokladli, které vstupuji do priznani DPH (Pfehled DPH/DPH — Prehled dokladid/Prehled
danovych doklada).
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e kontrola, Ze €¢astka vykazana v Souhrnném hlaseni VIES odpovida DPH pfiznani: na jedné
strané je Souhrnné hlaseni VIES (Pfehled DPH/DPH — Souhrnné hlaseni VIES nebo Uzavérky
DPH), kde jsou vyséitané faktury vydané vystavené platcéim DPH v EU dle jednotlivych DIC,
dle kédu plnéni a celkem:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Nahled tisku

%Ké FLORES — Vade datové spojeni je Demodata |
Agendy SpustEné Zavitt nahled o8B - 3 & 82-0
- (cz )
8 e B. ODDIL (SECTION B)
Eislo Ked - Kad Potet
Fadku zemé DIC pofizovatele zboZi plnéni plnéni Celkova hodnota pinéni v K&
(Line | (Country (Customer's VAT number) (Supplies | (Number (Total value of supplies in CZK)
number) code) code) | of supplies)
1 DE 345678944 0 2 5004
2 DE 345678944 3 1 2502
3
4
5
6
7
8
9
10
1"
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Kontrolni souéet fadku 1-20 (Control sum of lines 1-20): 7506
0 Vzkazy (9)

Na druhé strané je DPH pfiznani (PFehIed I-D"PH/DPH — Ptiznani nebo Uzavérky DPH) a hodnota
v fadku 20 a 21:

;)Ké FLORES = VaSe datové spojeni je Demodata |
Agendy  Spuitng zitraed | 08B B |e ¢ & 2-6
- danpiijelenpiied g 08 T T g 0 0

N Nahled tisku (Alt+1) 1l. Ostatni pinéni a pinéni s mistem pInéni mimo s narokem na odpo&et dané Hodnota
Dodéni zbo2i do jiného Elenského statu (§ 64) 20 7506
Poskytnuti sluzeb s mistem pinéni v jiném &lenskeém staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism. d) a odst. 2 21 0
Vyvoz zbo?l (§ €6) 22 0
Dodani noveho Fedku osobé nersgi & k dani v jinem Elenském staté (§ 19 odst. 4) 23 0
Zasilani zbozi do jiného Elenskeho statu (§ &) 24 0
Rezim preneseni danové povinnost (§ 92a) — dodavatel oo nebo poskytovatel suzeh 25 0
Orstatr UskuteknEnd pingni s narokem na odpofet dand (nap? § 24a §67, § 68§60, 570,589, §90.§9) 26 0

Pokud by uvedené hodnoty neéodhlasily, je tfeba provést kontrolu faktur vydanych do EU,
které lze najit pomoci omezeni:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyfizené faktury vyd. (Faktury vydané)

Al _ .
7/|\< FLORES T ¥ T i = Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténe Omezeni Seznam Detail Udalosti Pripojene doklady  Zalctovani Platby Ochran
O vyfizené faktury vyd. (Alt+1) Zobrazit (@ viditelna omezeni véetnés| Podminky omezeni viditelné skryté  jen zatriené
Fitrovat | Filtrovat |
Nové omezeni [ Typ obchodu
Bez jména (neuloZené) a

T —— . . Do jiné zemé EU (plnéni osvobozené nebo mimo DPH)
UloZena omezeni k dispozic
Ke schvaleni e zaiviel

Nezaplacené a pieplacené faki . o
¥ Datum ii€tovani - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

Nezaplacené faktury s progiou
V detailu faktur na zalozce Obsah se pak kontroluji udaje:

— DPH index — obvykle DoZrc nebo DoSrc, ovliviiuje fadek DPH pfiznani, implicitni volba
se nastavuje v agendé DPH sazby/Vychozi DPH indexy/DPH index pro jiny stat EU na
vystupu, jiné volby od implicitni se nastavuji uZivatelsky na radku faktury vydané.

— Do ESL: 1-Zapocitavat — ovliviiuje, jestli radek vstoupi do Souhrnného hlaseni VIES,
implicitni volba se nastavuje na Artiklu/Typ nakup/Detail/Zakladni/Zahrnout do hlaseni
ESL.

— Koéd ESL 0 nebo 3 — ovliviiuje uvadéni kéddu v Souhrnném hlaseni VIES, implicitni volba

se nastavuje na Artiklu/Typ nakup/Detail/Nastaveni/Vychozi kod rozliseni ESL.

A —
Yemomem -

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti  Pfipojené doklady ~ ZaUctovani Platby Ochrana dat X-vazby Prilohy.
) Vyfizené faktury vyd. (Alt+1) LGl B
Dokiad:  FV-2/2022 Celkem: 100,00EUR Stav: yfzeno
2 502,00CZK
var.symb:10182 Dobropisovéno celkem: 0,00EUR
0,00C7K

Hiavicka Firma Obsah  Ruéniparovani  Texty  Importované doklady — Zalohy Informace

Cekové zack.: | Artmeticky na: 0500 Zménit celové zaok.
DE @ 3o P-591.05.12.20.00 Trubka 1,000 ks 100,00 0,00 100,00 EUR
. = Skryt
Udaje polozky Souvislosti
Typfédku: |3 (Skiadowy Fadek) Skdad: o1 = | o skiad Artikl: P-991.05.12.20.01 = | Trubka
Mnazstii: 1,000 Jednotia:  [ks J.cena: 100,0C..  Sleva%: 0,00 J.cena po slevé (bez DPH): 100,00000
" C.cena po slevé (bez OPH): 100,0000(
DPH: o - | DPfiindex: | DoZrc ~ | Dadani z0027 do 325 I
Tprodeje: R + | Polotovar . " d
Poznémka:
Stfedisko: 000 * | Centrala Zakazka:
Projekt: - .pfipad:
misto Praha  Zem pilvodu: DE
I Do ESL: 1 - Zapotkdvat I Kod ESL: 0
Q vaazy (9) TrY =y ’ Info  Casové rozkeni s scm

Dale jsou k dispozici pfednastavené kontroly v aktivnim menu:
e Aktivni menu: DFV s nepotvrzenym prevzetim [KON953]
e Aktivni menu: FAV nevypl. pro souhr.hlas.ESL [KON954]
e Aktivni menu: FAP z EU bez DRC [KON955]
e Aktivni menu: JSD bez DRC [KON956]
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1.2. Uzaveérka skladu

1.2.1. Postup
Typy skladovych uzavérek:
e Hlavni za obdobi
— spousti se k poslednimu dni ucetniho obdobi
- vypocitava skladové ceny a dosazuje je do dokladu
- nastavuje skladovym dokladdm ptiznak , Uzavien”, coZ je podminka uctovani
- skladové doklady zpracované uzavérkou za obdobi nelze ménit, mazat a priddvat do
uzavieného obdobi nové
e Kdatu
— Stejnd funkénost jako za obdobi, ale Ize pustit k jakémukoliv datu v rdmci Ucetniho
obdobi (nejcastéji posledni den v mésici)
e Predbéind
— Spousti se vzdy k aktudlnimu datu
- Vypocitava skladové ceny a dosazuje je do doklad
- Nenastavuje skladovym dokladim ptiznak ,Uzavien” tedy doklady zpracované
predbéZznou uzavérkou nelze uctovat
- Skladové doklady zpracované predbéinou uzavérkou lze ménit, mazat a pridavat
nové
Predbézna uzavérka skladu je obvykle spousténa automaticky planovanou ulohou v noci, ucetni
spousti uzavérku k datu posledniho dne predchazejiciho mésice resp. hlavni uzavérku za obdobi.
Uzavérka skladu je podminkou pro zauctovani skladovych dokladl, neuzavieny doklad nelze
zauctovat.
Proces uzavirani skladu se sklada z nékolika krokd ve spravném poradi:
e Kontroly pred uzavérkou viz bod 1.2.2.

e Pokud pouzivate plvodni verzi kooperaci vIS FLORES, pak je nutné Spustit uzavérku
kooperaci PRF (plUvodni kooperace Ize poznat dle tla¢itka nad seznamem Objedndvek
vydanych, které je nazvano Pfijem kooperace). V ptipadé, Zze pouzivate systém novych
kooperaci (mozné od verze 9.1.1), pak se dale Uzavérka kooperaci PRF vibec nespousti a
nasledujici body jsou platné jen pro systém plvodnich kooperaci.

- Ma vyznam u vyrobnich firem, kde se kooperace vyskytuji
— Spousti se z aktivniho menu volbou Uzavérka kooperaci PRF

b
\V
S < FLoRES
7IN
Agendy
Oblbené Nevyfizeng
|uzév koo|

3 Hiavni nabidka (fitrovano)
3 wyroba
[™ uzédvérka kooperaci PRF

- Smyslem je na zdkladé svazanych dokladl dosadit cenu za praci kooperanta
z faktury pfijaté do ceny zkooperovaného vyrobku.
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- Uzavérka kooperaci dohleda k vyrobnim pfikaziim vSechny vyrobni operace, které
jsou kooperacemi, knim dohleda objednavky kooperace a jejich ocenéni na
fakturach pfrijatych. Tuto cenu pak zaeviduje k vyrobnimu pfikazu do pfislusnych
odvedenych operaci.

- spousti se od prvniho neuzavieného dne, tedy kdyz uzavirame nap¥. inor 2022,
tak od 1.2.2022:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavérka kooperaci PRF (Uzavérka kooperaci PRF)

Agendy Spusténé Odvedené operace od data: |01.02.2022] |

. [ |Generovat data o délce trvani jednotivych operad pro ladéni vykonu
[ uzavérka kooperaci PRF (Alt+1)

- Vysledkem uzavérky kooperaci mize byt seznam chyb/varovani:

Start zpracovéni kooperaci

U vyrobni operace JOR2015010000176 se vyskytla 0 cena,

U vyrobni operace JOR2015010000052 je v kumulovanych odvodech operaci rozdl 0,00 K¢,
U vyrobni operace JOR2015010000170 je v kumulovanych odvodech operaci rozdi -11,25 K¢,
U vyrobni operace JOR2015010000177 se vyskytla 0 cena.

U vyrobni operace JOR2015010000053 je v kumulovanych odvodech operaci roadi 0,00 K¢,
U vyrobni operace JOR201S010000178 se vyskytla 0 cena.

U vyrobni operace JOR2015010000054 je v kumulovanych odvodech operaci rozdd 0,00 K¢,
Konec zpracovani kooperad

-V ptipadé nulové ceny neni k dispozici faktura pfijata za praci kooperanta a tu je
tfeba doplnit. Pokud se vyskytne nenulovy rozdil oproti kumulované operaci, tak je
tfeba prisluSnou kumulovanou operaci smazat (viz nasledujici bod) a poté znovu
spustit uzavérku kooperace.

e Vygenerovat Kumulované odvody operaci

- Ma vyznam u vyrobnich firem

— Slouzi k ocenéni viech nakladd, které jsou na radcich operaci vyrobnich prikaza.

- Kumulovany odvod vstupuje do ceny pfijmu hotového vyrobku nebo polotovaru a
Ize jej uctovat

— Generovani se spousti z agendy Kumulované odvody funkci Generovat:
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* JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Kumulované odvody (Kumulované odvody operaci PRF)

Generovani kumulovanych odvodi operaci x

Zahrnout vykony do data (véetné)

— Voli se datum, do kterého se kumulované odvody operaci vygeneruji. Napt. kdyz
uzavirdme Unor 2022, tak se zvoli datum do 28.2.2022.

— Pred generovanim kumulovanych odvodu je tfeba mit zaevidovany vSechny faktury
prijaté za prace kooperanta v uzaviraném obdobi (plati jen u plvodniho systému
kooperaci, novy systém generovani kumulovanych odvodl operaci pro ucely
zauctovani hodnot kooperaci nevyzaduje)

- V pfipadé, Ze se po vygenerovani kumulovanych odvod( operaci zméni cena
kooperace (prijde faktura za kooperaci, ¢i se zméni cena kooperace), tak uzdvérka
kooperaci toto nahlasi jako chybu. Ptislusné kumulované operace je tfeba smazat,
spustit znovu uzavérku kooperaci a kumulované operace znovu vygenerovat (opét
plati jen u plvodniho systému kooperaci).

e Spustit uzavérku skladu k datu

- Datum odpovida obvykle poslednimu dni predchoziho mésice napt. pti uzavirani

unora 2022 bude uzavérka skladu k datu 28.2.2022:

Nl _
N FLORES = Vage datové spojent je Demodata

Uzavérka skladu

Agendy  Spustiné
s Pomocitohoto privodce mAZete vytvaet nebo rutt uzdvérky na jednotivych skiadech.

D uzivérka skladu (Alt+1)
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

® Provést uzavérku k datu Datum: |28.02.2022

Provést hlavnf uzavérku za obdobi

Zrustt posledn’ uzavérku

Piedb&Zna uzavérka skiadu

["zatétovat skiadové dokiady’

Tip: Zapnutim parametru "SKiad - Povoleno zatiétovani ocenénych (neuzavienych) skiadovych dokiadd” v agendé Parametry firmy mizete zajistt (étovani dokadd inned po jefich ocenéni.

- Pokud konec predchoziho mésice odpovida konci tic¢etniho obdobi, spousti se misto
uzavérky k datu hlavni uzavérka za obdobi napt. pokud ucetni obdobi odpovid3
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kalendaifnimu roku, tak k 31.12.2021 neni spousténa uzavérka k datu 31.12.2021,
ale hlavni uzavérka za obdobi 2021. Pokud by byla spusténa uzdvérka k datu
31.12.2021, bude pak jiz neni tfeba spoustét hlavni uzdvérku za obdobi 2021.

e Resit chyby uzavérky skladu

- Pravodce uzavérkou skladu v poslednim kroku nabidne seznam chyb uzavérky,
pokud néjaké nastaly. Uzavérka se v tom pripadé automaticky zrusi. Chyby je treba
opravit a spustit uzavérku znova.

— Zaznamy o provedenych uzavérkach se zapisuji do agendy Evidence uzavérek skladu
(v nizSich verzich IS FLORES agenda Provedené uzavérky skladu), kde pro kazdou
spusténou Ci zruSenou uzdvérku existuje zaznam s informacemi, kdy a kym byla
akce provedena a s jakym vysledkem. Pokud se vyskytly chyby, je zde uvedeny jejich
seznam:

e _
Pmome= v 2 o
Y . - &
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat Tisk, export
D) Evidence uzivérek skiadu (Alt+1) Hiavick Hisgent it
najit daki

Tabulka Text Aktualizovat

Start zpracovani uzévérky

Nové zpracovanl uzdvicky
Netze provést uzdvérku k datu (obdob). Moiné piidiny: Dokdad zde
10000069 Fitrball 1" Skiadovy pohyb artikiu 10000065 Fitrbal 1" nenf vyfizeny. Vdejky: DL-1/2021 Datum: 19.01.2021 14:01:23
10000069 Fitrbal 1*  Nekorektnd zpracovant pololiy
Konec zpracovani uzévérky

) Vakazy (9) [ | L

Jaroslav Novak Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel)

- Pomoci funkci Artikl zde a Doklad zde Ize efektivné chyby opravovat pfimo z této
agendy

- O typech chyb uzavérek skladu a jejich reseni pojednava HELP k IS FLORES a to
v kapitole Sklad a skladové doklady/Evidence uzavérek skladu/Zalozka Detail

e Spustit funkci na parovani dokladu vstupujicich do nedokoncené vyroby

- Ma vyznam pouze u vyrobnich firem uctujicich o nedokoncené vyrobé

— Funkce je dostupnd pouze po dohodé s konzultantem IS FLORES resp. zdkaznickou
podporou IS FLORES

- Cilem je doloZeni zlstatku na u¢tu nedokoncené vyroby, kam se uUctuji vydeje
materidlu do vyroby, vraceni materidlu z vyroby, pfijmy hotovych vyrobkl a
kumulované odvody operaci. Funkce dohleda doklady, které k sobé patti (vazba je
pres vyrobni prikaz), a zafadi je do stejné parovaci skupiny a nasledné po zauctovani
skladovych dokladl Ize dolozZit zUstatek uctu nedokonéené vyroby nesparovanymi
parovacimi skupinami v agendé Saldokonto ucetni denik souvztazné viz dalsi bod
postupu.

- Funkce se spousti z agendy Odvedené operace tlacitkem Parovani dokl.vyr., funkce
se zepta na datum od-do (doporuceno je nastavit Siroky interval od data, kdy v IS
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FLORES bézi vyroba, do aktualniho data), podle kterého funkce vyhleda mnozinu
odvedenych operaci, ktera vstoupi do mechanismu propojeni:

Datum od: 01.01.2017|

Datum do: 24.03.2022

e Zauctovat skladové doklady a kumulované odvody operaci
— Je tfeba projit jednotlivé typy skladovych dokladi a za uzavirany mésic je
zauctovat. Vycet typl skladovych dokladt v IS FLORES:
a) prijemky
b) vratky prijemek
c) vydejky
d) vratky vydejek
e) prevodky vydej
f) prevodky prijem
g) inventdrni manko
h) inventarni prebytek
i) zamény vydej
j) zadmény pfijem
k) premény vydej
[) premény pfijem
m) vydej materialu do vyroby
n) prijem hotového vyrobku
0) vraceni materialu z vyroby
p) kumulované odvody operaci (neovliviuji stav skladu, vstupuji do ceny
vyrobku ¢i polotovaru)
-V jednotlivych agendach dokladd je tfeba pripravit omezeni podle data dokladu
pripadné jesté vyloucit doklady ve stavu Storno a Planovano:
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FLORES

i uzavéer

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyhledat zamény vydej... (Zamény - vydeje)

M o ores

Prilohy

‘®/jen zatrzens:

//l\\ + + ? i = Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spustené Omezeni Seznam Detail Zauctovani  Udalosti  Ochrana dat X-vazby
[ Vyhledat zimény vydej... (Alt+1) Zobrazt  ® viditelnd omezeni ) vietné skrytych Podminky omezeni o viditelné ) skryté
Fitrovat ‘ Filtrovat ‘
Nové omezeni | Datum vystaveni doldadu - Minulj mésic ( 01.

.

Bez jména (neuloZené)
UloZena omezeni k dispozici | Stavzaznamu

Ve bez omezenl (vychozi) . = (2): Pidnovéno; Storno
Za aktudinf obdobi

Za minulé obdobl

v|Inverze vjbéru | | Dotazat se na hodnotu

02.2022 - 28.02.2022 )

Na seznamu vyfiltrovanych dokladl pouZijte funkci Oznacit vSe a nasledné funkci

Zauctovat. Ve formulati neni tfeba zaskrtavat volbu Datum uctovani (pouZije se
datum konkrétniho dokladu) ani volbu Predkontace (pouZije predkontace
nastavend jako zdkladni nebo predkontace uvedend pfimo na dokladu). Dalsi
predkontace resi nékteré specidlni varianty uctovani, jeji pfipadné vyuziti posoudi

konzultant IS FLORES:
[ Pfedkontace:

® Vybrané datum:
) Dle data dokladu

[]Datum Gctovani:

© Die data skladové uzavérky

|| Dalé pfedkontace:

Doklady(4): Zalctovat

Zauctovani skladovych doklad( Ize od verze IS FLORES 12.1.1 vyvolat také hromadné pfi

spusténi uzavérky skladu:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavérka skladu (Uzavérka skladu STF)

Vase datové spojeni je Demodata
Uzavérka skladu

¢ Pomoci tohoto privodce mZete vytvéfet nebo rudit uzavérky na jednotivych skiadech.

Spusténé

O uzavérka skiadu (Alt+1)
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

Datum: [28.02.2022

® Provést uzavérku k datu
© Provést hlavni uzévérku za obdobi

© Zrudit poslednf uzaverku
) Pledb&#nd uzdvérka skiadu

v zalétovat skiadové dokiady!

Tip: Zapnutim parametru "Sklad - Povoleno zatctovani ocenénych (neuzavienych) skladovych dokladd" v agendé parametry firmy miZete zajistit G¢tovani dokiadd ihned po jejich ocenéni.

K zauctovani dojde za podminky, Ze v Ciselniku Obdobi je u aktudlniho obdobi nastaven

pfiznak Povoleno uctovani automatem:

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420 222 533 060 | Jeremiasova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz
PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvrfiany | BRNO: Horova 8, 616 00 Brno

www.floresps.cz

Aktualizovano: 24.3.2022

Stranka 18 z 43


http://www.floresps.cz/

g

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Obdobi (Obdobi)

Nl — _

7/|\= FLORES »p 0 T i =

Agendy Spusténé Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
O obdobi (Alt+1) —

Nézev
|Rok 2022 |

Datum od
01.01.2022 |

Datum do
31.12.2022

Uzavieno

[v|Povoleno Uctovani automatem

Prilohy

UCO011 Kroky mési¢ni uzavérky

To, zda budou automatem zauctovany i doklady typu Kumulovany odvod operaci, ovliviiuje

nastaveni firemniho parametru v sekci Sklad Nedokoncena vyroba. Pokud je hodnota

nastavena na Neuctovat, kumulované odvody se automatem nezauctuji, pokud je hodnota

nastavena na U¢tovat, kumulované odvody se zauctuji automaticky spolu s dal$imi typy

skladovych doklad(.

e Odsouhlasit ztstatky skladovych ucta

- Po kompletnim uzavreni a zauc¢tovani skladovych doklad( je treba zkontrolovat, ze

stavy na skladech z prvotni evidence odpovidaji zistatkim skladovych uctl v hlavni
knize

Zlstatky skladovych uc¢td v hlavni knize ziskame omezenim na datum ucétovani
v agendé Hlavni kniha, jde o Ucty 112XXX, 121XXX, 122XXX, 123XXX a 132XXX:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

N2 — _
7/|\\_~ FLORES T + T i = Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
[ Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazit * viditelna omezeni véetnés| Podminky omezeni ® viditelné skryté jen zatrzené
Nové omezeni ¥l Datum Gctovani
Bez jména (neuloZené) (=]
L. . \I’ Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZena omezeni k dispozici
\iée bez omezeni (wychoz) Dotdzat se na hodnotu

Stavy skladi z prvotni evidence jsou dostupné v agendé Reporty skladu/Sklad — stav
k datu:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty skladu (Skladové reporty)

Nl
7/|\\_. FLORES — Vase datové spojeni je Demodata X

Vybér reportu ‘5:;

Agendy Spusténé
£ Viyberte report, ktery chcete

I [ Reporty skiadu (Alt+1) Prodané zboZi dle firem
Prodané zbo# dle skladii

Prodané zbo# dle stfedisek
Prodané zbo# dle zboZi

Prodané zbo#i za doklady a datumy
Provedené skladové uzavérky
Provedené skladové uzaverky F1
Provedené skladové uzdvérky F1 - logy
Piehled skladovych karet

Sklad - aktudlni stav

Sklad - obratovka

Sklad - obratovka s realizaci

Sklad - stav k datu

Sklad - zésoby bez pohybu

Vécna souvislost - vystup

Zmény oceriovani skladu STF
0 vzkazy (9) << Prvni < Zpét Dale > Storno

Jaroslav Novak Spojeni: Demodata 24.03.2022 (Gabriel)

V kroku omezeni je tfeba nastavit datum, ke kterému chceme zobrazit stav skladu
(pfi uzavirani unora 2022 bude datum 28.2.2022), ddle pak Ze se maji zobrazit
jenom artikly s nenulovou dispozici:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty skladu (Skladové reporty)

g

FLORES —
TN =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni
Vybrany report: Skiad - stav k datu

Agendy Spusténé

0O Reporty skladu (Aft+1) Zobrazit  ‘® viditelna omezeni véetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté  jen zatrzené
Fitrovat ‘ Filtrovat |
~| Datum
Nové omezeni I
Bez jména (neulozené) (] .. |28.02.2022
UloZena omezeni k dispozici |V Dotézat se na hodnotu
Sklad k datu vie
v| Stav - Kladny stav; Zaporny stav

Timto zplsobem se v tiskové sestavé zobrazi stavy na vSech skladech bez ohledu na
typ artikl(l. Celkova ¢astka musi dopovidat sumé skladovych ucth v hlavni knize.
Pokud chceme kontrolovat jednotlivé skladové ucty (materidl, polotovary, vyrobky,
zbozi), tak je tfteba v omezeni pouzit jesté podminku (obvykle Artikl - typ nakup), kde
specifikujeme skladovy typ artiklu, ktery odpovida skladovému uétu, napf. skladovy
typ M Material vede ke kontrole na zUstatek uctu 112XXX apod.

Pokud se stav ve skladové evidenci lisi od stavu v Gcetnictvi, je tfeba metodou puleni
intervalu dohledat den, ve kterém nastava rozdil. Za tento den si pak vyfiltrovat
skladovy ucet v hlavni knize a jeho denni obraty porovnat se skladovymi doklady za
stejny den v agendé Skladové pohyby, je tfeba jit po jednotlivych typech skladovych
doklad.

e DoloZeni zlistatku uctu nedokoncené vyroby
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- M43 vyznam pouze u vyrobnich firem Uctujicich o nedokoncené vyrobé

— Zlstatek uctu nedokoncené vyroby 121XXX zjistime z agendy Hlavni kniha
postupem uvedenym vyse pro skladové ucty

- Rozpad zlstatku uctu po dokladech je k dispozici v agendé Saldokonto ucetni denik,
a to az po zauctovani skladovych dokladli do ucetniho deniku (s ucetnimi vétami
v agendé Ucetni 7adosti saldokontni denik nepracuje).

— Klicové je spravné nastaveni omezeni tak, jak ukazuje obrazek nize, datum uctovani
,do“ odpovida datu, ke kterému nedokonéenou vyrobu dokladame:

3*
A
7/|\< FLORES Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

[ saldokonto tic.denik (Alt+1) Zobrazit  (® viditelni omezeni véetnd skrytych Podminky omezeni viditelné skryté & jen zatrzené

Fitrovat Filtrovat

Nové omezeni = 7 Gtet (znakove) - =
Bez jména (neuloZeng)
UloZena omezeni k dispozici v| OzetMDaD - (1): 12101 Nedokongend vjroba na skladé 01 (hlavnf sklad)
13100
38100
12101 v Pohyby -len za zvolené omezeni

| Vypsat skupiny - Jen s nenulovjm rozdilem

v Datum G€tovani

. od |0L0L2000 [# do 28.02.2022

| Dotdzat se na hodnotu

- Vysledkem je seznam nesparovanych skupin doklad(, které tvofi zlstatek na Gctu
121XXX.

- Odverze9.1.3 je mozné uctovani dokladu i pfes osu Vyrobni pfikaz, coz je v systému
novych kooperaci doporuc¢ovany systém uctovani, nebot mlze v systému existovat
jedna faktura prijata k vice vyrobnim pfikazim obsahujicich kooperace. Nasledné
se takové vyrobni prikazy ocitnou v jedné nesparované skupiné doklad(i a dohledani
nesparované casti NV je nutné provadét az na Urovni osy vyrobni prikaz. Za timto
UcCelem je kdispozici tisk dostupny nad agendou Saldokonto ucetni denik
souvztazné pojmenovany DoloZeni zistatku nedokoncéené vyroby.

- Upozornujeme, Ze zauctovani vyrobnich dokladd pres osu vyrobniho prikazu
vyzaduje korektni nastaveni ucetnich predkontaci!

¢ DolozZeni zGstatku Gctu pofizeni
- Postup je shodny s doloZenim zlstatku uctu nedokoncéené vyroby:
a) Musi byt zauctovany prijemky, vratky prijemek, faktury prijaté a dobropisy
faktur pfijatych v uéetnim deniku
b) Vagendé Saldokonto ucetni denik se pouZije stejné omezeni, pouze
podminka U¢et MD a D bude vyplnéna kontrolovanym Gétem 111XXX resp.
131XXX
¢ DolozZeni zGstatku uctu vedlejsich nakladl pofizeni
- Postup je shodny s doloZzenim zlstatku Uuctu nedokoncéené vyroby:
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a) Musi byt zauctovany prijemky a faktury prijaté na vedlejsi naklady v uc¢etnim
deniku

b) V agendé Saldokonto ucetni denik souvztazné se pouzije stejné omezeni,
pouze podminka Uget MD a D bude vypIlnéna kontrolovanym Uétem
vedlejsich nakladu

Pokud dojde k situaci, ze se ma z néjakého dlvodu rusit uzavérka skladu, postup je nasledujici
(pfiklad, kdy je sklad uzavieny do 28.2.2022):

e Zrusit posledni uzdvérku skladu kdatu 28.2.2022, ¢imZ dojde automaticky k vymazu
Ucetnich vét, kterymi byly zaluc¢tovany skladové doklady (bez ohledu na zplsob zaucétovani
automatem v rdmci skladové uzavérky nebo uzivatelem)

e Vymazat Kumulované odvody operaci za unor 2022 (v agendé Kumulované odvody operaci
vytvofit omezeni dle data vystaveni dokladu od 1.2. do 28.2.2022, funkce Oznacit vse,
funkce Vymazat)

e Opravit/doplnit potfebné doklady do otevieného obdobi Ginor 2022

e Spustit uzavérku kooperaci PRF od 1.2.2022

e Vygenerovat Kumulované odvody operaci do 28.2.2022

e Spustit uzavérku skladu k datu 28.2.2022

e Opravit pfipadné chyby uzavérky skladu

e Spustit funkci na parovani dokladi nedokoncené vyroby

e Zauctovat skladové doklady za unor 2022

e Odsoubhlasit zlstatky skladovych ucta v hlavni knize na reporty skladu

e DolozZeni uctu nedokoncené vyroby, pofizeni a vedlejSich nakladu

1.2.2 Kontroly
Doporucené kontroly skladové evidence pred uzavienim skladu:

e Za uzavirané obdobi (obvykle predchazejici mésic) musi byt zadany v IS FLORES vSechny
skladové doklady a faktury ptijaté k ndkupu materialu, zboZi a kooperaci
e Skladové doklady a faktury pfijaté musi byt v systémovém stavu Vytizeno
- vjednotlivych agendach lze zkontrolovat pomoci omezeni s podminkou na stav
zaznamu (vSechny kromé vyfizenych) nebo vyuzit pfednastavenych kontrol:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Piijemky v pFipravé (Pfijemky)

N2

= FLORES

TN

Agendy

Spusténé

O Pfijemky v pFipravé (Alt+1)

h)
i)
i)
k)

Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:

Nesparovano s FP:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Pfijemky v pFipravé (Pfijemky)

|
N = ores

N

Agendy

Spusténe

[ pifjemky v pfipravé (Alt+1)

* o+

4 ? Va3e datové spojeni je Demodata ‘

Omezeni Seznam Detail Zauctovani Udalosti  Pfipojené doklady ~ Ochrana dat X

Zobrazit ' viditelna omezeni véetné s viditelné skryté

e —

Podminky omezeni

Filtrovat ‘ ‘

Nové omezeni ~| Datum vystaveni dokladu - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZené)
UloZenia omezeni k dispozidi ¥ Stav zaznamu

Pfiiemky NEzpracované sklad « ¥ (3): Pidnovano; Storno; Vyfzeno

Pfijemky zpracované skl.uzav |v| Inverze vibéru | Dotézat se na hodnotu

V piipravé

PRI nevytizené [KON903]
VYD nevytizené [KON904]
VRP nevyfizené [KON905]
VRV nevytizené [KON906]
PRV nevyfizené [KON907]
PRP nevytizené [KON908]
PRH nevyfizené [KON909]
VYM nevyrizené [KON910]
INM nevytizené [KON911]
INP nevytizené [KON912]
VRM nevyfizené [KON913]

Kontrola pfijemek bez faktur prijatych
V agendé Prijemek lze vyuzit nasledujici omezeni, kde je klicovd podminka

T ¢ P — VaZe datové spojeni je Demodata ‘

Omezeni Seznam Detail Zauctovani Udalosti Pripojené doklady  Ochrana dat X-vazby
Zobrazit ‘@ viditelna omezeni veetnés| Podminky omezeni viditelngé skryté o /jen zatrzené jen &
mom[ | mem |

Nové omezeni [v/ Datum vystaveni dokladu - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

Bez jména (neuloZené)

UloZena omezen k dispozici Stav zaznamu - (Inverze vjbéru) (2): Planovano; Storna
Prfiemky NEzpracované sklad Nesparovino s FP

Piflemky zpracované skl.uzav

o " A
V priprave no

\yfzeno

Najdou se vsechny prijemky v nasem pftikladu za Gnor 2022, u kterych alespon jeden

radek neni sparovany s fakturou prijatou. ldedlné by zadny takovy doklad nemél

existovat, vyjimkou mohou byt napf. interni prijemky, ke kterym nikdy faktura
nebude, ty se daji z kontrolniho filtru obvykle vyloucit tim, Ze maji samostatnou
dokladovou fadu apod. Tyto interni pfijemky nesmi byt uctovany na ucet pofizeni
materidlu 111XXX resp. zbozi 131XXX, uctuji se obvykle vysledkové.
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— Filtr neresi pripady, kdy dochazi ¢asovému nesouladu mezi fakturou prijatou a
pfijemkou, ktery md za nasledek zlstatek na uctu pofizeni k poslednimu dni
zaviraného mésice (pfijemka v Unoru a faktura pfijata v bfeznu nebo prijemka
v bfeznu a faktura pfijata v Unoru).
- Lze vyuzit i pfrednastavenou kontrolu v aktivnim menu:
a) Aktivni menu: PRI bez faktury [KON901]

e Kontrola, Ze jsou rozpustény vSsechny vedlejsi naklady
-V agendé faktur pfijatych Ize sestavit omezeni na faktury uctované do Unora 2022,
které obsahuji neskladovy artikl pouzivany pro zadani vedlejsich nakladl porizeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyfizené faktury piijaté (Faktury piijaté)

K2 — _
7/|\= FLORES 1+ 4 1, i = Vae datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Pripojené doklady ~ Zauctovani Platby Ochrana dat
O vyfizené faktury pifjaté (Alt+1) Zobrazt (@ viditelna omezeni véetné skrytych Fodminky omezeni viditelné skryté  jen zatrFené
Fitrovat | Filtrovat | ‘
Nové omezeni | Datum tiétovani - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZeng) e
UloZena omezeni k dispozidi v Radky
K odsouhlaseni Text
K reklamaci
Ke schvdlenf & Stiedisko
Nezaplacené a peplacené faktury - die Cisla d
Zakézka
Nezpracované
Schvalené @ Obchodni pipad
V jednani
V pfipravé Projekt
Vyiizeno @ ¥ Artikl
Zamfnuté i
. > (1) 111900 Vedletsi ndklady poizeni
Inverze vyb&ru Dotdzat se na hodnotu

- Najdou se vsechny faktury pfrijaté, na kterych se artikl vyskytuje. Nasledné Ize
prolistovat na vyhledanych dokladech zalozku Detail/Obsah/Rozpusténo do
vedlejSich nakladu, zda probéhlo rozpusténi do prijemky/pfijemek a zda v pIné vysi:
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Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Piipojené doklady ~ Zatctovéni Platby Ochrana dat X-vazby Piilohy

Jaroslav Novik

D Vyfizené fa

O vakazy (3)

Pops U, stavu:
Dokid:  FP-8/2022 Cekem bez dand: 500,00CZK DPH 105,00CZK Cekem: 605,00C7K
Var symb: Dobrops. bez dané: 0,00C2K Dobropsovano celkem 0,00C2K

etury pAjaté (Alt+1)

Hlavicka ~ Frma  Obsah  Rufniprovani  Texty  Zalohy

3 hod @ 111900 Vediejs/ ndklady poftren 1,000 hod 500,00 2 500,00 CZX.

Udaje polozky ~ Souwvislosti  Rozpuitine do vedl. nakdadd

Haéfové vyrovnéni (zackroutignl 000

Spojent: Demodata 24032022 {Gabriel)

UCO011 Kroky mési¢ni uzavérky

e Dalsi pfednastavené kontroly v aktivnim menu pred uzavienim sklad(:

- Aktivni menu: VYD bez faktury [KON902]

— Aktivni menu: PRV bez PRP [KON936]

- Aktivni menu: Artikly bez typu uzavérky [KON937]

- Aktivni menu: Artikly s povol. zapor. stavem [KON938]
— Aktivni menu: Artikly se zdpor. stavem [KON939]

- Aktivni menu: Artikly se zapor. pofiz. cenou [KON940]
- Aktivni menu: Nezpracované ODV [KON941]

- Aktivni menu: VPR s nevyrobnimi artikly [KON942]

- Aktivni menu: Artikly bez typu vyr. [KON943]

- Aktivni menu: VRP bez kalk. vzorce [KON947]

- Aktivni menu: Varianty bez kalk. vzorce [KON948]

- Aktivni menu: FAP bez pfijemek [KON962]

— Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena [KON963]

— Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena 2 [KON964]

— Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena 3 [KON965]

Doporucené kontroly skladové evidence po uzavieni skladi:

e Chybna cena na kumulovanych odvodech
- Aktivni menu: KOD s chybnou cenou [KON944]
- Omezeniv agendé Kumulované odvody operaci zobrazuje kumulované odvody, kde
cena kumulovaného odvodu neodpovida souctu vykond z odvedenych operaci do
kumulovaného odvodu zahrnutych.
e Chybna cena vyrobku
— Aktivni menu: Neodp. cena spotf. k cené vyr. [KON945]
- Po provedeni skladové uzavérky bez chyb je mozné provést kontrolu toho, zda cena
vyroby odpovidd cené ndkladl na vyrobu. K tomu slouzi kontrolni omezeniv agendé
Vyrobni pfikazy ,,Neodpovida cena spotreby k cené vyrobku“. To secte cenu viech
vykonUl a vsech vydeju material( do vyroby k prislusnému vyrobnimu prikazu (bez
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1.3.1. Postup

UC011 Kroky mésiéni uzavérky

ohledu na kalkulac¢ni vzorec) a porovna jej s cenou vsech prijm0 hotovych vyrobku
daného vyrobniho prikazu. Pokud si neodpovidaji, tak pfislusny vyrobni pfikaz
zobrazi. Kontrola bere vSechny typy artikll, pokud néktery typ artiklu nema byt do
kontroly zahrnut, je potfeba kontrolni omezeni odpovidajicim zplisobem upravit.
Typicky timto omezenim dohledame vyrobni pfikazy, kde uZivatel opomnél zadat

do kalkula¢niho vzorce néktery skladovy typ artiklu.
e Dalsi pfednastavené kontroly v aktivnim menu po uzavreni sklad(:
Aktivni menu:

Aktivhi menu

Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:

Aktivhi menu

Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:

PRI nezprac. uzavérkou [KON914]

: VYD nezprac.
VRP nezprac.
VRV nezprac.
PRV nezprac.
PRP nezprac.
PRH nezprac.
: VYM nezprac. uzavérkou [KON921]
VRM nezprac. uzdvérkou [KON922]
INM nezprac. uzavérkou [KON923]

uzavérkou [KON915]
uzavérkou [KON916]
uzavérkou [KON917]
uzavérkou [KON918]
uzavérkou [KON919]
uzavérkou [KON920]

INP nezprac. uzdvérkou [KON924]
PRI nezauctované [KON925]

VYD nezauctované [KON926]

VRP nezauctované [KON927]

VRV nezauctované [KON928]

PRV nezauctované [KON929]

PRP nezauctované [KON930]

PRH nezauctované [KON931]
VYM nezauctované [KON932]
VRM nezauctované [KON933]
INM nezaucétované [KON934]

INP nezaucétované [KON935]

1.3. Generovani kurzovych rozdilti

Pro odsouhlaseni saldokont z prvotni evidence na zlstatky uctd v hlavni knize je nutné, aby byly

vygenerovany kurzové rozdily k platbam doklad v cizich ménach.

Kurzové rozdily se negeneruji automaticky, generovani je tfeba spustit a to v agendach:
- faktury pfijaté
- faktury vydané

- zalohové listy pfijaté
- zalohové listy vydané

- danové zalohové listy pfijaté
- danové zalohové listy vydané
- ostatni pfijmy
- ostatni vydeje
V jednotlivych agendach nejdfive pomoci omezeni najdeme doklady, ke kterym je potreba kurzovy
rozdil vygenerovat. Jsou to doklady v jiné méné, nez CZK, a s datem platby v uzaviraném obdobi
(obvykle mésic, ale Ize i denné):
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyfizené faktury pifjaté (Faktury piijate)

Al _ _
7 FLORES S Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti  Pripojené doklady ~ Zauctovani Platby Ochrana dat
[ vyrizené faktury pifjaté (Alt+1) Zobrazit ‘@ viditelna omezeni véetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté + jen zatrZené
Filtrovat ‘ Filtrovat |
Nové omezeni I v Mé&na
Bez jména (neuloZené) a .
Lo P o .. » (1): Ceskd koruna
UloZena omezeni k dispozid
K odsouhlasen’ [ Inverze vibéru | Dotdzat se na hodnotu
K reklamaci
v Datum platby - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Ke schvalenf

Lze vyuzit pfednastavenych omezeni v aktivnim menu:
e Aktivni menu: FAP k vygener. kurz. rozdild [KON949]
e Aktivni menu: FAV k vygener. kurz. rozdili [KON950]
e Aktivni menu: ZLP k vygener. kurz. rozdil(i [KON951]
e Aktivni menu: ZLV k vygener. kurz. rozdild [KON952]

Nad vyhledanymi doklady pouzijeme funkci Oznacit vSe a funkci Kurz. rozdily:
Generovani kurzowyich rozdilii | x|
‘Omezeni pro generovani kurzovych rozdid
ke viem vybranym ziznamiim
® ke viem oznadenym zdznamidm

pouze k aktudinimu zaznamu

i o -
Hada: KR ~ | Kurzovy rozdi

Datum:

Nasledujici Udaje prevzit automaticky z 1. fadku propl. dokladu;
Stredsko: | |

Zakazka: E

0. piipad: E

Projekt: E

Storno

V horni ¢asti formulare ponechdame volbu ,ke vSem oznadenym zaznamim®, dokladova fada se
nabidne automaticky, kontaci neni tfeba vybirat, protoZe se pouZije kontace nastavend jako
zakladni. DUlezita je volba data. Pokud generujeme kurzové rozdily 1x mési¢né, zaddme datum
posledniho dne v mésici, pokud generujeme kurzové rozdily ¢astéji napf. denné (datum platby
v omezeni odpovida konkrétnimu dni), pak datum zaddme dle tohoto omezeni. S timto datem se
vygeneruji kurzové rozdily a bez ohledu na skutecné datum platby! Typicka je pak situace, kdy
datum platby na dokladu je napf. 9.2.2022 a kurzovy rozdil je s datem 28.2.2022. Idedlnim stavem
je soulad data platby a data kurzového rozdilu, ¢ehoz Ize docilit generovanim kurzovych rozdild po
dnech.

1.3.2. Kontroly
Pokud se pfi kontrole saldokonta ukaze nesoulad prvotni evidence s Ucetnictvim, byva Castym
dlvodem opomenuty doklad z pohledu generovani kurzovych rozdili. Doklady, ke kterym maji byt

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420 222 533 060 | Jeremiasova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvrfiany | BRNO: Horova 8, 616 00 Brno

Aktualizovano: 24.3.2022 Stranka 27 z 43


http://www.floresps.cz/

\ NPV
E/I% FLORES UCO011 Kroky mési¢ni uzavérky
kurzové rozdily vygenerovany, Ize najit pomoci omezeni popsanych v bodu 1.3.1. Nalezené doklady
pak doporucujeme prolistovat na zaloZce Platby a kontrolovat, zda vSude kurzové rozdily existuiji,
pfipadné spustit generovani znova.

1.4. Kontrola saldokont

1.4.1. Postup
V ramci krokd meésiéni uzavérky doporucujeme provést kontrolu zlstatku z prvotni evidence na
zGstatky Uc¢td v hlavni knize minimalné u téchto saldokontnich ucta:
e 311XXX pohledavky
- ZUstatky ucth 311XXX ziskdme omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v pripadé uzavirani mésice Unora 2022 od 1.2.2022 do 28.2.2022:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

N2 — _

7/|\‘t FLORES T 4 + i — Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

DO Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni véetnés| Podminky omezeni viditelné skryté

Fitrovat : Filtrovat ‘ |

Nové omezeni v Datum G&tovani - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZeng) a
UloZena omezeni k dispozici ¥ et MD a D
Vée bez omezeni (vychozi) @ .. * (1) 31100 Odbératelé - kratkodobé zavazky
Inverze viibéru Dotédzat se na hodnotu

v ZapoCitatiZadosti - Ano

- Stav saldokonta pohledavek z prvotni evidence ziskdme z agendy Reporty prodeje,
kde vybereme v privodci volbu Faktury vydané — zpétné k datu. V dalSim kroku
privodce je tfeba nastavit korektné podminky omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

;)Ké FLOoRES =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Age Spusténé ; o
=y j— Vybrany report: Faktury vydaneé - zpétné k datu

[ Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni véetné | Podminky omezeni viditelng skryté o jen zatrZené

. _ [/ Zpétné k datu
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) a .. |28.02.2022

UloZena omezeni k dispozici v/ Dotdzat se na hadnotu
= : |v| Stav zaplaceni (v méné dokladu) - Nezaplacené vibee; Zaplacené Gasteing; Preplacené
|¥| Datum GEtovéni - Podle zadanjch datumf ( 01.01.1900 - 28.02.2022 ) [dotézat se]

- Podminka Zpétné k datu filtruje platby faktur (aby vysledny report nezahrnovat
platby po tomto datu), podminka Datum uctovani filtruje predpisy faktur (aby
vysledny report nezahrnoval faktury G¢tované mimo zadany datumovy interval) a
podminka Stav zaplaceni s hodnotou Nezaplacené vibec, Zaplacené castecné a
Preplacené filtruje faktury podle toho, jestli je na nich nevyrovnané saldo

(nezajimaiji nas faktury zaplacené presné).
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- Pokud firma vyuZiva vice analytik 311XXX, pak obvykle neni dostacujici dolozZeni
saldokonta vSech pohledavek (vSech analytik) dohromady, ale je tfeba dokladat
jednotlivé analytiky. Analytika 311XXX je obvykle vlastnosti dokladové rady faktur
vydanych, proto je vhodné vtomto pfipadé pouZit v omezeni v agendé Reporty
prodeje je$té podminku Rada dokladu, kde vybereme Fadu/Fady odpovidajici jedné
analytice. Doporucujeme uloZit definice omezeni tak, aby rychle a prehledné
umoznovaly doloZeni Guctd napf.:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

;)Ké FLorREsS =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

bzt ﬂ Vybrany report: Faktury vydané - zp&tné k datu

[ Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni vEetné | Podminky omezeni viditelné skryté  jen zatrZend
. " | Zpétné k datu
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) (=] .. |28.02.2022

UloZena omezeni k dispozici v Dotdzat se na hodnotu
311 vie i
311100
311200
311300

¥l Rada dokladu - (1): FV3 - Faktury vydané

v| stav zaplaceni (v mén& dokladu) - Nezaplacené vilbec; Zaplacené &staéné; PFeplacend

v| Datum G€tovani - Podle zadanych datum( ( 01.01.1800 - 28.02.2022 ) [dotdzat se]

- Zustatek saldokontnich uctl Ize ddle dokladat i z Ucetnictvi a to z agendy Saldokonto
ucetni denik souvztazné po zauctovani vsech ucetnich vét tykajicich se predpist
plateb a plateb do ucetniho deniku (s Ucetnimi vétami zauétovanymi v agendé
Ucetni zadosti saldokontni denik nepracuje). Kli¢ové je spravné nastaveni omezeni
viz obrazek, vysledkem je seznam nesparovanych parovacich skupin tvoficich
zUstatek pohledavkového uctu:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Saldokonto ii€.denik (Saldokonto - ticetni denik souvztazné)

Qe - _
//R\ FLORES T~ 4 N i = VasSe datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténe Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
() Saldokonto Git.denik (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni véetné skrytych Podminky omezeni viditelné skryté @ jen zatrzené
Fitrovat | Filtrovat |
Nové omezeni I 7| (et (znakove) - =
Bez jména (neulozené) e

UloZena omezen k dispozici v| UZetMDaD - (1): 31100 Odbératelé - kratkodobé zavazky

13100 @ -
38100 (2] )
12101 g
31100

Vypsat skupiny - Jen s nenulovjm rozdflem
7| Pohyby - Jen za zvolené omezeni

~| Datum tctovani

.. od 01.01.1900 (5 do 28.02.2022 (]

v Dotdzat se na hodnotu

e 321XXX zavazky
- Postup odpovida kontrole pohledavek 311XXX, pouze se pracuje s analytikami
321XXXX a agendou Reporty nakupu/Faktury prijaté — zpétné k datu
e 324XXX platebni analytika ptijatych zaloh
— O zalohach pfijatych se obvykle v IS FLORES uctuje na dvou analytikach, kdy prvni
z nich fikdme platebni analytika napr. 324XXX, a uctuje se na ni platba zalohy a jeji
zuctovani bud pfimo na fakture vydané, nebo na danfovém zalohovém listu
vydaném. Druha analytika napf. 324YYY predstavuje zaklad DPH ze zaplacenych
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zaloh, uctuje se na ni danovy zalohovy list vydany a jeho zuctovani na fakture
vydané.

Zlstatek uctu 324XXX ziskdme omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v pripadé uzavirani mésice Unora 2022 od 1.2.2022 do 28.2.2022):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

Qe _ _

7/|\¢ FLORES T 4 N Va3e datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

O Hilavni kniha (Alt+1) Zobrazit (@ viditelna omezeni vietnés| Podminky omezeni viditelné skryté * jen zatrzené

e — ot | |

Nové omezeni ¥ Datum (€tovani - Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZené) (2]
UloZena omezeni k dispozici v Rt
Ve bez omezeni (viichazi) @ [ |+ (1): 32405 piifaté zdlohy - predpis 2LV

[ |Inverze wvybéru Dotdzat se na hodnotu

~| Zapo&itat i Zadosti - Ano

Stav zaplacenych a nezuctovanych pftijatych zaloh z prvotni evidence ziskdme
z agendy Reporty prodeje, kde vybereme v prlvodci volbu Zalohové listy vydané —
zpétné kdatu. VdalSim kroku prlivodce je tfeba nastavit korektné podminky
omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

;::(é FLORES =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Spusténé
Breihy & Vybrany report: Zalohové listy vydané - zpétné k datu

O Reporty prodeje (Aft+1) Zobrazit ~ ® viditelna omezeni véetné | Podminky omezeni viditelné skryté @ jen zatrzené
. . v Zpétn& k datu
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) a . |28.02.2022

UloZena omezeni k dispozid v Dotazat se na hodnotu

32405 platebn analytika zak
/| Datum vystaveni dokladu - Fodle zadanjch datumd { 01.01.1900 - 28.02.2022 ) [dotézat se]

v Stav zaplaceni - Zaplacené Castecné; Zaplacené presné; Freplacené

v| Stav zictovani k predpisu - Uc é; Zictované Castecné

Podminka Zpétné k datu filtruje platby zalohovych listl vydanych (aby vysledny
report nezahrnovat platby po tomto datu), podminka Datum vystaveni dokladu
filtruje predpisy zalohovych list( (aby vysledny report nezahrnoval zalohové listy
mimo zadany datumovy interval), podminka Stav zaplaceni s hodnotou Zaplacené
Castecné, Zaplacené presné a Preplacené filtruje zalohové listy podle toho, jestli na
nich probéhla néjaka platba (nezajimaji nas doklady nezaplacené, protoze ty nemaji
zadny obraz v ucletnictvi) a podminka Stav zuctovani vzhledem k predpisu
s hodnotami Nezucétované a Zuctované castecné zajisti, Zze s v reportu nezohledni
zalohové listy, které jsou jiz zuctované.

Tiskovy report:
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JANO - Demadata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Nihled tiska =lo] x |

e
NS FLORES vage datové spojeni je Demodata X
Sputéné Zaiknded | [ 8 B 1 8 8-E
N Nahiled tisku (Alt+1)
Kniha zalohovych listi vydanych zpétné k datu
Firma: FLORES Software - demoverze
Vybérové podminky pro sestaveni tisku
Zpétné k datu: Dle zadansho data ( 28.02,2022 ) [dotazat se]
Datum vystaveni dokladu: Podle zadanych datum ( 01.01.1900 - 28.02.2022 ) [dotazat se]
Stav zaplaceni: Zaplacené tastetné: Zaplacené pfesné; Preplacené
Stav zGétovan vzhledem k predpisu: Nezugiovans; Zugtovane Easteénd
Doklad Firma F v Cerpano  Necerpano Necerpano
vatiedemk  vzhiedem
méné CIK ‘3 &
ZLV-1/2006  ABCsro, 3106100 CZK 31 061,00 31061,00 000 3106100 3106100
Celkem: 31 061,00 31061,00 0,00 31061,00 31 061,00
Q vzkazy (9)
Jaroslav Novik Spojeni: Demodata 24032022 (Gabriel) Stranka 121 1
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- ZGstatek saldokontniho uctu 324XXX z Ucetnictvi lze dale dokladat i z agendy
Saldokonto ucetni denik souvztazné viz postup pro pohleddvky 311XXX.
e 324YYY analytika pro zaklad DPH pfijatych zaloh
- Analytika 324YYY predstavuje zaklad DPH ze zaplacenych zaloh, uctuje se na ni
danovy zalohovy list vydany a jeho zucétovani na fakture vydané.
- ZUstatek uctu 324YYY ziskdme omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v pripadé uzavirani mésice unora 2022 od 1.2.2022 do 28.2.2022):

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

U2 —_— .

7/|\\T FLORES T ¥ 1T i = Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

O Hiavni kniha (Alt+1) Zobrazt @ viditelna omezeni viéetnés| Podminky omezeni viditelné skryté  jen zatrZené

Fittrovat : Filtrovat ‘ ‘

Nové omezeni [“] Datum GEtovani - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
Bez jména (neuloZené) e
UloZend omezeni k dispozidi | getMDa D
Ve bez omezeni (vychozf) @& II‘ +  (1): 32406 Piijaté zélohy - zdanéné
Inverze vybéru Dotdzat se na hodnotu

|¥| Zapogitat i Zadosti - Ano

- Stav nezuctovanych a zdanénych pfrijatych zaloh z prvotni evidence ziskdme
z agendy Reporty prodeje, kde vybereme v privodci volbu Darové zalohové listy
vydané — zpétné k datu. V dalsim kroku prlvodce je tfeba nastavit korektné
podminky omezeni:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

;)Ké FLORES =

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni
Vybrany report: Dafiové zalohové listy vydané - zpétné k datu

Agendy Spusténé

[ Reporty prodeje (Alt+1) Zobrazit # viditelna omezeni véetné | Podminky omezeni viditelné skryté # jen zatrZené
A . 7 zp&mé kdatu
Nové omezeni I
Bez jména (neulo?ené) (2] .. ||28.02.2022
UloZena omezeni k dispozici | Dotézat se na hodnotu
32406 ziklad DPH zdlohy
¥ Datum ugtovani - Podle zadanych datumi ( 01.01.1900 - 28.02.2022 ) [dotazat se]
¥/ Jen ziictovatelné - PouZito

- Podminka Zpétné k datu filtruje dle data zuctovani danovych zalohovych list
vydanych, podminka Datum uctovani filtruje predpisy danovych zalohovych list(
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(aby vysledny report nezahrnoval danové zalohové listy mimo zadany datumovy
interval), podminka Jen zuctovatelné filtruje darfiové zalohové listy podle toho, jestli
na nich je jesté néco k zuctovani.

7 v 7

- Tiskovy report, ve kterém je pro nasi kontrolu dlleZita ¢astka rekapitulace na fadku
Nezucétovano ve sloupci Bez DPH:

M

S FLORES ‘mnawsmmnmm

Zavit ndhled

Agendy Spusténé
™ Nahled tisku (Al +1)

Kniha daiovych zalohovych listd vydanych zpétné k datu - podrobna
Fima: FLORES Software - demoverze

2 2022 | [dethant sa]
i {011,100 - 28.022022 ) [dotbzat se]

v méné Zhklad v CZK DPHy CZK  sdoklady

Dokiad Batum  Vystaveno Piedepsine Dobropisoving  Bidiovino Zhbjui siftovat Kure.roxfil Sazba Piecepsan daf Pledpis Zidwoving do  Ziié.duf sk
=S WCZK vl horv CZK = 0 doky 2K
DDARNT Zeasimvare MMz C2X 4B 00000 000 om0 4880080 000 20 % 4000000 008,00

BezDFR oFn TP

40.000,00 2% 100080 2K awoon0 cax
000 czx 000 2K a0 czK
000 c26 000 26 000 C2K

49000,00 2% 800080 2% 45000,00 €2
000 €%

000,00 2%

© vakazy (5)

Jaroslav Novik Spajent; Demodata 24.01.2022 (Gabriel) Stranka 121
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- ZUstatek saldokontniho ucétu 324YYY z Ucetnictvi lze ddle dokladat i z agendy
Saldokonto ucetni denik souvztaziné viz postup pro pohleddvky 311XXX.
e 314XXX platebni analytika poskytnutych zaloh
- Postup odpovida kontrole platebni analytiky pfijatych zaloh 324XXX, pouze se
pracuje s analytikami 314XXX a agendou Reporty nakupu/Zalohové listy prijaté —
zpétné k datu
e 314YYY analytika pro zaklad DPH poskytnutych zaloh
- Postup odpovida kontrole analytiky pro zaklad DPH pfijatych zaloh 324YYY, pouze
se pracuje s analytikou 314YYY a agendou Reporty nakupu/Dariové zélohové listy
prijaté — zpétné k datu

1.4.2. Kontroly

V pfipadé, Ze nesouhlasi zlstatek saldokontniho Ucétu z hlavni knihy na prvotni evidenci,

doporucujeme provést nasledujici kontroly:

e platba datumové pied predpisem
- Castou chybou je ¢asovy nesoulad data platby dokladu a Gétovani predpisu platby

ke dni kontroly. Problematické doklady lze zjistit kontrolnim omezenim. V pfikladu
je omezeni, které vyhleda vSechny faktury vydané, které maji platbu do
kontrolovaného data 28.2.2022 a zaroven jsou faktury uctované po tomto datu tedy
od 1.3.2022 dale:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Vyfizené faktury vyd. (Faktury vydané)

A _

7/|\\_. FLORES T + A i = Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti  Pripojené doklady  ZaucCtovani Platby Ochramni
[ vyfizené faktury vyd. (Alt+1) Zobrazt @ viditelnd omezeni véetnés| Podminky omezeni viditelng skryté #fjen zatrzené:

Fitrovat l: Filtrovat | |

Nové omezeni ¥| Datum i€tovani - Podle zadanych datumd ( 01.03.2022 - 31.12.2022 )
Bez jména (neuloZené) (2]

UloZena omezeni k dispozic v emplatby
Ke schvéleni .. od [01.01.1900 (3 do |28.02.2022 [
Nezaplacené a pfeplacené faki @ | Inverze vybéru | Dotazat se na hodnotu

Nezaplacené faktury s prosiou
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- Lze vyuzit pfednastavenych omezeni v aktivnim menu:

a) Aktivni menu: FAP platba dfive, nez predpis [KON958]
b) Aktivni menu: FAV platba dfive, nez predpis [KON959]
c) Aktivni menu: ZLP platba dfive, nez predpis [KON960]
d) Aktivni menu: ZLV platba dfive, neZ predpis [KON961]

- Pokud takovato situace nastane, je zcela jisté dlivodem nesouladu prvotni a ucetni
evidence. Pokud se nejednd o chybu zadani dat, kterou Ize lehce opravit, pak je
jedinou spravnou cestou feSeni dfivéjsi platby pomoci zaloh.

e chybéjici kurzové rozdily

- Knesouladu mezi prvotni a ucéetni evidenci dochdzi také v pfipadé, ze
v kontrolovaném mésici probéhla platba dokladu v cizi méné, ke které nebyl
vygenerovan kurzovy rozdil. Postup kontroly kurzovych rozdilll je uveden v kapitole
1.3.2.

Pokud ani po provedeni vySe uvedenych kontrol neni dohleddn a opraven problematicky
doklad/doklady, postupuje se metodou puleni intervalQ ke zjisténi dne, v rdmci kterého nastal
rozdil, napt. k 15.2.2022 rozdil nenastava a k 16.2.2022 jiz rozdil existuje. Za den 16.2.2022 je tfeba
si vyfiltrovat ucet v hlavni knize a jeho obraty porovnat s doklady toho dne (faktury G¢tované ten
den, platby toho dne, zalohy...).

1.5. Uzavérka mezd

1.5.1. Postup
Pokud jsou provedené vypocty mezd v agendé Mzdové listy a je tfeba mzdy uzavfit, spousti se
uzdvérka mezd, volba v aktivnim menu se nazyvd Uzavreni, otevieni uzdvérky. Jedna se o priivodce
s nasledujicimi kroky:
e V prvnim kroku se voli, zda provést uzavérku, zrusit posledni uzavérku, ¢i provést inicializaci
nového mzdového obdobi:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavreni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

%:’é—: FLORES —

Agendy Spusténé Uzavérka
Vitejte v ndstroji, ktery inicializuje, uzavira a opét otevird mzdovd obdobi ...

D Uzavreni, otevieni uzavérky
(Alt+1)

Vyberte si, prosim, poZadovanou akci

Inicializace mzdového obdobi
& Uzavérka mzdového obdobi

Zpétné otevieni mzdového obdobi

Mzdové obdobi: |Duben 2022 v|

e Vdruhém kroku se rekapituluji ¢innosti, které uzdvérka provede. Volby se nabidnou
implicitné a nedoporucéujeme je ménit. Jediné, co uzZivatel ovliviuje, je datum pro platebni
prikazy z mezd, preferovana varianta je se zaskrtnuti volby ,VSem platebnim pfikaziim
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vyplnit stejné datum splatnosti“ a zaddnim konkrétniho data splatnosti, které ponesou
vSechny platby z mezd. V opa¢ném pripadé budou mit platby datum splatnosti odpovidajici
pravidelnému dni vyplaty mezd nastavenému v agendé Globdlni proménné. Jedna se o
datum splatnosti na dokladech Podklady pro platby z mezd, vysledné platebni pfikazy
mohou mit zcela odliSné datum splatnosti.

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavieni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

|
N = ores =

/,l\\ Vase datové spojeni je Demodata
ATy G Cinnosti pfi uzavirani
o Uzavieni, otevieni uzavérky
(Alt+1)
Vyberte si, prosim, poZadované akce Datum uzivérky:
Ginnosti pfi uzavirani obdobi: > Dni po uzavérce mésice

| Vygenerovat Gcetn’ doklady
| \iygenerovat podklady pro platebnl pikazy

| Vygenerovat Zadosti o platebni pikazy
(z podkladd pro plat.piikazy) @ Posledni den akt. mésice

) Den aktivnho mésice

- Dni po akt. mésici

Rada dokladd uzévérky, na kterou budou navazany
doklady podklad( pro platebni piikazy na srazky ze mzdy:

MUz ~ | Mzdova uzdvérka

Rada dokladd pro podidady pro platebn’ pifazy:

Datum splatnosti platebnich pfkazd:
Podklad pro platebnf piikaz z mezd P P P

[v}Véem platebnim pfikazdim vyplnit stejné datum splatnosti

Ndsledné se zobrazi informacni sdéleni, Ze byly upraveny definice uzavérek s ohledem na
aktudlni potteby firmy a zda si prejeme definice zobrazit. Zobrazeni neni tfeba, proto
doporucujeme kliknout na Ne a pokracovat ddle:

Informacni sdéleni X

Byly zjistény rozdily mezi existujicimi definicemi
uzavérek a dodavanymi definicemi uzavérek.

Mate-li zamérné upraveny systémové definice mzdové
uzaverky, je tento stav v pofadku.

Pokud si piejete, zobrazi se nyni agenda definic
uzdvérek. V této agendé mizZete pomoci

tlacitka Porovnat zobrazit zjisténé rozdily a pfipadné je i
opravit. Nezapomerite zajistit,

aby opravené definice uzavérky mély vyplnénou fadu
uzavérkowych dokladi.

Prejete si agendu definic uzavérek zobrazit?

e Vtretim kroku prlvodce se zobrazi rekapitulace cinnosti, které uzavérka provede,
tla¢itkem Dokoncit se uzavérka spusti:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavieni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

|
M =ores =

/"fl\\ f— Vase datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Kontrola
— Pro dokonéeni zvolené akce stisknéte "Dokondit”

0 Uzavfeni, otevieni uzavérky
(Alt+1)
Pripravena akce: Uzavérka mzdového obdobi

Mzdové obdobi: Duben 2022

Zvolené Einnosti: | - Uzaviit mzdové obdobi 2022/04
- Vygenerovat ucetni doklady
- Vygenerovat podklady pro platebni prikazy
- Vygenerovat Zadosti o platebni pfikazy (z podkladil pro plat.pfikazy)
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e V poslednim kroku se zobrazi vysledna informace, Ze uzavérka skoncila. V pfipadé uzavérky
s chybou se uzavérka neprovede, je nutné vypsanou chybu/chyby opravit a uzavérku
spustit znova.

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Uzavieni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

%)K’..,—: FLORES =

Agendy Spusténé Vysledna informace
— Zde je zobrazen vysledek provedené operace.
0 Uzavfeni, otevieni uzavérky

(Alt+1) Vysledna informace:

Vypo&et uzavérky uispésné proveden.
Uzavieno obdobi 2022/04

Vysledkem uzavérky je zaznam v agendé Provedené mzdové uzdvérky.
Na zaloZce Podklady pro Zadosti o platebni ptikazy je vidét seznam plateb vygenerovany uzdvérkou

mezd:
JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Provedené mzdové uzavérky (Provedené mzdové uzavérky)

%K\/_\ FLORES N N — Vase datové spojel
Agendy Spusténé Omezeni  Seznam Uddlosti  Podklady pro Zadosti o pl. piikazy ~Zauctovani
D Provedené mzdové uzavérky K dokladu : MUZ-4/2022
(Alt+1)

Cislo dok. Datum splatnosti

PPM-41/2022 20 033,00 13.05.2022 Pojistné SP

PPM-42/2022 22 832,00 13.05.2022 Mzda v tuz.méné - 001

PPM-43/2022 10 988,00 13.05.2022 Pojistné ZP 111

PPM-44/2022 6 138,00 13.05.2022 Zaloha na dan

PPM-45/2022 1000,00 13.05.2022 Pojisténi

PPM-46/2022 855,00 13.05.2022 Soudni pfikaz nepfednostni

Na zaloZce Zauctovani jsou vidét ucetni véty vygenerované uzdvérkou mezd:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Provedené mzdové uzavérky (Provedené mzdové uzavérky)

N

7/|\‘: FLORES T + ? i — Va3e datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Udalosti  Podklady pro Zadosti o pl. piikazy ~ Zauctovani Ochrana dat Prilohy

D Provedené mzdové uzavérky K dokladu: MUZ-4/2022

(Alt+1)

Datum G&tov... Cislo dokladu Text Géetnho zipisu Castka (lok.) Cistka Zad.. stf... St.D U&%tMD  UdetD
30.04.2022 MUZ-4/2022 Cestovni nahrady 1 000,00 CZK 1000,00CZK Anc 000 000 51200 33300 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Dafiovy bonus 987,00 CZK 987,00 CZK Ano 000 000 34201 33100 Ne
30.042022  MUZ-4/2022 Externi sra%ka pro 003 1855,00CZK  185500CZK Ano 000 000 33100 37900 Ne
30.042022  MUZ-4/2022 Hrubé mzda 32988,00CZK 3298800CZK Ano 000 000 52100 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Mimotadny pFspévek - karanténa -370,00 CZK -370,00 CZK Ano 000 000 52400 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Nahr. mzdy 13 407,00 CZK 13 407,00 CZK Ano 000 000 52700 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Ro¢nizict. dané -60,00 CZK -60,00 CZK Ano 000 000 33100 34201 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Roénfzict. dané - spoletnici -75,00 CZK -75,00 CZK Ano 000 000 36600 34201 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnanci 2 146,00 CZK 2 146,00 CZK Ano 000 000 33100 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnanci - spoletnici 2 093,00 CzK 2093,00 CZK Ano 000 000 36600 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnavatel 8 181,08 CZK 818108 CZK Ano 000 000 52400 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 SP Zaméstnavatel 7 982,92 CZK 798292 CZK Ano 000 000 52400 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Stiedisko 100 16 094,50 CZK = 16094,50 CZK Ano 100 100 52100 33100 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 Stiedisko 200 16 094,50 CZK = 16094,50 CZK Ano 200 200 52100 33100 Ne
30.042022  MUZ-4/2022 Zdloha na dafh - spoletnid 7260,00CZK  7260,00CZK Ano 000 000 36600 34201 Ne
30.042022  MUZ-4/2022 ZP Zaméstnanci 1486,00CZK  148600CZK Ano 000 000 33100 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 ZP Zaméstnanci - spolegnici 1 449,00 CZK 1449,00 CZK Ano 000 000 36600 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 ZP Zaméstnavatel 5 156,00 CZK 5156,00 CZK Ano 000 000 52400 33601 Ne
30.04.2022 MUZ-4/2022 ZP Zaméstnavatel 2 897,00 CZK 2897,00CZK Ano 000 000 52400 33601 Ne

1.5.2. Kontroly

Po provedeni mzdové uzdvérky doporucujeme v agendé Provedené mzdové uzavérky na zaloZce
Podklady pro zadosti o platebni pfikazy zkontrolovat, zda u plateb z mezd nechybi néjaka dulezita
informace, kvili které by se platba neprovedla napf. opomenuty bankovni ucet pro dobirky mezd
u nového zaméstnance apod.

Dale doporucéujeme v Provedenych mzdovych uzavérkach na zaloZce Zauctovani zkontrolovat, zZe
vSechny Ucetni véty jsou kompletni, Ze napf. nechybi Gcet u nové pouzitého druhu srazky apod.

1.6. Zadani pohyblu majetku a zauctovani odpisti

1.6.1. Postup
Pro mési¢ni uzavieni agendy majetku je tfeba provést nasledujici kroky:
e Nové karty
— Pokud doslo v zaviraném meésici k pofizeni majetku, je tfeba zadat do agendy
Dlouhodoby majetek novou kartu a to pomoci funkce Novy na zdlozce Seznam.
— Po uloZeni je karta ve stavu V pofizeni a je tfeba ji zaradit do evidence, cozZ se
provede pomoci funkce Zaradit do ev. na zaloZce Seznam:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Dlouhodoby majetek (Dlouhodoby majetek)

N

7/|\“T FLORES + v + = Va$e datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Doklady Odpisy  Souvisejici vydaje  Ochrana dat
O plouhodoby majetek (Alt+1) Inventarni &islo:  DM-00005 Nazev: Lis

Kmenové Gdaje Foto Udaje pro odpisy ~ Zafazeni  Ceny-prehled

Detailni idaje pro vygenerovani dokladu Za¥azeni majetku do evidence:

Datum zafazenf: 15.02.2022

Rada dokladd: ZM ~ | Zafazeni dl.majetku do evid.
Predkontace: Zaklad | Zakladni pfedkontace

Poznamka: “

Tisk dokladu zafazeni do evidence
® Podle Nastaveni tisku po uloZeni
Netisknout viibec

Upozornéni: Karta bude skutetné zafazena do evidence teprve po uloZeni karty taditkem UloZit!

- Ve formulafi zarazeni je tfeba vyplnit predevsim spravné datum, fada dokladl a
kontace se standardné nabidne. Po ulozeni vznikne v agendé Doklady zarazeni do
evidence doklad o zafazeni, stav na karté se zméni z V pofizeni na V evidenci,
vypocitaji se odpisy az do konce odepisovani a na zaloZce Doklady na karté majetku
je odkaz na doklad zafazeni do evidence.

— Na zaloZce Souvisejici vydaje Ize zadat vazbu na doklad pofizeni, coZ je obvykle
faktura prijata/faktury prijaté

e Vyrazeni

- Pokud doslo vzaviraném mésici k vyfazeni majetku, je treba toto zaevidovat

v agendé Dlouhodoby majetek a to pomoci funkce Vyradit na zdlozce Seznam:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Diouhodoby majetek (Dlouhodoby majetek)

7/|\‘T FLORES T 4 T i — Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Doklady Odpisy  Souvisejici vydaje ~ Ochrana dat
O Dlouhodoby majetek (Alt+1) Inventarni &slo:  DM-00005 Nazev: Lis

Kmenové udaje Foto Udaje pro odpisy ~ Vyfazeni  Ceny-piehled

Detailni vidaje pro vygenerovani dokladu VyFazeni majetku:

Datum vyfazeni: 15.02.2022

Rada dokiadd: VYR ~ | VyFazeni DM
predkontace: Vyfazenl maje
| Uplné vyfazenl celého majetku

Procento dariového odpisu, ktery se uplatnf v roce Upiného vyfazeni: | 50,00 2%

Divod vyfazeni majetku:
Prodej Fv-52/2022|

Tisk dokladu vyfazeni z evidence
® Podle Nastaven( tisku po uloZeni
Netisknout viibec

Upozornéni: Vyfazeni bude skutetné provedeno teprve aZ po uloZeni karty tlacitkem UloZit!

- Ve formuldfi vyrazeni je tfeba vyplnit predevsim spravné datum, fada dokladd se
standardné nabidne, kontaci je tfeba vybrat spravnou podle typu vyrazeni (Prode;j,
Likvidace, Darovani...). Volba UpIné vyfazeni celého majetku fesi béiné celkové
vyrazeni, po jejim odskrtnuti, Ize provést pouze ¢astecné vyrazeni. Do popisu lze
zadat napf. prodejni doklad v pfipadé vyrazeni prodejem. Po uloZeni vznikne
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v agendé Doklady vyrazeni z evidence doklad o vyrazeni, stav na karté se zméni
z V evidenci na Vyrazeny a na zaloZce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad
vyfazeni z evidence.

e Zména ceny
— Pokud doSlo v zaviraném mésici ke zméné vstupni ceny majetku (snizeni nebo
zvyseni), je tfeba otevfit agendu Zména vstupni ceny a tam pomoci funkce Novy na
zaloZce Seznam zadat novy zaznam o zméné vstupni ceny:

*
U2
7/'\"'_\ FLORES Vaée datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Zauctovani Ochrana dat X-vazby Prilok

Ke karté: Lis Inventarnf &slo: DM-00005 Kdd CPA:

[ Zména vstupni ceny (Alt+1)
Doklad: Bez Eisla

Hlavicka  Vydaje zmény vstupni ceny  Rucni parovani

Rada: zC ~ | Zmény vstupni ceny

Datum: 15.02.2022

Karta DM: 0dkaz v Ls

Predkontace: Zakiad ~ | Zakladni pfedkontace
Céstka Géetnl: 500 000,00

Castka dafiova: 500 000,00

«| Technické zhodnoceni
Technické zhodnoceni uplatnit v karté majetku bez ohledu na velikost Castky na dokladu.

Datum tech. zhodnoceni, na které je poskytnuta dotace, . .

Korekce Ucetniho odpisu z dotace (v 1. nezalct. obd.): 0,00
Datum
konce Gé. -
odpisf:
Stredisko: 000 ~ | Centrala

Zakdzka: M
Obch.piipad: v

Projekt: M

Poznamka:

Vydaje zmény vstupni ceny Cerpat s DPH

- Ve formulafi zmény vstupni ceny je tfeba vyplnit pfedevsim spravné datum, pomoci
odkazu vybrat kartu majetku, ke které se zména ceny vaze, fada dokladd a kontace
se standardné nabidne. Castka zmény ceny maze byt kladna i zdpornd a mlze se lisit
pro ucetni a danovou vstupni cenu, proto jsou pole pro ¢astku dvé, po vyplnéni
Castky ucetni se Castka danova predvyplni automaticky. Na obrazku je typicka
varianta technického zhodnoceni, kdy je ¢astka vyssi, neZz limit pro technické
zhodnoceni, dalsi varianty zmény cen (technické zhodnoceni s ¢astkou pod limit,
zvysSeni ceny, snizeni ceny, dotace) popisuje HELP kIS FLORES v kapitole
Majetek/Zména vstupni ceny/Zéalozka detail.

- Po uloZeni vznikne v agendé Zména vstupni ceny doklad, prepocditaji se odpisy dané
karty majetku a na zalozce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad zmény ceny.

e Zauctovani odpisu

- Vneposledni fadé je tfeba za uzavirany mésic zauctovat odpisy, ¢imZ dojde
k aktualizaci opravek a zdstatkové ceny. U¢tovani odpist se provadi v agendé Odpisy
majetku, kde je tfeba sestavit omezeni na odpisy zaviraného meésice. Pouziva se
podminka na mésic a rok, v naSem prikladu mésic 2 v roce 2022:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Odpisy majetku (0dpisy majetku)

Nl — _
7"\“: FLORES T J K i = Vase datové spojeni je Demodata ‘
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Soubor prvkil Zauctovani Ochrana dat
D Odpisy majetku (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni véetné skrytych Podminky omezeni ) viditelné skryté
Fitrovat ‘ Filtrovat |
Nové omezeni I v| Mésic odpisu - 0d 2 do2
Bez jména (neuloZeng) a8
UloZena omezeni k dispozici ¥l Rok odpisu
Vdechny nezalittované odpisy die karet m liés) od ‘ 2 022‘ do | 2 022‘
VEechny zali¢tované odpisy dle karet maje @ Tnverze vibéru [ potazat 58 ma "Ho'('i'n&uj

Viechny odpisy die data @&
- Najdou se odpisy vSech karet majetku v uzaviraném mésici. Pomoci funkce Oznacit

vSe provedeme oznaceni odpist a pomoci funkce Zalctovat provedeme zauctovani.
e Drobny majetek
-V agendé Drobny majetek je pro uzavieni mésice tieba provést pouze zadani novych
karet funkci Novy na zaloZce Seznam a jejich vyfazeni, které se provadi v editaci karty
drobného majetku vyplnénim pole Datum a Dlvod vyfazeni. Vazby do uUcetnictvi se
zde neresi.

1.6.2. Kontroly
Po provedeni vySe uvedenych krok( je tfeba zkontrolovat, Ze souhlasi prvotni evidence majetku

na zUstatky majetkovych a opravkovych ucth v hlavni knize.
Zistatky majetkovych uctll (013XXX, 021XXX, 022XXX, 031XXX...) a opravkovych uctd (073XXX,
081XXX, 082XXX...) se zjisti pomoci omezeni na datum uctovani v agendé Hlavni kniha:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

7/|\"F FLORES T + » i = Vade datové spojeni je Demodata
Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
O Hilavni kniha (Alt+1) Zobrazit + viditelnd omezeni véetné s | Podminky omezeni viditelné skryté @ jen zatrZené
Fitrovat Filtrovat |
Nové omezeni | Datum GEtovani
Bez jména (neuloZend) [

S P . \z’ Minulby mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
UloZena omezeni k dispozid
Vée bez omezeni (vychoz) | Dotdzat se na hodnotu

l¥| Zapoditat iZadosti - Ano

Vypis z prvotni evidence je k dispozici v agendé Majetek reporty, kde si v pravodci vybereme volbu
Kniha zpétné k datu. V nésledujicim kroku omezeni zvolime pomoci podminky Zpétné k datu
datum, ke kterému chceme sestavit report majetku:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Majetek reporty (Majetek reporty)

é}‘:(é FLORES =

FLORES UC011 Kroky mésicni uzavérky

Vase datové spojeni je Demodata ‘

Zadani omezeni

Agendy Spusténé
_[J_ Vybrany report: Kniha zpétné k datu

[ Majetek reporty (Alt+1) Zobrazit  ® viditelna omezeni - vietmé skrytych Podminky omezeni O viditelng 7 skryté ® jen zatriené
Fittrovat | Filtrovat |
. . [v] Zp&tné k datu
Nové omezeni I
Bez jména (neuloZené) 2] . | |28.02.2022

Ny
Femom== = x

v Sputins Zavitnshed | [ B B ® 26

N Nahled tisku (Alt+1) Kniha majetku zpétné k datu - s opravkami - dle druhu

Fima: FLORESS Software - demoverze
Vgibérové podminky pro sestaveni tisku

Zpétné k datu; Dle zadaného data (28.02.2022 )
Trigéni: +Drun majetky

Druh 02 DHM - samostatné movité véci a soubory
Zafazeno Inventéisio Vyrobni éislo Na: Daii.vstcena Daii.opravky Zistatcena dai. Uévstcena Uéetnioprivky Ziistat.cema i.  Stav
01.01.2005 DU 00001 Sioda Felica 25000000 250000 00 000 25000000 25000000 0,00 Vevidend

19.01.2008 DI-0D0D3  4S78HVTBSEREES ACER 65000,00 £5000,00 0,00 85000,00 8500000
1950 000,00 1099150,00 85085000  1950000,00 1099 150,00

01.01.2005 DH-00002
31.10.2021 DH-00004 100% 10000000 0.00 000 100 000,00 000 o
15.02.2022 DH-00005 Ls 1000 000,00 18182,00 98161800 1000 000,00 1618200 961 818,00 V evidend
£dia soubory

336500000 1 Gstni oprévky celkem: 1432332,00

336500000 Zisatiovd 1832668,00

143233200  Zisatod 1932665,00

336500000 1432 332,00

336500000 Zistatic 1832665,00

£ vekazy (9) 143233200  Zistatod 1932 668,00

Jaroslav Novak Spojeni; Demodata 24.03.2022 (Gabriel) Stranka 1z 1

Majetkové ucty obvykle odpovidaji druhlim majetku, podle kterych ma tento report mezisoucty, a
umozni tak lehce kontrolovat vstupni ceny na majetkovych Uctech. Podobné pak kontrolujeme i
ucty ucetnich opravek ¢i danovych opravek (pokud pouzivame uctovani o nadlimitni slozce).

1.7. Uéetni Zadosti

1.7.1. Postup

PFi zauctovani prvotnich dokladl vznikaji Ucetni véty, které jsou uloZeny bud v agendé Ugetni
74dosti, nebo U&etni denik a to v zavislosti na nastaveni dokladovych fad, konkrétné volby Kam
uctovat:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Rady dokladii (Rady dokladii)

U2 — .
7’/|\"T FLORES S n Py i —
Agendy Spusténe Seznam Detail Udalosti  Nepouzita Gisla  Ochrana dat

O Rady dokladi (Alt+1) fiad Naposled Sita Gidla  Predvypingni Poznamka

Typ dokladu: Ostatni doklady - pfijmové
Zkratka: osp Prefic:
|

Nazev: ‘Dstatnfdoklady - pfijmové

Prvni atevi. obdobi: | 0000 ~ | Nulté obdob

Posl. otevf. obdobi: U&etni obdobf 2007

Gcet: [ -]

| Rada dokladd se (¢tuje Elektronickd platba
[ Uctovat obrdcené Predctovat vidy
Kam Uétovat:

#!do Fadost

piimo do deniku (pokud je moZno)

Pokud je na dokladové fadé nastaveno:
e do 7adosti, pak jsou Ucetni véty ukladany do agendy Ucetni zadosti a odtud se musi pomoci
funkce Zauc¢tovat zalctovat do agendy U&etni denik
e piimo do deniku (pokud je moino), pak jsou Uéetni véty ukladany p¥imo do agendy Uéetni
denik, pokud jsou kompletné vyplnény. Pokud nékterd ucetni véta neni kompletni,
automaticky padd do agendy Ucetni z4dosti, kde se musi nekompletnost vyresit (opravou
nebo preti¢tovanim prvotniho dokladu) a pomoci funkce Zatctovat zauétovat do Uéetniho
deniku.
V pfipadé prvni volby Gétovani do agendy Ucetni zadosti je tfeba v ramci uzavérky mésice provést
zalUctovani viech Géetnich vét zaviraného mésice do agendy U&etni denik. Zdznamy pro hromadné
zauctovani najdeme pomoci omezeni s podminkou Datum uctovani odpovidajici uzaviranému
mésici:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - etni Zadosti (UZetni Zadosti)

M2 — _
//R-. FLORES T + 1+ i — Vage datové spojeni je Demodata
Agendy Spustene Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat
[ Uketni Zadosti (Alt+1) Zobrazit  ‘® viditelna omezeni véetnés| Podminky omezeni viditelné skryté
Filtrovat ‘ Filtrovat ‘
Nové omezeni I || Pohyby - vEechny ve skuping
Bez jména (neuloZené) &
UloZena omezeni k dispozici vl RiSEETRCIE
véechny detnl #idost & ... Minulj mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )
| Dotazat se na hodnotu

Vybrané zaznamy se pomoci funkce Oznacit vSe oznaci a zauctovani se provede funkci Zauctovat.
Funkce Zauctovat nabidne krok pro hromadnou zménu udaju na uc¢tovanych zaznamech:
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JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - UEetni Zidosti (Uetni Zidosti)

g

71N FLORES + L 4 L = | vasedatove spojenije Demodata D) l‘{%l X

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Zauctovani  Ochrana dat

Zai&tovani oznatenych dokladi
Jestlie si pfejete u oznatenych ziznami hromadné zménit nebo doplnit hodnoty poloZek, zadejte je nyni.
Nechate-i nabizené poloZky prazdné, budou v nich ponechany hodnoty pivodni.

I ) Udetni Zadosti (Alt+1)
["]Datum

[ Text
Strana MD:
[0t

["] stiedisko
[ Zakdzka
[10. pfipad
[_|Projekt
Strana D:

[ ] Gcet

|| stfedisko
[ Zakdzka
[10. pfipad
[_|Projekt

£) vzkazy (9) < Zpét Storno
Jaroslav Novak Spojeni: Demodata 24,03.2022 (Gabriel)

V tomto kroku nezaskrtdvdme zadnou z voleb, pokud chceme ucetni véty zauctovat tak, jak jsou,
s udaiji, které na nich jsou. Krok slouzi pouze k hromadnym zméndm pred zaucétovanim!!!

1.7.2. Kontroly
Ucetni z4dosti Ize kontrolovat na kompletnost idajéi pomoci podminky v omezeni Uplnost G¢ta:

JANO - Demodata - FLORES Software - demoverze - FLORES 12.1.1 - Ufetni Zadosti (USetni Zadosti)

Nl — _

7/'\‘: FLORES T + T~ i - Vase datové spojeni je Demodata

Agendy Spusténé Omezeni Seznam Detail Udalosti Ochrana dat

[ Oketni Zadosti (Alt+1) Zobrazit @ viditelna omezeni Cvietnés|  Podminky omezeni ) viditelng O skryté ) jen Easto pouZivané

Nové omezeni I [¥] pohyby - Véechny ve skupiné
Bez jména (neulofené) a
uloFend ol en k dispozici v| Datum iictovani - Minuly mésic ( 01.02.2022 - 28.02.2022 )

Viechny tcetni Zidosti & <l |ininost etd

‘ Netipiné zadané ucty v|

Pokud nastavime hodnotu na Neuplné zadané ucty, zobrazi se ucetni véty, na kterych chybi
néktera z povinnych hodnot napf. uéet MD, ucet D, stfedisko MD, stfedisko D, text, pripadné dalsi
(zakazka, obchodni pfipad, projekt dle nastaveni parametr(). U téchto zaznamu je tfeba dohledat
dlvod nekompletnosti, ktery je vétSinou chybné zadani prvotniho dokladu, ale m(ize se jednat i o
chybu v Ucetni pfedkontaci, chybu opravit a doklad pfeuctovat.

1.8. Ochrana dat proti nezadoucim zménam

1.8.1. Postup
Jedna se o procesy/vlastnosti, které vedou k zajisténi neménnosti dat v uzavieném mésici/obdobi:
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e Pristupova prava a zodpovédné role a osoby

- Pokud uzivatel nedisponuje pravem ¢i neni zafazen do zodpovédné role na dokladu

¢i neni zodpovédnou osobou na dokladu, neni mu umoznéna jeho zména
e Uzavérky

— Pokud doklad prosel nékterou z uzavérek (skladu, DPH, mezd, fakturace, ostatnich
doklad(i, banky, pokladny), neni mu umoinéna zména, pokud nedisponuje
speciadlnimi pravy resp. privilegii, jako jsou:

a) Supervisor
b) Editovat/mazat doklad uzavieny uzavérkou DPH
c)

e Blokace

— Pokud je doklad zablokovany a uzivatel nedisponuje prdvem Obchazet blokace, neni
mu umoznéna zména dokladu.

- Blokace dokladl mlZe byt pouzZivana i pro typy dokladd, které se zpracovavaiji
uzavérkou, napt. vSechny danové doklady jsou uzavieny uzdvérkou DPH, ale i presto
muze byt nastavena blokace napft. na faktury vydané apod.

e Auditace

- Auditace je nastroj na ochranu ucetnich vét v uc¢etnim deniku proti nezddoucim
zménam.

- VyuZiva se obvykle 1x ro¢né pfi spusténi ucetni zavérky, ale auditaci lze spustit pro
oznacené zaznamy v Ucetnim deniku i v pribéhu roku.

- Existuje pravo na odauditaci

1.8.2. Kontroly
Nemaji zde vyznam.
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