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1. Kroky rocni uzavérky

IS FLORES zahrnuje sadu uzavérek, ze kterych nékteré jsou spoustény obvykle mési¢né a nékteré

rocné.

Mésicné jsou spoustény ndsledujici uzaveérky, jejich popis viz dokument UC011 Kroky mésicni

uzavérky:
- Uzavérka DPH
- Uzavérka mezd
- Uzaveérka skladu

Rocné se obvykle spousti uzavérky:
- Uzavérka pokladen
- Uzavérka bankovnich uctl
- Uzdavérka fakturace
- Uzavérka ostatnich dokladd
- Zavérka ucetnictvi

Pro kompletni uzavieni Ucetniho obdobi v IS FLORES je tfeba provést vSechny uzavérky a to i
v pfipadé, Ze se nékteré z uzaviranych typl dokladl nepouZivaji. DUvodem je to, Ze uzavirana

ucetni obdobi nelze preskakovat, musi se zavirat postupné.

1.1 Uzavérka pokladen

1.1.1 Postup
Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Uzavérka pokladen:

4 ] Finance
4 [ Polladna
B Uz vErka pokladen

[UzrPOO1]

V prvnim kroku uzavérky pokladen uzivatel vybird pozadovanou akci, obvykle Provést novou

uzaveérku:
JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavérka pokladen

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

I£
L} EFLORES Sl
{!.\n .| Uzavérka
ad Agend‘( J Vitejte v néstroji, pomod néhoZ mizZete provadét a rusit uzaverku ...,

B Uzavérka pokladen (Alt+1)

Vitejte v nastroji, pomoci néhoz miZete provadét
a rusit uzavérku pokladen.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

Zopakovat posledni uzdvérku
Zrudit posledni uzdvérku

pro obdobi; 2015 -
Provést mezitimni uzévérku k datu

Zrugit mezitimni uzavérky k datu
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Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,,pro obdobi“, je to vidy prvni obdobi, pro které neni néktera
z pokladen uzavrena. Obdobi nelze preskakovat a nenabizi se posledni obdobi, ke kterému jesté
neexistuje nasledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2016, pokud neexistuje obdobi 2017).
Posledni provedenou uzavérku lze zopakovat nebo zrusit.

Kromé uzavérky ucetniho obdobi je moZné provadét i mezitimni uzavérky k datu v prlibéhu obdobi
napr. ke konci mésice nebo v pfipadé potieby mimoradné uzaveérky.

V druhém kroku se nabidne seznam pokladen, které se maji uzavirat:
JANO - DemoF1_(7Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzavs

|Agen|:ly Mastaveni Funkce Napoveds

| i = & &l R
‘l’il\% FLORES = | & Vil 5
Vybér zaznami
B Agendy I Vyberte zdznamy pro zvolenou akd

B8 Uzavirka pokladen (Alt+1) e e

CZK - hlavni pokladna
EUR - hlavni polkladna

fada dokladd:

{kurz.rozdily) KRP ¥ Kurz.rozdily pokladen
Stredisko: -

Pfedkontace: =

{kurz. rozdily)

Zakazka: -

Chbchodni pfipad: -

Projekt: -

I h_lapléncvati

Doporucujeme provadét uzavérku pro vsechny pokladny najednou (neodsSkrtavat fajfky). Ve
vybéru zaznamU se nenabidne pokladna, ktera je za zvolené obdobi jiz uzaviena. Dokladova rada
pro zavérkové kurzové rozdily se nabizi automaticky, stfedisko pro kurzové rozdily se tfeba vyplnit,
ucetni predkontace se aplikuje i bez vybéru automaticky zakladni, dale lze vybrat zakazku,
obchodni pripad a projekt.

Ve tretim kroku se nabidnou vSsechny mény (kromé CZK), ve kterych je evidovana alespon jedna
pokladna. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného

obdobi (rozvahovy den), kurz Ize editovat:
*]AHD -DemoFl_(Z_ podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzavérka poldaden (Uzavérka poldaden)

%::% = iElnlEipam
Sménny kurz
@ Agendy | Zobrazeni sménnich kurzd mén

B Uzavérka pokladen (Alt+1)

Lok, ména |Je zménen
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Nasledné se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:
£ 1ANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavérka poldaden (Uzavérka poldaden)

\If =
7”\5 FLORES ‘ - -
Vedadng o
@ Agendy I Zde se zobrazuje vysledek uzdvérky
B Uzavérka pokladen (Alt+1
e P R T T

NOVY EUR. - hlavni pokladna KRP-1/2015 3551,98 CZK
Zvolend akee byla Gspééné dokondena,

Vysledkem uzavérky je seznam vygenerovanych kurzovych rozdilQ z precenéni zlstatkd pokladen
v lokalni méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily pokladen (KRP) nejsou uloZeny v zadné
samostatné agendé, jsou vidét v ¢iselniku pokladen pro kazdé uzavirané obdobi a jejich Uéetni véty
jsou dle nastaveni dokladové fady KRP Kurzové rozdily pokladen uloZeny v agendé Uéetni zadosti
nebo Uéetni denik.

Kurzové rozdily Ize pomoci funkce Tisk k.rozdil( vytisknout, tisk je umoZnén i opakované z Ciselniku
pokladen.

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky pokladen:

e Je-lipokladna pro dané obdobi uzavrena, pak nelze do tohoto obdobi pro ni zadavat Zzadné nové
pokladni doklady, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.

e Pri opakovani uzaveérky, ke které byly vygenerovany doklady kurzovych rozdild, tyto se smazou
a nahradi se pfipadné vzniklymi novymi.

e Pokud k opakované uzavérce existuji doklady kurzovych rozdil(, které jsou oznaceny priznakem
Audit (tudiz je nelze mazat), program uzavérku pro takovy ucet nezopakuje.

1.1.2 Kontroly

Po uzavérce pokladen doporucujeme provést kontrolu, Ze zUstatky uctl pokladen v hlavni knize
odpovidaji zUstatkim pokladen v lokalni méné z prvotni evidence.

Zustatky na uctech pokladen 211XXX k poslednimu dni uzaviraného obdobi zjistime v agendé
Hlavni kniha pomoci omezeni na datum uctovani a analytiku/analytiky 211XXX:

JANO - DemoFi_(7_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

|Agendy Mastaveni Funkce Népovéda

|/ | = e i ey el O W R |
7‘5”6 FLORES ALl
Omezeni | Segznam | Detail | Udalosti
B Agendy
8 Hlavni kniha (Alt+1) Zobrazit: (@ viditelna omezeni () véetné skrytych Podminky omezeni: | viditelné skryté (@) jen zatriené ) jen fasti
Filtrovat: Filtrovat:
i Nové omezeni + | [¥| Datum igtovani - Podle zadanjch datumd ( 1. 1. 2015 - 31, 12, 2015)
& E'E n'uea (neulozeu_) E T '_ UéetMDa D
| [~ 2112
[ <] Ve bez omezeni (vychozi) ﬂi AR R

vibgru [l Dot3zat se na hodnotu

[¥] Zapotitatizadosti - Ano
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Zustatky pokladen ke konci uzaviraného obdobi z prvotni evidence jsou k nahledu k dispozici

v Ciselniku Pokladny a to jak v méné pokladny, tak v lokdlni méné CZK:
#Mmiﬂ_yﬁuhﬁdnﬂmﬁrnnﬂmm Sebini verze - y (Pokladny)

Agendy Mastaven Funkce Napovéds

BlEEic <> > ith i @@

e
A

@ Agendy

Seznam | Detall | Uddlosti

Rady pokladnich dokladi |

a : EUR - hlavni poklach
B Poldadny (Alt+1) Nazev pokladny: lavni pokladna

Kdd mény: ELR v Euo

Analyticky Gfet: 21120 Hlavni pokladna v EUR

Zictov.stredisko: 000 ¥ Centrdla

Potatedni stawy v jednotlivych obdobich:
Multe obdobi 0,00 EUR 0,00 CZK 200,00 EUR. 6 020,00 CZK
liéetri obdobi 2006 200,00 EUR 6020,00 CZK 0,00 EUR. 0,00 €7K
Uetni obdobi 2007 200,00 EUR. & 000,00 CZK 1840,18 EUR. 54 389,42 CIK
{iéetni obdobi 2008 040,18 EUR 57 125,04 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
UJéetni ohdobi 2009 2040,18EUR = 49984,41 C7K 0,00 EUR 0,00 CZK
licetni obdobi 2010 2040,18 EUR 55 135,86 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Uigetni obdobi 2011 7 040,18 EUR 55 135,86 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Uiéetni obdobi 2012 040,18 EUR 55 135,86 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Uéetni ohdobi 2013 2040,18 EUR 51045,30 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
ligetni obdobi 2014 2040,18 EUR 51045,30 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Ugetni obdobi 2015 2040,13 EUR 51045,30 CZK -268,62 EUR. -5 720,87 CZK

¥ Ucetni obdobi 2016 177,56 EUR  47876,41 C7K 0,00 ELR. 0,00 CZK

Kurzové rozdily v jednotivich obdobich:

»

Kirz.rozdi(Gast. .

Dale lIze vytisknout pokladni knihu k poslednimu dni uzaviraného obdobi pfipadné za jakykoliv jiny
Casovy interval z agendy Pokladni reporty. Jednd se o prlvodce, kde v prvnim kroku zvolime
variantu Pokladni kniha:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Pokladni reporty (Pokladni reporty)

|A_qer1dy Mastaveni Funkce Napovéda

I el o B G [
%‘"ﬁ"‘ FLOoORES i A | 1] | [z |
Vybér reportu
I @ Agendy I Vyberte report, ktery cheete sestavit,

b segmity LA 1) Pokladni kniha

Pokladni kniha s rozpisem DPH a zad&tovanim

V kroku omezeni pomoci podminky na ¢asové omezeni zvolime posledni den uzaviraného obdobi
nebo Sirsiinterval, podminkou Pokladna Ize vybrat konkrétni pokladnu/pokladny, pokud podminku
Pokladna nepouzijeme, nactou se vSechny pokladny:

JAND - DemoFl_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Pokladni reporty (Pokladni reporty)

Agendy Mastaveni Funkce Mapoveda

Iz el ElE R @
Q;I\& e = EE R e E
Zadani omezeni
I @ Agendy ! Vybrany repart: Pokladni kniha
B Poldadni reporty (Alt+1)
Zobrazit: ' viditelna omezeni ) wéetné skrytych Podminky omezeni: (@ viditelné | ) skryté ()
Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni PRUNEAR Ca<ove omezeni

=]

Bez jména {neulozens) | e 31 12,2015 ol 31.12.2015

UloZena omezeni k dispozici
[ Viechny pokladny za aktualni fisk.rok

W Dotdzat se na hodnotu

|| Pokladna - (1): CZK - hlavni pokladna
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1.2 Uzavérka bankovnich uctu

1.2.1 Postup

Spousti se z uzlu aktivniho menu s nazvem Uzavérka bankovnich uct:
4 [ Finance
4 [ Banka
[ Movy bankovni wpis [BAVOD1]
[ Pfehled plateb bankou [BAND 1G]
[ Uzavérka bankovnich Gétd [UZB001]

V prvnim kroku uzavérky bankovnich ucth uzivatel vybird pozadovanou akci, obvykle Provést
novou uzaveérku:

#]Aﬂo—l}emnrl_(z_pndnikatel— Demaofirma - FLORES 6.02.01 Zkusehni verze - Uzaverka bankovnich 88

| Agendy Mastayeni Funkce MNapovéda
I£ | = | &
_:}ﬂ;_ FLORES i Al

B Agendy

m \itejte v nastroji, pomod ného# miZete provadét a rusit uzsverku

B Uzavérka bankovnich bétd
Vitejte v nastroji, pomoci néhoZ miiZete provadét

a rusit uzavérku bankovnich Gétd.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

(@) Provést novou uzdvérku
Zopakovat posledni uzdvérku

Zrusit posledni uzavérku

pro cbdobi: 2015 -
Provést mezitimni uzévérku k datu

Zrugit mezitimni uzdvérky k datu

Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,,pro obdobi“, je to vidy prvni obdobi, pro které neni néktery
z bankovnich uctli uzavien. Obdobi nelze preskakovat a nenabizi se posledni obdobi, ke kterému
jesté neexistuje nasledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2016, pokud neexistuje obdobi 2017).
Posledni provedenou uzdvérku lze zopakovat nebo zrusit.

Kromé uzavérky ucetniho obdobi je mozné provadét i mezitimni uzavérky k datu v pribéhu obdobi
napr. ke konci mésice nebo v pfipadé potfeby mimoradné uzavérky.

V druhém kroku se nabidne seznam bankovnich ucta, které se maji uzavirat:
ﬁ' JANO - DemoFl_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzaverka banl

M =_ores it = e
. . Vybér ziznamd
lEf&EEE‘,’—' Wyberte zaznamy pro zvolenou akd

N
CZK - Raiffeisenbank Praha (12345673510,/5500)
ELR - Raiffeisenbank Praha (98765432100,/5500)

B Uzavérka bankovnich Gchi

Rada doklad:

{kilr:r:zd?y) KRE *  Kurz.rozdily bankovnich GEtS
Stredisko: 000 -

Predkontace: =

(kurz, rozdily)

Zakazka: b

Obchodni pfipad: -

Projekt: -

[ﬂaplénovatg
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Doporucujeme provadét uzavérku pro vsechny bankovni uéty najednou (neodskrtavat fajfky). Ve
vybéru zaznamu se nenabidne bankovni Ucet, ktery je za zvolené obdobi jiz uzavien. Dokladova
fada pro zavérkové kurzové rozdily se nabizi automaticky, stfedisko pro kurzové rozdily se tfeba
vyplnit, Ucetni predkontace se aplikuje i bez vybéru automaticky zakladni, dale Ize vybrat zakazku,
obchodni pripad a projekt.

Ve tretim kroku se nabidnou vSechny mény (kromé CZK), ve kterych je evidovan alespon jeden
bankovni Gcet. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného

obdobi (rozvahovy den), kurz Ize editovat.
% JAND - DemoFl1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzaverka bank

|,‘ = | 3] H
—‘t‘m‘:{ FLORES S ’
- Sménny kurz
@ Agendy || Zobrazeni sménmych kurzd mén

B Uzavérka bankowvnich aétd

| [ 1,000 BOR | 27,025 CZK Ano

Nasledné se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:
%JAM) - DemoFl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzavérka bankovnich gétd (Uzavérka bankovnich it}

2l
-/ Vysledna informace
@ Agendy || Zde se zobrazuje vysledek uzavérky
B Uzavérka bankovnich Gétd |
. I e N

NOVY EUR -Raiffeisenbank Praha (987654... KRB-1/2015 9824,50 CZK
Zvolena akee byla uspésné dokondena.

Vysledkem uzadvérky je seznam vygenerovanych kurzovych rozdild zptrecenéni zlstatku
bankovnich uctl v lokalni méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily bankovnich uctli (KRB)
nejsou uloZzeny v zadné samostatné agendé, jsou vidét v Ciselniku bankovnich G¢td pro kazdé
uzavirané obdobi a jejich ucetni véty jsou dle nastaveni dokladové fady KRB Kurzové rozdily
bankovnich Gétdl ulozeny v agendé Uletni z4dosti nebo U&etni denik.

Kurzové rozdily Ize pomoci funkce Tisk k.rozdil( vytisknout, tisk je umozZnén i opakované z Ciselniku
bankovnich uctd.

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky bankovnich ucta

e Je-li pro dané obdobi bankovni Ucet uzavien, pak nelze do tohoto obdobi pro néj zadavat
zadné nové doklady, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.

e Priopakovani uzavérky, ke které byly vygenerovany doklady kurzovych rozdil(, tyto se smazou
a nahradi se pfipadné vzniklymi novymi.

e Pokud k opakované uzavérce existuji doklady kurzovych rozdill, které jsou oznaceny
priznakem Audit (tudiZ je nelze mazat), program uzavérku pro takovy ucet nezopakuje.

1.2.2 Kontroly
Po uzavérce bankovnich uc¢tl doporucujeme provést kontrolu, Ze zGstatky uctli bank v hlavni knize
odpovidaji zastatkm uctd v lokalni méné z prvotni evidence.
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Zistatky na uctech bankovnich actd 221XXX k poslednimu dni uzaviraného obdobi zjistime
v agendé Hlavni kniha pomoci omezeni na datum uctovani a analytiku/analytiky 22 1XXX:

%]ANO - DemoFi_ (Z podnikatel- Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Hlavni kmiha (Hlavni kniha)

Agendy Mastaveni Funkce MNapovéda

1/ = | @ | = < ¥ B B
7‘5”\5 FLORES elE|E:« . Ee
1 Omezeni | Seznam | Detail ‘Udélosti
B Agendy I

Zobrazit: (# viditelnd omezeni i viemé skrytych

B Hlavni kniha (Alt+1)

Filtrovat:
Nové omezeni
3 Bez jména {neuloend)
UloZena omezeni k dispozid

[ Vze bez omezeni (vychozi)

Podminky omezeni: () viditelné skryté (@ jen zatrZzené [ jen fasto pouivané
Filtrovat:
[¥| Datum dEtovani - Podie zadanjch datumi { 1. 1. 2015 - 31, 12, 2015)
[ GcetMDaD
2): 22110}22120

ru [ Dotazat se na hodnotu

[¥] Zapogitatizadosti - Ano

Zustatky bankovnich ucta ke konci uzaviraného obdobi resp. pocatku nové otevieného obdobi
z prvotni evidence jsou k nahledu k dispozici v Ciselniku Bankovni Ucty a to jak v méné bankovniho

uctu, tak v lokdlni méné CZK:

3 JANO - DemaF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Bankouniuéty (Bankovni tcty)

() = =E < > ® B i@ @E
7‘%\5 FLORES 5 || 2 = R
e ['segan ] et | ons | pomesaring |
B Agendy

Bank, tcet:
8 Bankovnicty (Alt+1) ZBstatek: 4900,00 ZBstatek lok.: 132 422,50

Mézevbanky:  EUR -Raiffeisenbank Praha

Bankowni Géet:  98765432100/5500

Spec. symbol: SWIFT:
IBAN kéd

K meny: EUR v Euo

Zemé banky: -

Rada bank, vypisa: BVZ Bankovni yypis - EUR

Rada plat.pikazi: PLP2 Platebni pFkazy - EUR

401

Analyticky Ucet: 22120 Bankovni Gcet v EUR

Ziiétov.stedisko: 000 v Centréla

Pocatedni stavy v jednotiivych obdobich:
Utetni obdobi 2007 5000,00 EUR 150 000,00 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Uetni obdobi 2008 5000,00 EUR 140 000,00 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Uéetni chdobi 2009 5000,00 ELR 122 500,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Uéetni obdobi 2010 5000,00 EUR 135 125,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Utetni obdobi 2011 5000,00 EUR 135 125,00 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Uetni obdobi 2012 5000,00 EUR 135 125,00 CZK 0,00 EUR. 0,00 CZK
Uetni cbdobi 2013 5000,00 ELR 125 100,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Uéetni obdobi 2014 5000,00 EUR 125 100,00 CZK 0,00 EUR 0,00 CZK
Utetni obdobi 2015 5000,00 EUR 125 100,00 CZK -100,00 EUR -2 502,00 CZK

¥ Uceini obdobi 2016 4900,00 EUR 132 422,50 CZK. 0,00 EUR. 0,00 CZK.

Kurzové rozdily v jednotlivych obdobich:

»

Dale Ize vytisknout bankovni knihu k poslednimu dni uzaviraného obdobi pripadné za jakykoliv jiny
Casovy interval z agendy Bankovni reporty. Jednd se o prlvodce, kde v prvnim kroku zvolime

variantu Bankovni kniha:

2% 3AN0 - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Bankovni reporty (Bankovni reporty)

I

'S FLORES

=
7

| B Agendy

B Bankovni reporty (Alt+1)

Vybér reportu
Wyberte report, ktery cheete sestavit,

Bankovni kniha
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V kroku omezeni pomoci podminky na ¢asové omezeni zvolime posledni den uzaviraného obdobi
nebo Sirsi interval, podminkou Vlastni bankovni ucet Ize vybrat konkrétni bankovni tcet/bankovni
ucty, pokud podminku Vlastni bankovni ucet nepouzijeme, nactou se vSechny bankovni Ucty:

% JANO - DemoFl_{Z podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ThuSebni verze -

i reporty (Bankovni reporty)
|
N = _ores EE|Eil oL
71 [
& Agendy | Yybrany report; Bankowni kniha
B Bankovni reporty (Alt+1) |
| Zobrazit: ® viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni: @ viditelné ) skryte jen zatrzené
Fitrovat: Filtrovat:
Mové omezeni a| [ Datum vystaveni dokladu
3 Bez jména (neuloZens)

B

. Moje oblibena omezeni
[ Viechny ucty za aktualni fiskalni rok (Ctrl+1)

[ Dotsizat se na hodnotu

[¥| Vlastni bankovni Gget - (1): C2K - Raiffeisenbank Praha (12345678910/5500)

1.3 Uzavérka fakturace

1.3.1 Postup
Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Uzavérka fakturace:
4 5 Uetnictvi
4 [ Uzdwérky
[ Uzawérka fakturace [UZFO01]

Uzavérka fakturace uzavira fakturaéni skupinu typt dokladu:
e Faktury pfijaté a vydané
e Dobropisy faktur prijatych a vydanych
e Zalohové listy prijaté a vydané
e Danové zdlohové listy pfijaté a vydané
e DRC
e JSD
e Sankéni (penalizacni) faktury

V prvnim kroku uzavérky fakturace uzivatel vybird pozadovanou akci, obvykle Provést novou
uzavérku:

# JANO - Demof1_{Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzavérka fakturace (Uzavérka fakturace)
I Agendy Mastaveni Funkce MNapovéda
I g zl=a e
7\‘;“\4. e e E IR =R 3

B Agendy

| Uzavérka

m Vitejte v ndstroji, pomod néhoZ mizZete provadét a ruit uzaverku, generovat a rudit nerealizovane kurz, rozdiy dafove uznatelng,,

B Uzavérka fakturace (Alt+1)

Vitejte v nastroji, pomoci néhoz miiZzete provadét
a rusit uzavérku dokladi.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

& Provést novou uzavérku
Zopakovat posledni uzaverku

Zrusit posledni uzéveérku

Uzavérka vypocte:
ro obdobi: 2015 ol pa i T i i
H zavérkové kurzoveé rozdily aktivii a pasivni
# zavérkove kurzove rozdily nerealizovang dafiové uznatelné

Datum odictovani zavérkoviich kurz. rozdid v ndsledujicim obdabi: 01.01,2016
Provést mezitimni uzdvérku k datu

Zrugit mezitimni uzdverky k datu

Poznamka:
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Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,pro obdobi“ je to vidy obdobi, pro které neni nékterd
z dokladovych fad fakturacnich doklad(i uzaviena. Obdobi nelze preskakovat a nenabizi se posledni
obdobi, ke kterému jesté neexistuje nasledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2016, pokud
neexistuje obdobi 2017).

Posledni provedenou uzavérku lze zopakovat nebo zrusit.

U provedeni nové uzavérky musi byt nastavena volba ,,zavérkové kurzové rozdily nerealizovatelné
danové uznatelné”, kterd zajisti vypocet zavérkovych kurzovych rozdil(i podle platné legislativy!
Volba ,zavérkové kurzové rozdily aktivni a pasivni“ se aktudlné nevyuziva, byla legislativné platna
v minulosti, kdy se zavérkové kurzové rozdily neuctovaly vysledkové nybrz rozvahové, kurzové
rozdily se k poslednimu dni uzaviraného ucetniho obdobi vygenerovaly a zauctovaly a k prvnimu
dni oteviraného obdobi se zase oductovaly bez dopadu do hospodarského vysledku.

Kromé uzavérky ucetniho obdobi je mozné provadét i mezitimni uzavérky k datu v pribéhu obdobi
napr. ke konci mésice nebo v pfipadé potfeby mimoradné uzavérky.

V druhém kroku se nabidne seznam dokladovych fad fakturacnich dokladd, které se maji uzavirat:
*JA}JO- Demofl (Z podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzaveérka fakturace (U

_ Agendy MNastaveni Funkce Napovéda

%gFLDREE > |BE L d @O
] Agendy

- Vybér zaznamid
|| Vyberte zdznamy pro zvolenou akdi. Pozor, je dilefité, abyste uzavirali fady dok

FV1 - Faktury vydanél

FV2 - Faktury wydané1i

FV3 - Faktury vydané

FV - Faktury wydané

FP - Faktury pfijaté

DV - Dobropis faktury vydané

DP - Dobropis faktury prijaté

DZV - Dafiové zdlohove listy vydané

DDV - Dobropisy dan, zalohovych listd vydanych
DZP - Dafiové zdlohové listy piijaté

DDP - Dobropisy dafi. z8lohovych listd prijatych
2LV - Zalohovy list vydany

B Uzdvérka fakturace (Alt+1)

I EE R R E R R EEE

E‘?;.rdéj:l:ﬁsgh KR ¥ | Kurzovy rozdi
Rada dokladt:

(zéverkové kurz.rozdiy) i
Predkontace:

(aurz, rozdly)

Predkontace:

(z&verkove kurz rozdiy)

| Kurzové rozdly nerealizované daf
-

-

| Nasledujicf (daje prevzt automaticky z 1. fadku propl, dokladu
Stfedisko: ¥
Zakazka: b
Obchodni piipad: -

Projekt: .

Naplénovat|
Doporucujeme provadét uzavérku pro vsechny dokladové rady najednou (neodskrtavat fajfku). Ve
vybéru zaznamu se nenabidne dokladova rada fakturacnich dokladd, ktera je za zvolené obdobi jiz
uzaviena.
Dokladova rada pro zavérkové kurzové rozdily (KZN) se nabizi automaticky, navic je zde rfada i pro
bézné kurzové rozdily (KR), kdy uzavérka fakturace zkontroluje, jestli v uzaviraném obdobi nechybi
néjaky bézny kurzovy rozdil a pokud ano, tak ho také dogeneruje. Obé ucetni pfedkontace se
aplikuji i bez vybéru automaticky zakladni. Stredisko, zakazku, obchodni pfipad a projekt Ize ve
formulati zadat jednotné (stfedisko je povinné), ale doporucujeme zaskrtnout volbu , Nasledujici
Udaje prevzit automaticky z 1.rddku proplaceného dokladu”, ¢imz se do dokladd zavérkovych i
béZnych kurzovych rozdild nakopiruji tyto konkrétni hodnoty z vychozich dokladd.
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Ve tretim kroku se nabidnou vSechny mény (kromé CZK), ve kterych je evidovan alespon jeden
fakturacni doklad. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni

uzaviraného obdobi (rozvahovy den), kurz Ize editovat.

%’Iﬂﬂﬂ- DemoFl (7 podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Fku<ebni verze - Uzavérka fakiur
_ Agendy Mastaveni Funkce Napoveda

%:ii FLORES Bk B en

B Agendy

Sménny kurz
Zobrazeni sménnych kurzd mén

B Uzavérka fakturace (Alt+1)

| [orzvat. J26ns (TSN Lok. ména |Je aménin |
1,000 EUR. 27,025 CZK Ano
1,000 GBP 36,822 CZK Ano

1 1,000 BEBI 24,624

Nasledné se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:
%‘M - ml_&_wdnﬂatd—_muwﬁrm - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzaveérka fakturace (Uzavérkafa
_ Agendy Mastaweni Funkce MNapovéda

*_33',:

B Agendy l

Vysledna informace
Zde =e zobrazuje vysledek uzavérky

N R
DP - Dobropis faktury piijaté - nové zavérkove kurzové rozdily
FV - Faktury vydang - noveé zavérkove kurzove rozdily
FP - Faktury piijaté - nove kurzove rozdly
FP - Faktury prijaté - nové zavérkové kurzove rozdily
FP - Faktury prijaté - Mékteré doklady jsou chybné zaplaceny. viz...
Zvolena akce byla Gspéiné dokondena.

B Uzavérka fakturace (Alt+1)

]

Vysledkem uzavérky je seznam typl dokladl a jejich vygenerovanych kurzovych rozdill
z precenéni nedoplacenych doklad( v lokdIni méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily
nerealizované danové uznatelné (KZN) jsou uloZeny v agendé Kurzové rozdily nerealizované

danoveé uznatelné:
#‘im—nemﬂ_a_podnikatd—l)emﬂrma— FLORES 6.02.01 Zknsehni verze - Kurzrozdily dan.uzn.nereal (Danoveé uznateiné nereali

j:% _FLORES i = | =l % < > | =]
| Omezeni | 5eznam | Detail | Uddlosti | Zadctovani PFTIoh1|
B Agendy !
e — Fulltext: hd Q [ wyhledavat ve vyhraném omezeni
1) Zémam: 6z 34 | Vybrané omezeni] +|
k4 sechnx kurzové rozdily die data
KZN-9/2015 31, 12,2015 25 400,00 CZK [ETALtd.
+  KZMN-3f2015 31, 12, 2015 154,39 CZK  Teleshop GmbH
+ | KZMN-4/2015 31, 12, 2015 4968,39 CZK  Teleshop GmbH
+  KZN-5/2015 31, 12, 2015 4701,73 CZK  Teleshop GmbH

Jejich ucetni véty jsou dle nastaveni dokladové fady KZN Kurzové rozdily nerealizované darnoveé
uznatelné uloZeny v agendé Uéetni Zadosti nebo U&etni denik.

Kurzové rozdily je mozné pomoci funkce Tisk KR a Tisk KRZ vytisknout pfimo z posledniho kroku
uzavérky nebo ndsledné z agendy Kurzové rozdily nerealizované danoveé uznatelné.

Zavérkové kurzové rozdily, stejné tak jako bézné kurzové rozdily, ovliviiuji hodnotu fakturacnich
dokladd v lokdlni méné a jsou prehledné vidét na zaloZce Platby téchto doklad(:
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# JANO - DemoFl_CZ podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Vyfizené faktury vyd. (Faktury vydané)

%:(& FLORES BB

T T - T T
:",ﬁgej‘,d! | | Omezeni ‘ Seznam | Detail ‘ Udélosti ‘ Zalftovani | Platby | Pipojené doklady | X-vazby | P‘r'\'lohz|

B Vyfizené faktury vyd. (Alt+1) | Kdokadu:  FV-2/2015

Qi+ oo [CHodokieds  [oawm [Caste  [Casbafok) |Cisteplty [of8

¥ —  Nereal.kurz.r.daf.umat, 585,80 CZK 595,60 CZK 0,00 GEP

1 3
Pfedepsand Castka: 120,00 GBP 3822,84CZK
Pfedepsana minus dobropisovano: 120,00 GBP 3822,84C7K
Nezaplacené dobropisy: 0,00 GBP 0,00 CZK
Platebni prkazy: 0,00 GBP 0,00 CZK
Celkem zaplaceno: 0,00 GBP -595,80 CZK
Zbyva zaplatic 120,00 GBP 4 418,64 (ZK

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky fakturace:

e Je-li dokladova rada fakturaéniho dokladu pro dané obdobi uzavrena, pak nelze do tohoto
obdobi pro ni zadavat zadné nové doklady, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.

e Pfi opakovani uzavérky, ke které byly vygenerovany doklady zavérkovych kurzovych rozdild,
tyto se smazou a nahradi se pfipadné vzniklymi novymi. Pokud ale uzavérkou byly vygenerovany
i chybéjici bézné kurzové rozdily, ty pfi ruseni uzavérky vymazany nebudou!

e Pokud k opakované uzavérce existuji doklady kurzovych rozdil(, které jsou oznaceny priznakem
Audit (tudiz je nelze mazat), program uzavérku pro takovy ucet nezopakuje.

e V pripadé ruseni uzavérky je tfeba v nékterych pripadech nejdfive zrusit uzavérku fakturace pro
dobropisy faktur pfijatych nebo vydanych a nasledné teprve zrusit uzavérku pro ostatni typy
fakturacnich doklad(l. Program na tuto situaci upozorni hlaskou.

1.3.2 Kontroly

Po uzavérce fakturace doporucujeme provést kontrolu, Ze zlstatky saldokontnich uctl
fakturacnich doklad(i v hlavni knize odpovidaji zlistatkim saldokont z prvotni evidence.

Zastatky na saldokontnich uctech (311XXX, 321XXX, 314XXX, 324XXX apod.) k poslednimu dni
uzaviraného obdobi zjistime v agendé Hlavni kniha pomoci omezeni na datum Uucétovani a
odpovidajici analytiku/analytiky:

ﬁ& JAND - DemoFl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

AlL 3|

l,} | \5 FLORES -
+|| Omezeni | Seznam | Detail | Udalosti |

@ Agendy (&
|

8 Hiavni kniha (Alt+1) | Zobrazit: ‘@ viditelna omezeni vietné skrytych Podminky omezeni: viditelné skryté (@ jen zatrZené () jen Cas
-| Filtrovat: Filtrovat:

Nové omezeni = “| Datum détovani -Podle zadanych datumd { 1. 1. 2015 - 31, 12, 2015)
3 Bez jména (neulozeng)

28 zet MDa D
PE (: 511100 odbEratelé 1

o ik di
[ V3e bez omezeni (vychozi)

W inverze vibéry [l Dotdzat se na hodnotu

¥| Zapo&itatiZadosti - Ano

Stavy saldokont z prvotni evidence jsou k dispozici v agendach Reporty nakupu a Reporty prodeje,
detailni postup kontroly je popsan v dokumentu ,UC011 Kroky mési¢ni uzavérky” v kapitole 1.4.1
Kontrola saldokont.
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1.4 Uzavérka ostatnich dokladu

1.4.1 Postup
Spousti se z uzlu aktivniho menu s nazvem Uzavérka ostatnich dokladu:
4 [ Udetnictvi
4 [ Uzdwérky
[ Uzawérka ostatnich doklad [Uzooo1]

Uzavérka ostatnich dokladl uzavira doklady typu:
e QOstatni prijem
e Ostatni vydej

V prvnim kroku uzavérky ostatnich dokladd uzivatel vybird pozadovanou akci, obvykle Provést
novou uzaveérku:

% JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSehni verze - Uzavérka ostatnich dokladi (Uzavérka ostatnich dokdada)

12 = )
7‘}4\(— FLORES

= Agendy

5| Uzavérka
1| Vitejte v ndstroji, pomod ného# mGZete provadét a rusit uzévérku, generovat a rudit nerealizované kurz. rozdily dafiové uznateln

B Uzavérka ostatnich dokladd

Vitejte v ndstroji, pomocdi néhoZ miiZete provadét
a rusit uzavérku dokladd.
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

# Provést novou uzavérku
Zopakovat posledni uzdvérku
Zrugit posledni uzaverku
Uzaverka vypocte:

zdvérkové kurzavé rozdily aktivni a pasivni
® zévérkové kurzove rozdiy nerealizované dafiové uznatsing

pro obdobi; 2015

Datum odiftovani zavérkovych kurz, rozdld v nasledujicim obdobi: 01.01.2016 @

Provést mezitimni uzévérku k datu

&

Zrudit mezitimni uzavérky k datu

Pozndmka:

Uzavirané obdobi se nabizi v poli ,pro obdobi“, je to vidy obdobi, pro které neni nékterd
z dokladovych fad ostatnich doklad(i uzaviena. Obdobi nelze preskakovat a nenabizi se posledni
obdobi, ke kterému jesté neexistuje nasledujici obdobi (nenabidne se obdobi 2016, pokud
neexistuje obdobi 2017).

Posledni provedenou uzavérku Ize zopakovat nebo zrusit.

U provedeni nové uzdvérky musi byt nastavena volba ,zavérkové kurzové rozdily nerealizovatelné
danové uznatelné”, kterd zajisti vypocet zavérkovych kurzovych rozdil( podle platné legislativy!
Volba ,zavérkové kurzové rozdily aktivni a pasivni“ se aktudlné nevyuziva, byla legislativné platna
v minulosti, kdy se zavérkové kurzové rozdily neuctovaly vysledkové nybrz rozvahové, kurzové
rozdily se k poslednimu dni uzaviraného ucetniho obdobi vygenerovaly a zauctovaly a k prvnimu
dni oteviraného obdobi se zase oductovaly bez dopadu do hospodaiského vysledku.

Kromé uzavérky ucetniho obdobi je moZné provadét i mezitimni uzavérky k datu v prlibéhu obdobi
napr. ke konci mésice nebo v pfipadé potireby mimoradné uzaveérky.
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V druhém kroku se nabidne seznam dokladovych fad ostatnich doklad(, které se maji uzavirat:

%JA}H} - Demofi_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavérka ostatnich dol

I£ |i &= | B
%I\e il Bt =i =
Vybér zaznami
EJ.E Aogendy | Vyberte zaznamy pro zvolenou akd
B Uzavérka ostatnich dokladd |
O N

OSP - Ostatni doklady - piiimové
05V - Ostatni doklady - vydajové

Rada dokadii:

{kurz.rozdily) KR ~  Kurzowy rozdi

Ezi%?kiﬂaédfjrz rozdly) KZN ¥ Kurzové rozdily nerealizované daf
Predkontace: =

{kurz, rozdiy)

Predkontace:

(zavérkove kurz.rozdily)
|| Nésledujid Gdaje pFevait automaticky z 1. Fadku propl. dokladu

Stredisko: 000 =
Zakdzka: -
Obchodni pipad: -
Projekt: -
| Hapléanova i

Doporucujeme provadét uzavérku pro vsechny dokladové fady najednou (neodskrtavat fajfky). Ve
vybéru zaznam( se nenabidne dokladova rada ostatnich dokladu, ktera je za zvolené obdobi jiz
uzaviena.

Dokladova rada pro zavérkové kurzové rozdily (KZN) se nabizi automaticky, navic je zde rfada i pro
bézné kurzové rozdily (KR), kdy uzdvérka ostatnich dokladd zkontroluje, jestli v uzaviraném obdobi
nechybi néjaky béiny kurzovy rozdil a pokud ano, tak ho také dogeneruje. Obé Uucetni
predkontace se aplikuji i bez vybéru automaticky zakladni. Stredisko, zakazku, obchodni pfipad a
projekt Ize ve formuldfi zadat jednotné (stfedisko je povinné), ale doporucujeme zaskrtnout volbu
»,Ndasledujici udaje prevzit automaticky z 1.fddku proplaceného dokladu”, ¢imZz se do doklad
zavérkovych i béznych kurzovych rozdild nakopiruji tyto konkrétni hodnoty z vychozich dokladu.

Ve tretim kroku se nabidnou vSsechny mény (kromé CZK), ve kterych je evidovan alespon jeden
ostatni doklad. Pro kazdou ménu se nabidne kurz z kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného
obdobi (rozvahovy den), kurz Ize editovat.

ﬁ% JANO - DemoFl_C7Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzdvérka ostat

%l'i’: FLORES i M ET I = R B
s | Sménny kurz
ihu Aoexily Jl Zobrazeni sménnjch kurzd mén

B Uzavérka ostatnich dokladd
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Nasledné se uzavérka provede a je zobrazen jeji vysledek:
&']A_HO- Demofl_CZ podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkoSebni verze - Uzaveérka ostatnich dokladd (Uzawverl

Agendy Nastawveni Funkce Napovéda

T"I

‘_.;::F P ElR|I=EiDeq@
Vysledna informace
@ Agendy I Zde se zobrazuje vysledek uzdvérky

B Uzavérka ostatnich dokladd

N S N
0S5V - Ostatni doklady - vydajové - nowvé zavérkove kurzové rozdily 1

Zvolena akce byla Usp&sné dokondena.

Vysledkem je seznam typl dokladl a jejich vygenerovanych kurzovych rozdilG z precenéni
nedoplacenych doklad( v lokalni méné kurzem rozvahového dne. Kurzové rozdily nerealizované

danové uznatelné (KZN) jsou uloZeny v agendé Kurzové rozdily nerealizované danové uznatelné:
%.JMB - DemoFl_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Kurz.rozdily dafuuzn.nereal, (Dafoveé uznatelné nerealiz

I/ Il E € ¢ > if @ &
%ﬂ\é —LOoORES | l= |'.{.' | £ K < > 1=g B S E
I| Omezeni | Seznam | Detail | Udalosti | ZaG&tovani | Pilohy |
B Agendy

& Fulltext:
B Kurz.rozdily daf.uzn.nereal. il

- Q [T vyhledvat ve vybraném omezeni
(Alt+1)

Zazmam: 1z 34 | Vybrané omezeni | v| Viechny kurzové rozdily die data

17 Viechny kurzoveé rozdily dle data

[ lCoo o, ~[omumdoe Dlpops  Dlcken  olems

P - KZN-22{2015 31, 12, 2045 269,29 CZK  #Bez phislusnost k firmé

Jejich ucetni véty jsou dle nastaveni dokladové fady KZN Kurzové rozdily nerealizované danoveé
uznatelné uloZeny v agendé Ucetni Zadosti nebo Ucetni denik.

Kurzové rozdily je mozno pomoci funkce Tisk KR a Tisk KRZ vytisknout pfimo z posledniho kroku
uzavérky nebo opakované z agendy Kurzové rozdily nerealizované darnové uznatelné.

Zavérkové kurzové rozdily, stejné tak jako bézné kurzové rozdily, ovliviiuji hodnotu ostatnich
dokladd v lokalni méné a jsou prehledné vidét na zaloZce Platby téchto doklad(:

K€ JANO - Demofl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSehni verze - Ostatni wideie (Ostatni vydaje)

1Z = m =1 « Ol e
%I\é —LORES BlE|E g ¢ > » B in =
. E Setovent | Plathy | PR = =
@ Agendy I ‘ Omezeni | Seznam | Detail | Udélosti ‘ Zalftovani | Platby | Pipojené doklady | X-vazby | Prioh1|
8 Ostatni wydeje (Alt+1) Kdokiadu:  0SV-1/2015
= Giocodos ist (ok) | Casta iy -
» —  Merealkurz.r.da 269,29 CZK 269,29 CZK 0,00 EUR
-
4 3
predepsand Eastia: 134,31 EUR 3 360,44 CZK
Platebni pfikazy: 0,00 EUR. 0,00 CZK
Celkem zaplaceno: 0,00 EUR. -269,29 CZK
Zbyva zaplatit: 134,31 EUR 3 629,73 CZK

Dalsi dosud neuvedené vlastnosti a upozornéni tykajici se uzavérky ostatnich dokladu:

e Je-li dokladova rada ostatniho dokladu pro dané obdobi uzaviena, pak nelze do tohoto obdobi
pro ni zadavat zddné nové doklady, ani doklady z tohoto obdobi opravovat ¢i mazat.
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e Pfi opakovani uzavérky, ke které byly vygenerovany doklady zavérkovych kurzovych rozdild,
tyto se smazou a nahradi se pfipadné vzniklymi novymi. Pokud ale uzavérkou byly vygenerovany
i chybéjici bézné kurzové rozdily, ty pfi ruseni uzavérky vymazany nebudou!

e Pokud k opakované uzavérce existuji doklady kurzovych rozdil(, které jsou oznaceny priznakem
Audit (tudiZ je nelze mazat), program uzavérku pro takovy ucet nezopakuje.

1.4.2 Kontroly
Obvykle nejsou kontroly treba.

1.5 Zavérka ucetnictvi

1.5.1 Postup
Spousti se z uzlu aktivniho menu s ndzvem Zavérka ucetnictvi:
4 7 (fetrickyi
4 [T Uzévérky
R 7 5 crka Gfetnickyi [UZLIO01]

V prvnim kroku zavérky ucetnictvi uZivatel vybira poZadovanou akci, obvykle Provést novou
zaveérku:
JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavérka o

'Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

A s e B 'S @
l,} e A : -
—| Vybér poZadované operace
|| Vvitejte v ndstroji, pomod néhoZ miiZete provadét Gdetni zavérku

B Uzavérka dcetnictvi (Alt+1)

®) Provest novou zaverku {Ucetni obdabi 2015):

Zopakovat posledni zavérku (Utetni obdobi 2014)

Zrusit posledni zavérku (Utetni obdobi 2014)

Posledni provedenou zavérku lze zrusit v pripadé, Ze v uzavieném obdobi je tfeba provést zmény,
nasledné spustime zavérku znova.

Zavérku lze i zopakovat, postup je stejny, jako spusténi nové zavérky, pavodni pocatecni stavy
nového obdobi se vymazou a naplni novymi pocatecnimi stavy.
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V druhém kroku zaveérky se zadavaji parametry:
JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze -

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda
Iy lie|e
| {: FLLORES 4

B Agendy

A E
o
—| Vychozi nastaveni

Zadani vstupnich parametrd zavérky
|

B Uzavérka ucetnictvi (Alt+1)

Pouze s piiznakem auditu.

Pouze bez pfiznaku audit,

Fadosti
Mebude provadén test na vyskyt ZFadosti,
(@ Bude provadén test na vyskyt Zadost,

|| Rozligovat obraty za zakézky do pofatkd
|| Rozli$ovat obraty za obch. piipady do podatkd
|| Roziigovat obraty za projekty do potatkd

e Audit —pokud jsou Ucetni véty v agendé Ucetni denik, tak mohou byt auditované (nesou pfiznak
Audit). Auditace je jednou z mozZnosti ochrany dat proti nezadoucim zménam. Auditace se
obvykle spousti az v rdmci rocni ucetni zavérky, ale lze ji pouzit i v pribéhu ucetniho obdobi.
Uetni zavérka pak muaze p¥iznak auditu kontrolovat. Implicitni a doporu¢ovana volba je ,Bez
ohledu na pfiznak auditu”.

e Zadosti — pred spusténim Gcetni zavérky musi byt vechny Géetni véty zalc¢tovany v Gcetnim
deniku. Pokud by néjakd véta zGstala v agendé Ucetni zadosti, nebyla by zavérkou zpracovana
a zaveérka by tak nebyla kompletni. Implicitni a doporucovana volba je ,,Bude provadén test na
vyskyt zadosti“.

e Pocatecni stavy uctl v oteviraném ucetnim obdobi se automaticky rozpadaji po stfediscich.
Pokud by byl navic tfeba rozpad podle nékteré z dalSich vyhodnocovacich os jako je zakazka,
obchodni pripad a projekt, Ize vtomto kroku nastavit. Obvykle neni treba.

Ve tfetim kroku zavérky se napocita hospodarsky vysledek zaviraného obdobi:

JAND - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavérka iéetnictyi (et

Agendy MNastaveni Funkce NMapovéda

%:(5 FLORES e LR i o
.| Hospodaisky vysledek
© Agendy l Informace o hospodaiském vysledku a zadani informad pro jeho prevedeni na Géet

B Uzavérka dtetnictvi (Alt+1)
Hospodarisky vysledek = 89 411,52

Aktiva: 3

Aktiva - Pasiva: 89411,52
Pasiva: 1
Vinaosy: 366 852,32

Vinosy - Naklady: B89 411,52
Maklady: B0

Pii nasledném otevfeni Géetnich knih bude HV pieveden na:

Udet 43100 ¥ Hospodarsky vysledek ve schvalovadm fize
Stfedisko 000 ¥ | Cenfréla

Pocatetni Gfet rozvainy: 70100 ~  Polatetni Gcet rozvainy
Koneény Uéet rozvainy: 70200 ¥ | Konefny ufet rozvainy

Uet ziskl & ztrat: 71000 *  Uet ziskil & 2trat

[lBude provedena auditace zazama;
Zplsob auditace zaznamd
#) Podle obdobi
Podle data Getovani

- =
| Haplanova t‘
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e Definuje se analytika uctu 431XXX, na kterou bude hospodarsky vysledek naveden, a s jakym
stfediskem. Stejné tak se vybérem z Uctového rozvrhu voli analytiky uctd 701XXX, 702XXX a
710XXX, které zavérka pouziva.

e Doporucujeme zaskrtnout volbu ,Bude provedena auditace zaznamu“. Auditaci Ize provadét i
v pribéhu ucetniho obdobi, ale dostacujici a doporucované je auditaci provést pfi ucetni
zavérce. Zplsob auditace volime obvykle Podle obdobi (jak najit ucetni véty, které budou
auditovany — podle obdobi nebo podle data ucétovani).

Ve c¢tvrtém kroku se zobrazi zavérecnd informace o zaveérce:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavérka iéetnictvi (Ufetniz|

Agendy Nastaveni Funkee Népovids
I e == :
7‘\4\(—‘ FLORES = | =

& Agendy

— ZIavérefna informace o zavérce

B Uzavérka ucetnictvi (Alt+1) —_— ;
| | Zavérka | Uzavfeni knih | Otevienl knih

AKTIVNE

02100 1950 000,00 0,00 0,00 1850000,00
02200 315 000,00 0,00 0,00  315000,00
13100 28 700,00 0,00 0,00 28 700,00
21101 207 018,05 0,00 0,00  207018,05
21110 1270 160,50 0,00 0,00 1270 160,50
21120 60 389,42 3551,98 0,00 63 941,40
22110 4 849 882,496 0,00 0,00 4849 882,46
22120 150 000,00 9824,50 0,00 159 824,50
31100 450 079,05 68 721,12 0,00 558 800,17
31400 44 500,00 0,00 0,00 44500,00
39500 -50,05 0,00 1436,80 148685
Celkem 9366679,43 8209760 1436,80 9447 340,23
PASTVNE

03100 27 300,00 0,00 0,00 27300,00
08200 391575,00 0,00 0,00 39157500
32100 3924500 3542500 25400,00 2922000
32400 19 300,00 0,00 0,00  19300,00
324100 31061,00 0,00 0,00 31061,00
33100 1276 554,00 0,00 0,00 1276 554,00
33601 1043 381,00 0,00 0,00 1043 381,00
336111 401 754,00 0,00 0,00 401 754,00
34100 50000,00 0,00 0,00  50000,00

34201 431 766,00 0,00 0,00  431766,00
) 0,00 0,00  -34000,00
0,00 0,00

e Na zaloZce Zavérka je seznam aktivnich, pasivnich, nakladovych a vynosovych uctl tak, jak
vstoupily do zavérky. Zaporné ¢astky jsou zvyraznény Cervené. Pomoci tlacitka Tisk Ize prehled
Uctd vytisknout. Opakovany tisk je k dispozici z agendy Ucetni reporty/Zavérka ucetnictvi —
zaveérka.

e Na zdloZce Uzavreni knih jsou opét vSechny ucCty vstupujici do zavérky, ale jiz s odpovidajicim
zavérkovym protiuctem. Pomoci tlacitka Tisk doporucujeme vytisknout jako doklad o uzavreni
knih, protoze fyzicky Zadny doklad na uzavieni U¢tl nevznikd. Opakovany tisk je k dispozici
z agendy U&etni reporty/Zavérka Gcetnictvi — uzavieni knih.
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Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzavérka ud

Agendy Nastaveni Funkce NapovEda

‘-,?'(5 FLORES &3] el

! €recna informace o zavérce

I ® Agendy

B Uzavérka icetnictvi (Alt+1) Tr—
Zavérka | Uzavieniknih | Otevien knih
Castha
AKTIVHI
70200 02100 1950 000,00
70200 02200 315 000,00
70200 13100 29 700,00
70200 21101 207 018,05
70200 21110 1270 160,50
70200 21120 63941490
70200 22110 4849382,46
70200 22120 159 824,50
70200 31100 558 800,17
70200 31400 44 500,00
70200 39500 -1436,85
PASTVNE
08100 70200 27 300,00
08200 70200 391975,00
32100 70200 29 220,00
32400 70200 19 300,00
324100 70200 31061,00
33100 70200 1275 554,00
33601 70200 1043 381,00
338111 70200 401 754,00
34100 70200 50 000,00

UC012 Kroky ro¢ni uzavérky

e Na zdloZce Otevieni knih jiz pouze aktivni Uclty, pasivni Ucty a hospodaisky vysledek
s odpovidajicim otvirkovym protiuc¢tem. Pomoci tlacitka Tisk doporucujeme vytisknout jako
doklad o otevreni ucetnich knih, protoZe fyzicky Zadny doklad na otevieni uctl nevznika.
Opakovany tisk je k dispozici z agendy U&etni reporty/Zavérka Géetnictvi — otevFeni knih.

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel -

Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavérka ucets

K

FLORES
N

= Agendy

B Uzavérka ucetnictvi (Alt+1)

Agendy Mastaweni Funkce Napovéda

ElB(Eider

Zavérecna informace o zavérce

Zavérka | Uzavieniknih | Otevfeni knih

31400 70100 44 500,00
33500 70100 -1486,85
PASTVNE

70100 08100 27 300,00
70100 08200 381575,00
70100 32100 29 220,00
70100 32400 19 300,00
70100 324100 31061,00
70100 33100 1276 554,00
70100 33501 1043 331,00
70100 336111 401 754,00
70100 34100 50 000,00
70100 34201 431 766,00
70100 34300 -34 000,00
70100 34305 -500,00
70100 34319 922 457,34
70100 34320 -4 665,72
70100 36600 867 170,00
70100 37500 52 748,00
70100 41100 100 00,00
70100 42800 109 288,75
70100 43100 1552620,34
70100 46110 2 080 500,00
PREVOD HV

70100 43100 89 411,52
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Tim je Ucetni zavérka provedena a do agendy Pocatky Uctl jsou zapsany pocatecni stavy Uctl
oteviraného obdobi. Po otevreni agendy Pocatky uctll je tfeba otevirané obdobi zvolit v levém
hornim rohu:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Pocatky ictd (PoCatky uctd)

Agendy Nastayen' Furkce Népovéda
I

I£ | =
;‘\'/I\e FLORES =

B Agendy

B Poatky GEtd (Alt+1) Cbdobi: 2015 | = Utetni cbdobi 2016 CELKEM: MD= ©44734023 D= 44734023 RoZDfL= o0go |[Tsk |

lizet Popis Eitek - ro-pr_L|

01100 Ziizovad vidaje

01200 Nehmotné vysledky vizkumu a vivoie 0,00 0,00
01300 Software 0,00 0,00
01400 Oceniteina préva 0,00 0,00
01800 Drobny diouhodoby nehmotny majetek 0,00 0,00
01300 Gtatni diouhodoby nehmotmy majetek 0,00 0,00
02100 Stavby 1950 000,00 0,00

K < > »a

Rozpad po&atkil ictu 01100 po jednotiivych stiediscich:

000 Centréla 0,00 0,00

& < » R

Rozpad pocatkil Gictu 01100 za stredisko 000 po zakazkach, obch. pfij a

K < > >

Diarosiav Novak | Firma: Demofirma Spojent DemoF1_CZ_podnikatel | 24.6. 2016 (Jan)

Editace zdznamu je zde povolend prakticky jenom pro pocatecni navedeni uctl pri implementaci
IS FLORES (lze vyuZit i jiné varianty), ndsledné agendu Pocatky uctl plni jiz pouze Ucéetni zavérka.

1.5.2 Kontroly
Kontroly pred provedenim ucetni zavérky:

e DolozZeni zGstatkd na uctech
- Uctova t¥ida 0
= Dokladad se vypisem z prvotni evidence majetku, postup viz dokument
UCO011 Kroky mésicni uzavérky kapitola 1.6.2
- Uttova ttida 1
= Doklada se zlstatky na skladovych ucétech, postup viz dokument UC011
Kroky mésicni uzavérky kapitola 1.2.2
- Uttova ttida 2
= Doklada se zlstatky pokladen a bankovnich uctQ, postup viz tento dokument
kapitoly 1.1.2a1.2.2
- Uttova ttida 3
= Doklada se zUstatky na zavazkovych a pohledavkovych ucétech, postup viz
dokument UC011 Kroky mésicni uzavérky kapitola 1.4.2
- Uctova ttida 4
= Obvykle se nedoklada
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- Uttova ttida 5
= Dokldda se vypisem obratl na nakladovych uctech, ktery je k dispozici
v agendé Ucetni reporty/Vypis U¢tl éasové:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni vq

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

g L B 3| =

7% ;
I | Vybér reportu
8 Agendy Vyberte report, ktery cheete sestavit,

B U&etni reporty (Alt+1)
-| Aktiva a pasiva
Hlavnf kniha
Hlavni kniha - agenda
Nakiady a vinosy
Obraty Gétfi
Pfedvaha
Fiehled obchodnich pfipadd
Piehled projektd
Prehled zakdzek

Uetni fady - kentrola kenzistence
[Vypis M

Zavérka (fetnictvi - otevfeni knih
Zavérka Ugetnictv - uzavienl knih
Zavérka (€etnictvi - zdvérka
V dal$im kroku privodce vybereme pomoci podminky Datum uctovani
minuly kalendarni rok (nebo minuly fiskalni rok) a konkrétni analyticky ucet,
ktery chceme dolozit:

3% 1ANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - (éetni reporty (Géatni reporty)

Agendy Nastayeni Funkes NApovida
|

I ==
%l\i‘ FLORES
- Zadani omezeni

& Agendy || Vybrany report: Vypis Gt Easove

B8 Ugetni reporty (Alt+1)
Zobrazit: @ viditelna omezeni véetng skrytjch

Podminky omezen: () viditslié ) skryté () jen zatrZené
Fitrovat: Filtrovat;
MNové omezeni ~ | [¥] Datum d&tovani -Mnuly kalendafnirok { 1, 1 2015 - 31 12, 2015)
3 Bez jména {neulozens) v

I et MDaD

Ostatni siizby -rezini

I Dotézat se na hodnotu

Nakonec vybereme z nabidky tiskovych sestav tu s nejvhodnéjsim tridénim (bez
mezisouctl, po dnech, po mésicich, po ¢tvrtletich, po dokladech).
- Uctova t¥ida 6
= Doklada se vypisem obratl na vysledkovych uctech, postup je stejny jako u
nakladovych ucta
e Zauctovana dan z prijmu pravnickych osob
- Zkontrolujeme, Ze existuje interni doklad ke konci Ucetniho obdobi se zauctovanim
dané z pfijmu pravnickych osob na ucet 341XXX.
e Prazdné ucetni zadosti
- Pred spusténim ucetni zavérky musi byt vSechny ucetni véty tykajici se zaviraného
Ugetniho obdobi zatétovany v agendé Ugetni denik, nic nesmi byt v agendé Ucetni
7adosti. Kontrola se provadi v agendé U&etni Zadosti pomoci omezeni s podminkou
na Datum uctovani minuly kalendarni rok resp. minuly fiskalni rok:

3£ 1ANO - DemoFl_CZ_ podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Ufetni zadosti (Ucztni Zadosti)

AL

= « > » i 1 & E

-_’/ﬁ-\- _LORES ez | =] | B Lz} 1=
!l -|| Omezeni | Seznam | Detail | Uddlosti |
© Agendy I¥

= | Zobrazit: ® viditelna omezeni vietné skrytjch i i itelng g (@ j Fené
B (getni 33dosti (Alt+1) % vy Podminky omezeni: viditelné skryté jen zatrzené

~| Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni il

“| Pohyby -VEechny ve skupiné
I oatum ditovéni

1 Bezjména {neulofend)
UloZena omezeni k dispozici
8 it B iy kalend&ni ok ( L. L. 2015 -34. 12. 2015)

W Dotézat se na hodnoty

Omezeni nesmi najit zadnou ucetni Zadost, pokud néjakou najde, je treba ji
zauctovat do ucetniho deniku.
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UC012 Kroky ro¢ni uzavérky

re

Kontroly po provedeni ucetni zavérky:

¢ Nulové pocatecni stavy vysledkovych uctu
- Vagendé Hlavni kniha se po provedeni Ucetni zavérky zobrazi nulové pocatecni
stavy otevieného obdobi u ndkladovych a vynosovych uctl. PouzZijeme omezeni na

datum uctovani v otevieném ucetnim obdobi (uzaviené je obdobi 2015, oteviené
obdobi je 2016):

$£ JANO - DemoF]l_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

12 = | m | = < > ® ‘B iE @O
%l\é FLORES o=« i< iR il
Omezeni | Segnam | Detail |Udélosti
© Agendy i
Zobrazit: @ viditelna omezeni viemé skrytjch i i 3 g (@ 7
B Hiavni kniha (Alt+1) §] Podminky omezeni: wviditelné skryté jen zatri
Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni -

T Bezjména (neulozend)
UloZena omezeni k dispozici
©  vSe bez omezeni (vychozi)

[¥] zapotitatizadosti - Ano

Nakladové a vynosové ucty maji nulovy pocatecni stav:
#m ~DemoF1_CZ podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSchni verze - tlavni kniha llﬂavm‘ lmiha)

;jf:(é e BElRlEig <> » Bk iR @B

B Agendy

B Hlavni kniha (Alt+1)

Obratpdl o
0,00 500 400,00 -500 400,00
0,00 0,27 0,27

e Hospodaisky vysledek
- Vagendé Hlavni kniha dale zkontrolujeme, zda je na uUcet 431XXX naveden
hospodarsky vysledek uzaviraného obdobi. Omezeni vagendé Hlavni kniha

pfipravime stejné, jako u predchozi kontroly. Kontrolujeme pocatecni stav analytiky
431XXX:

%M—ml_a_podnﬂatd—_!}:nmﬁnm - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Hlavni knitha (Hiavni kniha)

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

= Agendy

B Hlavni kniha (Alt+1)

Obratbal __ D

b 43100 0,00 0,00 -89411,52
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