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1. UC011 Kroky mésicni uzavérky

Mésicni uzavérka v IS FLORES se sklada ze sady krok(. Doporucujeme provést minimalné nize
uvedené procesy a k nim se vazici kontroly.

1.1. Uzavérka DPH

1.1.1. Postup
a) Agenda Prehled DPH

V agendé Prehled DPH lze pred uzavienim DPH provadét potfebné pfipravné kroky a kontroly.
V priivodci upozornime na nejdilezité;jsi volby:

e DPH - Prehled dokladd: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni obvykle s hodnotou
Minuly mésic a podminku Zemé ptiznani/odpoc¢tu DPH s hodnotou CZ:

JANO - DemoFl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Piehled DPH (Prehled DPH)

_Agendy Mastaveni Funkce Napovéda
A & | @ | :

e FLORES
7N P
@ Agendy 1 Vybrany report: DPH - Fiehled dokladd
1
B Piehled DPH (Alt+1)
-| Zobrazit: ‘® viditelna omezeni wéetné skrytych Podminky omezeni: (@ viditelné skryté jen zatriené
B Uzavérky DPH (Alt+2) Filtrovat: Filtrovat:
| Nové omezeni | [¥] Datum pinéni - Minulj mésic ( 1. 4, 2016 - 30, 4, 2016 )
3 Bezjména (neuloZen) EZR 7 =m& piiznani [ odpoitu DPH
k | cz -
& DPH za aktuéni mésic -
L 4] DPH za minulé cvrtlet? || Zahrnout refim MOSS
] DPH za minuly mésic | Firma

Vysledkem je tiskova sestava na zdznamni povinnost DPH, co? je soupis doklad( vstupujicich
do priznani DPH ve struktufe podle DPH indexu.

e DPH - Pfiznani: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni s hodnotou Minuly mésic a
podminku Definice pro DPH pfiznani s hodnotou aktudini definice Vzor 18/19/20 (definice
Vzor 18/19/20 U neni uréena pro agendu Prehled DPH, ale pro Uzavérky DPH viz dale):

# JANO - Demodata - Demoverze - FLORES 9.2.1 - Prehled DPH (Prehled DPH)

\\V/ = | = T
J€ FeoRes (s L
; —| Zadani omezeni
l & Agendy | Vybrany report: DPH - Pfiznni
B Pichled DPH (Alt+1) | |
Zobrazit: ‘@ viditelna omezeni 1 wéetné skrytych Podminky omezeni: @ viditelné | skryté jen zatriené
Filtrovat: Filtrovat:
e ~ | [¥] Datum pingni - Aktusin mésic (01.07.2019 - 31.07.2019)

©  DPH plizndni za aktudini Etvrtleti | Firma

& _DPH pfiznani za aktugini mésic | [] stfedisko
Vysledkem je tiskova sestava pfiznani DPH, tisk pro vyporadaci koeficient a Podklad pro
danové priznani, coZ je rekapitulacni sestava s vycislenim zakladd a DPH po jednotlivych DPH
indexech sumarné, ktera slouzi ke kontrole zauctovani DPH. Lze vyuZit i exportu dat do xml
souboru, ale toto doporucCujeme provadét az zagendy Uzavérky DPH po provedeni
uzaveérky.
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e DPH - Kontrolni hlaseni KH DPH CZ: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni s hodnotou
Minuly mésic, Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotou CZ a podminku Definice DPH
priznani, kde zvolime hodnotu Vzor 18/19/20 (definice Vzor 18/19/20 U neni ur¢ena pro
agendu Prehled DPH, ale pro Uzavérky DPH):

# JANG - Demodata - Demoverze - FLORES 9.2.1 - Prehled DPH (Prehled DPH)

IZ == B & E
7‘}“& FLORES | B s sl S
g . Zadani omezeni
| @ Agendy || vybrany repart: DPH - Kontrolni hl&Seni KH DPH CZ
B Piehled DPH (Alt+1)
Zobrazit: ‘@ viditelna omezeni 1 véetné skrytych Podminky omezeni: (@ viditelné | skryté jen zatrzené
Filirovat: Filtrovat:
e rer L - ! [¥] Datum pinéni - Minulj mésic { 01.06.2019 - 30.06.2019 )
3 Bez jména (neLlozene) ! [v] Zeme piiznani DPH dodavatele - (1): CZ Ceska republika
|
|

B3}l Definice DPH priznani
Vysledkem je tiskovd sestava se soupisem doklad(i vstupujicich do Kontrolniho hlaseni

strukturovana dle jednotlivych sekci hlaseni. Kontrolni hlaseni se exportuje do xml souboru
aZz po uzavieni DPH v agendé Uzavérky DPH.

e DPH - Prehled dokladl pro ESL: v omezeni zvolime podminku Datum ESL s hodnotou
Minuly mésic a podminku Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotu CZ:

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Piehled DPH (Piehled DPH)

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

N

=L mLoRES
7IN
| @ Agendy -" ‘ybrany report: DPH - Prehled dokladd pro ESL
B Prehled DPH (Alt+1) i
—| Zobrazit: ® viditelnd omezeni yietné skrytych Podminky omezeni: ® viditelné ) skryté jen zatrieng
B Uzavérky DPH (Alt+2) Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni | = Datum ESL - Minuly mésic { 1. 4. 2016 - 30, 4. 2016

1 — i
CcZ >

Firma

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem doklad(l vstupujicich do Souhrnného hlaseni.

e ESL-Souhrnné hlaseni: v omezeni zvolime podminku Datum ESL s hodnotou Minuly mésic
a podminku Zemé pfiznani DPH dodavatele s hodnotou CZ:

JANO - DemoF1_(7Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Prehled DPH (Prehled DPH)

iAgendy Mastaveni Funkce Napovéda

¥ = | | = R &=

%I\“/_‘ FLORES i el
Zadani omezeni
@ Agendy 1| Wybrany repert: ESL - Souhrnng hlageni
B Piehled DPH (Alt+1) ] | ]
-| Zobrazit: ‘® viditelna omezeni véetmné skrytjch Podminky omezeni: (® viditelné | skryté jen zatrzené
B Uzavérky DPH (Alt+2) Filtrovat: | Filtrovat:
Nové omezeni T [¥] Datum ESL -Minulj mésic { 1. 4. 2016 - 30. 4. 2016)

3 Bezjména (neulozene) [E3ll Zemé priznani DPH dodavatele
o k dish o= =
[} ESL hlaZeni za aktudlni mésic _

CH adicln

Vysledkem je tiskova sestava Souhrnného hldseni pouze pro interni potiebu (v hlavicce je
zminéno Ctvrtleti, ale data odpovidaji zvolenému omezeni). Pozor, Souhrnné hlaseni se
exportuje do xml souboru z agendy Pfehled DPH na rozdil od DPH pfiznani a Kontrolniho
hldseni, které se exportuje z agendy Uzavérky DPH! Zdmérem je postup sjednotit, proto
bude v nasledujicich verzich Souhrnné hlaseni také zapracovano do agendy Uzavérky DPH.
Postup exportu do xml:
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Misto volby Tisknout report zvolime Exportovat report:

JANO - DemoF1_C7_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Pre

Agendy MNastaven! Funkce Mapovéda

N o omes & || iieas
71N Volba v

ystupu
@ Agendy | Vybrany report: ESL - Souhrnné hiageni

B PFehled DPH (Alt+1)

B Uzvirhy DPH (AIL$2) Zvolte, jakym zplisobem si piejete vistup spracovat:

Volba vystupu
) Tisknout report

UC011 Kroky mésicni uzavérky

Z nabidky exportu zvolime ESL — Souhrnné hlaseni a spustime funkci Export:

Definovatelné exporty

Fulltext: ». Q [ Ivyhledévat ve zvolené skuping / filtru
Typ: Formuldfe a sestavy ¥ Omezeni: Zobrazit nabizeng -
Zézmam: 1z 2 |Wbran\‘( filtr: :I Fadny

Tridéni:  Mazev * Hledat

BT -

ular

ESL - Souhrnné hldSeni do 31.12.2009

4 13
velky Sselnik [Z] aktualizovat! [ Movy [ Opravit m Haplanovat m

Vyberte piikaz

() Pikaz z definice:
Pro zpracovani vystupu bude pouZit pfikaz definovany v definici,

() Oteviit v asodovansm programu:

Vystup bude otevien asodovanym programem nastavenym v systému,
() Otevfit v agendé Editor:

Vystup bude zobrazen v agendé Editor.
() Definovany pfikaz:

Zadejte nazev programu, ktery dostane ke zpracovani
data wytvorena zpracovanim definice.

1 Wytvafit dokument:

Vystup bude ulofen do dokumentu pro daldl zpracovani.
() Odeslat e-mailem:

Vystup bude odesldn e-mailem
@figjit soubor]

Otevfe soubor vistupu v okné prizkumnika (Najit cf)

V okné Vybér prikazu zvolime Najit soubor, ¢imz dojde pfimo k vygenerovani xml souboru:

Nasledné se zobrazi okno s mozZnosti zadani nékterych poli Souhrnného hlaseni ru¢né a

dojde k uloZeni souboru. UZivateli je soubor zobrazen:

Domd Sdileni’ Zobrazeni

T 0 = OS(C) » Users ¢ lvanaSvatonova.QGIRIT » Dokumenty » FLORES_EXPORT » ESL

=

A Lal .
W Oblibené poloky Mszev Datum zmeny Typ

v ¢ Prohledat: ESL

Velikost

=] ESL

‘;‘:__' Maposledy naviti 27, 5. 2016 9:30

Dolument ve formatu XML

1kB

Bl Plocha
J Statené soubory

1M Tento pocitac
[® DiskStation
- | Dokumenty W

Pocet polozeke 1 Poéet wybranych polozek: 1; 504 bajtd

Soubor Ize odeslat datovou schrankou nebo nacist na danfiovy portal do aplikace EPO ke
kontrole a dalSimu zpracovani. Soubor doporucujeme prejmenovat, protoze dalsi export jej

prepise, pfipadné si soubor nakopirovat do jiného ulozisté.
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71\

e DPH - Pfehled dokladli s typem obchodu 5: v omezeni zvolime podminku Datum plnéni
s hodnotou Minuly mésic a podminku Zemé pfiznani/odpoc¢tu DPH se zemi, kde ma firma
dalsi registraci k DPH napf¥. Slovensko:

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Piehled DPH (Prehled DPH)

Agendy Mastaveni Funkce Napovéds

crpp—— T
- - Zadani omezeni
,n Rieniy || Vybrany report: DPH - Pfehled dokladd s typem obchodu 5
B Piehled DPH (Alt+1)

—| Zobrazit (e viditelnd omezeni () vEemé skrytich Podminky omezeni: (# viditelné | skryté ‘jenzatriené () jen Easto pouivané
B Uzavérky DPH (Alt+2) | Fitrovat: SO

HNové omezeni = ¥| Datum plnéni -Minuly mésic { 1, 4. 2016 - 30, 4, 2016 )

3 Bez jména {neulozens) WMEH 7emé piiznani | odpodtu DPH
|

Vysledkem je tiskova sestava se soupisem doklad( s typem obchodu 5 tedy ty doklady, na
kterych je nastaveno, Ze budou vykazovany ne v ¢eském DPH, ale patfi do pfiznani DPH napfr.
na Slovensku. Jednd se o podklad pro sestaveni pfiznani DPH, IS FLORES neobsahuje
formulare pfiznani DPH jednotlivych statl EU!

b) Agenda Uzavérky DPH

Po kontrolach doklad(i nad agendou Prehled DPH lze pfistoupit k uzavérce DPH ve stejnojmenné
agendé. Pomoci funkce Novy Ize zpracovat fadnou, opravnou a dodate¢nou (naslednou) uzévérku:
| Tisk, export | |
[ Howy L=]

Opravné

Dodatecné
[ Aktualizovat |

Pro kazdou provedenou uzdvérku existuje v této agendé zaznam o zpracovani véetné seznamu
doklad(i, které uzadvérka zpracovala. Doklad, ktery prosel uzdvérkou DPH jiz nelze ménit ani
vymazat, pokud uZivatel nedisponuje specidlnim privilegiem Editovat/mazat doklad uzavieny
uzdvérkou DPH.

Provedenou uzavérku lze vymazat, vZdy vSak pouze tu posledni.

Uzavérka DPH je podkladem pro:

- Pfiznani DPH

- Kontrolni hla$eni DPH

Aktudlné nelze uzdvérkou DPH zpracovat Souhrnné hlaseni, se kterym se pracuje kompletné
v agendé Prehled DPH.

PFi spusténi uzavérky se definuji podminky vybéru. Pozor na vybér definice pro DPH ptiznani,
v agendé Uzavérky DPH se pracuje s definici Vzor 18/19/20 U:
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I B Agendy

& Piehled DPH (Alt+1)

& Privodce uzavérkou DPH

(Alt+2)

| BEiIReE
Typ uzavieni: Radné x
Zeme:; CZ = | Cedkd republika
Typ pfiznani: Vnitrostami -
Definice DPH pfiznani: Vzor 18/19/20U *  Plati od 1.1.2013 - pro uzévérky DPH
Zdariovad obdobi MEsitni hd
Obdobi uzavérky: 01.06.2019 30.06.2019
Popis:
|| Mapo&tat DPH piiznani
[w| Napo&tat KV/KH DPH
E Zobrazit rozsirené volby >> !

V dalsim kroku Ize zadat kratici koeficient a zvolit, zda se v uzavérce DPH vyscitaji doklady v oddilu

A5 a B3 (v exportnim

souboru jsou vyscitané vidy bez ohledu na tuto volbu):

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Priivodce uzavérkou DPH

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

| = = &
7‘}“% FLORESS G|®|= RS
5 try
B Agendy |
Piehled DPH (Alt+1)
3 Privodce uzdvérkou DPH
(Alt+2) Koefident (%)
Vypofadad koeficent (%) 0,00
Radek definice pro napoéteni

Nasledné dojde k zobrazeni napoctenych radk( DPH pfiznani a sekci Kontrolniho hlaseni a

uzdveérka se dokonci.
Nad provedenou uza

dokladd v rezimu MOSS

|| Sesitat pologky oddiu A5 a B3

vérkou lze tisknout nasledujici reporty:

’
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Fulltext: zadejte hledany vyraz - Q %

Tridéni:  MNazev ¥ Hedat

Typ: VEechny typy ¥ Omezeni: |Zobrazitnab|'zené v| viditelné k datu: 25.07.2019 | IBez ohledu

Zéznam: 5z 5 |Wbran\? filte: :I Zadny

Ano Ne Ano Ano

Seznam polofek pro ¥KH DPH {CZ) pro uzavérku DPH

Uzdvérky DPH - seznam dokladd Ano Me Ano Ano
Uzévérky DPH - seznam zménénych dokladd vzhledem k pfedchozi DPH uzédvérce stejného obdobi Ano Me Ano Ano
zor 19 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzavérek DPH) Ano Ano Ano Ano
¥ Vizor 20 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzavérek DPH) Anio Ana Ano  Ano

¥

>

<
Velky Sselnk [Z aktualizovatfll [ Novy E{

Kromé tisku Ize exportovat data pomoci volby Export:
[Tisk, export | ~|
Tisk
B2B export
Export

Zvolte co exportovat

() Ve podle definice omezeni (s aktualizad)

) VEe ze zaloZky Seznam (bez aktualizace)

V nabidce je export Kontrolniho hlaseni CZ, Kontrolného vykazu SK a DPH pfiznani:

Definovatelné exporty

Fulltext: - Q [ | vyhledavat ve zvolené skuping | filtru

Typ: Formulsfe a sestavy *  Omezen: Zobrazit nabizené -

Zamam: 3z 3 |Whran\? filtr: :I Zadny

Tridéni:  Nazev ~  Hledat

Globalni | Mabizet  |ES
DP nirolni hlaSeni od 2016 {pro uzavérku DPH) Ano Ne Ano Ano
DPH - Kontrolny vykaz od 2014 {pre uzavierku DPH) Ano Ne Ano Ano

Vzor 1819 - DPH piiznani vzory 18 a 19 (z uzavérek DPH)

-

4 3
velky Sseink |l [5 Aktualizova [ Mowy % Opravit m Haplanovat .

Po poutziti funkce Export je tfeba pro vytvoreni xml souboru v nasledujicim okné zvolit Najit soubor:

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420222 533 060 | Jeremid$ova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvriiany | BRNO: Horova 8, 616 00 Brno

Aktualizovano: 6.8.2019 Stranka 8 z 37



Qg

7N FLORES UC011 Kroky mésicni uzavérky

Vyberte piikaz

Pitkaz z definice:
Pro zpracovani vistupu bude pousit pikaz definovany v definici.

Otevfit v asociovaném programu:

Vystup bude otevien asedovanym programem nastavenym v systému.
Otevfit v agends Editor:

Vystup bude zobrazen v agendé Editor.

Definovany pikaz:

Zadejte ndzev programu, ktery dostane ke zpracovani
data vytvoFfend zpracovanim definice.

Vytvoiit dokument:

Vystup bude uloZen do dokumentu pro dal&i zpracovani.
Odeslat e-mailem:

Vystup bude odeslan e-mailem

il oF:|
Otevre soubor vystupu v okné priizkumnika (Najit o)

Dojde k ulozeni xml souboru. UzZivateli je soubor zobrazen:

| 5] = | OPH — 2|
Domi Sdileni Zobrazeni Ll
e e L Novs T I o z
‘_‘i —J dhy Vyjmout * = x IiIJ ’1_” Mova polozka ii‘ I'] Oteviit Ba Vybrat vie
— L Wl Kopirovat cestu T ] Snadny pfistup = 3 | Upravit Zrudit vybér
Kopirovat VioZit - Presunout Kopirovat Odstranit Prejmenaovat MNova Viastnosti et g
apu 17l Viedit zastupce daw do~ - slodka - «7 Historie D‘-‘In\rertuuatvyber
Schranka Usporadat Mowy Otevfit Vybrat
N % 5 Tento poditac > Mistni disk (C:) » Users » janbinko » Dokumenty > FLORES_EXPORT » DPH LN J] Prohledat: DPH e
" v ~ iy b Velikos
& OneDiive [ Mazev Datum zmeény Typ Velikost
E-mailové pilohy [ = dph18_19_CZ27076237 2019068 25.07,2019 14:28 Dokument ve for.. 2B
FLORES
Obrazky
nis o anan %
Pocet polozek: 1 Pocet vybranych polozek: 1; 1,56 kB 5

Soubor Ize odeslat datovou schrankou nebo nacist na danovy portal do aplikace EPO ke kontrole a
dalSimu zpracovani. Soubor doporucujeme prejmenovat, protoze dalsi export jej prepiSe, pripadné
si soubor nakopirovat do jiného ulozisté.

1.1.2. Kontroly
Minimalni doporucené kontroly pfed odeslanim DPH pfiznani, Kontrolniho hlaseni a Souhrnného
hlaseni:

e kontrola, Ze ¢astky DPH vykazované v pfiznani DPH odpovidaji tctti 343XXX v hlavni knize:
prehledné zobrazeni ¢astek DPH v ¢lenéni dle DPH index( nabizi tiskova sestava Podklad pro
danové priznani, ktera je k dispozici v agendé Pfehled DPH/DPH — Pfiznani:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Hahled tisku

Funkce Népovéda

%/KE LORES £

& Agendy i

| Hahled tisku (Alt+1)

aed | AE]IE 14 « =

| zavi

i o i Podklad pro dafové pfiznani

Firma: Demofirma
Vybérové inky pro sestaveni tisku
Datum pinéni: Minuly mésic (1. 4. 2016 - 30. 4. 2016 )
Definice pro DPH pfiznani: (1) Vzor 1849 Plati od 1.1.2013 - pro vzory 18 a 19

Sazba DPH index Popis DPH indexu Radek Ziklad Radek DPH Odchylka DPH
21% VstA21 Tuzemsky vstup-piny narok na odpofet (PN) 40A 989 898 00 408 207 878,58 0.00
21% Vyst21 Tuzemsky vysiup 1A 67 866,00 1B 14 251,86 0,00

Céstky ve sloupci DPH musi odpovidat obratéim resp. z(istatkdim odpovidajicich analytik Gétu
343 v hlavni knize, kde pouzijeme omezeni na Datum uctovani s hodnotou Minuly mésic a
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mdzeme pouzit podminku Ucet MD a D svybérem analytik 343 (pokud podminku
nepouzijeme, najdou se vSechny ucty, nejenom vybrané analytiky 343):

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

Agendy Nastayeni Funkce Népovéda

12 B|lE| = H 47 B WG @
%I\é L E|@E| = « » i@l
Omezeni | Segnam | Detail | Udslosti
B Agendy E e
Zobrazit: ‘® viditelna omezeni vEetné skrytich i i (@ viditelné & ené & Fivané | Ziskat zaznamy |
IS Wahled tisku (Alt+1) : VR Podminky omezeni: (® viditelné () skryte ) jen zatriené () jen éasto poudivané
Filtrovat: Filtrovat:

& Uzavérky DPH (Alt+2)

~ | [¥] Datum iigtovani -Minuly mésic ( 1.4, 2016 - 30, 4, 2018)
B Hlavni kniha (Alt+3) 3 Beziména (neuloiend)
— Ulozend omezeni k dispozici
©  VZebez omezeni (vychozi)

izat se na hodnotu

|Agendy Mastaveni Funkce MNapovéda

.|
7

;;:% gL e e el == P < > » iEa | B

B Agendy !

‘Qmezenf Seznam | Detall ‘Uda‘losh’

= 5 1 - e -
Zémem: 22 2 | Vybrané omezeni| ¥
GbrstMaDat 0] ObratDsl 0 Konecnjsiav 0]

B Uzavérky DPH (Alt+2) 343100 0,00 207 878,58 0,00 207 878,53

DMoso | oo | om| sz

a Nahled tisku (Alt+1)

B Hlavni kniha (Alt+3)

Pokud by c¢astky v Podkladu pro danové priznani a hlavni knize nesouhlasily, je treba
dohledat problémovy doklad/doklady porovnanim obratl odpovidajiciho Gétu 343XXX
v hlavni knize (Hlavni kniha/Detail nebo U&etni reporty/Vypis GEtl ¢asové) a soupisu
dokladu, které vstupuji do pfiznani DPH (Pfehled DPH/DPH — Prehled dokladi/Prehled
danovych dokladu).

e kontrola, Ze ¢astka vykazana v Souhrnném hlaseni odpovida DPH pfiznani: na jedné strané
je Souhrnné hlaseni (Pfehled DPH/ESL — Souhrnné hlaseni), kde jsou vyscitané faktury
vydané vystavené platcim DPH v EU dle jednotlivych DIC a celkem:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Nahled tisku

Agendy Nastaven! Furkce Napovéda

%:(é —LoREs 1B J v
[(zavitoies | EIEIS 14 « [ 1 » »l BE-S
@ Agendy I — Lo |
» Nahled tisku (Alt+1) B. ODDIL (SECTION E)
B Uzavérky DPH (Alt+2) Cisio Kéd_ = Kod Pocel.
- Fadku zemé DIC pofizovatele zbodi pinéni pinéni Celkova hodnota pinéni v K&
& Hlavni kniha (Alt+3) n&Lr::lbeer) (Cconudrg)rv (Customer's VAT number) tﬁg‘?gg)es oirNslifggi[s, (Tetal value of supplies in CZK)
gl pripea 1 DE | 245678944 0 [ 500400
5 — 2
3
4
3
6
7
8
9
10
"
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Kontrolni soucet Fadku 1-20 (Control sum of lines 1-20): 500400

Na druhé strané je DPH ptiznani (Pfehled DPH/DPH — Pfiznani nebo Uzavérky DPH) a hodnota
v fadku 20 a 21:
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JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Nahled tisku

Agendy Nastayen! Funkee Népovéda

5},:(5 LORES | [E= | Bes .
o a— (o | BEE 1 ¢ N BEd
= ; dan pii jejich prijeti (§ 108) ‘Sn,éﬂna | 13_‘ 0 0
w IL. Ostatni pinéni a pinéni s mistem pinéni mimo tuzemsko s narokem na odpocet dané Hodnota
Wikzhutricy DPH (A22) ! Dodani zbozi do jineha elenskeho statu (§ 64} 20 500 400
# Hiavni kniha (Alt+3) Paskytnitl siuzeb s mistern pinéniv jiném Elenskérm stéte vymezengeh v § 102 odst. 1 plem. d)a odst. 2 24 0
& Faktury vyd. v pipravé Yhre sl oy 22 g
(Alt+4) Oodani noveno dapravning prostiedku osobs nereg e k dani v jinem clenskem staté (§ 19 odst. 4) 23 0
I Zasilani zbozi da jineho Clenskeno statu (§ 8) 24 0
Redim pler povinncst (§ 428) — dedavatsl 2ba3 neba poskytovate! shdeh 25 0
Osiainiy 1l s nérckem na odpotet i § 24§ 67, § 66, §69. §7D. §99. §80.§92) 25 0
1 PanlAniiel fidaia

Pokud by uvedené hodnoty nesouhlasily, je tfeba provést kontrolu faktur vydanych do EU,
které lze najit pomoci omezeni:

JANO - DemoFi_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Faktury vyd. v piipravé (Faktury vydané)

Agendy Mastaveni Funkce NMapovEda

12 = bog e R (3
;}I\q FLORES 2 | ; 2 :
|| Omezeni | Seznam | Detail | Uddlosti | Zaidtovani | Platby | Pripojené doklady | X-vazby | P"\oh}:‘
| ® Agendy -
= Pichled DPH (Alt+1) Zobrazit: ‘® viditelnd omezeni () véetné skrytych Podminky omezeni: viditelné ) skryté (@) jen zatrfené | ) jen Easto pouiivané
Filtrovat: Filtrovat:
B Uzavé DPH (Alt+2 = =
eduErior ( ) HMové omezeni - LR Typ obchodu
& Hlavni kniha (Al a Bez jména (neulozene) | . 4 : "
Hiavni kniha (Alt+3) | Jo jingé zemé ELI (pinéni osvobozené nebo mimo DPH)
UloZena omezeni k dispozici
B Faktury vyd. v pfipravé © Ke schvaleni

Alt+4] Z i
¢ ) G Nezap\acena a preplacena faktury de asla do}dadu |¥| Datum pIn&ni - Minuly mésic ( 1. 4. 2016 - 30. 4. 2016 )

V detailu faktur na zalozce Obsah se pak kontroluji pole:

— DPH index — obvykle DoZrc nebo DoSrc, ovliviiuje fadek DPH pfiznani, implicitni volba
se nastavuje v agendé DPH sazby/Vychozi DPH indexy/DPH index pro jiny stat EU na
vystupu, jiné volby od implicitni se nastavuji uzivatelsky na radku faktury vydané.

— Do ESL: 1-Zapocitavat — ovliviuje, jestli fadek vstoupi do Souhrnného hlaseni, implicitni
volba se nastavuje na Artiklu/Typ nakup/Detail/Zakladni/Zahrnout do hlaseni ESL.

— Koéd ESL 0 nebo 3 — ovliviiuje uvadéni kddu v Souhrnném hlaseni, implicitni volba se
nastavuje na Artiklu/Typ nakup/Detail/Nastaveni/Vychozi kéd rozliSeni ESL.

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zku3ebni verze - Faktury vyd. v pripravé (Faktury vydané)

:Ager\dy Nastaveni Funkee Napovéda

l Omezeni | Seznam | Detail | Udalosti ‘ Zalctovani | Platby | Ffipajené doklady ‘ A-vazhy ‘ Pilohy. ‘

@ Agendy
Doklad:  FV-3/2016 Celkem: 20 000,00EUR Stav: V piipravé

& Piehled DPH (Alt+1) 500 300,00CZK
Var.eymb:10123 Dobropisovéna celkem: 0,00EUR

B Uzavérky DPH (Alt+2) ek

2 Hlavni kniha (Alt+3) Hiavidka | Firma | Obsah | Ruén pérovani | Texty | Importované dokiady | Zélohy | Informace

i Zaok.OPH: Nahoru = L000  Cekové zaok,: Arimetiky - na: 0,500
-m

3 o 10002611 100,000 ks Zﬂi)mmﬂEUR

Udzje poloky | Souvislest [Slayt ]
Typiédku: 3 (s~ Sklad: 01 | Hiavni skiad Artid: 10002611 A ES
MnoZstvi: mDmDﬁ Jednotka: | ks - J.cena: znn,nnm Sleva %: n,nn J.cena po slevé (bez DPH): 200,00000
Tene s €.cena po slevé (bez DPH): 20 000,00000
o 5 = DPHIndex: Dozre  w Dndén\'zhn?ﬁnJC
T.prodeje: z - Zhoi T -
Poznamka:
StFedisko: 000 > Centrdla Zakézka: >
Projekt: - 0.pfipad: -
Dow Toar 1 fonfiavat - cinfEn o e povec) 10 | Havni mésto Praha
Do ESL: 1- Zapodifgvat ~ r KédESL: D -
« <2 lQ | info | zadavat: Kéd dlsem [+|

Dale jsou k dispozici pfednastavené kontroly v aktivnim menu:
e Aktivni menu: DFV s nepotvrzenym prevzetim [KON953]
e Aktivni menu: FAV nevypl. pro souhr.hlas.ESL [KON954]
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e Aktivni menu: FAP z EU bez DRC [KON955]
e Aktivni menu: JSD bez DRC [KON956]

1.2. Uzaveérka skladu

1.2.1. Postup
Viz proces UCO07K02.
Typy skladovych uzavérek:
e Hlavni za obdobi
— spousti se k poslednimu dni uéetniho obdobi
- vypocitava skladové ceny a dosazuje je do dokladt
- nastavuje skladovym dokladlim ptiznak ,Uzavien”, coz je podminka ucétovani
- skladové doklady zpracované uzavérkou za obdobi nelze ménit, mazat a priddvat do
uzavieného obdobi nové
e Kdatu
- Stejna funkénost jako za obdobi, ale Ize pustit k jakémukoliv datu v ramci Ucetniho
obdobi (nejcastéji posledni den v mésici)
e Predbéind
- Spousti se vidy k aktualnimu datu
- Vypocitava skladové ceny a dosazuje je do doklad(
- Nenastavuje skladovym dokladdm priznak , Uzavien” tedy doklady zpracované
predbéZnou uzavérkou nelze uctovat
- Skladové doklady zpracované predbéznou uzavérkou lze ménit, mazat a pridavat
nové
Predbézna uzavérka skladu je obvykle spousténa automaticky planovanou ulohou v noci, Gcetni
spousti uzavérku k datu posledniho dne predchazejiciho mésice resp. hlavni uzavérku za obdobi.
Uzavérka skladu je podminkou pro zaucétovani skladovych dokladli, neuzavieny doklad nelze
zauctovat.
Proces uzavirani skladl se sklada z nékolika krokd ve spravném poradi:
e Kontroly pred uzavérkou viz bod 1.2.2.

e Pokud pouZivate pavodni verzi kooperaci vIS FLORES, pak je nutné Spustit uzavérku
kooperaci PRF (pUvodni kooperace lze poznat dle tla¢itka nad seznamem Objednavek
vydanych, které je nazvano Prijem kooperace). V ptipadé, Ze pouzivate systém novych
kooperaci (mozné od verze 9.1.1), pak se dale Uzavérka kooperaci PRF viibec nespousti a
nasledujici body jsou platné jen pro systém plvodnich kooperaci.

- Ma vyznam u vyrobnich firem, kde se kooperace vyskytuji

- Spousti se z aktivniho menu Uzavérka kooperaci PRF

4 [ Wyroba
» 1 TRY
¥ 1 Planovani wyraby
b [ Rizeni wyroby
v 1 Wvhodnoceni wyroby
[ uz&wérka kooperaci PRF

- Smyslem je na zdkladé svazanych dokladl dosadit cenu za praci kooperanta
z faktury pfijaté do ceny zkooperovaného vyrobku.
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- Uzavérka kooperaci dohleda k vyrobnim pfikaziim vSechny vyrobni operace, které
jsou kooperacemi, knim dohleda objednavky kooperace a jejich ocenéni na
fakturach pfijatych. Tuto cenu pak pfipravi k vyrobnimu pfikazu do pfislusnych
odvedenych operaci.

- spousti se od prvniho neuzavieného dne, tedy kdyz uzavirame napf. kvéten 2016,
tak od 1.5.2016

JANO - DemoFl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Uzavérka kooperaci PRF

'A_qendy Mastaveni Funkce Mapovéda

IZ LB E3 | = I B @E
M = _ores =Rl = i
7IN
@ Agendy l Odvedené operace od data; 01.06,201| |
B Uzavérka kooperaci PRF [ | Generovat data o délce trvani jednotlivich operad pro ladéni vikonu

- Vysledkem uzavérky je seznam chyb/varovani:

B Agendy U wyrobni operace JORZ015010000176 & vyskytls O cena.

U wyrobni operace JORZ015010000052 ja v kumuirvanych odvodech operac rozdl 0,00 KE,

3 Uzavérka kooperaci PRF U wirobni operace JOR2015010000170 je v lumuovanych odvodech operaci rozdl -11,2S K2,
U wyrobni operace JORZ01S010000177 sa vyskytia O cena,
U wyrobni operace JORZ015010000053 je v kumuiovanych odvodech operadi rozdi 0,00 K<,
U wyrobni operace JORZ01S010000175 sa wyskytls 0 cana,
U wyrobni operace JORZ015010000054 je v lkumulovanych odvodech operaci rozdd 0,00 K2,

Korec zpracovani kooperadi

I Start zpracovani kooperac

-V pripadé nulové ceny neni k dispozici faktura pfijatd za praci kooperanta a tu je
tfeba doplnit. Pokud se vyskytne nenulovy rozdil oproti kumulované operaci, tak je
tfeba prislusSnou kumulovanou operaci smazat (viz nasledujici bod) a poté znovu
spustit uzavérku kooperace.

e Vygenerovat Kumulované odvody operaci

- Ma vyznam u vyrobnich firem

- SlouZi k ocenéni vSech nakladu, které jsou na radcich operaci vyrobnich prikaza.

- Kumulovany odvod vstupuje do ceny pfijmu hotového vyrobku nebo polotovaru a
Ize jej uCtovat

- Generovani se spousti z agendy Kumulované odvody funkci Generovat:

JANO - DemoFl_C7_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zku&ebni verze - Kumulované odvody (Kui

Agendy Mastaveni Funkce MNapovéda

12 L E R = P ¢ > ‘s i@
%ﬂ\é P B m|E |« » iEs i
‘ Omezeni | 5eznam | Detail ‘ Udalosti | Zaoctovani | x-vazby ‘
@ Agendy |

Fulltext: = Q | w
Ziznam: 17 139 | Vybrané omezeni| ~|
Viroripiiae 0| Ueete ] 0- oloatume 3 et |

» JP201105000002 Koo 2011 7.5 2011 27, 5 2011

B Kumulované odvody (Alt+1)

Zahrnout vykony do data (véem@) : 31.05.2016
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- Voli se obdobi, do kterého se kumulované odvody operaci vygeneruji. Napt. kdyz
uzavirame kvéten 2016, tak se zvoli datum do 31.5.2016.

- Pred generovanim kumulovanych odvodu je tfeba mit zaevidovany vsechny faktury
prijaté za prace kooperanta v uzaviraném obdobi (plati jen u plvodniho systému
kooperaci, novy systém generovani kumulovanych odvod( operaci pro ucely
zauctovani hodnot kooperaci nevyzaduje)

- Vpripadé, Ze se po vygenerovani kumulovanych operaci zméni cena kooperace
(pfijde faktura za kooperaci, ¢i se zméni cena kooperace), tak uzavérka kooperaci
toto nahlasi jako chybu. Pfislusné kumulované operace je tfeba smazat, spustit
znovu uzavérku kooperaci a kumulované operace znovu vygenerovat. (opét plati
jen u pavodniho systému kooperaci)

e Spustit uzavérku skladu k datu

- Datum odpovida obvykle poslednimu dni predchoziho mésice napf. pti uzavirani

kvétna 2016 bude uzavérka skladu k datu 31.5.2016

JANO - DemoFl_CZ_ podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzavérka skladu (Uzaveg

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda
I ' =
%;I‘;(T FLORES =
- | Uzavérka skladu
@ Agendy || Pomod tohoto privedce miZete vytvaret nebo rusit uzaverky na jednotivich sklz

B Uzavérka skladu (Alt+1)

Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

&) Provést uzavarku k datu Datum: |31.05.2016
Provést hlavni uzavérku za obdobi

Zrugit posledni uzavérku

Pfedb&ind uzdwérka skladu

- Pokud konec predchoziho mésice odpovida konci tic¢etniho obdobi, spousti se misto
uzdvérky k datu hlavni uzavérka za obdobi napf. pokud ucetni obdobi odpovida
kalendafnimu roku, tak k 31.12.2016 neni spousténa uzavérka k datu 31.12.2016,
ale idedIné hlavni uzavérka za obdobi 2016. Pokud by byla spusténa uzavérka k datu
31.12.2016, bude pak tfeba jesté spustit i hlavni uzavérku za obdobi 2016.

e Resit chyby uzavérky skladu

- PrOvodce uzavérkou skladu v poslednim kroku nabidne chyby uzavérky, pokud
néjaké nastaly. Chyby je tfeba opravit a spustit uzdvérku znova. V nékterych
pripadech je tfeba pro opravy chyb uzavérku zrusit a po opraveé spustit znova

— Zaznamy o provedenych uzdvérkach se zapisuji do agendy Evidence uzdvérek skladu
(dfive byla dostupna pouze agenda Provedené uzavérky skladu), kde pro kazdou
spusténou uzavérku existuje zdaznam s informacemi, kdy a kym byla spousténa a
s jakym vysledkem:
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# Super - Demodata - Demoverze - FLORES 9.2.1 - Evidence uzavérek skiade (Evidence uzavérek skladu STF)

i HiaSeni
B Evidence uzavérek skladu Hac

Tabulka | Text

Start zpracovani uzaverky

Mové zpracovani uzaverky

Melze provést uzdvérku k datu (obdobi). Moing pidiny:

Skladovy pohyb artiklu Kooperace0001 Kooperace neni vyfizeny. Pijemky na sklad: PR-4/2019 Datum: 13.03.2019 08:54:13
Konec zpracovani uzavérky

- Pomoci funkci Artikl zde a Doklad zde Ize efektivné chyby opravovat pfimo z této
agendy

- O typech chyb uzavérek skladu a jejich feseni pojednava HELP kIS FLORES a to
v kapitole Sklad a skladové doklady/Evidence uzavérek skladu/Zalozka Detail

e Spustit funkci na parovani dokladti vstupujicich do nedokoncené vyroby

- Ma vyznam pouze u vyrobnich firem uctujicich o nedokoncené vyrobé

— Funkce je dostupna pouze po dohodé svyrobcem IS FLORES resp. zdkaznickou
podporou IS FLORES

- Cilem je doloZeni zlstatku na uctu nedokoncené vyroby, kam se uctuji vydeje
materidlu do vyroby, pfijmy hotovych vyrobk( a kumulované odvody operaci.
Funkce dohleda doklady, které k sobé patfi, a zaradi je do stejné parovaci skupiny a
nasledné po zauctovani skladovych dokladu Ize dolozit zlistatek uctu nedokoncené
vyroby nespdrovanymi parovacimi skupinami v agendé Saldokonto ucetni denik
souvztazné viz dalsi bod postupu.

- Funkce se spousti z agendy Odvedené operace tlacitkem Parovani dokl.vyr., funkce
se zepta na datum od-do (doporuceno je nastavit Siroky interval od data, kdy v IS
FLORES bézi vyroba do aktudlniho data), podle kterého funkce vyhledd mnozinu
odvedenych operaci, ktera vstoupi do mechanismu propojeni:

I -~ i Fos ot

|
______ +|| Omezeni | Segnam | Dotad | Udslosti | Logy
B Agendy !
B yyhledat odvedené operace.., Fulket:
(Alk+1) e
= 2Zpracované odvedens operace od do
¢ Moz
| _ei v [01.01.2000
bg g [16.06.2016
o0
0
Q0
(][]
20

e o e e L3
]

wr
=5
[~

I el rfik s DRE W21 SACOAONANT 2

e Zauctovat skladové doklady a kumulované odvody operaci
- Je tfeba projit jednotlivé typy skladovych doklad(l a za uzavirany mésic je
zauctovat. Vycet typl skladovych dokladt v IS FLORES:
a) prijemky

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420 222 533 060 | Jeremiasova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz www.floresps.cz
PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvriiany | BRNO: Horova 8, 616 00 Brno

Aktualizovano: 6.8.2019 Stranka 15 z 37



Nl

- rrFLOoORES UC011 Kroky mésicni uzavérky

71\

b) vratky prijemek
c) vydejky
d) vratky vydejek
e) prevodky vydej
f) prevodky ptijem
g) inventarni manko
h) inventarni prebytek
i) vydej materidlu do vyroby
j) pfijem hotového vyrobku
k) vraceni materialu z vyroby
I) kumulované odvody operaci
-V jednotlivych agendach dokladi je tfeba pfipravit omezeni podle data
pripadné jesté vyloucit doklady ve stavu Storno a Planovano:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - VyFizené vydejky (Vydejky)

dokladu

.Agendv MNastawveni Funkce MNapovéda

\ {2 | B | = « < > » B imom
7‘7“{% FLORES Ne|os - Al
Omezeri | Seznam | Detail | Zalﬂﬂ_nva’m’| Udslost | Piipojené doklady ‘ X-varhy | Piilohy

® Agendy |

'| Zobrazit: (@) viditelna i fetné skrytich i i : é @i ené 2 sivané
B VyFizens wydejky (Alt+1) 'obrazit: (® viditelnd omezeni véetné skryty Podminky omezeni: viditelné skryté @ jen zatrZené | jen casto poudivané

- Filtrovat: Filtrovat:

Nové omezeni - || Datum vystaveni dokladu - Podle zadanjch datumd ( 1. 5, 2016 - 31, 5, 2016)

Bez jmena (neuloZensg)

UloZena omezeni k dispozici

Dodad listy MEzpracované sklad.uzdvérkou - die data v
Dodadi listy zpracovane skl.uzaverkou dle data vystave vibéru [l Dotdzat se na hodnotu
Nevyfakturovano

(2]

| [l stav zaznamu

o Planovano

eee

- Na seznamu vyfiltrovanych doklad( pouzZijeme funkci Oznadit vSe a nasledné funkci

Zauctovat, kde neni tfeba zaskrtavat volbu Datum uctovani (pouZije se datum
konkrétniho dokladu) ani volbu Pfedkontace (pouzije predkontace nastavena jako

zakladni nebo predkontace uvedend primo na dokladu):

Hromadné zauctovani

|| pfedkontace:

|| patum dEtovani:

Doklady({1): | Zalctovat
_ o [ iz I

e Odsouhlasit zGstatky skladovych uctt

- Po kompletnim uzavieni a zauctovani skladu je tfeba zkontrolovat, Ze stavy na

skladech z prvotni evidence odpovidaji zlstatk(im skladovych uctl v hlavni knize

- Zustatky skladovych uctl v hlavni knize ziskdme omezenim na datum uctovani
v agendeé Hlavni kniha, jde o uc¢ty 112XXX, 121XXX, 122XXX, 123XXX a 132XXX:
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JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

UCO011 Kroky mési¢ni uzavérky

_.ﬂtgend\-I Mastaveni Funkce MNapovéda

%:\’5 —LOoRES B == L <> » Bipom
B Anexsly I Omezeni | Seznam | Detail | Udalosti |
B Hlavni kniha (Alt+1) Zobrazit: @ viditelna omezeni () wietné skrytich Podminky omezeni: @ viditelné () skryté jenz
Filtrovat: Filtrovat:
MNové omezeni SUMER Datum dctovani
Bez jména (neulozens)

UloZena omezeni k dispozici
© Vie bez omezeni (vychozi)

W Dotdzat se na hodnotu

m-

- Stavy skladi z prvotni evidence jsou dostupné v agendé Reporty skladu/Sklad —

stav k

TN

gl'& FLLORES

datu:

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Reporty skladu (Skiadové repo

Vybér reportu

@ Agendy ' Vyberte report, ktery cheets sestavit.

B Reporty skladu (Alt+1)

Prodané zboZi dle firem

Prodané zbo#i dle skladd

Prodané zbo#i dle stfedisek
Prodané zboZi dle zboZi

Prodané zboZi za doldady a datumy
Provedené skladové uzavérky
Pfehled skladowych karet

Sklad - aktualni stav

Sklad - obratovka

Sklad - obratovka s realizaci

Sklad - stav k datu
Sklad - zasoby bez pohybu

V kroku omezeni je tfeba nastavit datum, ke kterému chceme zobrazit stav skladu
(pfi uzavirani kvétna 2016 bude datum 31.5.2016), dale pak zda se maji zobrazit
jenom artikly s dispozici:

I.ﬂ.g&nd}f Mastaveni Funkce Napovéda

el e B
g MEa =

%:F FLORES el
Zadani omezeni
@ Agendy Vybrany report: Sklad - stav k datu
B Reporty skladu (Alt+1)
Zobrazit: (@ viditelna omezeni (i v& Podminky omezeni
Filtrovat: Filtrovat:
Mové omezeni ~ | ¥ patum -31 5 2015

T Bezjména (neulofend)

W [nverze vibéru

O viditelng ) skryté

'.l Kadny stav; Zaporny stav

Timto zplsobem se v tiskové sestavé zobrazi stavy na vSech skladech bez ohledu na
typ artikl(. Celkova ¢astka musi dopovidat sumé skladovych uct v hlavni knize.
Pokud chceme kontrolovat jednotlivé skladové ucty (material, polotovary, vyrobky,
zbozi), tak je tfeba v omezeni pouZit jesté podminku/vyraz, kde specifikujeme
skladovy typ artiklu, ktery odpovida skladovému uctu, napf. skladovy typ M Material
vede ke kontrole na zUstatek uctu 112XXX apod.
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Pokud se stav ve skladové evidenci lisi od stavu v Ucetnictvi, je tfeba metodou puleni
intervalu dohledat den, ve kterém nastava rozdil. Za tento den si pak vyfiltrovat
skladovy ucet v hlavni knize a jeho denni obraty porovnat se skladovymi doklady za
stejny den, je tfeba jit po jednotlivych typech skladovych doklada.
e Dolozeni ztistatku uctu nedokoncené vyroby

- Ma vyznam pouze u vyrobnich firem Uctujicich o nedokoncené vyrobé

- ZUstatek uctu nedokoncené vyroby 121XXX zjistime z agendy Hlavni kniha
postupem uvedenym vySe pro skladové ucty

- Rozpad zistatku uctu po dokladech je k dispozici v agendé Saldokonto ucetni denik
souvztazné a to az po zauctovani skladovych dokladd do ucetniho deniku (s
Ucetnimi vétami v agendé Uc&etni zadosti saldokontni denik nepracuje).

- Klicové je spravné nastaveni omezeni tak, jak ukazuje obrazek nize, datum uctovani
,do“ odpovida datu, ke kterému nedokoncenou vyrobu dokladame:

e

;;'ig E_oREs : :
I - Jmezeri | Segnam | Detal | Uddlosti
B Agendy |-
B Sl el el Sk " Zobrazit: ‘® viditelnd omezend wifetnd shrybych Podminky omezeni: yiditeing chyté ‘@ jen zate¥ené  jen fasto pou
(1SS B Fitrovat: Filtrowak:
Mové omezend ~ | ¥ (et (makovg) -
8 Bezjmdna neubolens) ¥ UfetMDaD - (1): 121100 Nedokon@end viroba na shladé 01 (Havrd sklad)
Maje oblibena omezeni
© * 311100 (CbA+1) (vichiz) i Wpeat shiphvy <Jers canukoe i ool
&+ 121010 (2] | Pohyby - Jen za zvolené omezeni
istakni uloZend omezeni Sl Datumn (i€ tavani
[ (et 31100 - vEechny shupiny
& Ot 31405 - pro konkrolu £akda
© ek 31405 - vEechny shupiny

- Vysledkem je seznam nesparovanych skupin doklad(, které tvofi zUstatek na uctu
121XXX.

- Odverze 9.1.3 je moZné uctovani dokladu i pres osu Vyrobni prikaz, coZ je v systému
novych kooperaci doporuc¢ovany systém uctovani, nebot muze v systému vzniknout
jedna faktura pfijata k vice vyrobnim pfikazlim obsahujicich kooperace. Nasledné
se takové vyrobni pfikazy octnou v jedné nesparované skupiné dokladd a dohledani
nesparované ¢asti NV je nutné provadét az na Urovni osy vyrobni prikaz. Za timto
Ucelem je kdispozici tisk dostupny nad agendou Saldokonto ucetni denik
souvztazné pojmenovany DoloZeni zGstatku nedokoncéené vyroby.

- Upozoriujeme, Ze zauctovani vyrobnich dokladli pfes osu vyrobniho pfikazu
vyZaduje korektni nastaveni ucetnich predkontaci!

e Dolozeni ztistatku uctu pofizeni

- Postup je shodny s dolozenim zlstatku U¢tu nedokonéené vyroby:

a) Musi byt zauctovany prijemky, vratky pfijemek, faktury prijaté a dobropisy
faktur prijatych v ucetnim deniku

b) Vagendé Saldokonto ucetni denik souvztazné se pouZije stejné omezeni,
pouze podminka Uéet MD a D bude vyplnéna kontrolovanym Gétem 111XXX
resp. 131XXX

e Dolozeni ztistatku uctu vedlejsich nakladi pofizeni
- Postup je shodny s dolozenim zlstatku U¢tu nedokonéené vyroby:
a) Musi byt zauctovany prijemky a faktury pfijaté v i¢etnim deniku
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b) Vagendé Saldokonto ucetni denik souvztazné se pouZije stejné omezeni,
pouze podminka Ucet MD a D bude vyplnéna kontrolovanym uUétem

vedlejsich nakladu

Pokud dojde k situaci, Ze se ma z néjakého dlivodu rusit uzavérka skladu, postup je nasledovny
(pfiklad, kdy je sklad uzavieny do 31.5.2016):
e ZruSit posledni uzdvérku skladu kdatu 31.5.2016, ¢imZ dojde automaticky k vymazu

Ucetnich vét, kterymi byly zauc¢tovany skladové doklady

e Vymazat Kumulované odvody operaci za kvéten 2016 (vagendé Kumulované odvody
operaci vytvorit omezeni dle data vystaveni dokladu od 1.5. do 31.5.2016, funkce Oznacit
vse, funkce Vymazat)

e Opravit/doplnit potfebné doklady do otevieného obdobi

e Spustit uzavérku kooperaci PRF od 1.5.2016

e Vygenerovat Kumulované odvody operaci do 31.5.2016

e Spustit uzavérku skladu k datu 31.5.2016

e Opravit pfipadné chyby uzavérky skladu

e Spustit funkci na parovani nedokoncené vyroby

e Zauctovat skladové doklady za kvéten 2016

e Odsouhlasit zlstatky skladovych ucta v hlavni knize na reporty skladu

e DolozZeni u¢tu nedokoncéené vyroby, pofizeni a vedlejSich nakladt

1.2.2 Kontroly
Doporucené kontroly skladové evidence pfed uzavienim skladu:

e Za uzavirané obdobi (obvykle predchazejici mésic) musi byt zadany v IS FLORES vSechny
skladové doklady a faktury pfijaté k nakupu materialu, zboZi a kooperaci
e Skladové doklady a faktury ptijaté musi byt v systémovém stavu Vyfizeno
- v jednotlivych agenddach Ize zkontrolovat pomoci omezeni s podminkou na stav
zaznamu (vSechny kromé vyrizenych) nebo vyuzit prednastavenych kontrol:
JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Vydej materialu do vyroby (Vydej materidhs do wvyroby)

Agendy MNastaveni Funkce Mapovéda

5):::'{ FLORES &l i=

B Agendy

T
=y Omezeni | Seznam | Detail | Zaluctovani I Udalosti | X-vazhy | Pfilohy. |

| Zobrazit: @ viditelna i : E g e -
B Reporty skladu (Alt+1) obra elna omezeni vwCe|  Podminky omezeni: viditelné skryté (e
| Filtrovat: Filtrovat:

B Vydej materialu do vyroby = =
(Alt+2) Nove omezeni I Stav zaznamu

- sy s
& Bez jména (neuloZens) Eg (13: Vyiizeno @)
UloZena omezeni k dispozici -

B inverze vibéru [l Dotdzat se na hodnotu

(") W priprave
[ Véechny doklady dle data

a) Aktivni menu: PRI nevyfizené [KON903]
b) Aktivni menu: VYD nevyfizené [KON904]
c) Aktivni menu: VRP nevyfizené [KON905]
d) Aktivni menu: VRV nevytizené [KON906]
e) Aktivni menu: PRV nevyrizené [KON907]
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f) Aktivni menu: PRP nevyfizené [KON908]
g) Aktivni menu: PRH nevyfizené [KON909]
h) Aktivni menu: VYM nevytizené [KON910]
i) Aktivni menu: INM nevytizené [KON911]
j)  Aktivni menu: INP nevyfizené [KON912]

k) Aktivni menu: VRM nevyrizené [KON913]

e Kontrola pFijemek bez faktur prijatych

- Vagendé Prijemek lze vyuZit nasledujici omezeni, kde je klicovd podminka

Nesparovano s FP:

JANO - DemoFl_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuEebni verze - Vyfizené pfijemky (Piijemy)

| agendy Mastaveni Funkee Nipovéda

| @ Agendy

|| Omezeni | Seznam | Detail | Zaﬁibovénl‘| Udalosti ‘ Pfipajené dokdady | ¥-vazby | Prilohy. |

| Zobrazit: ® viditeina i Oveet i i telné yiE @ e
B Wyissend pijermiboy (A1) obrazi viditelna omezeni viet  Podminky omezeni: viditelné skryté (@ ijel

jen casto pouzivang

—| Filirovat: Filtrovat:
Nové omezeni ~ | |¥| Datum vystavenidokladu -Podle zadanych datumi 1. 5. 2016 - 31, 5, 2016 )
a = % =
= Bie fpera eioeoncl ¥ Stav zaznamu - (Inverze vybéru) (2): Storno|Planovano
UloZena omezeni k dispozici = . T
[ ) Piijemky MEzpracované skladovou uz gl Be=sparouann st
L7 Piijemky zpracované skl.uzavérkou dl Ano it
& W pifipravé

- Najdou se vsechny prijemky v nasem prikladu za kvéten 2016, u kterych alespon
jeden radek neni sparovany s fakturou pfijatou. Idealné by Zadny takovy doklad
nemél existovat, vyjimkou mohou byt napf. interni pfijemky, ke kterym nikdy
faktura nebude, ty se daji z kontrolniho filtru obvykle vyloucit tim, Ze maji

samostatnou dokladovou fadu apod. Tyto interni prijemky nesmi byt Uctovany na
Ucet porizeni materidlu 111XXX resp. zbozi 131XXX, uctuji se obvykle vysledkové.

- Filtr neresi ptipady, kdy dochazi ¢asovému nesouladu mezi fakturou pfijatou a
prijemkou, ktery ma za ndsledek zUstatek na ucétu pofizeni k poslednimu dni
zaviraného mésice (prijemka v kvétnu a faktura pfijatd v cervnu nebo prijemka

v ¢ervnu a faktura pfijata v kvétnu).
- Lze vyuZit i prednastavenou kontrolu v aktivnim menu:
a) Aktivni menu: PRI bez faktury [KON901]

e Kontrola, Ze jsou rozpustény vSsechny vedlejsi naklady

-V agendé faktur pfijatych Ize sestavit omezeni na faktury Uétované do kvétna 2016,
které obsahuji neskladovy artikl pouzivany pro zadani vedlejSich nakladd pofizeni:
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Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Vyfizené faktury piijaté (Faktury pfijaté)

Agendy Mastaveni Funkce MNapovéda

I£ L =@ BT B ineD
%I\é FLORES i | s i I 1 A ) R L1
Omezeni | Seznam | Detail | Udglosti | Zadctovani | Platby | Pfipojené doklady | X-vazby | Pilohy |
B Agendy |.
B Vyfizend faktury piijaté Zobrazit: (® viditelna omezeni (vietngé¢ Podminky omezeni: () viditelné O skryté (@ jen zatriené | jen &z
Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni + | [v|] Datum détovani -Podle zadanych datumd ( 1, 5. 2016 - 31, 5. 2016)
a Bez jména (neuloZens) ¥ Radky
UloZena omezeni k dispozic I
[ ] K odsouhlaseni — Tt
[ ] K reklamad || Stiedisko
@  Keschvilen [[] zakazka
@ Mezaplacené a preplacené faktury - die & ["] Obchodni pfipad
[ ] Mezpracovang — 2
3 o || Projekt
[ Schvélené =
[ ] V jednani = 2
< V pfipravé B (1): v Vediefsi ndklady pofizeni k materilu
[ Vyfizeno verze vybe M Dotézat se na hodnotu
[ 4 Zamitnuté — S
| Typ vydaje

Najdou se vSechny faktury pfijaté, na kterych se artikl vyskytuje. Nasledné lze

prolistovat na

vyhledanych dokladech zalozku Detail/Obsah/Rozpusténo do

vedl.naklad(, zda probéhlo rozpusténi do prijemky/pfijemek a zda v pIné vysi:

JANO - DemoF1_CZ_podnikate! - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuScbni verze - Vyfizené faktury prijaté (Faktury prijaté)

Agendy MNastaveni Funkce MNipovéda

12 = | &= < > S - o A B )
‘_jl\é s L= = € < > > iBipon
[ Aoy ‘Qmezenl Seznam | Detal | Uddlost | Zadétovéni E\aﬂ:y|Pmpchnedoldady X-vazby | Plohy
—_—_ —— Doklad: FP-5/2016 Celkembez dané: 10 000,00CZK DPH: 2100,00CZK Celkem: 12 100,00CZK Tisk, export [~
" po ]
Wit ey aiate Var.symb:111 Dobropis. bez dané: 0,00CZK Dobrapisavana celkem: 0,00CZK
# VyFizené piijemky (Alt+2) Hovy s priivodcem \'i
B + T : _ :
Yyrcoac Havidka | Eima | Obsah | Ruén parovini | Texty | Schyalovani vidaid | 2alohy (oot T~]
T [ ) e S ™ S F P N -
3 3 hod @ WP Vedleis naklady pofizeni k materidl 1,000 hod
’ ’
Skiyt [vytvorit -]

l1aroslav Novak | Firma: Demofirma |Spojent: DemoF1 CZ_podnikatel | 16. 6. 2016 @bynek)

Uidaje polozky | Souvislosti | Rozpusténo do vedl, naklad

Datum a &as Vytvofil Castka CLO Castia proc. ndkdady
(Y] Jaroslay Nova 1

aro: ak PR-32016 0,00

€« > R Q

£ <323 0l

HaldFové wyrovnan (zackroubleni): 0,00

e Dalsi pfednastavené kontroly v aktivnim menu pred uzavienim skladu:

Aktivni menu: VYD bez faktury [KON902]

Aktivni menu: PRV bez PRP [KON936]

Aktivni menu: Artikly bez typu uzavérky [KON937]
Aktivni menu: Artikly s povol. zapor. stavem [KON938]
Aktivni menu: Artikly se zapor. stavem [KON939]
Aktivni menu: Artikly se zdpor. pofiz. cenou [KON940]
Aktivni menu: Nezpracované ODV [KON941]

Aktivni menu: VPR s nevyrobnimi artikly [KON942]
Aktivni menu: Artikly bez typu vyr. [KON943]

Aktivni menu: VRP bez kalk. vzorce [KON947]

Aktivni menu: Varianty bez kalk. vzorce [KON948]
Aktivni menu: FAP bez pfijemek [KON962]
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Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena [KON963]

Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena 2 [KON964]
Aktivni menu: Artikly nul. pl. skl. cena 3 [KON965]

Doporucené kontroly skladové evidence po uzavieni skladi:

e Chybna cena na kumulovanych odvodech

Aktivni menu: KOD s chybnou cenou [KON944]
Omezeni v agendé Kumulované odvody operaci zobrazuje kumulované odvody, kde
cena kumulovaného odvodu neodpovida souctu vykona z odvedenych operaci do
kumulovaného odvodu zahrnutych.

e Chybna cena vyrobku
Aktivni menu: Neodp. cena spotf. k cené vyr. [KON945]

UCO011 Kroky mési¢ni uzavérky

Po provedeni skladové uzavérky bez chyb je mozné provést kontrolu toho, zda cena
vyroby odpovidd cené nakladl na vyrobu. K tomu slouzi kontrolni omezeniv agendé
Vyrobni prikazy ,Neodpovida cena spotreby k cené vyrobku“. To secte cenu vSech
vykonu a vSech vydeja materidl(i do vyroby k pfisluSnému vyrobnimu pfikazu (bez
ohledu na kalkulaéni vzorec) a porovna jej s cenou viech pfijma hotovych vyrobk
daného vyrobniho prikazu. Pokud si neodpovidaji, tak pfislusny vyrobni pfikaz
zobrazi. Kontrola bere viechny typy artikl(, pokud néktery typ artiklu nema byt do
kontroly zahrnut, je potfeba kontrolni omezeni odpovidajicim zplsobem upravit.
Typicky timto omezenim dohledame vyrobni pfikazy, kde uzivatel opomnél zadat

do kalkula¢niho vzorce néktery skladovy typ artiklu.

e Dalsi pfednastavené kontroly v aktivnim menu po uzavreni sklad:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
: VYD nezauctované [KON926]
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:
: VYM nezauctované [KON932]
Aktivni menu:
Aktivni menu:
Aktivni menu:

Aktivhi menu

Aktivhi menu

PRI nezprac. uzavérkou [KON914]

VYD nezprac.
VRP nezprac.
VRV nezprac.
PRV nezprac.
PRP nezprac.
PRH nezprac.
VYM nezprac. uzdvérkou [KON921]
VRM nezprac. uzavérkou [KON922]
INM nezprac. uzavérkou [KON923]

uzavérkou [KON915]
uzavérkou [KON916]
uzavérkou [KON917]
uzavérkou [KON918]
uzavérkou [KON919]
uzavérkou [KON920]

INP nezprac. uzavérkou [KON924]
PRI nezauctované [KON925]

VRP nezauctované [KON927]
VRV nezauctované [KON928]
PRV nezauctované [KON929]
PRP nezauctované [KON930]
PRH nezauctované [KON931]

VRM nezauctované [KON933]
INM nezauctované [KON934]
INP nezauctované [KON935]
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1.3. Generovani kurzovych rozdilt

1.3.1. Postup
Pro odsouhlaseni saldokont z prvotni evidence na zlstatky Ucétd v hlavni knize je nutné, aby byly
vygenerovany kurzové rozdily k platbam doklad( v cizich ménach.
Kurzové rozdily se negeneruji automaticky, generovani je tfeba spustit a to v agendach:

- faktury prijaté

- faktury vydané

- zalohové listy pfrijaté

- zalohové listy vydané

- ostatni pfijmy

- ostatni vydeje
V jednotlivych agendach nejdfive pomoci omezeni najdeme doklady, ke kterym je potreba kurzovy
rozdil vygenerovat. Jsou to doklady v jiné méné, nez CZK a s datem platby v uzaviraném obdobi

(obvykle mésic, ale Ize i denné):
JANO - DemoFi_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Faktury pfij. v pfipravé (Faktury piijaté)

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

Omezeni | Segnam | Detail ‘ Udélosti | ZaGftovani | Plathy ‘ Pfipojend dokady ‘ ¥-vazby | Pflohy ‘
B Agendy !
B Fkbiry peL v pRraE Zobrazit: @) viditelna omezeni (_vietmé:| Podminky omezeni: | viditelné ) skryté  (® jen zatrZené () jen
. Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni -
3 Bez jména (neulofens)
UloZena omezeni k dispozici i :
© Kodsoublaseni i B Cotézat 22 na hodnotu
] K reklamaci [v| patum platby - Podle zadanych datumd { 1. 5, 2016 - 31, 5. 2016 )
= K srhdlani

Lze vyuZit prednastavenych omezeni v aktivnim menu:
e Aktivni menu: FAP k vygener. kurz. rozdild [KON949]
e Aktivni menu: FAV k vygener. kurz. rozdild [KON950]
e Aktivni menu: ZLP k vygener. kurz. rozdilG [KON951]
e Aktivni menu: ZLV k vygener. kurz. rozdild [KON952]

Nad vyhledanymi doklady pouzijeme funkci Oznacit vse a funkci Kurz. rozdily:
Generovani kurzovych rozdili

Omezeni pro generavani kurzovych rozdid
ke wEem vybranym zaznamdm
®) ke viem oznafenym zdznamdm
pouze k aktudlnimu z&znamu
Udaje pro vyplnéni
Rada: KR ¥ | Kurzovy rozdi
Kontace: =

Datum:  31.05.2016

[w]Nasle

Stredisko: =
Zakazka: he
Q. pfipad: hd
Projekt: hd

CE
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V horni ¢asti formulare ponechame volbu ,ke vSem oznacenym zaznamim®“, dokladova rfada se
nabidne automaticky, kontaci neni tfeba vybirat, protoZe se pouzZije kontace nastavena jako
zakladni. DllezZita je volba data. Pokud generujeme kurzové rozdily 1x mési¢né, zadame datum
posledniho dne v mésici, pokud generujeme kurzové rozdily ¢astéji napr. denné (datum platby
v omezeni odpovida konkrétnimu dni), pak datum zadame dle tohoto omezeni. S timto datem se
vygeneruji kurzové rozdily a bez ohledu na skutecné datum platby! Typicka je pak situace, kdy
datum platby na dokladu je napf. 15.5.2016 a kurzovy rozdil je s datem 31.5.2016. Idealnim
stavem je soulad data platby a data kurzového rozdilu, ¢ehozZ Ize docilit generovanim kurzovych
rozdilG po dnech.

1.3.2. Kontroly

Pokud se pfi kontrole saldokonta ukaze nesoulad prvotni evidence s ucetnictvim, byva Castym
dlvodem opomenuty doklad z pohledu generovani kurzovych rozdil(i. Doklady, ke kterym maji byt
kurzové rozdily vygenerovany, Ize najit pomoci omezeni popsanych v bodu 1.3.1. Nalezené doklady
pak doporucujeme prolistovat na zaloZce Platby a kontrolovat, zda vSude kurzové rozdily existuji,
pripadné spustit generovani znova.

1.4. Kontrola saldokont

1.4.1. Postup

V rdmci krok(i mési¢ni uzavérky doporucujeme provést kontrolu zUstatku z prvotni evidence na

zGstatky Uc¢td v hlavni knize minimadlné u téchto saldokontnich uct(:

e 311XXX pohledavky
- ZGstatky uctd 311XXX ziskdme omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha

(v pfipadé uzavirani mésice kvétna 2016 od 1.5.2016 do 31.5.2016) a to pro
jednotlivé analytiky (pfi pouziti podminky Uget MD a D a konkrétnim vybéru) nebo
pro viechny analytiky 311XXX (pfi pouZiti podminky Uéet MD a D ozna&ime klavesou
Insert vSechny analytiky 311XXX):

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

|Agendy Nastaveni Funkce Napovéda
l,":::(-‘ FLOoREsS :

E Agendy

1| Cmezeni | Seznam | Detail | Udglosti |
il 1 1

B Hlavni kniha (Alt+1) Zobrazit: ‘8 viditelna omezeni wietné skrytych Podminky omezeni: @ viditelné ) skryté jen zatriené jen &
Filtrovat: Filtrovat:

Nové omezeni < | [¥] patum i&tovani -Pode zadanych datumd ( 1. 5. 2016 - 31. 5. 2016 )

- gy s
7 Bezjména {neulofeng) Bl Gcet MD a D

UloZena omezeni k dispozici X X
® Vie bez omezeni (wychozi) {1): 31100 Odbératelé - pohledavky z obch. styku-kratkadobé

& [l Dotdzat se na hodnotu

- Stav saldokonta pohledavek z prvotni evidence ziskame z agendy Reporty prodeje,
kde vybereme v privodci volbu Faktury vydané — zpétné k datu. V dalSim kroku
pravodce je tfeba nastavit korektné podminky omezeni:
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JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zku&ebni verze - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

'Agendy Mastaveni Funkce Mapovéda

I = :
;) L rLORES =d e 6 2]
7IN e
@ Agendy ﬂ Vybrany report: Faktury vydané - zpétné k datu
B Reporty prodeje (Alt+1) | |
-| Zobrazit: @ viditelna i (vietn Podminky omezeni: viditelng skryté (@ jen zatriené
Filtrovat: Filtrovat:
Hové omezeni = Bl zpeins k datu
3 Bez jména {neulozeng) 31.05.2016
E dep B Dotézat se na hodnotu

@ 31100 ,
¥| Stav zaplaceni - Mezaplacené vibec; Zaplacené fistedné; Preplacend

¥ Datum Gtovani - Podle zadanych datumd (1. 1. 1900 - 31, 5. 2016 )

Podminka Zpétné k datu filtruje platby faktur (aby vysledny report nezahrnovat
platby po tomto datu), podminka Datum uctovani filtruje predpisy faktur (aby
vysledny report nezahrnoval faktury mimo zadany datumovy interval) a podminka
Stav zaplaceni s hodnotou Nezaplacené vibec, Zaplacené Castecné a Preplacené
filtruje faktury podle toho, jestli je na nich nevyrovnané saldo (nezajimaji nas faktury
zaplacené presné).

Pokud firma vyuZiva vice analytik 311XXX, pak obvykle neni dostacujici dolozeni
saldokonta vSech pohleddvek (vSech analytik) dohromady, ale je treba dokladat
jednotlivé analytiky. Analytika 311XXX je obvykle vlastnosti dokladové rady faktur
vydanych, proto je vhodné vtomto pfipadé pouZit vomezeni v agendé Reporty
prodeje je$té podminku Rada dokladu, kde vybereme Fadu/fady odpovidajici jedné
analytice. Doporucujeme uloZit definice omezeni tak, aby rychle a prehledné

umoznovaly doloZeni napf.:
JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Reporty prodeje {Reporty prodeje)

'Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

Zadani

& Agendy I Vybrany report: Faktury vydané - zpéné k datu
B Reporty prodeje (Alt+1) -
Zobrazit: ® viditelna omezeni vietn  Podminky omezeni: viditelné i skryté (@ jen zatriené

Filtrovat: Filtrovat:

MNové omezeni POIIRAR 7patns k datu
a Bez jména {neuloZens) 31.05.2015
¥ I Dotézat se na hodnotu
& 311 vie ——= I
© 311100 ¥ Rada dokladu - {1): FV3 - Faktury vydané
© 311200 [v| stav zaplaceni - Nezaplacené vilbec; Zaplacené dastedné; Preplacend
]

311300 [v| Datum iEtovani - Podle zadanyjch datumd { 1. 1, 1300 - 31, 5, 2016)

Zustatek saldokontnich Gc¢td z ucetnictvi Ize dale dokladat i z agendy Saldokonto
ucetni denik souvztazné po zauctovani vsech ucetnich vét tykajicich se predpis(
plateb a plateb do ucetniho deniku (s ucetnimi vétami zauctovanymi v agendé
Ucetni zadosti saldokontni denik nepracuje). Klicové je spravné nastaveni omezeni
viz obrazek, vysledkem je seznam nesparovanych parovacich skupin tvoficich
zUstatek pohledavkového uctu:

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420 222 533 060 | Jeremiasova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz

PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvriiany | BRNO: Horova 8, 616 00 Brno

Aktualizovano: 6.8.2019 Stranka 25 z 37

www.floresps.cz



UCO011 Kroky mési¢ni uzavérky

JANO - DemoFl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Saldokonto iicet.denik souvzt. (Saldokonto - icetni denik souvzta

Agendy MNastaveni Funkce MNapovéda

0 L ) R

&

B Agendy

Omezeni | Seznam | Detail | Udalosti |

B Saldokonto iicet.denik souvzt.

(Alt+1)

|
Zobrazit: @ viditelna omezeni (' vi| Podminky omezeni

e 321XXX zavazky

O viditelng () skryté (@) jen zatrZené | jen fas
Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni « | [¥] et (znakovE) -'=
3 BEZ :]'men’a {neulozerji) _ 28 Gzct 1D 2 D
¢ 311100 (1): 311100 Odbératele 1

ru [l Dotézat se na hodnotu

™ Vypsat skupiny - Jen s nenulovym rozdiem

¥ Pohyby - Jen za zvolené omezeni

[¥| Datum GZtovani -Pode zadanych datumd { 1. 1. 1900 - 31. 5. 2016 )

- Postup odpovida kontrole pohleddvek 311XXX, pouze se pracuje s analytikami

321XXXX a agendou Reporty nakupu/Faktury prijaté — zpétné k datu
e 324XXX platebni analytika pfijatych zaloh

- 0O zalohach pfijatych se obvykle v IS FLORES uctuje na dvou analytikach, kdy prvni
z nich fikdme platebni analytika napr. 324XXX, a Uctuje se na ni platba zalohy a jeji
zuctovani bud' pfimo na faktufe vydané, nebo na danovém zalohovém listu
vydaném. Druhd analytika napf. 324YYY predstavuje zaklad DPH ze zaplacenych
zaloh, uctuje se na ni danfovy zalohovy list vydany a jeho zuctovani na fakture

vydané.

- ZGstatek uctu 324XXX ziskdme omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v pripadé uzavirani mésice kvétna 2016 od 1.5.2016 do 31.5.2016):

JANO - DemoFi (Z podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZSebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

Agendy Mastaven! Funkce Napovéda

ElnEis BiRbeo@n

B Agendy

Omezeni | Seznam | Detail | Uddlosti

B Hlavni kniha (Alt+1)

Z it: (@ vidi () véetné skrytiich Podminky omezeni: () viditelné () skryté (@) & jend
Filtrovat: Filrovat:

Nové omezeni 4 | [¥ pDatum GZtovani - Podle zadanjch datumd ( 1. 5. 2016 - 31, 5. 2015)
2 Bez jména {neulofens) Tl

Uéet MDa D
UloZena omezeni k dispozici
& V&e bez omezeni (vychozi)

i zalohy - predpis ZLV

na hodnotu

|| Zzapotitatizadosti - Ano

- Stav zaplacenych a nezuctovanych pfijatych zaloh z prvotni evidence ziskdme
z agendy Reporty prodeje, kde vybereme v privodci volbu Zalohové listy vydané —
zpétné kdatu. Vdalsim kroku pravodce je tfeba nastavit korektné podminky

omezeni:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkuebni verze - Reporty prodeje (Reporty prodeje)

Agendy Mastaveni Funkee Napovéda

;’h/:ié A E|lE|EiReR
Zadani
B Agendy

B Reporty prodeje (Alt+1)

Vybrany report: Zalohové listy vydané - zpéné k datu

Z it: @) i a i vietn Podminky omezeni | viditeiné (i skryté @
Filtrovat; Filrovat:
Nové omezeni PUIIEAR 7p&iné k datu
2 Beziména (neulofend) 31.05.2016
DkiZedts o ST M Dotizat se na hodnotu
© 340

[¥| Datum vystaveni dokladu - Podle zadanych datumf { 1. 1. 1900 - 31, 5, 2016)
v Stav zaplaceni - Zaplacene castetné; Zaplacené piesné; Fleplaceng

¥| Stav zittovani vzhledem k predpisu - MNezictovane; Zictovane castetné
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- Podminka Zpétné k datu filtruje platby zalohovych listl vydanych (aby vysledny
report nezahrnovat platby po tomto datu), podminka Datum vystaveni dokladu
filtruje predpisy zalohovych listli (aby vysledny report nezahrnoval zalohové listy
mimo zadany datumovy interval), podminka Stav zaplaceni s hodnotou Zaplacené
CastecCné, Zaplacené presné a Preplacené filtruje zalohové listy podle toho, jestli na
nich probéhla néjaka platba (nezajimaji nas doklady nezaplacené, protoze ty nemaji
zadny obraz v Ucetnictvi) a podminka Stav zucétovani vzhledem k pfedpisu
s hodnotami Nezuctované a Zuctované castecné zajisti, Ze s v reportu nezohledni
zalohové listy, které jsou jiz zuctované.

- Tiskovy report:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Nahled tisku

iAgendy Nastaveni Funkce Napovéda

—jlls FLORES =
71N ' —

1l | Zaviit nahled | EIE‘ 14 4 i p M @-@

@ Agendy

>l Nahled tisku (Alt+1)

Kniha zalohovych listi vydanych zpétné k datu

Fima: Demofirma

Vbrové podminky pro sestaveni tisku

ZpEtné k datu: 31. 5. 2016 "
Datum vystaveni dokladu: Podle zadanych datumd (1. 1. 1900 - 31. 5. 2016 )
Stav zaplaceni: Zaplacené Gasteng; Zaplacené pfesng, Preplacené
Stav zictovéni vzhledem k piedpisu: N ez #ované; Zidovane Gastedné
Doklad Firmma e ano v i a 2 Cempanc Heferpano  Neferpano
P zmissem K amiecem &
méné CZK k] sl
ZLV-112008  ABC sro 3108100 CZK 31 081,00 31 061,00 000 3108100 31 081,00
Celkem: 31 061,00 31 061,00 0,00 3106100 31 061,00

- ZGstatek saldokontniho uctu 324XXX z ucetnictvi lze dale dokladat i z agendy
Saldokonto ucetni denik souvztazné viz postup pro pohledavky 311XXX.
e 324YYY analytika pro zaklad DPH pfijatych zaloh
- Analytika 324YYY predstavuje zaklad DPH ze zaplacenych zaloh, uUctuje se na ni
danovy zalohovy list vydany a jeho zuctovani na fakture vydané.
- ZUstatek Gctu 324YYY ziskame omezenim na datum uctovani v agendé Hlavni kniha
(v ptipadé uzavirani mésice kvétna 2016 od 1.5.2016 do 31.5.2016):

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

Agendy Mastayeni Funkce Napovéda

Sl',i FLORES | L

7R = .
ot — !| Omezeni | Seznam ‘ Detail | Udalost ‘
| B Agendy I
Zobrazit: ® viditelnd omezeni viemé skrytjch i i iditelngé 3 : @ ljer & jen
& Hiavni kniha (Alt+1) yiy Podminky omezeni: () viditelné skryté jer 8! jen dast
Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni + | || Datum G¥tovani -Podle zadanych datumd { 1. 1, 1900 - 31, 5, 2016 )

-

a Bez jména {neuloZené)
UloZena omezeni k dispozici
[ Vie bez omezeni (vychozi)

ovozni zalohy - zdanéné

& na hodnotu

¥| ZapoditatiZadosti - Ano

- Stav nezuctovanych a zdanénych prijatych zaloh z prvotni evidence ziskame
z agendy Reporty prodeje, kde vybereme v privodci volbu Darové zalohové listy
vydané — zpétné kdatu. V dalsim kroku prlvodce je tfeba nastavit korektné
podminky omezeni:
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JANO - DemoF1_C7Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Reporty prodeje (Reporty prodeje)
. Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

I H=E
l,il \5 FLoREsS
- Zadani omezeni
@ Agendy ] Vybrany report: Dafiové zélohové listy vydané - zp&tné k datu
B Reporty prodeje (Alt+1) |
| Zobrazit: ® viditelnd omezeni vietn| Podminky omezeni: viditelné () skryté ‘@) jen zatriené
Filtrovat: Filtrovat:
Hové omezeni « | [¥] zp&tné kdatu -31.5, 2015
3 Bez jména (neulofene) [¥| Datum u&tovani -Podie zadanych datumd { 1. 1, 1900 - 31, 5. 2016)

e s o
& 324200

- Podminka Zpétné kdatu filtruje dle data zuctovani darfovych zalohovych listd
vydanych, podminka Datum uctovani filtruje predpisy danovych zalohovych list(
(aby vysledny report nezahrnoval darniové zalohové listy mimo zadany datumovy
interval), podminka Jen zuctovatelné filtruje danové zalohové listy podle toho, jestli
na nich je jesté néco k zuctovani.

- Tiskovy report, ve kterém je pro naSi kontrolu dilezitd cCastka rekapitulace
Nezuctovano ve sloupci Bez DPH:

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Hiahled tisku

Ay Mot Fles N
5):(5 FLORES £

® Agendy

1 M BE- B

3 Ndhled tisku (Alt+1)

yeh listl vdanych zpétné K datu - podrobna

(1.1.1900-31.5.2018 )

Doklad  Fima Datum  Vystsveno  Predepsino Dobropisovino _ Ziktovino  Zbjvi wiflovat Satha Preckpsany dsh. Pradpis Ziftovanodo ZUE danzikl
vméné v CZK wCZK  wé kor.uCZK v CZK 2aklad v CZK DPH v dokladu  do dokly CZK

26.9. zZK. 48000,00 0,00 000 4800000 20% 4000000 & 00000 0.00

stk firmeé 25.5. CZK 10000 0,00 000 00,00 21% i) 0 000

Bez DPH DPH SDPH
40082,00 CZK 201,00 CZK 48100,00 CZK
00 €ZK a0 CZK 00 CZK
000 C2K 0,00 CZK 000 CZK
40 08200 CZK 801800 CZK 48 100,00 CZK

- ZUstatek saldokontniho uctu 324YYY z Ucetnictvi lze dale dokladat i z agendy
Saldokonto ucetni denik souvztazné viz postup pro pohledavky 311XXX.
e 314XXX platebni analytika poskytnutych zaloh
- Postup odpovida kontrole platebni analytiky prijatych zaloh 324XXX, pouze se
pracuje s analytikami 314XXX a agendou Reporty nakupu/Zalohové listy pfijaté —
zpétné k datu
e 314YYY analytika pro zaklad DPH poskytnutych zaloh
- Postup odpovida kontrole analytiky pro zaklad DPH pfijatych zaloh 324YYY, pouze
se pracuje s analytikou 314YYY a agendou Reporty nakupu/Danové zalohové listy
prijaté — zpétné k datu

1.4.2. Kontroly

V pfipadé, Ze nesouhlasi zUstatek saldokontniho Gctu z hlavni knihy na prvotni evidenci,

doporucujeme provést nasledujici kontroly:

e platba datumové pied predpisem
- Castou chybou je ¢asovy nesoulad data platby dokladu a Gétovani predpisu platby

ke dni kontroly. Problematické doklady Ize zjistit kontrolnim omezenim. V pfikladu
je omezeni, které vyhleda vSechny faktury vydané, které maji platbu do
kontrolovaného data 31.5.2016 a zaroven jsou faktury ictované po tomto datu tedy
od 1.6.2016 dale:
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JANO - DemoFl_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Vyfizené faktury vyd. (Faktury vydang)

=Agend\f Mastaveni Funkce MNapovéda

Iz
- | Omezeni | Seznam | Detail | Udslosti ‘ Zatdtovani | Platby | Pfipajené doklady ‘ X-vazhy | Piilohy. |
B Agendy | g T
| Zobrazit: ®) viditelna omezeni vietng skrytych i i iditelné : ®j
© Reporty prodeje (Alt+1) Yy Podminky omezeni: viditelngé skryté i
= — ~ - Filtrovat: Filtrovat:

B Vyfizené faktury vyd. (Alt+2) = = |

| HNove omezeni £ ¥ Datum G&tovani - Podle zadanych datumd ( 1. 6. 2016 - 31, 12, 2016)
3 Bez jména {neuloZene) 20 Datum platby
UloZena omezeni k dispozici

®. kst ... BN 01011500 2] JES 31.05.2015

©  Nezaplacené a preplacené faktury - die gsla dokladu Minverze vibéru [ Dotdzat se na hodnotu
4} Nezaplacené faktury s proglou splatnosti o 14 dni' - dle

- Lze vyuzit prednastavenych omezeni v aktivnim menu:

a) Aktivni menu: FAP platba dfive, nez predpis [KON958]
b) Aktivni menu: FAV platba dfive, nez predpis [KON959]
c) Aktivni menu: ZLP platba dfive, nez predpis [KON960]
d) Aktivni menu: ZLV platba dfive, neZ predpis [KON961]

- Pokud takovato situace nastane, je zcela jisté divodem nesouladu prvotni a Ucetni
evidence. Pokud se nejedna o chybu zadani datumd, kterou lze lehce opravit, pak je
jedinou spravnou cestou reseni drivé;jsi platby pomoci zaloh.

e chybéjici kurzové rozdily

- Knesouladu mezi prvotni a uUcéetni evidenci dochdzi také v pfipadé, Ze
v kontrolovaném meésici probéhla platba dokladu v cizi méné, ke které nebyl
vygenerovan kurzovy rozdil. Postup kontroly kurzovych rozdil(i je uveden v kapitole
1.3.2.

Pokud ani po provedeni vyse uvedenych kontrol neni dohledan a opraven problematicky
doklad/doklady, postupuje se metodou puleni intervall ke zjisténi dne, v rdmci kterého nastal
rozdil, napt. k 15.5.2016 rozdil nenastdvd a k 16.6.2016 jiz rozdil existuje. Za den 16.6.2016 je tfeba
si vyfiltrovat Ucet v hlavni knize a jeho obraty porovnat s doklady toho dne (faktury uctované ten
den, platby toho dne, zalohy...).

1.5. Uzavérka mezd

1.5.1. Postup
Pokud jsou provedené vypocty mezd v agendé Mzdové listy a je tfeba mzdy uzavfit, spousti se
uzavérka mezd, volba v aktivnim menu se nazyva Uzavreni, otevieni uzavérky. Jedna se o priivodce
s nasledujicimi kroky:
e V prvnim kroku se voli, zda provést uzavérku, zrusit posledni uzavérku, ¢i provést inicializaci
nového mzdového obdobi:

Agendy Mastsveni Funkce N3povéda

Iz s

%I\g FLOoORES Sl

- - Uzavérka

‘J:n Agendy J| vitejte v nastroji, ktery inidalizuje, uzavird a opét otevird mzdovd obdabi ...

B Uzavieni, otevieni uzavérky
(Alt+1)

Vyberte si, prosim, poZadovanou akc

Inicializace mzdovéha obdobl

pétné otevieni mzdového obdobi
Mzdove obdobi: Unor 2015 -

e Vdruhém kroku se rekapituluji ¢innosti, které uzavérka provede. Volby se nabidnou
implicitni a nedoporucujeme je ménit. Jediné, co uzivatel ovliviiuje, je datum pro platebni
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prikazy z mezd, preferovana varianta je se zaskrtnuti volby ,VSem platebnim prikazim
vyplnit stejné datum splatnosti“ a zadanim konkrétniho data splatnosti, které ponesou
vSechny platby z mezd. V opacném pfipadé budou mit platby datum splatnosti odpovidajici
pravidelnému dni vyplaty mezd nastavenému v agendé Globalni proménné. Jedna se o
datum splatnosti na dokladech Podklady pro platby z mezd, vysledné platebni prikazy

mohou mit zcela odlisSné datum splatnosti.

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uzavieni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

.Agendy Mastaveni Funkce MNépovéda

7\\/:(5 FLOoRES =gl BplE08)

Cinnosti pii uzavirani
= Agendy

B UzavFeni, otevieni uzdvérky
(Alt+1)

Vyberte si, prosim, poZadované akce
g Datum uzavérky:
Cinnosti pfi uzavirani obdobi: i
1 ) Dni po uzévérce mésice
|| vygenerovat Géetni doklady

[%] vygeneravat podidady pro platebni pikazy ) Den aktivniho mésice
|%] Vygenerovat Zadosti o platebni pikazy Dni po akt. mésici
(z podkladd pro plat.prikazy)
#®) Posledni den akt. mésice
Rada doklad uzévérky, na kterou budou navézany
doklady podkladd pro platebni pfikazy na srazky ze mzdy:

Rada dokladd pro padklady pro platebni pikazy:

MUz | Mzdovd uzdvirka +Vsem platebnin pikaztm vypinit steine datum splatnost:

PPM * | Podklad pro platebni pikaz z mezd Datum splatnosti platebnich pfikazt: |09.03.2015

Nasledné se zobrazi informacni sdéleni, Ze byly upraveny definice uzavérek s ohledem na
aktudlni potieby firmy a zda si prejeme definice zobrazit. Zobrazeni neni treba, proto

doporucujeme kliknout na NE a pokracovat dale:
Informaéni sd&leni

Byly zjistény rozdily mezi existujicimi definicemi uzavérek a
dodavanymi definicemi uzavérek.

Mate-li zamérné upraveny systémoveé definice mzdove uzaveérky, je
tento stav v pofadku.

Pokud si piejete, zobrazi se nyni agenda definic uzavérek. V této
agendé miiete pomoci

tlacitka Porovnat zobrazit zjisténé rozdily a pfipadné je i opravit.
MNezapomente zajistit,

aby opravené definice uzavérky mély vyplnénou fadu uzavérkovych
dokladd.

Prejete si agendu definic uzavérek zobrazit?

" a0 fne |

e Vtretim kroku privodce se zobrazi rekapitulace cinnosti, které uzavérka provede,
tlacitkem Dokoncit se uzavérka spusti:

JANO - DemoF1l_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Uzavieni, otevieni uzavérky (Mzdova uzavérka)

‘Agendy Mastayeni Funkce Népovéda

Kontrola
E Agendy I Pro dokondeni zvolené akee stisknSte Dokondit”

B Uzavieni, otevieni uzavérky
(Alt+1)

Pripravena akce: Uzavérka mzdového obdobi
Mzdové obdobi:  Unor 2015

Zvolené Cinnosti: - Uzaviit mzdové obdobi 2015/02
- Vlygenerovat tcetni doklady

Vygenerovat podklady pro platebni prikazy

Vygenerovat Zadosti o platebni pfikazy (z pedikdadi pro plat.prikazy)

e V poslednim kroku se zobrazi vysledna informace, Ze uzavérka skoncila bez chyb. V pfipadé
uzaveérky s chybou je nutné vypsanou chybu/chyby opravit a uzavérku spustit znova.
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JANO - DemoFl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Uzavi:

Agendy Mastaveni Funkce Mapovéda

I .

%’3 I\% FLLORES 2 L
Vysledna informace

E Agendy I Zde je zobrazen visledek provedené operace.

B Uzavieni, otevieni uzavérky
(Alt+1)

Vysledna informace:

Vypocet uzavérky lispésné proveden.
Uzavrieno obdobi 2015/02

Vysledkem uzavérky je zaznam v agendé Provedené mzdové uzavérky pro kazdy uzavieny mésic.
Na zaloZce Podklady pro Zadosti o platebni prikazy je vidét seznam plateb vygenerovany uzavérkou
mezd:

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Provedené mzdové uzavérky (Provedené mzdové uzavérky)

Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

a}:g S e LE| B | = & < > » il iR @

B Agendy

| Omezeni | Seznam | Udalosti | Podkiady pro zadosti o platebni pitkazy | Zatctovani | Piilohy. |

K dokladu : MUZ-2/2015
B Provedené mzdové uzavérky

(Alt+1)
PPM-6/2015 10 323,00 9. 3, 2015 Pojistné ZP 111 5544338390/0100
PPM-7/2015 5498,00 9. 3, 2015 Zaloha na daf
PPM-8/2015 3 500,00 9 3. 2015 Spofeni externi 2019530302/2600

Na zaloZce Zauctovani jsou vidét ucetni véty vygenerované uzavérkou mezd:

JANO - DemoFl (Z_podnikatel - Demofirma -

FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Provedené mzdové uzavérky (Provedené mzdové uzaverky)
Agendy Nastaveni Funkce Napovéda

1£ 5
%I\% FLORES E|® s : ; =
| Omezeni | Seznam | Uddlosti | Podkady pro #5dosti o platebni pfkazy | Zauttovani | Pilohy |
‘ E Agendy !

Kdokladu: MUZ-2/2015
B Provedens mzdove uzavérky

ey
[ M MUZ- ._"_Dl‘? 19 125,00 CZK e |

2,015 | MUZ-2/2015 i 4810,00 CZK  4810,00 CZK Ano 000 000 e

28,2.2015  MUZ-2/2015 5P Zaméstnand - spolednid 163,00 CZK 163,00 CZK Ano 000 000 366 33 Ne

8.2.2015 | MUZ-2/2015 Hrub3 mzda 74000,00 CZK | 74000,00 CZK  Ano 000 000 521 331 Ne

8.2.2015 | MUZ-2/2015 éloha na daii 5498,00 CZK  5498,00CZK Ano 000 000 331 342 Ne

28.2,2015  MUZ-2/2015 P Zaméstnand 3330,00 CZK | 3330,00 CZK Ano 000 000 331 3L Ne

28,2,2015  MUZ-2/2015 2P Zaméstnand - spolednid 113,00 CZK 113,00 CZK Ano 000 000 366 336111 Ne

28,2, 2015  MUZ-2/2015 2P Zaméstnavatel 688500 CZK 688500 CZK Ano 000 000 524 336111 Ne

2822015 | MUZ-2/2015 Externi srézka pro 002 3500,00 CZK  3500,00 CZK Ano 000 000 366 379 Ne

1.5.2. Kontroly

Po provedeni mzdové uzavérky doporucujeme v agendé Provedené mzdové uzavérky na zaloZce
Podklady pro Zadosti o platebni prikazy zkontrolovat, zda u plateb z mezd nechybi néjaka dllezita
informace, pro kterou by se platba neprovedla napf. opomenuty bankovni Ucet pro dobirky mezd
u nového zaméstnance apod.

Dale doporucujeme v Provedenych mzdovych uzavérkach na zaloZice Zauctovani zkontrolovat, Ze
vSechny ucetni véty jsou kompletni, Ze napf. nechybi Ucet u nové pouZitého druhu srazky apod.

1.6. Zadani pohybi majetku a zauctovani odpisu

1.6.1. Postup
Pro mési¢ni uzavreni agendy majetku je tfeba provést nasledujici kroky:
o Nové karty
- Pokud doSlo v zaviraném meésici k pofizeni majetku, je tfeba zadat do agendy
Dlouhodoby majetek novou kartu a to pomoci funkce Novy na zadloZzce Seznam.
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71\

- Po uloZeni je karta ve stavu V pofizeni a je treba ji zaradit do evidence, coz se

provede pomoci funkce Zaradit do ev. na zalozce Seznam.
JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuZebni verze - Dlouhodoby majetek {Dlouhodoby majetek)

:Agend\-' Mastaveni Funkce Napovéda

|Eil

%:;.:ﬁ_ FLORES |1 &

B Agendy

Ti|gmezen|' Seznam | Detail | Uddlosti

Doklady | Odpisy

Souvisejic vydaje

Pilohy |

| Inventarni &islo: DM-00004 Nazev: Notebook ACER
8 Dlouhodoby majetek (Alt+1) |
e —| | Kmenové idaje | Foto | Udaje pro odpisy | Zafazeni | Ceny-pehled

Detailni idaje pro vygenerovani dokladu Zafazeni majetku do evidence:

Datum zafazeni: | 20.05.2018
Tisk dokladu zafazeni do evidence

Rada dokladd: M ™ | Zafazeni di.majethu do evid. ® Podle Nastaveni tisku po uloZeni
Predkontace:  ZéKad ~ | ZéKiadni predkontace € Netisknout viibec
Poznamka: ||

Upozornéni: Karta bude skuteéné zafazena do evidence teprve po uloZeni karty tlagitkem UloZit!

Ve formuldfi zarazeni je tfeba vyplnit predevsim spravné datum, rfada doklad( a
kontace se standardné nabidne. Po ulozeni vznikne v agendé Doklady zarazeni do
evidence doklad o zarazeni, stav na karté se zméni zV pofizeni na V evidenci,
vypocitaji se odpisy az do konce odepisovani a na zalozce Doklady na karté majetku
je odkaz na doklad zatrazeni do evidence.

Na zdalozce Souvisejici vydaje lze zadat vazbu na doklad pofizeni, coZ je obvykle
faktura prijata/faktury prijaté

Vyrazeni

Pokud doslo v zaviraném meésici k vyfazeni majetku, je tfeba toto zaevidovat
v agendé Dlouhodoby majetek a to pomoci funkce Vyradit na zdloZce Seznam:

JANO - DemoFl_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Diouhodoby majetek (Dlouhodoby majetek)

.Agendy Mastaveni Funkce Napovéda
\ LB | B
5/ I\/& FLORES |

B Agendy

&

T:|gmezen|' Seznam | Detall | Uddlosti Dokl_ady|0dpi_5\-'

Souvisejic vydaje

Prilohy |

“| Inventarni&islo: DM-00004 Mazew: Motebook ACER
B Dlouhodoby majetek (Alt+1)

| | kmenové idaje | Foto | Udaje pro odpisy | Vyfazeni | Ceny-piehled

Detailni udaje pro vygenerovani dokladu VyFazeni majethku:
Datum vyfazeni: 25.05.2016 [&]

Rada dokladf: (VYR ¥ | \yfazeni DM

Predkontace: Prodej ¥ | Vyfazeni majetku prodejem

Tisk dokladu zafazeni do evidence
® Podle Mastaveni tisku po uloZeni
Procento dafoveého odpisu, ktery se uplatni v roce dplného vyfazeni: | 50,00 o Netisknout vilbec

| Uping vyfazeni celého majetku

Divod vyfazeni majethu: |Dr0dej Fy-22/2015]

Upozornéni: VyFazeni bude skuteéné provedeno teprve aZ po uloZeni karty tagitkem UloZitt

Ve formulati vyrazeni je tfeba vyplnit prfedevsim sprdvné datum, fada dokladl se
standardné nabidne, kontaci je tfeba vybrat spravnou podle typu vyrazeni (Prode;j,
Likvidace, Darovani...). Volba Uplné vyfazeni celého majetku Fesi b&7né celkové
vyfazeni, po jejim odsSkrtnuti, lze provést pouze ¢asteCné vyrazeni. Do popisu lze
zadat napf. prodejni doklad v pfipadé vyrazeni prodejem. Po uloZeni vznikne
v agendé Doklady vyrazeni z evidence doklad o vyfazeni, stav na karté se zméni
z V evidenci na Vyfazeny a na zaloZce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad
vyfazeni z evidence.
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e Zména ceny
- Pokud doslo vzaviraném meésici ke zméné vstupni ceny majetku (snizeni nebo
zvyseni), je tfeba otevrit agendu Zména vstupni ceny a tam pomoci funkce Novy na
zalozce Seznam zadat novy zdznam o zméné vstupni ceny:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkufebni verze - Zména vstupni ceny (Zmény vstupni ceny)

Agendy Mastaveni Funkce MNapovEda

Al
l’}l \5 FLORES
| Omezeni |-Segnam  Detal | Uddlosti | Zauctovani | X-vazby | Prilohy
B Agendy |l
“| Kekarté: Budova skladu Inventarni delo: DM-00002 Kod CPA:

B Zména vstupni ceny (Alt+1) Doklad: Bez &isla

Hlavicka | viydaie zmény vstupni ceny | Rudni pérovani

Rada: ic ¥ Zmény vstupni ceny

Datum: 26,05.2016

Karta DM: [0dkaz | ~| Budova skiadu

Predkontace: Zaklad ¥ | Z&Wadni piedkontace
Castka uetni: 200 000,00

Céstha dafiova: 200 000,00

v[iTechnické zhodnoceni:
| Technické zhadnoceni uplatmit v karté majetku bez ohledu na velikost Zstky na dokladu.

Datum tech. zhodnoceni, na které je poskytnuta dotace: | | . =]
Korekee Géetniho odpisu z dotace (v 1. nezalct. obd.): 0,00

Datum konce

L€, odpisd: .

Stfedisko: 000 ¥ | Centrala

Zakazka: v

Obch.pfipad: 4

Projekt: >

Poznamka:

- Ve formulati zmény vstupni ceny je tfeba vyplnit predevsim spravné datum, pomoci
odkazu vybrat kartu majetku, ke které se zména ceny vaze, fada dokladd a kontace
se standardné nabidne. Castka zmény ceny mize byt kladna i zdporna a maze se lisit
pro ucetni a danovou vstupni cenu, proto jsou pole pro ¢astku dvé, po vyplnéni
Castky ucetni se cdastka danfiova predvyplni. Na obrazku je typicka varianta
technického zhodnoceni, kdy je ¢astka vyssi, nez limit pro technické zhodnoceni,
dalsi varianty zmény cen (technické zhodnoceni s ¢astkou pod limit, zvySeni ceny,
snizeni ceny, dotace) popisuje HELP k IS FLORES v kapitole Majetek/Zména vstupni
ceny/Zélozka detail.

- Po uloZeni vznikne vagendé Zména vstupni ceny doklad, pfepocitaji se odpisy
majetku a na zaloZce Doklady na karté majetku je odkaz na doklad zmény ceny.

e Zauctovani odpisu

- Vneposledni fadé je tfeba za uzavirany mésic zauctovat odpisy, ¢imz dojde
k aktualizaci opravek a zdstatkové ceny. U¢tovani odpis(i se provadi v agendé Odpisy
majetku, kde je tfeba sestavit omezeni na odpisy zaviraného mésice. PouZiva se
podminka na mésic a rok, v nasem prikladu mésic 5 v roce 2016:
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JANO - DemoF1l_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Odpisy majetku (0Odpisy majethu)

!Agandy Mastayeni Funkce Napovéda

Ve o omes al=l ST B
75
| Omezeni | Segnam | Detail | Udélosti | Soubor prvkd | Zadftovani
| E Agendy |
B Odpisy majethu (Alt+1) Zobrazit: ‘® viditelna omezeni (1 véetné skrytych Podminky omezeni: | viditelné skryté (@) jen zatriené
Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni -~

i Bez jména (neulozens)
UloZena omezeni k dispozici

[ <] Véechny nezalftované odpisy de karet majethu
[ <] VEechny zaliftované odpisy dle karet majethu ¥| Rok odpisu -0d 2016do 2015
[

M b e dlln ot

- najdou se odpisy vSech karet majetku ve sledovaném obdobi. Pomoci funkce Oznacit
vSe provedeme oznaceni odpist a pomoci funkce Zauctovat provedeme zauctovani.
e Drobny majetek
-V agendé Drobny majetek je pro uzavieni mésice tfeba provést pouze zadani novych
karet funkci Novy na zaloZce Seznam a jejich vyrazeni, které se provadi v editaci karty
drobného majetku vyplnénim pole Datum a Duvod vytazeni. Vazby do ucetnictvi se
zde nefresi.

1.6.2. Kontroly

Po provedeni vySe uvedenych krok( je tfeba zkontrolovat, Ze souhlasi prvotni evidence majetku
na zlstatky majetkovych a oprdvkovych uctli v hlavni knize.

Zastatky majetkovych ucétl (013XXX, 021XXX, 022XXX, 031XXX...) a opravkovych uctl (073XXX,

081XXX, 082XXX...) se zjisti pomoci omezeni na datum Uctovani v agendé Hlavni kniha:
JANO - DemofFl_(Z podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkusebni verze - Hlavni kniha (Hlavni kniha)

Agendy MNastaveni Funkce Mapovéda

I s Ela B @ B
%I"? FLORES e L i) S
Omezeni | Seznam | Detail ‘ Udalosti
@ Agendy o
Zobrazit: '@ viditelna omezeni () yéetné skrytych Podmii & () viditelné skryté (@ ji
8 Hiavni kniha (Alt+1) W ity inezie: Olaiens e B
Filtrovat: Filtravat:
Nové omezeni SAIMEN Datum Etovani

132

Bez jména (neuloZend)
UloZena omezeni k dispozici
] Vze bez omezeni (vychozi)

P
||

=
|¥| Zapoé&itatiZadosti - Ano

Vypis z prvotni evidence je k dispozici v agendé Majetek reporty, kde si v privodci vybereme volbu
Kniha zpétné k datu. V nésledujicim kroku omezeni zvolime pomoci podminky Zpétné k datu
datum, ke kterému chceme sestavit report majetku. Z nabidky tiskovych sestav nejlépe poslouzi
Kniha majetku zpétné k datu — s opravkami - dle druhu:

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Nahled tisku

Agendy Mastaveni Funkce Mapovida
Iz
;‘}I\é FLOoORES

® Agendy |
[l Nahled tisku (Alt+1)
e Kniha majetku zpétné k datu - s opravkami - dle druhu
Firma: Demofirma

‘: BlE|Eipngonmn

witnanes | EIE]E 14 4 i1y &&= 3

Vybérové podminky pro sestaveni tisku
Zpgmkdatu: 31, 5. 2018
Téig éni: +Druh msietey

Druh 02 DHM - samastatné movité véci a soubory
Zafazeno Invent.gislo Vyrobni Eislo Mazev i fi.opri i i (. Ugetniopravky  Zi GE.  Stav
1.1.2008 DA-D00D1 Aummotil Skods Felicia 250 00000 250 000,00 000 250000.00 250000.00 000 V evdenci
2008 DMDO0DE  4573HYTSESRESS  Motebook ACER 5 000,00 85.000,00 000 £5000,00 000,00 000 V eudenci
1.1.2008 DMD000Z Budows skdy 1950000,00 TATEZE00 123207500 195000000 TITEE00 123207500 Vevidenci
Celkemza 02 DHM - samostiné movié wcia soubory
Wstipni cena dafiod cekem 2 265000,00 Usemi oprévky calkem: 1032 92500
Vstupni cena e celkem: 22500000 Zisttiovd oena dafiod ostkem 1232 07500

Daioi opré wy celken: 1232 07500

Celkem

Wstupni cens dafiovd calkem: 2 265 000,00 Uzemi oprévky calkem: 1032 92500
Vatpn cens Gfeni cekem 226500000 Zisutiovi canadafion celkem 1232 07500
Dafow opréky selam: 103282500 Zisttious cena idetni cetkem 1232 07500
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Majetkové ucty obvykle odpovidaji druhlim majetku, podle kterych ma tento report mezisoucty a
umozni tak lehce kontrolovat vstupni ceny na majetkovych uctech. Podobné pak kontrolujeme i
ucty ucetnich opravek ¢i danovych opréavek (pokud pouzivame uctovani o nadlimitni slozce).

1.7. Uéetni zadosti

1.7.1. Postup

PFi zaUctovani prvotnich doklad@l vznikaji Gcetni véty, které jsou ulozeny bud vagendé Ucetni
Zadosti, nebo Ucetni denik a to v zavislosti na nastaveni dokladovych fad konkrétné volby Kam

uctovat:
JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Rady dokladd (Rady dokladi
| Agendy Mastaveni Funkce Napovéda

Iz =l E e ¢ 3 o3 T Ee @

%ﬂ\é _LORES i e B B3 |.= % > Ea i 7]

. Seznam | Detal | Udalosti

B Agendy

8 fady doklada (Alt+1) | Rada | NMaposledy poufitd &sla | Predvypinéni | Poznamka | Mezitimni uzévérky
Typ dokladu: 01 *  Ostatni doklady - pigmové
Zkratka: ospP Prefix: 100
MNazev: Ostatni doklady - pijmove

Pruni otevf. obdobi: 0000 ¥ Multé obdobi
Posl. otevf. obdobi: 007 = et ohdobi 2007

Uet: »

Pokud je na dokladové fadé nastaveno:

e do zadosti, pak jsou Ucetni véty ukladany do agendy Ucetni zadosti a odtud se musi pomoci

funkce Oznadit vée a ZalUctovat zauctovat do agendy Ucetni denik

e pfimo do deniku (pokud je moZno), pak jsou Gcetni véty ukladany p¥imo do agendy U&etni
denik, pokud jsou kompletné vyplnény. Pokud néktera ucetni véta neni kompletni,
automaticky padd do agendy Ucetni zadosti, kde se musi nekompletnost vyFesit (opravou
nebo preuctovanim prvotniho dokladu) a pomoci funkce Oznacit vSe a Zauctovat zauctovat

do Ucetniho deniku.

V pfipadé prvni volby Gétovani do agendy Ucetni zadosti je tfeba v ramci uzavérky mésice provést
zaUc¢tovani vech Uéetnich vét zaviraného mésice do agendy U¢etni denik. Zédznamy pro hromadné
zauctovani najdeme pomoci omezeni s podminkou Datum uctovani odpovidajici uzaviranému

mesici:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - (&etni #adosti (éetni Zadosti)

|Agendy Nastaveni Funkce Mapovéda

I£ P = | E 3 A
7‘?r'l\é FLORES =& | 2 Z B £
Omezeni Seznam| Detail |Udélosh‘
B Agendy -
: Zobrazit: (® viditelna omezeni vietné skrytych il i () viditelné B
o Oteted Sadesii (A1) vy Podminky omezeni: viditelné shryté
- Filtrovat: Filtrowat:
Mové omezeni « || [¥] Pohyby -Viechny ve skupind
a Bez jména (neulofens)

B2} patum ictovani

UloSens i k di

] Viechny udetni Z3dost

I Dot3zat 52 na hodnotu

FLORES Software s.r.o. | tel.: +420 222 533 060 | Jeremiasova 1422/7b | 15500 Praha 13 | info@floresps.cz

PLZEN: Morseova 1126/5, 301 00 Plzeri Skvriiany | BRNO: Horova 8, 616 00 Brno

www.floresps.cz

Aktualizovano: 6.8.2019

Stranka 35z 37



Qg

7N FLORES UC011 Kroky mésicni uzavérky

Vybrané zaznamy se pomoci funkce Oznacit vSe oznaci a zauctovani se provede funkci Zauctovat.
Funkce zalctovat nabidne krok pro hromadnou zménu udajli na uctovanych zaznamech:

JANO - DemoF1_CZ_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 Zkugebni verze - Uetni Zadosti (Uetni Z5dosti)

IAgen::h« Nastaveni Funkce Napovéda

Al &
- — :

= Agendy

‘ Qmazenl" Seznam | Detail | Udélosti | Zatictovani

| Zai€tovani oznafenych dokladd
| JestliZe si prejete u oznafenych zaznami hromadné& zménit nebo doplnit hodnoty poloZek, zadejte je nyni.
MNechate-li nabizené poloZky prazdné, budou v nich ponechdny hodnoty pdvodni.

B getni zadosti (Alt+1)

Datum

| Text
Strana MD:

Uget
Stiedisko
| Zakazka
10, pipad
Projekt
Strana D:
Uget
| Stfedisko
Zakarka
Q. pfipad
| Projekt

| Zaitovat | !_S_Forno i

V tomto kroku nezaskrtadvame Zadnou z voleb, pokud chceme Ucetni véty zauctovat tak, jak jsou
s udaji, které na nich jsou. Krok slouzi pouze k hromadnym zméndm pred zaucétovanim!!!

1.7.2. Kontroly
Ucetni zadost Ize kontrolovat na kompletnost tdajéi pomoci podminky v omezeni Uplnost G&td:

JANO - DemoF1_(Z_podnikatel - Demofirma - FLORES 6.02.01 ZkuSebni verze - Uetni Zadosti {(éetni Zadosti)

|Ager|dy Nastaveni Funkce Napovéda

%‘K& s B B|Eig < >3 R A
(& Ay I] Omezeni | Seznam | Detail ‘ Udalosti
B (éetni zadosti (Alt+1) : Zobrazit: ® viditelna omezeni ) wéetné skrytych Podminky omezeni: () viditelné skryté @) jen zatr¥ené () jen éasto poufivané
| Filtrovat: Filtrovat:
Nové omezeni + | ¥ Pohyby -YZechny ve skuping

3 Bez jména (neulodens) =

. s |*| Datum Gctovani - Pode zadanych datumd { 1. 5. 2016 - 31. 5. 2016}
UloZena omezeni k dispozici v I

©  VEechny Gisini 3dost g Upinost et

Pokud nastavime hodnotu na NeuUplné zadané Ucty, zobrazi se ucetni véty, na kterych chybi
néktera z povinnych hodnot napf. t¢et MD, Ucet D, stfedisko MD, stfedisko D, text, pripadné dalsi
(zakazka, obchodni pfipad, projekt dle nastaveni parametr(l). U téchto zaznamu je tfeba dohledat
dlvod nekompletnosti, ktery je vétSinou chybné zadani prvotniho dokladu, ale mize se jednatio
chybu v Ucetni pfedkontaci, chybu opravit a doklad preuctovat.

1.8. Ochrana dat proti nezddoucim zménam

1.8.1. Postup
Viz proces Projektu implementace UC010 Ochrana dat proti nezadoucim zménam a jeho kroky,
které vedou k neménnosti dat v uzavieném mésici.
Jedna se o procesy/vlastnosti:

e Pristupova prava a zodpovédné role a osoby

— Pokud uzivatel nedisponuje pravem ¢i neni zafazen do zodpovédné role na dokladu
¢i neni zodpovédnou osobou na dokladu, neni mu umoznéna jeho zména
e Uzavérky
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- Pokud doklad prosel nékterou z uzavérek (skladu, DPH, mezd, fakturace, ostatnich
dokladli, banky, pokladny), neni mu umoZnéna zména, pokud nedisponuje
specialnimi pravy resp. privilegii jako jsou:

a) Supervisor
b) Editovat/mazat doklad uzavieny uzavérkou DPH
c)

e Blokace

- Pokud je doklad zablokovany a uzivatel nedisponuje pravem Obchazet blokace, neni
mu umoznéna zména dokladu.

- Blokace dokladli miZe byt pouzivana i pro typy dokladll, které se zpracovavaji
uzavérkou, napt. vsechny danové doklady jsou uzavieny uzdvérkou DPH, ale i presto
mUzZe byt nastavena blokace napf. na faktury vydané apod.

e Auditace

— Auditace je nastroj na ochranu Ucéetnich vét v icetnim deniku proti nezadoucim
zménam.

- Vyuziva se obvykle 1x ro¢né pti spusténi ucetni zavérky, ale auditaci lze spustit pro
oznacené zaznamy v Ucetnim deniku i v pribéhu roku.

- Existuje pravo na odauditaci

1.8.2. Kontroly
Nemaiji zde vyznam.
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